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Este texto ndo substitui o publicado no Diario Oficial



PROVIMENTO CONJUNTO GCR/GVCR N. 3, DE 15 DE DEZEMBRO DE
2015

A DESEMBARGADORA CORREGEDORA E O DESEMBARGADOR
VICE-CORREGEDOR DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO, no
uso das atribui¢des que lhes conferem o artigo 30, inciso V, e artigo 31, inciso |, do
Regimento Interno e tendo em vista a necessidade de consolidar as normas de servigo
do Regional, RESOLVEM instituir o Provimento Geral Consolidado do Tribunal
Regional do Trabalho da 3% Regiao, nos seguintes termos:

TiTULO|
FINALIDADE DO PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO

Art. 1° O Provimento Geral Consolidado tem por fim sistematizar as
normas regulamentares do Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido, propiciando a
uniformizagédo de procedimentos e a racionalizagédo das atividades forenses das Varas
do Trabalho.

TiTULO Il
DISTRIBUIGAO DE FEITOS E RECEBIMENTO DE PETICOES

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° As reclamagdes trabalhistas ajuizadas em Belo Horizonte e onde
ha mais de uma Vara do Trabalho serdo distribuidas por sorteio.

Art. 3° A abertura de horario para as audiéncias do rito sumariissimo e
iniciais do rito ordinario sera efetuada a critério do juiz titular ou substituto.

Art. 4° As reclamagdes trabalhistas subscritas por advogados ou partes,
bem como aquelas reduzidas a termo por 6rgaos da 3% Regido, deverado conter, além
dos requisitos referidos no art. 840, § 1°, da CLT, os nomes e sobrenomes completos
dos reclamantes, gravados de forma destacada e por inteiro, sem qualquer abreviagao,
incluindo a qualificagdo completa e endereco, identidade, com meng¢ao do 6rgao
emissor, numero no Cadastro de Pessoas Fisicas CPF, ou na sua auséncia, nome da
mae e data de nascimento, bem como, quando for o caso, o numero da Carteira de
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Trabalho e Previdéncia Social CTPS, do PIS (Programa de Integragcdo Social), do
PASEP (Programa de Formacdo do Patrimbénio do Servidor Publico) e/ou do NIT
(Numero de ldentificacéo do Trabalhador).

§ 1° Na hipotese de néo constar na petigcéo inicial o numero do CPF, CEl
(Cadastro de Empregador Individual) ou do CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica) na qualificagdo do reclamado, devera o juiz do trabalho tomar as providéncias
cabiveis, no curso do processo, para obtengao desses dados.

§ 2° O Nucleo do Foro, a Secretaria da Vara e o Nucleo do Posto
Avangcado devem zelar pelo correto e tempestivo cadastramento dos dados
especificados no caput, cabendo:

| - ao Nucleo do Foro realizar o cadastro das atermacgdes, das Cartas
Precatorias e dos processos fisicos oriundos de outro 6rgao julgador;

Il - & Secretaria da Vara e ao Nucleo do Posto Avangado conferir os
dados da autuagdo automatica lancados por quem tenha capacidade postulatoria,
alterando-os em caso de desconformidade com os documentos apresentados, com o
devido registro no sistema, na forma do § 3° do art. 26 da Resolucéo 136/2014 do
CSJT.

Art. 5° As peticdes relativas a processos em tramite nos o6rgdos de
primeira instancia serao protocolizadas nos Nucleos dos Foros Trabalhistas ou nas
Varas do Trabalho, quando se tratar de Vara unica, ou ainda nos Postos Avancados,
onde houver, durante o horario de atendimento ao publico.

Paragrafo unico. As peticdes ndo serdo recebidas para protocolo se
contiverem cotas interlineares, permitido, entretanto, o uso do verso da folha,
observada a configuragdo minima de 3 cm nas margens esquerda e direita.

Art. 6° As peti¢des dirigidas ao protocolo integrado deverao ser remetidas
a Secretaria da Vara de destino, no final do expediente diario, salvo as que requeiram
providéncias urgentes, que serao encaminhadas, de imediato, ao juiz para apreciagao.

Art. 7° O protocolo de peticdes e recursos por meio do Sistema de
Protocolo Integrado é faculdade outorgada as partes, as quais, querendo, poderéao
protocoliza-los no setor proprio dos 6rgaos judiciais a que se destinam ou por envio das


https://juslaboris.tst.jus.br/handle/20.500.12178/39001

pecas pelos meios eletrdnicos autorizados, observados os parametros delineados na
Resolucdo GP/CR/DGJ n. 1/2000 do Regional, alterada pela Resolucdo Conjunta
GP/CR n. 4/2013.

Paragrafo unico. Pelo Sistema de Protocolo Integrado na Capital (SPIC)
sera realizado todo o recebimento e a remessa de peticdes e recursos judiciais
protocolizados na Secretaria de Atermacdo e Distribuicdo de Feitos de 1° Grau e na
Secretaria de Recursos e Atendimento (SERA) tendo como destinatarios os Juizos
trabalhistas da propria Capital, em todas as suas instancias, sem qualquer despesa por
conta do interessado, sendo vedado, em qualquer hipotese, o recebimento de

numerario. (Incluido pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2022, com utilizacdo de parte da
redacdo do § 1°, ora suprimido)

Art. 8° Excluem-se do Sistema de Protocolo Integrado (SPIC)
mencionado no artigo anterior as seguintes peticbes: (Redacio dada pelo Provimento

Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2022)

| - que requeiram o adiamento de audiéncia;

Il - que requeiram o adiamento ou suspensao de praga ou leilao;
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lIl - que arrolem ou requeiram substituicao de testemunhas;

IV - que se destinem a qualquer Juizo que ndo os de primeira e segunda
instancias da Justica do Trabalho da 3% Regié&o.

§ 1° Sera considerado nulo o recebimento de peticdo nas hipdteses
elencadas neste artigo, devendo o magistrado destinatario determinar o arquivamento,
por despacho.

§ 2° As excecdes previstas nos incisos | a lll ndo se aplicam ao Ministério
Publico do Trabalho, devendo este, entretanto, nas hipoteses dos incisos |, Il e llI,
protocolizar suas peticdes com, no minimo, 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia
para usufruir dos beneficios do SPIC. (Redacio dada pelo Provimento Conjunto
TRT3/GCR/GVCR 1/2022)

Art. 9° Em se tratando de processos nao iniciados no formato eletrdénico
(Processo Judicial Eletronico da Justica do Trabalho PJe-JT), é permitida as partes,
para a pratica de atos processuais que dependam de peticao escrita, a utilizagdo do
Sistema de Peticionamento Eletrénico e do Sistema de Recurso de Revista Eletrénico
SRRE, instituidos pela Resolucdo Conjunta TRT3/GP/12VP/CR/DJ n. 1, de 09.12.2013.

Art. 10. As disposi¢des contidas nos artigos 5° ao 9° desta Consolidagao
aplicam-se aos processos que ndo tenham se iniciado no formato eletrénico.

CAPITULO Il
PETICIONAMENTO ELETRONICO

Secao |
Disposi¢oes Gerais

Art. 11. O peticionamento eletronico no TRT da 3% Regido sera realizado
pelo Sistema de Peticionamento Eletronico SPE e de Recurso de Revista Eletronico
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SRRE, ou por meio do Processo Judicial Eletrénico da Justica do Trabalho Pje-JT,
obedecidas as regras constantes da Resolucdo Conjunta TRT3/CR/GP n. 1, de
28.08.2012, da Resolucédo Conjunta TRT3/GP/12 VP/CR/DJ n. 1, de 09.12.2013, e da
Resolucédo CSJT n. 136, de 25.04.2014.

Art. 12. O uso dos Sistemas de Peticionamento Eletrénico e de Recurso
de Revista Eletronico dispensa apresentagao de originais ou fotocdpias autenticadas
das petigdes e documentos, salvo impugnagdo motivada e fundamentada de
adulteragao ocorrida antes do envio da petigao.

§ 1° Incumbira aquele que produzir o documento, digital ou digitalizado, e
realizar a sua juntada aos autos zelar pela qualidade deste, especialmente quanto a
sua legibilidade.

§ 2° Os originais dos documentos digitalizados mencionados no caput
deste artigo deverdo ser preservados pelo seu detentor até o transito em julgado da
decisdo ou até o final do prazo de ajuizamento de acao rescisoria, nas hipoteses legais.

§ 3° A arguicao de falsidade do documento original sera processada na
forma da lei processual em vigor.

§ 4° Os documentos cuja digitalizagdo mostre-se tecnicamente inviavel
devido ao grande volume, tamanho/formato ou por motivo de ilegibilidade deverao ser
apresentados em secretaria no prazo de 10 (dez) dias, contados do envio de peticéo
eletrénica comunicando o fato. Apds o transito em julgado, os referidos documentos
serdo devolvidos, incumbindo-se a parte preserva-los até o final do prazo para
propositura de acao rescisoria, quando admitida.

Art. 13. As petigcbes, acompanhadas ou nao de anexos, serao enviadas
em formato PDF (Portable Document Format), ndo protegido por nenhum tipo de
senha e passivel de leitura pelo programa Adobe Reader, com tamanho maximo de
1,5 megabyte, com resolugdo maxima de 300 dpi e formatacédo A4 (210 x 297 mm) e
numeradas no canto inferior direito.

§ 1° No Processo Judicial Eletrénico da Justica do Trabalho PJe-JT,
faculta-se o peticionamento inicial e incidental mediante a utilizagdo do editor de texto
do sistema ou da juntada de arquivo eletronico, tipo Portable Document Format (.pdf),
de padrao PDF-A.
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§ 2° Cada peticdo devera ser remetida em arquivo unico, e, no caso de
varias peticbes relativas ao mesmo processo, cada uma devera ser remetida em
arquivo separado.

§ 3° A parte ou o advogado podera juntar quantos arquivos se fizerem
necessarios a ampla e integral defesa de seus interesses, desde que cada um desses
arquivos observe o limite de tamanho maximo fixado no caput deste artigo.

§ 4° O envio de petigdes e documentos preparados em desconformidade
com o disposto neste artigo serd automaticamente rejeitado pelo Sistema de
Peticionamento Eletronico SPE ou pelo Sistema de Recurso de Revista Eletrénico
SRRE.

Art. 14. A nao obtengdo de acesso, pelo usuario, aos Sistemas de
Peticionamento Eletrénico SPE e de Recurso de Revista Eletrdnico SRRE ou ao
Processo Judicial Eletrénico da Justiga do Trabalho PJe-JT, além de eventuais defeitos
de transmissdo ou recepcdo de dados nao imputaveis a indisponibilidade ou
impossibilidade técnica do sistema, ndo servirdo de escusa para o descumprimento de
prazo processual, salvo deliberagdo expressa da autoridade judiciaria competente.

§ 1° E de exclusiva responsabilidade do usuario o enderecamento correto
da peticdo ou do recurso de revista para o local de tramitacdo do processo, nao
havendo falar em responsabilidade da Secretaria da Vara do Trabalho ou do érgéo
recebedor caso ocorra atraso no repasse para o destinatario correto.

§ 2° O Tribunal informara, em seu sitio institucional, os periodos de
indisponibilidade do sistema.

Art. 15. Consideram-se realizados os atos processuais no dia e hora do
seu efetivo envio pelo Sistema de Peticionamento Eletrénico ou pelo Sistema de
Recurso de Revista Eletrénico.

§ 1° Quando a peticdo eletrénica for enviada para atender prazo
processual, serdo consideradas tempestivas as transmitidas até as 24 (vinte e quatro)
horas do ultimo dia.

§ 2° Nao seréao considerados, para os fins do caput deste artigo:



| - 0 horario de conexao do usuario a internet;

Il - o horario de acesso ao sitio do Tribunal;

Il - os horarios consignados nos equipamentos do remetente e da
unidade destinataria.

Art. 16. Os prazos que vencerem no dia da ocorréncia de
indisponibilidade dos sistemas SPE e SRRE seréo prorrogados para o dia util seguinte,
quando:

| - a indisponibilidade for superior a 60 minutos, ininterruptos ou nao, se
ocorrida entre 6 e 23 horas; ou

II - ocorrer indisponibilidade entre 23 e 24 horas.

§ 1° As indisponibilidades ocorridas entre 0 e 6 horas dos dias de
expediente forense e as ocorridas em feriados e finais de semana, a qualquer hora,
nao produzirdo o efeito do caput.

§ 2° Os prazos fixados em hora ou minuto serdo prorrogados até as 24
horas do dia util seguinte quando:

| - ocorrer indisponibilidade superior a 60 minutos, ininterruptos ou néo,
nas ultimas 24 horas do prazo; ou

II - ocorrer indisponibilidade nos 60 minutos anteriores ao seu término.

§ 3° A indisponibilidade previamente programada produzira as
consequéncias previstas em lei e no presente Provimento e sera ostensivamente
comunicada ao publico interno e externo com, pelo menos, 5 dias de antecedéncia.

§ 4° Nao caracterizam indisponibilidade as falhas de transmissao de
dados entre as estacdes de trabalho do publico externo e a rede de comunicacao



publica, assim como a impossibilidade técnica que decorra de falhas nos equipamentos
ou programas dos usuarios.

Secaol ll
Sistema de Peticionamento Eletronico

Art. 17. Excluem-se da utilizagdo do Sistema de Peticionamento
Eletrénico SPE as peticdes:

| - iniciais;

Il - destinadas a juizo que néo os de 12 e 22 graus desta Justica.

Paragrafo unico. O recebimento de peti¢ao prevista no caput deste artigo
sera nulo, devendo o magistrado destinatario determinar o arquivamento, por
despacho.

Art. 18. Relativamente ao Sistema de Peticionamento Eletrénico,
incumbe as Secretarias de Varas do Trabalho e a Secretaria de Distribuicdo de Feitos
de 2° Grau, conforme a instancia destinataria da peti¢ao:

| - verificar diariamente, no inicio e término do expediente forense, no
sistema informatizado, o recebimento de peti¢gdes;

Il - imprimir as peticbes e documentos recebidos, anexando-lhes o
comprovante de recepgao gerado pelo respectivo sistema;

Il - providenciar o registro dos dados referentes as peticbes recebidas
nos sistemas informatizados internos;

IV - encaminhar as peticdes e documentos ao destinatario, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 19. Detectado o descumprimento do disposto nos arts. 17 e 18, a



Diretoria de Tecnologia da Informagcdo e Comunicagbes enviara relatorio
circunstanciado ao setor competente, para adog¢ao das providéncias necessarias.

Secao lll
Sistema de Recurso de Revista Eletronico

Art. 20. Serédo enviadas pelo Sistema de Recurso de Revista Eletrdnico
as seguintes peticoes:

| - recurso de revista;

Il - contrarrazbes de recurso de revista;

Il - recurso de revista adesivo;

IV - agravo de instrumento em recurso de revista;

V - contraminuta de agravo de instrumento;

VI - pedido de reconsideracédo de despacho;

VIl - contendo requerimentos diversos, desde que supervenientes a
interposic&o do recurso de revista.

§ 1° Excluem-se da utilizagdo do Sistema de Recurso de Revista
Eletrbnico as peticbes nao elencadas nos incisos | a VIl do caput deste artigo, sendo
nulo o recebimento, ainda que o usuario tenha informado tratar-se de uma delas,
devendo ser determinado o arquivamento, por despacho, pelo magistrado destinatario.

§ 2° Estdo também excluidas da utilizagdo do sistema as peti¢cdes
referentes aos processos que tenham se iniciado no formato eletrénico (Pje-JT).

Art. 21. Sera admitido peticionamento fora do Sistema de Recurso de



Revista Eletrnico, pelas vias ordinarias, nas seguintes hipoteses:

| - o sistema estiver indisponivel e o prazo para a pratica do ato nao for
prorrogavel na forma do art. 16 ou essa prorrogagdo puder causar perecimento do
direito;

Il - pratica de ato urgente ou destinado a impedir perecimento de direito,
quando o usuario externo nao possua, em razao de caso fortuito ou forca maior,
assinatura digital, a critério do desembargador.

Art. 22. A partir do Recurso de Revista, os autos do processo
digitalizados estardo disponiveis no sitio deste Regional para acesso de usuarios
legalmente autorizados a atuar no feito.

Paragrafo unico. Respeitado o disposto em lei para as situagdes de sigilo
e de segredo de justica, os demais interessados poderdo ter acesso aos autos em
Secretaria.

Art. 23. Relativamente ao Sistema de Recurso de Revista Eletrénico,
incumbe a Secretaria de Recursos:

| - verificar diariamente, no inicio e término do expediente forense, no
sistema informatizado, o recebimento de peti¢oes;

Il - identificar, no sistema, peticdes de recurso de revista, enviando-as
para a Sec¢do de Remessa Eletronica, ocasido em que sera gerada certiddao de
remessa para ser juntada aos respectivos autos fisicos.

Secgao IV
Processo Judicial Eletronico

Art. 24. A distribuicdo da acgdo e a juntada da resposta, dos recursos e
das peticoes em geral, todos em formato digital, nos autos de processo eletrdnico,
serdao feitas diretamente por aquele que tenha capacidade postulatéria, sem
necessidade da intervengdo da secretaria judicial, de forma automatica, mediante
recibo eletrdbnico de protocolo, disponivel permanentemente para guarda do
peticionante.



§ 10 A peticao inicial contera, além dos requisitos referidos no art. 840, §
1°, da CLT, a indicagdo do CPF ou CNPJ da parte autora, conforme determinagao
contida no artigo 15, caput, da Lein. 11.419, de 19.12.2006.

§ 2° O sistema fornecera, por ocasido da distribuicdo da agao, o numero
atribuido ao processo, o 6rgao julgador para o qual foi distribuida e, se for o caso, o
local, a data e o horario de realizagdo da audiéncia, da qual estara o autor
imediatamente intimado.

§ 3° Os dados da autuacdo automatica deverdo ser conferidos pela
unidade judiciaria, que procedera a sua alteracdo em caso de desconformidade com os
documentos apresentados, com o devido registro no sistema.

Art. 25. Em regra, a distribuicdo de agdes, a interposicdo de recursos e
de incidentes serdo exclusivamente por meio eletrénico, inclusive na hipotese de
embargos de terceiro, agdes cautelares e demais incidentes ajuizados ou interpostos
em processos que tramitam em meio fisico, nos termos da Resolucdo Conjunta
GP/GCR n. 25, de 07.08.2015.

Art.  26. Os advogados credenciados deverdo encaminhar
eletronicamente contestagdo, reconvengado ou excegdo, e respectivos documentos,
antes da realizagdo da audiéncia designada para recebimento da defesa.

§ 1° A parte reclamada podera, justificadamente, atribuir sigilo a
contestagdo, reconvengao ou excegao e aos respectivos documentos juntados.

§ 2° Fica facultada a apresentagao de defesa oral, por 20 (vinte) minutos,
conforme o disposto no art. 847 da CLT.

Art. 27. A postulagdo encaminhada sera considerada tempestiva quando
enviada, integralmente, até as 24 (vinte e quatro) horas do dia em que se encerra o
prazo processual, considerado o horario do municipio sede do érgéao judiciario ao qual
¢ dirigida a petigao.

§ 1° A suspensdo dos prazos processuais nao impedira o
encaminhamento de peticbes e a movimentacdo de processos eletrbnicos, podendo a
apreciagcado dos pedidos decorrentes desses prazos ocorrer, a critério do juiz, apds o
término do periodo de suspensao, ressalvados os casos de urgéncia.
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§ 2° O sistema fornecera ao usuario externo recibo eletrénico da pratica
do ato processual, disponivel permanentemente para guarda do peticionante,
contendo:

| - data e horario da pratica do ato;

Il - a identificacdo do processo;

lll - o nome do remetente ou do usuario que assinou eletronicamente o
documento;

IV - o assunto, o érgao destinatario da peticdo e as particularidades de
cada arquivo eletrénico, conforme informados pelo remetente, se houver.

§ 3° Sera de integral responsabilidade do remetente a equivaléncia entre
os dados informados para o envio e os constantes da peticao remetida.

TiTULO Il
SECRETARIAS DAS VARAS DO TRABALHO

) CAPITULO |
AUTUAGAO E ESCRITURAGAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Secao |
Tramitacao Preferencial

Art. 28. E assegurada prioridade & tramitacdo dos processos em que
figure como parte ou interessado ou, ainda, que envolvam:

| - menor ou incapaz (CR/1988, art. 227; Codigo Civil, arts. 3° e 4°);

Il - pessoa idosa, assim considerada aquela com idade igual ou superior a
60 (sessenta) anos;
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lll - pessoa com doenga grave ou com deficiéncia fisica ou mental (Lei n.
9.784/1999, arts. 69-A, Il e IV);

IV - faléncia (CLT, art. 768);

V - procedimento sumariissimo (CLT, arts. 852-A e seguintes; Provimento
TRT3/CR n. 2/2000);

VI - acidente do trabalho, assim consideradas também as acbdes civis
publicas que versem sobre acidentes e doencgas relacionadas ao trabalho (Ato
Conjunto _n. 4/GP.CGJT, de 9.12.2013; Resolucdo Conjunta TRT3/GP/CR/DJ n.
1/2012);

VII - tese juridica reiterada (Resolucdo Administrativa TST n. 874/2002).

§ 1° A parte interessada devera requerer a tramitagao preferencial na
forma da legislagao processual civil em vigor.

§ 2° A inclusdo de espécie de tramitagdo preferencial, por determinagao
legal ou de norma de o6rgdo superior do Poder Judiciario, podera ser feita
independentemente de estar elencada este artigo, desde que conste seu fundamento.

§ 3° Nos casos de doenga grave, sera subsidiariamente aplicado o
disposto no art. 69-A, IV, da Lein. 9.784, de 29.01.1999.

§ 4° Os processos com tramitagao preferencial em autos fisicos deverao
ostentar, nas capas, em letras destacadas, as seguintes inscrigdes:

| - TRAMITACAO PREFERENCIAL Incapaz;

Il - TRAMITACAO PREFERENCIAL Pessoa ldosa;

Il - TRAMITACAO PREFERENCIAL Pessoa com doenga grave ou com
deficiéncia;
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IV - TRAMITACAO PREFERENCIAL Faléncia;

V - TRAMITACAO PREFERENCIAL Procedimento Sumariissimo;

VI - TRAMITACAO PREFERENCIAL Acidente do Trabalho;

VIl - TRAMITACAO PREFERENCIAL Tese Juridica Reiterada;

§ 5° A condicao de tramitagcao preferencial de cada processo devera ser
langada no sistema informatizado deste Tribunal, em campo proprio.

Secao ll
Procedimento em Autos Fisicos

Art.  29. As folhas dos processos deverdo ser numeradas
sequencialmente e rubricadas no canto superior direito, sendo vedada, em qualquer
hipotese, a repeticdo do numero da folha anterior acrescido de letra do alfabeto.

§ 1° No Juizo deprecado a carta precatoria tera suas folhas numeradas
no canto inferior direito.

§ 2° A renumeragao das folhas do processo, quando necessaria, sera
feita com tinta azul ou preta, inutilizando-se a numeragao anterior mediante um trago
sobreposto, lavrando-se, ao final, a certidao indicativa das folhas renumeradas.

§ 3° Nas cartas precatorias inquiritérias devera constar quem requereu
sua expedicao.

§ 4° Nas cartas precatorias citatérias que n&o tramitarem de forma
eletrdnica, as cdpias de documentos existentes nos autos que a instruiram serao, apos
o cumprimento, inutilizadas pelo Juizo deprecante, como previsto nos arts. 295 e
seguintes .

§ 5° A mesma medida devera ser adotada se o Juizo deprecado devolver



as pecas que instruiram a carta precatdria eletronica.

Art. 30. A juntada de documento e requerimento de qualquer espécie ao
processo sera precedida do respectivo termo de juntada, salvo quando feita em
audiéncia ou se tratar de expediente produzido na propria Secretaria da Vara, tais
como oficio, termo de declaragdo, mandado e certiddo do oficial de justiga avaliador.

Art. 31. Incumbe a parte interessada apresentar a documentacdo que
pretende juntar aos autos de forma ordenada, cronologicamente ou por assunto, em
tamanho oficio (216 x 356 mm) ou A4 (210 x 297 mm).

§ 1° Caso o documento seja de tamanho menor, a parte devera
providenciar a sua anexagao em papel com as especificagdes do caput deste artigo e,
se maior, adequa-lo ou reduzi-lo, possibilitando a juntada e seu facil manuseio.

§ 2° Em cada folha serdo autuados até 10 (dez) documentos, colados,
numerados e rubricados um a um, constando ao final certidao alusiva a quantidade
autuada, sendo vedada a utilizagdo de grampos.

§ 3° Em se tratando de documento que deva ser entregue a parte, sera
ele colocado em um envelope, previamente autuado na forma do caput, certificando-se
o conteudo e, quando da devolugdo do documento, o envelope permanecera autuado.

§ 4° Salvo quando anexado pela propria Secretaria da Vara, é vedada a
juntada de documento aos autos desacompanhado de peticéo.

Art. 32. Quando se tratar de volumes ou pacotes de dificil adequac¢ao ao
processo, devera a parte apresentar tais documentos ordenados a fim de que, depois
de identificados, sejam depositados na Secretaria da Vara, mediante certiddo no
processo.

Art. 33. A juntada de carta precatoria ndo eletrbnica aos autos que a
originaram sera feita de forma a preservar sua capa, facilitando a rapida identificagéao
dos atos praticados no Juizo deprecado.

Art. 34. Todos os atos processuais serao objeto de registro, lavrando-se
o correspondente termo ou certidao no processo, de forma a retratar, com exatidao, o



efetivo andamento do feito.

Paragrafo unico. As assinaturas e rubricas dos atos processuais serao
firmadas em tinta azul ou preta, seguidos da identificacdo completa do signatario, com
a indicacado da sua respectiva fungao, tipograficamente, em carimbos ou manuscritos
em letra de imprensa.

Art. 35. Dos termos e certiddes deverdo constar obrigatoriamente a data
da realizagao do ato, indicando o dia, més e ano.

Paragrafo unico. Sempre que ocorrer qualquer fato capaz de influenciar
na contagem de prazo, como fechamento antecipado da Secretaria da Vara, greve,
recesso forense, atrasos justificados e feriados, devera ser certificado no processo.

Art. 36. Nenhuma anotagcdo ou termo devera ser aposto em verso ou
anverso de documentos juntados pelas partes, para caso de oportuno
desentranhamento.

Art. 37. Qualquer ato s6 podera ser tornado sem efeito, com carimbo
sobreposto, se ainda nao assinado, pois o0 ato assinado somente podera ser desfeito
por outro.

Art. 38. O carimbo devera ser aposto no verso da cépia de notificagdo ou
de expediente enviado por esta Justica, quando ocorrer devolugao postal.

Art. 39. E vedada a manifestacdo das partes por cota nos autos, que sera
considerada inexistente.

Art. 40. A inutilizacdo de frente ou verso de folha em branco sera
procedida mediante aposicdo de carimbo, ou escrita a mao, com os dizeres "EM
BRANCO", podendo, alternativamente, a Secretaria do Juizo optar pela adog¢ao da
certiddo a que alude o Provimento n. 02/2001 do Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 41. A inutilizacdo da correspondéncia encaminhada via postal nao
obsta a colagem do respectivo comprovante de entrega (CE Comprovante de Entrega
Remessa Local ou AR Aviso de Recebimento) quando do retorno, certificando-se nos
autos.
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Art. 42. O desentranhamento e a devolugdo aos interessados de
peticdes, expedientes e documentos deverao ser certificados no processo de forma
circunstanciada.

§ 1° Ocorrendo conciliagdo visando a extingdo do processo, todos os
documentos que estiverem nos autos serdo devolvidos as partes, independentemente
de requerimento, caso em que o juiz fara constar tal devolugdo da ata de audiéncia,
fazendo referéncia a cada um deles, se julgar necessario ou se requerido pela parte.

§ 2° Celebrado acordo na execugao, o juiz determinara, no despacho
homologatério, a devolugdo dos documentos, no prazo de cinco dias.

§ 3° Ocorrendo qualquer outra forma de extingdo do processo, proceder-
se-a a idéntica devolugao.

§ 4° Requerido pela parte ou entendendo necessario o juiz, a Secretaria
procedera, antes da devolugao, ao traslado, a transcricdo ou a extragao de copias dos
documentos.

§ 5° As partes darao recibo nos autos dos documentos a elas devolvidos,
se a devolucio nao constar da ata de audiéncia.

§ 6° Em casos excepcionais podera o juiz deixar de determinar a
devolugao de documentos as partes, justificando, nesta hipotese, na ata de audiéncia,
os motivos da ndo devolucéo.

Art. 43. Quando o processo atingir aproximadamente 200 (duzentas)
folnas ou, mesmo antes, quando houver prejuizo ao manuseio, sera aberto novo
volume, devendo ser certificado na ultima pagina do volume anterior o termo de
encerramento, vedada em qualquer hipétese a cisdo de peticdo, ainda que
ultrapassado o referido limite.

~ CAPITULO |
COMUNICAGAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 44. O Diario Eletrénico da Justica do Trabalho é o instrumento de
comunicacgao oficial, divulgagéo e publicagédo dos atos do TRT da 32 Regiédo e podera



ser acessado pela rede mundial de computadores, no Portal da Justica do Trabalho,
endereco eletrobnico www.jt.jus.br, ou na pagina deste Tribunal na internet, endereco
www.trt3.jus.br, possibilitando a qualquer interessado o acesso gratuito,
independentemente de cadastro prévio, inclusive para impressao.

Paragrafo unico. Nos casos em que houver expressa disposicao legal, as
publicagdes serao feitas na forma estabelecida.

Art. 45. Considera-se como data da publicagdo o primeiro dia util
seguinte ao da divulgagao da informagao no Diario Eletrénico no Portal da Justica do
Trabalho.

§ 1° Os prazos processuais terdo inicio no primeiro dia util que seguir ao
considerado como data da publicagao.

§ 2° As Secretarias das Varas certificardo o dia da publicagdo dos atos
processuais, informando também o dia da sua divulgacéo.

Art. 46. Quando a parte constituir mais de um advogado, mesmo
havendo indicagao expressa de um dos nomes para constar da publicagao, a intimagao
sera realizada para todos os procuradores cadastrados nos Sistemas SIAP e Pje-JT.

Art. 46-A. Nas notificacbes e intimacdes realizadas por intermédio do
Diario Eletronico da Justica do Trabalho, ndo deverao ser disponibilizadas as chaves
de acesso as pecgas processuais e aos documentos associados pelas partes aos

processos que tramitam no PJe, excetuando-se os despachos, decisdes e sentencgas.
(Incluido pelo Provimento TRT3/GVCR 1/2018)

Paragrafo unico. As chaves de acesso serdo fornecidas ao interessado
por meio de notificagdo postal, pessoalmente ou por outra forma que a lei determinar,
conforme o caso (NR) (Incluido pelo Provimento TRT3/GVCR 1/2018)

Art. 47. Nas intimagbes de sentencga, inclusive de embargos de
declaragdo, embargos de terceiro e na execugdo, sera publicada, resumidamente,
apenas a parte dispositiva.

Art. 48. Nas localidades onde as comunicag¢des de atos processuais se
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fazem por publicacao, serdo expedidas por via postal, além dos casos previstos em lei:

| - a notificacdo inicial;

Il - as intimagdes as partes sem procuradores constituidos nos autos ou
aquelas que a lei determina sejam feitas a propria parte;

[l - as intimagdes aos leiloeiros;

IV - as intimagdes a pessoas que nao sao partes, mas tenham de atuar no
processo.

Paragrafo unico. Na hipotese do inciso lll, a intimacéo podera, a critério
do juiz, ser realizada por qualquer outro meio, desde que atendida a finalidade do ato,
devidamente certificado nos autos.

Art. 49. Para as notificagdes e intimagdes a serem efetuadas via postal,
devera ser utilizado o formulario denominado CE Comprovagao de Entrega Remessa
Local, com campo para 03 (trés) tentativas de entrega, desde que atendidos os critérios
estabelecidos no art. 3° da Resolucédo Conjunta GP/GCR n. 30, de 06.10.2015.

Art. 50. A Secretaria da Vara, ao expedir a notificagdo ou intimagao
postal, certificara nos autos a data de remessa a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos ECT.

Art. 51. A Carta com Aviso de Recebimento (AR) deve ser utilizada
sempre que houver necessidade de comprovante de entrega, a critério do juizo,
observados os critérios estabelecidos no art. 4° da Resolucédo Conjunta GP/GCR n. 30,
de 06.10.2015.

Art. 52. No cumprimento de mandado de condug&o coercitiva de
testemunha, previamente ao horario designado para a audiéncia respectiva, o oficial de
justica avaliador apresentara a testemunha ao secretario da Vara, certificando o
resultado da diligéncia.
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Art. 53. Na hipétese de empresa com numero expressivo de
estabelecimentos ou filiais, a notificagao inicial, as intimacdes e demais comunicagoes
processuais, sendo por aquela requerida, se dara no endereco da sede da referida
empresa devidamente apontado no requerimento a ser apreciado pela Corregedoria,
que, reconhecendo a plausibilidade do pedido, determinara a Diretoria de Tecnologia
da Informagao e Comunicacgdes as providéncias cabiveis.

Art. 54. Realizada a praga, ocorrendo remi¢cdo ou adjudicagao,
remanescera a obrigacdo quanto ao ressarcimento das despesas de publicagdo, salvo
na hipotese de gratuidade judiciaria, sendo a Imprensa Oficial informada do fato.

Paragrafo unico. Quando da arrematagao os autos nao serao arquivados
sem o ressarcimento, prosseguindo a execugao para o reembolso das despesas de
publicacdo, sendo expedida certidao de crédito a favor da Imprensa Oficial, sempre que
requerida, salvo no caso de gratuidade judiciaria.

CAPITULO il
INTIMACAO DA SENTENCA

Art. 55. Se designada audiéncia de prosseguimento para publicagéo de
sentenca, com ciéncia das partes nos termos da Sumula 197 do TST, devem as
Secretarias das Varas do Trabalho abster-se de intima-las das decisbes nelas
prolatadas, a fim de que se evite a ocorréncia de erro na contagem do inicio do prazo
para recurso.

CAPITULO IV
ANDAMENTOS PROCESSUAIS

Art. 56. Cabe as Secretarias das Varas e aos Nucleos dos Postos
Avancados manter atualizado o cadastro das partes e procuradores, fazendo constar,
além do nome e endereco, o numero no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas CNPJ
ou Cadastro de Pessoas Fisicas CPF e, no caso das empresas, a atividade econémica.

§ 1° Na impossibilidade de serem fornecidos os numeros do CNPJ e CPF
no ato do cadastramento da peticdo, os referidos dados deverdo ser coletados em
audiéncia ou extraidos da contestacdo ou documentos apresentados e, em seguida,
registrados no sistema informatizado de dados.
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§ 2° As alteragdes dos dados de que trata este artigo serdo objeto de
certidao nos processos a que se relacionarem.

§ 3° Sera incluido o nome das pessoas fisicas que passaram a responder
pelo débito trabalhista.

Art. 57. A remessa de processos, peticbes e documentos a 6rgéos
externos as unidades judiciarias sera feita mediante carga dos autos, a ser assinada
pelo destinatario, consignando a data do recebimento e a hora, quando for o caso.

Paragrafo unico. A remessa para 6rgao da mesma unidade podera ser
feita sem a emissdo de carga, desde que o sistema informatizado possibilite a
identificacdo da data e o destinatario.

Art. 58. Decorrido o prazo para manifestacdo da parte, a Secretaria
certificara a data do decurso de prazo e fara conclusos os autos ao juiz, se for o caso,
em 48 (quarenta e oito) horas.

Paragrafo unico. Para cumprimento do disposto no caput deste artigo, a
Secretaria utilizara os registros informatizados ou, se for o caso, meios fisicos de
separacgao de processos, de forma a manter a celeridade na tramitagao.

, CAPITULO V
SECRETARIOS DAS VARAS E SEUS ASSISTENTES

Art. 59. Cabera ao secretario da Vara, bem como a seus assistentes ou a
quem o estiver substituindo, praticar os atos processuais meramente ordinatérios,
como a juntada e a vista obrigatéria.

§ 1° O secretario da Vara assinara os mandados expedidos, mediante
declaragéo de que o faz por ordem do juiz.

§ 2° Sao considerados ordinatorios todos os atos que ndao dependam de
decisao e que tenham por finalidade dar mero prosseguimento aos processos.



Art. 60. N&o poderéao ser objeto de delegacao:

| - despachos que determinem a expedi¢céao de mandados em geral;

Il - oficios dirigidos as autoridades constituidas dos orgaos integrantes
dos Poderes Legislativo, Judiciario e Executivo, seus secretarios ou detentores de
cargos assemelhados, integrantes do Ministério Publico, presidentes da Ordem dos
Advogados do Brasil OAB e seccionais, aos reitores, diretores de faculdades, bispos e
seus superiores, comandantes de unidades militares das Forgas Armadas e outros
destinatarios precedentes na ordem protocolar, que requisitem providéncias de
natureza processual ou administrativa.

Art. 61. As portarias editadas nos Nucleos de Foros e nas Varas do
Trabalho, com a delegacao da pratica de atos ordinatorios, deverao observar os termos
desta Consolidacédo e ser encaminhadas para aprovagado da Corregedoria Regional
antes de sua publicacao.

CAPITULO VI
PERMANENCIA DOS ASSISTENTES DO JUIZ DE PRIMEIRO GRAU
ENQUANTO O MAGISTRADO ESTIVER CONVOCADO

Art. 62. E vedado ao juiz titular da Vara do Trabalho, enquanto
convocado para substituir desembargador, salvo casos excepcionais, a critério da
Presidéncia:

| - designar, ainda que informalmente, os seus assistentes ou demais
servidores da Vara do Trabalho, para prestarem servigos junto ao Gabinete do
desembargador substituido;

Il - ceder quaisquer servidores da Vara do Trabalho para prestarem
servicos em outros setores.



CAPITULO VI
EXPEDIGCAO DE CERTIDAO

Secao |
Certidao Eletronica de Agoes Trabalhistas

Art. 63. Qualquer pessoa interessada em pesquisar e identificar os
processos, fisicos e eletronicos, que tramitam na Justica do Trabalho da 3% Regiao,
podera utilizar, para tanto, o sistema de fornecimento de Certiddo Eletronica de Ac¢des
Trabalhistas (CEAT).

§ 1° Por meio do sistema de que trata o caput, serdo disponibilizadas
certidoes que exibam apenas resultados de nomes e de CPF ou CNPJ pesquisados no
polo passivo da relagdo processual, ndo sendo possivel a consulta ao objeto de que
trata a acao.

§ 2° A CEAT sera obtida mediante acesso ao sitio eletrénico deste
Tribunal.

§ 3° A certidao eletronica é gratuita, salvo se fornecida por unidade
judiciaria, a pedido da parte interessada, hipétese em que sera cobrado valor referente
a emolumentos.

§ 4° Fica vedado as unidades judiciarias utilizar outros sistemas
informatizados para a emissao de certiddes de acgdes trabalhistas contra pessoa fisica
ou juridica, que tramitem em meio fisico e/ou eletrénico (Sistema PJe), com a mesma

finalidade da CEAT, exceto na hipotese prevista no art. 69 deste Provimento.
(Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR 1/2016)

Art. 64. Para emissdo da CEAT, o solicitante informara, sob sua inteira
responsabilidade:

| - obrigatoriamente, o numero de inscrigdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - facultativamente, a variagdo do nome vinculado ao CPF ou razao
social vinculada ao CNPJ cadastrado da Secretaria da Receita Federal do Brasil.
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Art. 65. A pesquisa no banco de dados deste Tribunal sera realizada pelo
CPF/CNPJ informado, pela exata grafia do nome ou razdo social vinculado ao
CPF/CNPJ registrado na Secretaria da Receita Federal do Brasil (SRFB) e pela exata
grafi a do nome informado pelo solicitante.

§ 1° O resultado da pesquisa retornara com os dados exatamente como
informados, ndo abrangendo eventuais registros cadastrais em formato abreviado,
nomes similares ou fantasia, sendo desconsiderados acentos, pontuacdo, sinais,
barras, tabulagéo e espagamentos neles contidos.

§ 2° A certiddo cujo resultado apresentar o numero do processo € o nome
cadastrado, sem mencionar um numero de CPF/CNPJ, podera se referir a um
homoénimo.

§ 3° Para pessoa juridica, a pesquisa considerara apenas 0s numeros-
base de inscricdo cadastral (oito primeiros digitos do CNPJ), de forma a permitir o
retorno dos dados relativos a matriz e a suas filiais.

Art. 66. N&o serao objeto de pesquisa:

| - Agbes em que o credor possa figurar no polo passivo Agdes de
Consignacdao em Pagamento (ConPag) e Embargos de Terceiro (ET);

Il - Inquérito para Apuragao de Falta Grave (IAFG);

lll - Mandado de Seguranga (MS);

IV - Mandado de Seguranga Coletivo (MSCol);

V - Processos arquivados definitivamente;

V—-—Acbes—originarias—de—22Instancia. (Revogado pelo Provimento Conjunto
TRT3/GCR/GVCR 1/2019)
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Art. 67. Em caso de discordancia com o resultado a presentado na
certidao, a parte interessada podera dirigir-se a unidade mais proxima, que submetera
a questao para avaliagao da unidade judiciaria onde tramita o processo.

§ 1° Para esclarecimentos de duvidas em Belo Horizonte o interessado
encaminhar-se-a a Secretaria de Atermacao e Distribuicdo de Feitos de 1° Grau e, no
interior, ao Nucleo do Foro Trabalhista, Vara do Trabalho ou Nucleo do Posto
Avancado.

§ 2° Apds os devidos esclarecimentos, ficara a cargo da unidade a
expedigao de uma nova certidao, se necessario.

Art. 68. A confirmagdo de autenticidade (validagcédo) da certiddo podera
ser realizada no endereco eletrénico deste Tribunal.

Art. 69. Caso ocorra indisponibilidade do sistema CEAT por tempo
superior a 24 (vinte e quatro) horas, seja para realizacdo de manutengdo ou por
problemas técnicos devidamente comprovados, a certiddo podera ser solicitada
diretamente a Secretaria de Atermacao e Distribuicdo de Feitos de 1° Grau (Capital),
nos Nucleos dos Foros Trabalhistas, Varas do Trabalho e Nucleos dos Postos
Avancgados (interior).

Paragrafo unico. O Tribunal fica isento de qualquer responsabilidade
decorrente do preenchimento incorreto dos dados, que inviabilize a consulta ao sistema
de fornecimento da certidao.

Secao ll
Certidao Negativa, Positiva ou de Andamento de Ag¢des Trabalhistas

Art. 70. A expedigdo de certiddo negativa ou positiva de agbes
trabalhistas cuja pesquisa também inclua os processos referidos nos incisos | a V do
art. 66 ou de certiddo de andamento de agdes trabalhistas dependera de prévio
requerimento escrito do interessado, do qual devera constar, sob pena de
indeferimento, o enderego do requerente e esclarecimentos sobre o propédsito do
pedido.

Paragrafo unico. Como justificativa do requerimento de certiddo, em
hipotese alguma serdo admitidas referéncias vagas, tais como "para os fins de direito"



e outras.

Art. 71. Tratando-se de certiddo negativa de acao trabalhista formulada
por interessado em certificar que nunca a juizou reclamatoria trabalhista ou n&o possui
agao em curso ou arquivada, copia do requerimento devera ser encaminhada ao
Ministério Publico do Trabalho.

Art. 72. O prazo para fornecimento da certidao requerida sera de 48
(quarenta e oito) horas, salvo quando houver motivo justificado.

Art. 73. Nas localidades onde houver apenas uma Vara, a apreciagcao dos
requerimentos de certiddo incumbira ao juiz e onde houver segédo de distribuicdo de
feitos, ao juiz diretor do Foro.

Art. 74. As certiddes referentes a processos em andamento ou
arquivados serao emitidas no Juizo onde tramita ou tramitou o feito.

Secao lll
Certidao de Conferéncia de Copia de Documento

Art. 75. A certiddo de conferéncia de documento por servidor de
Secretaria das Varas do Trabalho fica condicionada o confronto do original com copia
de peca constante dos processos em andamento na respectiva Secretaria.

Art. 76. As Secretarias das Varas do Trabalho ndo estdo obrigadas a
manter servigos de reprografia para atendimento ao publico externo.

Art. 77. Confirmada a autenticidade da cépia, sera expedida certiddo de
conferéncia de sua exatiddo, que podera ser efetivada por chancela mecanica.

Paragrafo unico. Em se tratando de coépia de documento juntado aos
autos também por copia, a certidao especificara essa condigdo, bem como a existéncia
ou nao de certidao de autenticagéo ou conferéncia.

Art. 78. A expedicdo de certiddo pela Secretaria da Vara fica



condicionada ao requerimento do interessado e comprovagao do recolhimento dos
emolumentos a que se refere o art. 789-B da CLT, salvo se forem deferidos
previamente ao requerente os beneficios da justica gratuita.

Art. 79. Requerida a certidao de conferéncia, ela devera ser expedida no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas da data de exibicdo das copias,
se comprovada a quitagcdo dos emolumentos, para cada folha a ser conferida, ou o
deferimento da gratuidade judiciaria.

§ 1° O prazo a que se refere o caput podera ser prorrogado por igual
periodo e, sucessivamente, sempre que a conferéncia compreender a expedigdo de
mais de 100 (cem) certiddes.

§ 2° Para a formagado de agravo de instrumento, quando o agravante
estiver representado por advogado, este poderd declarar a autenticidade dos
documentos que trasladar, nos termos do art. 830 da CLT, dispensando-se, nesse
caso, a expedicao de certidao de conferéncia de pecas dos autos principais.

Art. 80. As cdpias deverao ser apresentadas na sequéncia do processo,
observando-se a legibilidade e a correta numeragao das folhas.

Art. 81. As autenticagdes serao feitas, folha a folha, mediante carimbo ou
chancela mecénica e especificardo a conferéncia com documento juntado ao processo.

Art. 82. A autenticacdo sera efetuada pela unidade jurisdicional onde
estiver tramitando o processo.

Paragrafo unico. As pecas extraidas de processos arquivados serao
autenticadas pela respectiva Secao de Arquivo, onde houver.

Secgao IV
Disposi¢oes Gerais

Art. 83. As certiddes expedidas pelas Secretarias das Varas do Trabalho
deverao conter:
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| - indicacao da Secretaria da Vara;

Il - nome legivel, cargo e assinatura do servidor que expediu a certidao;

Il - data da expedicéo.

Art. 84. Da certiddo de transito em julgado devera constar
obrigatoriamente a data em que as partes foram intimadas da decisdao e a data do
escoamento in albis do prazo recursal.

CAPITULO VI
CARGA DE PROCESSOS

Art. 85. Os autos de processo em tramitagdo somente podem ser
retirados das secretarias dos 6rgaos de primeiro grau quando estiver em curso o prazo
para a parte manifestar-se ou apresentar recurso.

Paragrafo unico. Nos demais casos, a retirada fica condicionada a
requerimento escrito do interessado, deferido pelo Juizo competente ou em
conformidade com o disposto na Ordem de Servico n. 5, de 12.08.1999, da Vice-
Presidéncia deste Tribunal.

Art. 86. Salvo na hipotese de prazo comum, autos de processos em
curso somente poderao ser retirados de varas do trabalho na forma estabelecida neste

Capitulo e no prazo concedido a parte representada, por: (Redacéo dada pelo Provimento
Conjunto GCR/GVCR n. 4, de 6 de junho de 2017)

| - advogado regularmente constituido; (Redacéo dada pelo Provimento Conjunto
TRT3/GCR/GVCR 4/2017)

Il - estagiario com instrumento de mandato ou autorizagéo por escrito do
procurador; e (Redacéo dada pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 4/2017)

lll - terceiro credenciado, a pedido de advogado ou de sociedade de

advogados regularmente constituidos. (Redacdo dada pelo Provimento Conjunto
TRT3/GCR/GVCR 4/2017)
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§ 1° E assegurado a advogado, regularmente inscrito na OAB, mesmo
sem mandato outorgado nos autos, o direito a carga temporaria de até 45 minutos,
para exame e obtencdo de coépias, mediante apresentacdo de documento de

identificacdo profissional e registro no livro de cargas. (Redacio dada pelo Provimento
Conjunto TRT3/GCR/GVCR 4/2017)

§ 2° Ficam excepcionados da regra do § 1° deste artigo os processos que
tramitem em segredo de justi¢a, aqueles em que haja necessidade da pratica de atos
urgentes por parte do juizo ou de seus servigos auxiliares e aqueles em que haja

decisao judicial restringindo 0 acesso. (Redacdo dada pelo Provimento Conjunto
TRT3/GCR/GVCR 4/2017)

Art. 87. Fica determinado as secretarias das varas do trabalho que
exijam, para a efetivagdo da carga de autos a estagiarios ou terceiros credenciados, a

apresentacdo dos seguintes documentos: (Redacdo dada pelo Provimento Conjunto
TRT3/GCR/GVCR 4/2017)

| - autorizagdo expressa do advogado ou da sociedade de advogados
solicitante a estagiario sem mandato ou a terceiro, por meio de peticdo a ser juntada
aos autos, contendo a identificacdo completa da pessoa credenciada e a declaragao do
solicitante de responsabilidade pela guarda e devolugdo dos autos e pelos atos
praticados por seu preposto; (Redacdo dada pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 4/2017)

Il - carteira de estagiario emitida pela Ordem dos Advogados do Brasil

(OAB), com validade ndo expirada; ou (Redacdo dada pelo Provimento Conjunto
TRT3/GCR/GVCR 4/2017)

Il - documento oficial de identidade, com foto, de estagiarios nao inscritos
e terceiros credenciados. (Redacdo dada pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 4/2017)

Paragrafo unico. ( Revogado pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 4/2017)

§ 1° Em caso de duvida sobre a validade da carteira de estagiario, sera

exigida a apresentacdo de outro documento oficial de identidade, com foto. (Redacéo
dada pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 4/2017)

§ 2° Nao atendido o disposto nos incisos do caput e no § 1° deste artigo,

sera vedada a retirada dos autos por estagiario ou terceiro credenciado. (Redacdo dada
pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 4/2017)
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Art. 88. O direito de retirada dos autos ndo podera ser exercido pelas
partes, com ou sem procurador nos autos, tendo elas, porém, o direito de livre exame,
independentemente da presenca de seus procuradores, podendo, ainda, requerer
certiddes de seu interesse, observado o disposto no Capitulo VII do Titulo Il deste
Provimento.

Art. 89. Para vista dos autos fora da Secretaria da Vara em que se
encontram, o advogado assinara carga, podendo exigir que a baixa, quando da
devolugao deles, seja feita em sua presenca e incontinenti, o que, em qualquer
hipotese, devera ser feito pelo servidor encarregado do atendimento.

Art. 90. Em havendo nos autos documentos originais de dificil
restauragcdo e ndo concordando a parte que os ofereceu com a retirada dos autos em
carga pela parte contraria, podera o juiz determinar sejam os documentos
desentranhados, ficando o original sob a guarda do secretario da Vara do Trabalho,
autuando-se copias autenticadas nos autos, fornecidas pelo requerente, para, em
seguida, conceder vista e retirada.

Paragrafo unico. A devolugao dos originais far-se-a por determinagao nos
autos.

Art. 91. No caso de processo arquivado, € facultado a quaisquer
interessados o livre exame dos autos, no setor de arquivo, para a obtencao de cépias
ou esclarecimento de situagbes de interesse pessoal, mediante requerimento dirigido
ao Chefe da Secéao de Arquivo.

§ 1° Ainda na hipdétese de processo arquivado, é assegurado ao
advogado, regularmente inscrito na OAB, mesmo sem mandato outorgado nos autos, o
direito a carga pelo prazo de até 10 (dez) dias, conforme o art. 7°, XVI, da Lei n.
8.906/94, visando ao exame e obtencdo de coépias, mediante apresentacdo de
documento de identificagao profissional e registro em controle préprio.

§ 2° Ficam excepcionados da regra do caput e § 1° os processos que
envolvam segredo de Justica.
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CAPITULO IX
AUDIENCIAS

Art. 92. As pautas de audiéncias deverao ser afixadas no quadro de aviso
da Secretaria da Vara, para conhecimento das partes e interessados, no dia anterior a
sua designagao.

Art. 93. A ata de audiéncia consignara a data e a hora do efetivo inicio da
sessdo, os nomes das partes presentes e dos advogados.

§ 1° Salvo impossibilidade que comprometa o acesso a Justica, o juiz do
trabalho determinara as partes a apresentagao das seguintes informacdes:

a) no caso de pessoa fisica, o numero da CTPS, RG e 6rgao expedidor,
CPF e PIS/PASEP ou NIT (Numero de Inscrigcdao do Trabalhador);

b) no caso de pessoa juridica, o numero do CNPJ e do CEIl (Cadastro
Especifico do INSS), bem como cépia do contrato social ou da ultima alteracao feita no
contrato original, constando o numero do CPF do(s) proprietario(s) e do(s) socio(s) da
empresa demandada.

§ 2° Nao sendo possivel obter das partes o numero do PIS/PASEP ou do
NIT, no caso de trabalhador, e 0 numero da matricula no Cadastro Especifico do INSS
CEl, relativamente ao empregador pessoa fisica, o juiz determinara a parte que fornega
o numero da CTPS, a data de seu nascimento e 0 nome da genitora.

§ 3° A parte sera assegurado prazo para apresentar as informacgdes, se
necessario, sem prejuizo da continuidade da audiéncia.

Art. 94. E dispensada a assinatura das partes e dos advogados no termo
de audiéncia, ressalvadas as hipoteses de acordo e de depoimentos testemunhais.

Art. 95. Quando se encontrar em exercicio juiz substituto, na fungéo de
juiz auxiliar, poderao ser realizadas audiéncias pela manha, independentemente das
audiéncias da tarde, presidindo, em um horario, o juiz titular e, no outro horario, o juiz
auxiliar, sendo-lhes facultada a escolha da pauta conveniente a cada um.



Art. 96. Quando findar a instrugao dos feitos, produzidas as razdes finais
e renovada a proposta de conciliagdo, se nao for o feito imediatamente julgado, o juiz
designara, desde logo, a data do prosseguimento da audiéncia para julgamento, que
nao devera exceder o prazo legal, observando-se a Sumula n. 197 do Tribunal Superior
do Trabalho, independentemente de prazo afeto a Secretaria da Vara para autuacao.

Art. 97. O juiz substituto, em caso de convocagao para atuar em outra
Vara, nao tera elastecido o prazo legal para publicagdo de suas decisdes, cabendo-lhe
encaminhar a Secretaria da Vara as decisbes por meio de remessa eletrbnica, na
forma estabelecida no art. 9° desta Consolidacao.

CAPITULO X _
ATENDIMENTO AO PUBLICO

Art. 98. As informacdes sobre processos poderdo ser encaminhadas
eletronicamente as partes e aos advogados previamente cadastrados, no sitio do
Tribunal, sem efeito processual, tendo carater meramente informativo.

Art. 99. As pessoas com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos,
pessoas com deficiéncia, gestantes e pessoas com criangas de colo, terdo preferéncia
no atendimento, desde que se identifiquem.

) CAPITULO XI
COMUNICACAO ENTRE AS SECRETARIAS DAS VARAS

Art. 100. As requisigdes e comunicacoes feitas entre as Secretarias e
secOes dos orgaos de primeira instancia serdao encaminhadas por meio do Sistema e-
PAD Processo Administrativo Eletrdbnico do Tribunal Regional do Trabalho da 32
Regido, devendo ser observadas as disposi¢cdes sobre a matéria da legislagdo em
vigor, das diretrizes do Programa de Gestdo Documental da 3% Regido e da Instrucéo
Normativa n. 8, de 04.12.2013 deste Regional.

Art. 101. O secretario da Vara do Trabalho ou servidor especialmente
designado para essa finalidade devera verificar, diariamente e com frequéncia
necessaria e proporcional a demanda da Secretaria da Vara, a caixa de pendéncias do
Sistema e-PAD.
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CAPITULO Xl
REGISTROS PUBLICOS

Art. 102. No cumprimento de determinagdo do juizo do trabalho de
registro de penhoras, arrestos, sequestros, arrematagcdo e adjudicacdo em hasta
publica de bens imdveis ou de direitos reais especificados na lei civil, para os fins da
legislagao que trata da matéria, cabe a Secretaria da Vara do Trabalho, no prazo legal:

| - expedir o competente mandado para os fins dos registros do caput,
contendo os seguintes elementos:

a) nome do juiz e do depositario;

b) nome das partes, com o respectivo domicilio e nacionalidade, estado
civil, filiacao, profissdo, numero de inscrigdo no cadastro de pessoa fisica do Ministério
da Fazenda e da cédula de identidade; tratando-se de pessoa juridica, a sede social e
numero de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

c) natureza do processo, observando-se para a hipdtese de execugao
fiscal o disposto no art. 14 da Lei n. 6.830/80;

d) descricdo completa do imdvel, com os seus caracteristicos e
confrontantes, estes devidamente mencionados, bem como o numero da matricula,
observados, em qualquer hipotese, os requisitos da legislagéo vigente;

e) copia do auto de penhora.

Il - ao reclamante beneficiario da justica gratuita, na forma da legislagao
vigente, sera assegurado o registro dos atos mencionados no caput deste artigo,
isento do pagamento das despesas decorrentes do ato referido, devendo constar
expressamente tal circunstancia no mandado a ser expedido;

Il - & excegdo da parte que faga uso do jus postulandi, € de inteira
responsabilidade do exequente ou interessado a promocg¢ado de todos os atos
necessarios aos registros mencionados no caput deste artigo, podendo apresentar
recibo das custas e emolumentos pagos a serventia de registro de imdveis, para
inclusdo na conta da execuc¢ao;
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IV - solicitados pela serventia imobiliaria outros elementos para o registro,
sera a parte interessada intimada a fornecé-los, nos termos previstos na legislagao
vigente.

TiTULO IV
VALOR DE ALCADA

Art. 103. E obrigatéria a fixagdo do valor da causa na audiéncia inicial,
quando indeterminado no pedido e desde que nao haja acordo entre as partes.

Paragrafo unico. A nao ser nos casos de revelia, em hipétese alguma
devera o valor ser fixado na sentenga final.

TITULO V
EXECUCAO

CAPITULO | )
LIQUIDAGAO — QUANTIFICAGAO

Art. 104. Sendo iliquida a sentengca, ou seja, o comando obrigacional
contido no dispositivo, as partes deverao apresentar calculo de liquidagcdo, no prazo
comum de 10 (dez) dias, a contar do recebimento de intimacao especifica para tal fim.

§ 1° Se os calculos a serem apresentados forem complexos, a critério do
juiz, podera ser concedido prazo sucessivo as partes, que nunca devera ser superior a
10 (dez) dias para cada uma delas.

§ 2° Sendo apresentados calculos divergentes, o juiz podera designar
audiéncia para tentativa de composicao.

§ 3° Inexistindo manifestagdo ou persistindo a divergéncia, o juiz, na
hipétese de nao se decidir pela homologacdo de um dos calculos apresentados,
nomeara, imediatamente, perito para elaborar laudo, em prazo prefixado segundo a
complexidade do trabalho a ser executado.



§ 4° Nas reclamacgdes trabalhistas movidas contra entidades integrantes
da Administragdo Publica Direta e Indireta, nesta incluidas as Autarquias como tais
criadas em lei e as Fundacbes Publicas da Unido, dos Estados e Municipios, os
calculos de liquidagdo serdo elaborados, em regra, pela Secretaria de Calculos
Judiciais, relativamente aos processos em curso na Capital, pelos Nucleos dos Foros,
relativamente aos processos em curso nas localidades do interior onde ha mais de uma
Vara do Trabalho, ou pelas Secretarias das Varas do Trabalho, no ambito das demais
Varas do Trabalho da Terceira Regiao.

§ 5° Na hipotese do paragrafo anterior, é facultado ao juiz, em face da
complexidade e/ou extensdo do calculo, bem como do acumulo de servigo e/ou
indisponibilidade de servidor calculista, determinar a liquidagdo por meio de pericia ou
pelas partes, casos em que podera também determinar a conferéncia da conta pelo
servigo de calculo local, antes da expedicao do precatério ou RPV.

Art. 105. Compete ao Servigo de Calculos Judiciais do TRT da 32 Regiéo:

| - executar servigos de calculos em processos remetidos pelas Varas do
Trabalho;

Il - auxiliar Gabinetes de Desembargador, Varas do Trabalho do interior e
Nucleos dos Foros Trabalhistas;

Il - formalizacdo das contas decorrentes de decisdes liquidas, que
demandarem apenas a atualizagéo e insergao de acréscimos legais;

IV - o calculo de liquidagcdo das reclamagdes trabalhistas movidas contra
entidades integrantes da Administracdo Publica Direta e Indireta, nesta incluidas as
Autarquias como tais criadas em lei e as Fundagdes Publicas da Unido, dos Estados e
Municipios, observado o disposto no § 5° do art. 104;

V - a atualizacdo de calculos ja homologados e de acordos nao
cumpridos;

VI - o célculo e atualizagdo de encargos processuais legalmente
previstos, que nao puderem ser fixados na Secretaria da Vara do Trabalho;



VIl - prestar informagbes relativas a calculos, indices e encargos
processuais aos 6rgaos de 12 (primeira) e 22 (segunda) instancias deste Tribunal.

Art. 106. Os calculos de liquidacédo elaborados pelas partes, pelo perito
ou pelo calculista do juizo deverdo ser apresentados sempre com memoria e com
resumo.

§ 1° Da memdria dos célculos devera constar:

| - A totalizagcdo de todas as parcelas, decorrentes da sentenga ou do
acordo, em valores originarios;

Il - A atualizagao das parcelas do item |, com individualizagdo dos indices
de Correcado Monetaria, segundo a tabela propria;

Il - A apuracgao dos juros de mora, indicando-se, de forma destacada, o
seu percentual, o periodo da sua apuracao e o seu valor final,

IV - A dedugado das contribuicbes previdenciarias relativas a cota do
empregado;

V - A cota previdenciaria relativa ao empregador reclamado;

VI - A deducgao do imposto de renda, observando-se o disposto na Lei n.
12.469/2011;

VII - O valor do FGTS atualizado;

VIl - O valor de cada uma das despesas processuais devidamente
atualizado (custas processuais, honorarios advocaticios, honorarios periciais, despesas
com imprensa oficial, multas e outras), com indicagao dos indices aplicados.

§ 2° O resumo dos calculos fara somar todos os valores a serem
executados e devera ser apresentado conforme o Anexo do Provimento CR n. 4, de
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| - O resumo devera conter, destacadamente, as seguintes parcelas:

a) o total liquido devido ao reclamante;

b) o valor do FGTS a ser recolhido em conta vinculada;

c) o valor da cota previdenciaria do reclamante (ja deduzida na memodria,
a ser recolhida ao Fisco);

d) o valor do imposto de renda (ja deduzido na memodria, a ser recolhido
ao Fisco);

e) o valor da contribuicdo previdenciaria patronal (a ser recolhida ao
Fisco);

f) o valor das custas processuais;

g) o valor dos honorarios de advogado, tributados, ou sindicato;

h) o valor dos honorarios periciais, tributados;

i) o valor das despesas com imprensa oficial;

j) outros valores a serem executados (Ex.: multa administrativa);

k) o valor do total geral da execugao, que representa o somatoério das
verbas de a a j, destacando-se sempre a data final da atualizagéo;

§ 3° Os célculos deverao observar, ainda, o disposto no Manual de
Calculo deste Egrégio Tribunal.
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Art. 107. Apresentados os calculos e homologados, o devedor sera citado
para pagar a divida sob pena de penhora, nos termos do caput e paragrafos do artigo
880 da CLT.

CAPITULO Il
NORMAS PROCEDIMENTAIS GERAIS

Art. 108. Cabe ao juiz, na fase de execugao:

| - ordenar a pronta liberagdo do depdsito recursal, em favor do
reclamante, de oficio ou a requerimento do interessado, apos o transito em julgado da
sentenca condenatoria, desde que o valor do crédito trabalhista seja inequivocamente
superior ao do depdsito recursal, prosseguindo a execugao depois pela diferenca;

Il - utilizar, de oficio ou a requerimento da parte, o sistema BACENJUD, a
fim de efetuar o bloqueio de valores do executado, e, caso frustrada essa medida,
valer-se dos aplicativos RENAJUD e INFOJUD;

[l - promover a realizagado de audiéncias de conciliagdo em processos na
fase de execucao, independentemente de requerimento das partes, selecionando-se
aqueles com maior possibilidade de éxito na composicao;

IV - determinar a revisao periédica dos processos em execugao que se
encontrem em arquivo provisorio, com a execugao suspensa, a fim de renovar
providéncias coercitivas, por meio da utilizagdo dos Sistemas BACENJUD, INFOJUD e
RENAJUD, valendo-se, se for o caso, da aplicacdo subsidiaria da Lei n. 6.830/80 e da
legislagao processual civil vigente.

Art. 109. Encetadas em vao as referidas medidas coercitivas, ultimadas
de oficio pelo magistrado, a remessa ao arquivo provisério de autos de processo em
execucao sera precedida de lavratura de certidao, pelo secretario da Vara do Trabalho,
conforme modelo constante do Anexo IV da Consolidacdo dos Provimentos da
Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho, na qual devera constar:

| - que foram esgotados todos os meios de coergdo do devedor e nao
foram localizados bens passiveis de penhora;
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Il - que foram infrutiferas as ultimas consultas as bases de dados da
Secretaria da Receita Federal do Brasil (INFOJUD), do RENAVAM (RENAJUD), e a
ultima solicitagao de bloqueio eletrénico por intermédio do Sistema BACENJUD;

Il - que foram cumpridas todas as providéncias determinadas na
legislagao processual civil vigente;

IV - a inexisténcia de depdsitos judiciais ou recursais pendentes de

liberacao.

CAPITULO

(Revogado pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2021)

#&ees—eenvamdes—em—eletremees—mevoqado pelo Provimento Conlunto TRT3/GCR/GVCR
1/2021
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CAPITULO IlI-A

EXECUCAO PROVISORIA
(Incluido pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2021)

Art. 122-A. O cumprimento provisoério de sentenga em processo na fase
de conhecimento com pendéncia de julgamento de recurso pela instdncia superior
tramitara no Sistema PJe com numeragao propria na classe processual Cumprimento
Provisorio de Sentenga (CumPrSe).(Incluido pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR
1/2021)

Art. 122-B. Transitada em julgado a decisao exequenda, a secretaria da
vara anexara aos autos do processo autuado na classe processual Cumprimento
Provisorio de Sentenca (CumPrSe) ou nos remanescentes de Execucao Proviséria em
Autos Suplementares (ExProvAS) os arquivos eletronicos relativos as pecas inéditas
dos autos principais para o processamento da execucao definitiva, retificando-se a
autuacgao para a classe processual Cumprimento de Sentenga (CumSen) e registrando-

se 0 movimento '50072 - Convertida a execugao provisoria em definitiva'. (Incluido pelo
Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2021)

Paragrafo unico. Na hipotese do caput deste artigo, sera certificado nos
autos principais que a continuidade da execugéo se dara nos autos do cumprimento de

sentengca, com imediato arquivamento definitivo do processo principal (Incluido pelo
Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2021)

Art. 122-C. Tratando-se de execugao provisoria tramitando em meio
fisico, e efetivado o transito em julgado da decisdo exequenda com a converséo da
execucao provisoria em definitiva, os autos da execucio proviséria serao baixados,

com o langamento do movimento processual correspondente.(incluido pelo Provimento
Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2021)
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Paragrafo unico. A secretaria da vara providenciara a formagéo dos autos
eletrbnicos para processamento da execucdo definitiva no Sistema PJe na classe
processual Cumprimento de Sentengca (CumSen), com a utilizagdo do Cadastramento
do Conhecimento, Liquidagdo e Execugdao (CCLE), na forma disciplinada pela
Resolucdo n. 185, de 24 de marco de 2017, do Conselho Superior da Justica do
Trabalho, e pela Resolucdo Conjunta GP/CR n. 112, de 1° de julho de 2019, deste
Tribunal.(Incluido pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2021)

CAPITULO IV
CONSTRIGAO

Art. 123. Efetuada a penhora, o oficial de justica avaliador procedera,
também, e desde logo, a avaliagao do(s) bem(s) que for(em) objeto da penhora, dando
ciéncia ao executado.

Art. 124. Penhorado mais de um bem, devera, ainda, o oficial de justica
avaliador discriminar o valor de cada um e, ao final, consignar o total da avaliagao.

Art. 125. Se a penhora recair em dinheiro, o oficial de justica avaliador
fara o recolhimento, incontinenti, em conta bancaria a disposicdo do Juizo da
execugao, observado o disposto na Instrucdo Normativa n. 36/2012 do TST editada
pela Resolucdo n. 188 de 14.11.2012.

Art. 126. Para os fins do disposto no artigo anterior, a Secretaria da Vara
do Trabalho expedira uma guia, separadamente, para cada parcela do calculo de
liquidagao (principal, honorarios periciais, contribuicdo previdenciaria, imposto de
renda, editais, custas, emolumentos etc.), e serdo todas recolhidas de uma so vez.

Art. 127. Quando o executado for beneficiario da gratuidade judiciaria, tal
fato devera ficar evidenciado na certiddo que determinar o registro da constrigao
ocorrida.

Art. 128. Tratando-se de bem imodvel, os atos conclusivos da penhora
observarao o seguinte procedimento:

| - no auto de penhora devera ser indicada a eventual existéncia de:
possuidor direto que seja estranho a execucgdo; garantias reais ou fidejussorias;
penhoras anteriormente averbadas;
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Il - consumada a penhora, intimado o executado e seu cOnjuge, se
casado for, assinado o auto de depdsito, este sera anexado aos autos;

Il - da penhora sera notificado o exequente, que podera extrair a
respectiva certidao para averbagao no cartério;

IV - da certidao deverao constar, além dos dados relativos a propriedade
e sua matricula, o nome do juiz, o do depositario e o das partes, assim como a
natureza do processo e o especial fim a que se destina a certidao;

V - a certidao so sera expedida apos a entrega do mandado devidamente
cumprido e anexado aos autos.

CAPITULO V
DEPOSITARIO

Art. 129. O oficial de justica avaliador, ao lavrar o auto de penhora,
avaliacao e depdsito, devera, sempre que possivel, identificar, além da descricao
completa do bem penhorado e avaliado, a pessoa do depositario com nome,
nacionalidade, estado civil, numero do documento de identidade, numero da inscrigao
no cadastro de pessoas fisicas do Ministério da Fazenda, filiagao, telefone e endereco
completo, transcrevendo referidos dados de forma legivel.

Art. 130. Deve ser evitada, no ambito da Justica do Trabalho da 32
Regido, a nomeacgdo, como depositario de bens penhorados, de empregado do
executado que nao detenha poderes de mando e gestéo.

Art. 131. Ao nomear como fiel depositario pessoa que seja empregado do
executado, o oficial de justigca avaliador devera certificar se 0 nomeado detém poderes
de mando e gestao.

Art. 132. Penhorado o bem, a nomeacao de depositario devera observar
ao disposto na Sumula Vinculante n. 25 do STF e nas OJs n° 89 e 143 da SDI-Il do
Colendo TST.
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CAPITULO VI
PENHORA SOBREPOSTA

Art. 133. E vedado aos oficiais de justica avaliadores efetivar mais de
uma penhora sobre o mesmo bem, salvo se, concomitantemente, o valor do bem ja
penhorado for suficiente para garantir outras execugbes e ndo forem encontrados
outros bens do devedor, livres e desembaragados, suficientes para garantir outra
execugao, observando-se, ainda, as demais disposi¢cdes previstas no Provimento n.
05/2004 do Tribunal.

§ 1° O disposto neste artigo ndo se aplica a hipétese de existéncia de
ordem judicial expressa indicando o bem a ser penhorado.

§ 2° Cumprida a ordem a que se refere o paragrafo anterior, o oficial de
justica avaliador indicara, no campo das observagdes do auto de penhora, a existéncia
das outras constrigdes incidentes sobre o bem das quais tenha conhecimento, pela
ordem em que efetivadas, remetendo copia do auto de penhora ao Juizo em que se
deu a primeira delas, cabendo a esse Juizo realizar a alienagdo do bem.

Art. 134. Realizada a penhora sobreposta, o oficial de justica avaliador
devera averba-la no rosto dos autos em que se deu a primeira constricao judicial.

§ 1° Para a averbagdo da penhora no rosto dos autos ndo se exigira
qualquer formalidade, considerando-se estar ela compreendida e autorizada no
mandado de citacdo e penhora.

§ 2° Devera ser feita a averbagao da penhora também no rosto dos autos
das demais execugdes, nas quais o mesmo bem tenha sido constrito, promovidas pelo
mesmo Juizo em que se realizou a primeira penhora.

Art. 135. Encerrada a execugdo que originou a primeira penhora, colocar-
se-a o saldo do produto da alienagao judicial a disposicdo dos Juizos que se seguirem,
na ordem da realizagao das penhoras que se encontram averbadas no rosto dos autos,
até o limite do montante da execugcdo em cada um dos respectivos processos.

§ 1° Estardo sujeitas a ordem de preferéncia estabelecida no caput as
demais execucgdes processadas pelo Juizo da alienagao do bem.
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§ 2° Em nao havendo saldo, ou sendo este insuficiente para pagamento
de todas as execugbes averbadas no rosto dos autos, os Juizos que nao puderem ser
atendidos com o produto da alienacao serao cientificados.

Art. 136. E vedada a realizacdo de penhora em espécie quando n3o se
puder depositar de imediato, em conta judicial a disposi¢do do Juizo, a importancia
apreendida pelo oficial de justica avaliador, salvo se houver ordem judicial expressa,
que assegurara escolta apropriada e indicara em que local devera ser realizado o
depdsito dos valores arrecadados.

_CAPITULO VI ,
DESCONSIDERAGAO DA PERSONALIDADE JURIDICA

Art. 137. (Revogado pelo Provimento GCR/VCR n. 1, de 18 de maio de 2017)

| - (Revogado pelo Provimento TRT3/GCR/VCR 1/2017)

Il - (Revogado pelo Provimento TRT3/GCR/VCR 1/2017)

Paragrafo unico. (Revogado pelo Provimento TRT3/GCR/VCR 1/2017)

Art. 138. (Revogado pelo Provimento TRT3/GCR/VCR 1/2017)

) CAPITULO VI )
EXECUGAO CONTRA EMPRESAS EM ESTADO DE FALENCIA OU DE
RECUPERAGAO JUDICIAL

Art. 139. No caso de execugao trabalhista em que tenha havido a
decretacado da faléncia do executado ou este se encontre em recuperagao judicial,
cabera ao juiz do trabalho que entender pela cessagdo da competéncia para
prosseguimento da execucdo trabalhista determinar a expedicao de certiddo de
habilitagdo de crédito para ser submetida a apreciagdo do administrador judicial.

Paragrafo unico. Da certidao de habilitacdo de crédito devera constar:
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| - nome do exequente, data da distribuicdo da reclamacéo trabalhista, da
sentenca condenatoria e a de seu transito em julgado ou da homologagao do acordo,
se for o caso;

Il - a especificagdo dos titulos e valores integrantes do crédito do
exequente, das multas, dos encargos fiscais e sociais (imposto de renda e contribuicdo
previdenciaria), dos honorarios advocaticios e periciais, se houver, e demais despesas
processuais;

lll - data da decisdo homologatéria dos célculos e do seu transito em
julgado (§ 3° do art. 884 da CLT);

IV - o nome do advogado que o exequente tiver constituido, seu
endereco, para eventual intimagdo, e numero de telefone a fim de facilitar possivel
contato direto pelo administrador judicial.

Art. 140. Expedida a certiddo de habilitacdo de crédito, os juizes do
trabalho deverdo se abster de encaminhar diretamente aos Juizos de Direito ou de
Faléncias e Recuperagdes Judiciais, ou mesmo ao administrador judicial, os autos das
execugdes trabalhistas e/ou certiddes de créditos trabalhistas. Cabera aos juizes do
trabalho intimar os credores do processo em execugao para que providenciem a
habilitagdo dos seus créditos perante o administrador judicial.

Art. 141. Os Juizos das Varas do Trabalho manterdo, em seus arquivos,
os autos das execucgodes trabalhistas que tenham sido suspensas em decorréncia do
deferimento da recuperacdo judicial. Com o encerramento da aludida recuperagao
judicial, sera retomado o prosseguimento da execug¢ao caso restem créditos que nao
tenham sido totalmente satisfeitos.

Art. 142. O juiz do trabalho contrario a cessagado da competéncia para
prosseguimento da execugao trabalhista contra a empresa recuperanda devera proferir
decisdo fundamentada, da qual dara ciéncia aos juizes de direito das comarcas ou aos
juizes das varas especializadas que tenham deferido o pedido de recuperagao judicial,
para adogcédo de medida judicial pertinente.

Art. 143. E assegurado ao Juizo da Vara do Trabalho, no caso de
processo trabalhista pendente de julgamento, formular pedidos de reserva de valor
diretamente aos Juizos de Faléncia ou de Recuperagao Judicial, na conformidade do
disposto no art. 6°, § 3°, da Lein. 11.101/05.
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Art. 144. As disposigdes deste Capitulo ndo se aplicam no caso de o juiz
do trabalho determinar o direcionamento da execug¢do contra socio ou soécios da
empresa, com base na desconsideragéo da personalidade juridica, ou determinar o seu
direcionamento a empresa que integre grupo econémico do qual faga parte a empresa
recuperanda.

) _ CAPITULO IX
EXECUGAO DE CONTRIBUIGAO PREVIDENCIARIA CONTRA MASSA FALIDA

Art. 145. Apurados os valores devidos a titulo de contribuicdo
previdenciaria, nas reclamagdes ajuizadas contra massa falida, sera expedida certiddo
de crédito previdenciario, que devera conter:

| - indicagéo da Vara do Trabalho;

Il - nUmero do processo;

lll - identificagdo das partes, com a informagcdo dos numeros do CPF e
CNPJ;

IV - valores devidos a titulo de contribuicbes sociais, discriminando-se os
relativos a cota do empregado e do empregador;

V - data de atualizagao dos calculos;

VI - indicacédo da Vara em que tramita o processo falimentar;

VIl - numero do processo falimentar;

VIII - identificagao e endereco do sindico ou administrador judicial.

Art. 146. A certiddo de que trata o artigo anterior, sera anexada cépia dos
seguintes documentos:



| - peticdo inicial;

Il - acordo ou sentenca e decisao proferida pelo Tribunal Regional do
Trabalho ou Tribunal Superior do Trabalho;

Il - certidao de transito em julgado ou do decurso do prazo para recurso;

IV - calculos de liquidacdo da sentenga homologados pelo juiz do
trabalho;

V - decisdo homologatoria dos calculos de liquidagao da sentenga;

VI - outros documentos que o juiz do trabalho considerar necessarios.

Paragrafo unico. As cépias dos documentos serdo autenticadas pelas
Secretarias das Varas do Trabalho, sem prejuizo do que autoriza o art. 830 da CLT.

Art. 147. A certiddo de crédito previdenciario e os documentos que a
instruem serédo remetidos, por oficio, ao administrador judicial do processo de faléncia,
dando-se ciéncia do ato ao representante judicial da Uni&o.

CAPITULO X
EXPROPRIAGCAO

Art. 148. Os bens penhorados serdo avaliados e submetidos a praca ou
leildo para serem expropriados do patriménio do devedor, objetivando a satisfagdo do
credito do reclamante.

Paragrafo unico. Os atos de expropriagdo encontram guarida nos arts.
888 a 889-A da CLT, no art. 13 da Lei n. 5.584/1970 e no art. 24 da Lei n. 6.830/1980,
compreendendo:

| - arrematacao: venda efetuada em hasta publica a quem oferecer maior
preco (art. 888 da CLT);
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Il - adjudicagao: ato que consubstancia a aquisicdo de bens do devedor
pelo préprio credor, servindo-se do privilégio que lhe assegura a legislagao trabalhista
(art. 888, § 1°, da CLT), ou por outros legitimados pela legislagao vigente;

Il - remigao: ato no qual o devedor resgata o seu patrimdnio que garante
a execugao oferecendo pagamento total da obrigagéo (art. 13 da Lei n. 5.584/70);

IV - alienagao por iniciativa particular: alienacao realizada por iniciativa do
exequente ou por intermédio de corretor credenciado perante a autoridade judiciaria.

) ~ CAPITULO XI
EXECUCAO DE TITULO EXECUTIVO EXTRAJUDICIAL

Art. 149. Na execucgado de titulo executivo extrajudicial, observado o
disposto nos arts. 876 e 877-A da CLT, recebida a inicial, esta sera cadastrada,
distribuida e autuada segundo os procedimentos utilizados no rito comum, com a
inclusdo do processo diretamente na fase de execugao, fazendo-se conclusos os autos
ao MM. Juiz da Vara.

Art. 150. O MM. Juiz da Vara, constatando estarem preenchidos os
requisitos indispensaveis a execugao dos titulos extrajudiciais, determinara a expedigéo
de mandado de citagdo e penhora, salvo se necessaria prévia liquidagao, observando-
se a seguir os tramites normais da execugao de crédito trabalhista.

CAPITULO Xl
EMBARGOS DE TERCEIRO

Art. 151. Ajuizados embargos de terceiro em localidade onde houver
mais de uma Vara do Trabalho, estes serdo distribuidos, por dependéncia, a Vara do
Trabalho onde tramita o processo principal, dando origem a autos distintos, com novo
namero.

Paragrafo unico. A distribuicdo prevista no caput far-se-a com a
consequente compensagao.

Art. 152. A distribuicdo por dependéncia nao acarreta o apensamento do
processo de embargos de terceiro ao processo principal, mas a apreciagao dos
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embargos de terceiro deve ser feita pelo mesmo Juizo que determinou a penhora.

Art. 153. Incumbe ao embargante trasladar, dos autos principais, as
pecas essenciais para o exame da controvérsia, inclusive a copia do documento
comprobatério da constricdo realizada nos autos principais, sendo esse documento
essencial a propositura dos embargos de terceiro.

Art. 154. Se a petigao inicial deixar de preencher requisito legal ou estiver
desacompanhada de documento indispensavel a propositura dos embargos de terceiro,
a parte sera intimada para suprir a irregularidade no prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo unico. Se o embargante ndo cumprir a diligéncia no prazo
assinalado, o juiz indeferira a peticao inicial.

Art. 155. Além da certiddo de ajuizamento dos embargos de terceiro e do
respectivo julgamento, as Secretarias das Varas do Trabalho deverdo autuar no
processo principal cépia da respectiva decisdo, tdo logo ocorra o seu transito em
julgado.

_ CAPITULO XII ,
EXECUGAO DA VERBA PREVIDENCIARIA

Secao |
Disposi¢oes Gerais

Art. 156. Fica dispensada a intimacédo da Unido, por meio dos 6rgaos de
execugcdo da Procuradoria-Geral Federal, nos processos em que o valor das
contribuicdes previdenciarias devidas for igual ou inferior a R$ 40.000,00 (quarenta mil

reais), nos termos da Portaria Normativa PGF/AGU n. 47, de 7 de julho de 2023.
(Redacao dada pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 2/2023)
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§ 1° Nas hipoteses previstas no caput devera ser certificado nos autos:
"Dispensada a intimacéo da Unido em razao de o valor ser inferior ao piso estabelecido
na Portaria Normativa PGF/AGU n. 47, de 7 de julho de 2023. (Redacdo dada pelo

Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 2/2023)

§ 2° Sobrevindo ato normativo fixando outro valor para fins de dispensa
de manifestacdo do 6rgao juridico da Unido responsavel pelo acompanhamento da
execucado das contribuicdes previdenciarias, sera esse novo valor observado, em
substituicdo ao previsto no caput, e mencionado o novo ato normativo na certidao
prevista no § 1°.

§ 3° Na hipétese deste artigo, a auséncia de intimacédo da Unido nao
afasta a execucao de oficio da verba previdenciaria pelos meios disponiveis.

Art. 157. Nao sendo comprovado pelo executado o recolhimento da
contribuigdo previdenciaria, serdo adotadas as seguintes providéncias:

| - se houver depdsito no processo e desde que ja tenha sido realizado o
pagamento do(s) credor(es) trabalhista(s), a contribuicdo previdenciaria sera recolhida
ao Instituto Nacional do Seguro Social INSS, pela Secretaria da Vara, por meio de guia
propria, emitida pelo banco depositario;

Il - se ndo houver depodsito, prosseguir-se-a na execugao de débito
previdenciario, respeitados os valores minimos estabelecidos pelo Instituto Nacional do
Seguro Social INSS e observados os contornos delimitados pelas Portarias expedidas
pelo Ministério da Previdéncia Social.

Art. 158. Frustrados os meios para execug¢ao da verba previdenciaria, o
juiz podera expedir certiddo de crédito, nos termos do Titulo VI do presente
Provimento.
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Secaol ll
Contribui¢coes Previdenciarias Inferiores ao Valor-Piso Estabelecido pela
Previdéncia Social

Art. 159. Os débitos de contribuicbes previdenciarias, judicialmente
liquidados, de importancia igual ou inferior ao valor-piso fixado em conformidade com o
art. 54 da Lei 8.212/91 e com as Portarias do Ministério da Previdéncia Social que
regularem a matéria, ndo pagos espontaneamente, ndo serdo objeto de execugéo
imediata, exceto quando:

| - o devedor estiver sendo executado por crédito trabalhista, situacédo em
que os valores devidos a Previdéncia Social, ainda que inferiores ao piso a que se
refere o caput, serdo executados em conjunto com aquele crédito;

Il - houver outros débitos previdenciarios referentes ao mesmo devedor,
de modo que o montante global dos débitos previdenciarios seja superior ao valor-piso,
hipétese em que serédo agrupados para fins de cobranca.

Art. 160. Nos processos em que o valor das contribuigdes previdenciarias
for inferior ao valor-piso, apds intimacao do executado para saldar a divida, caso nao
seja ela paga, ou naqueles processos referidos no inciso | do artigo anterior em que
nao for possivel prosseguir na execugao, o juiz determinara a expedigao de certidao de
crédito, na forma estabelecida no Titulo VI do presente Provimento.

Paragrafo unico. A certiddo de crédito sera remetida a Procuradoria
Federal, nos termos do art. 16 da Lei n. 11.457/07, de modo a possibilitar a execugao
mediante agrupamento dos débitos.

Art. 161. Em sendo promovida, pela Procuradoria Federal, a execugao do
crédito previdenciario agrupado, a petigdo inicial, atendidos os requisitos legalmente
definidos, devera observar expressamente:

| - 0 nome dos empregados beneficiados pelo recolhimento, bem como o
numero de suas inscrigdes junto ao INSS;

I - o nome do devedor e eventuais codevedores, informando os
respectivos numeros do CPF, caso seja pessoa fisica, ou CNPJ ou CEI, caso se trate
de pessoa juridica;
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lll - o pedido, com o valor do débito principal, devidamente acrescido de
multa, juros e correcdo monetaria.

Paragrafo unico. A peticédo inicial sera instruida com as certiddées das
Varas do Trabalho que representam o montante executado, juntamente com a planilha
de calculo dos acréscimos legais.

Art. 162. Quando a execugdo fundar-se em certiddes de créditos
oriundas de uma unica Vara do Trabalho, sera ela preventa, para fins de distribuicao;
nos demais casos far-se-a a distribuigdo na forma legal.

Art. 163. Aos tramites e incidentes da execugdo da contribuicdo
previdenciaria aplicam-se as disposicoes relativas a execugao das decisdes passadas
em julgado.

CAPITULO XIV )
PROCEDIMENTO DE REUNIAO DE EXECUGOES

(Revogado pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2023)

Art. 164. Sao espécies do Procedimento de Reunido de Execugbes —
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PRE: (Redac3o dada pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2023)

| - Plano Especial de Pagamento Trabalhista - PEPT, cujo objetivo é o

pagamento parcelado do débito reunido; (Redacdo dada pelo Provimento Conjunto
TRT3/GCR/GVCR 1/2023)

Il - Regime Centralizado de Execugao - RCE, instituido pela Lei n. 14.193,

de agosto de 2021 (Lei da Sociedade Andénima do Futebol - SAF); e (Redacéo dada pelo
Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2023)

lll - Regime Especial de Execuc¢do Forgada - REEF, voltado para os atos
de execucgao forgada, inclusive de expropriacdo do patrimonio dos devedores em prol
da coletividade dos credores. (Redacdo dada pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2023)

Paragrafo unico. No ambito deste Tribunal, o Procedimento de Reuniao
de Execucgdes - PRE esta regulamentado pela Resolucdo Conjunta GP/GVP1 n. 123,
de 19 de setembro de 2019. (Redacéo dada pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2023)

Art. 165. Ressalvados os casos de PEPT, RCE e REEF, que
obrigatoriamente serdo processados perante o Nucleo de Apoio as Execugdes, é
possivel a reunido de processos em fase de execucdo definitiva nas Varas do
Trabalho, para fins de execucao forgada, a requerimento das partes ou ex officio, nos
termos dos arts. 878 e 889 da CLT c/c art. 28 da Lei 6.830, de 22 de setembro de 1980.

(Redacao dada pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2023)

§ 1° Podera ocorrer a reunidao de execugdes que tramitam em Varas do
Trabalho distintas da mesma jurisdigdo, mediante consenso entre os juizes que atuam
na localidade, que estabelecerao os critérios de definicdo do Juizo em que sera feita a
reunido, podendo ser fixada distribuicdo equitativa, entre as Varas, de diversas
reunides de execugdes, de modo a garantir a divisdo equanime do volume de trabalho.

§ 2° No caso do paragrafo 1°, a reunidao das execugdes dar-se-a
mediante a expedicdo e envio de planilhas para a Vara na qual tramitara o processo
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piloto, constando os calculos devidamente atualizados, com os valores discriminados
por processo e outros dados pertinentes, para fins de reserva de crédito.

(Revogado pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2023)

§ 4° No processo piloto ocorrerdo a pesquisa patrimonial aprofundada e
os atos de constricdo em desfavor do devedor, visando a satisfagdo das execucgdes
reunidas.

§ 5° Cabera ao Juizo da execugao, no caso de reuniao de execucgdes de
uma unica Vara do Trabalho, ou aos Juizos das Varas envolvidas, mediante consenso,
no caso de reunidao de execucgdes de Varas distintas de uma localidade, definir os
critérios de pagamento aos credores, observando-se a legislagéo aplicavel a espécie,
principalmente as prioridades legais.
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1/2023)

Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2023)

- (Revogado pelo Provimento
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es—p#eeesses—a#elade%}e—dwze—da—SeeFetana—de—éeeeueees— (Revoqado pelo Prowmento
Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2023)
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1/2023)

TiTULO VI
ARQUIVAMENTO E DESARQUIVAMENTO DOS AUTOS -
EXPEDICAO DE CERTIDAO DE CREDITO

Art. 178. Para efeito de classificacdo dos processos, o arquivamento
compreende:

| - Arquivamento Definitivo;
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II - Arquivamento Provisorio;

Il - Arquivamento com Pendéncia: para os demais casos, com a
pendéncia registrada em sistema, sendo vedada a expedigao de certiddo negativa.

Paragrafo unico. No caso do inciso lll os autos ndo sado considerados
findos e, portanto, ndo sido passiveis de eliminagao.

Art. 179. O arquivamento provisério do processo de execugao € cabivel
quando nao for localizado o devedor nem encontrados bens penhoraveis e
corresponde a suspensio da execugao.

Art. 180. O arquivamento definitivo do processo de execugao decorre da
declaracao, por sentenca, da extingdo da execucao, por se achar exaurida a prestagao
jurisdicional.

Art. 181. O registro de arquivamento do processo devera ser feito no
sistema informatizado de andamento processual SIAP, com os dizeres:

| - "ARQUIVADO COM CERTIDAO DE CREDITO EXPEDIDA";

Il - "ARQUIVADO SEM CERTIDAO DE CREDITO EXPEDIDA",

Art. 182. Exauridos em vao os meios de coercao do devedor, devera ser
providenciada a atualizacdo dos dados cadastrais das partes e da situagcdo do devedor
no Banco Nacional de Devedores Trabalhistas, nos termos da Resolucdo
Administrativa n. 1.470/2011 do TST, e, em seguida, ser expedida Certiddo de Crédito
Trabalhista.

Art. 183. A certiddo de crédito trabalhista sera expedida conforme modelo
constante do Anexo V da Consolidacido dos Provimentos da Corregedoria-Geral da
Justica do Trabalho e devera conter:

| - o nome e o0 endereco das partes, incluidos eventuais corresponsaveis
pelo débito, bem como o numero do respectivo processo;
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Il - o numero de inscricdo do credor e do devedor no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF) e no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) da
Receita Federal do Brasil;

[Il - o numero de inscricdo do empregado no Instituto Nacional do Seguro
Social (INSS), quando se tratar de crédito previdenciario e tal dado constar dos autos;

IV - os titulos e os valores integrantes do débito exequendo, incluidos os
valores dos recolhimentos previdenciarios, fiscais, dos honorarios advocaticios e/ou
periciais, se houver, das custas e demais despesas processuais;

Art. 184. A Certiddo de Crédito Trabalhista devera ser instruida com
copias autenticadas, pela Secretaria da Vara do Trabalho, dos seguintes documentos:

| - decisdo exequenda;

Il - calculos de liquidacdo, atualizacbes e respectivas decisdes
homologatérias, ja transitadas em julgado, para posterior incidéncia de juros e
atualizagcao monetaria.

Art. 185. O titular do crédito trabalhista e/ou seu representante sera
comunicado sobre a obrigatoriedade de comparecimento a Secretaria da Vara do
Trabalho para, no prazo de 30 (trinta) dias, retirar a Certiddo de Crédito Trabalhista e
os documentos de seu interesse.

§ 1° Relativamente ao credor previdenciario, a Certiddo de Crédito sera
remetida a Procuradoria Federal.

Art. 186. Todos os processos que haviam sido enviados ao arquivo
definitivo em razédo da expedigao de Certiddo de Crédito ou Certidao de Divida deverao
ser encaminhados ao arquivo provisoério, ressalvadas as hipéteses de decisao judicial
que implique alteracao dessa condigao.

Art. 187. A Diretoria de Tecnologia da Informagcdo e Comunicagdes
devera criar arquivo digital para cada uma das Varas do Trabalho da 32 Regiao, para
manutencdo permanente das Certiddoes de Créditos Trabalhistas expedidas, inclusive
as originais nao entregues aos exequentes, com os anexos relacionados no art. 184.



Art. 188. Para prevenir possivel colapso organizacional da Vara do
Trabalho em razdo da manutengéo de processos fisicos arquivados provisoriamente, o
juiz do trabalho procedera a convolacdo dos autos em certidbes de créditos
trabalhistas, preservada a numeragao original, com base na qual se dara continuidade
a execucao.

Paragrafo unico. Para fins de estatistica, havera, com a conversao de
autos fisicos arquivados provisoriamente em certiddes de créditos trabalhistas, um
Unico processo em execugao.

Art. 189. Os autos fisicos de processos de execucdo que tenham sido
arquivados provisoriamente, quando reautuados em certiddes de créditos trabalhistas,
terdo movimentagao regular, incumbindo ao juiz do trabalho os conduzir a partir das
referidas certiddes, permitido o encaminhamento dos autos fisicos a arquivo morto,
inclusive para os fins da Lei n. 7.627/87.

Art. 190. Para os fins de que trata a Lei n. 7.627/87 (possibilidade de
eliminacdo de autos apdés o prazo de cinco anos contados a partir da data do
arquivamento), aplicar-se-a80 aos processos arquivados provisoriamente, nos termos
deste Provimento, remetidos ou ndo a arquivo morto, as mesmas regras adotadas para
0s processos arquivados definitivamente.

Art. 191. A localizagdo do devedor ou de bens passiveis de penhora, por
meio de requerimento do credor ou por iniciativa do juiz da execugao, implicara, a
qualquer tempo, o prosseguimento da execucao (art. 40, § 3°, da Lei n. 6.830/80), que
passara a tramitar com base na certidao de crédito trabalhista.

§ 1° Na hipotese a que se refere o caput, a execugao prosseguira sem o
desarquivamento dos autos fisicos, devendo haver nova autuacdo, mantida a
numeracgao do processo de execugao original.

§ 2° A peticdo de prosseguimento da execucdo sera instruida com a
Certidao de Crédito, os documentos relacionados no art. 184, a planilha de atualizagao
do valor do crédito e devera indicar expressamente:

| - o nome e o enderecgo das partes, incluidos eventuais corresponsaveis
pelo débito, bem como 0 humero unico ou numero unico CNJ do processo de execugao
original e em qual Vara do Trabalho da 32 Regiao tramitou;
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Il - o numero de inscricdo do credor e do devedor no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF) e no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) da
Receita Federal do Brasil;

Il - os titulos e os valores integrantes do débito exequendo, incluidos os
valores dos recolhimentos previdenciarios, fiscais, dos honorarios advocaticios e/ou
periciais, se houver, das custas e demais despesas processuais, devidamente
acrescidos de juros e atualizagdo monetaria.

§ 3° Em se tratando de jus postulandi, antes de citado o devedor, o
Setor de Calculos competente providenciara a atualizagdo do débito, juntando aos
autos a planilha a que se refere o paragrafo anterior.

§ 4° A execucgao, por meio de Certiddo de Créditos Trabalhistas, a qual
se refere o presente artigo, tramitara perante a Vara do Trabalho que a expediu.

TiTULO VI
BANCO NACIONAL DE DEVEDORES TRABALHISTAS

Art. 192. Serao identificadas, nos sistemas informatizados de primeiro
grau do TRT da 32 Regiao, para fins de alimentagdo do Banco Nacional de Devedores
Trabalhistas BNDT, as pessoas naturais e juridicas, de direito publico e privado,
inadimplentes perante a Justica do Trabalho quanto as obrigagdes:

| - estabelecidas em sentenga condenatéria transitada em julgado ou em
acordos judiciais trabalhistas;

Il - decorrentes de execugédo de acordos firmados perante o Ministério
Publico do Trabalho ou Comissao de Conciliagao Prévia.

§ 1° Considera-se inadimplente o devedor que, devidamente cientificado,
nao pagar o débito ou descumprir obrigagdo de fazer ou nao fazer, no prazo previsto
em lei ou fixado em sentenca ou acordo.

§ 2° Antes de efetivar a ordem de inclusdo do devedor no BNDT, em
caso de execucao por quantia certa, o Juizo da Execucdo determinara o bloqueio
eletrbnico de numerario por meio do sistema BACENJUD e também registrara no



sistema, quando for o caso, a informacédo sobre a existéncia de garantia total da
execucao.

§ 3° Né&o sera inscrita no BNDT a pessoa juridica que goze do privilégio
do pagamento de seus débitos por meio do sistema previsto no artigo 100 da
Constituicdo da Republica, antes de vencido o prazo para quitacdo do precatorio.

§ 4° A pessoa juridica que houver adotado o regime especial de
pagamento de precatorios instituido pela_Emenda Constitucional n. 62/2009 n&o sera
inscrita no BNDT, desde que mantenha pontualidade nos depdésitos.

§ 5° A garantia total da execucéao por depdsito, bloqueio de numerario ou
penhora de bens suficientes, devidamente formalizada, ensejara a expedicédo de
Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas, com os mesmos efeitos da CNDT.

§ 6° Deébito de execugado provisoria ndo sera considerado para fins de
registro no sistema.

§ 7° Uma vez inscrito, o devedor compora pré-cadastro para a emissao
da CNDT e dispora do prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias para cumprir a obrigacao
ou regularizar a situagao, a fim de evitar a positivagdo de seus registros junto ao BNDT.

§ 8° Transcorrido o prazo de que trata o paragrafo anterior, a inclusao do
devedor inadimplente acarretara, conforme o caso, a emissédo de Certiddo Positiva ou
de Certidao Positiva com efeito de negativa, na forma do art. 201 deste Provimento.

§ 9° A alteracdo dos dados do devedor no BNDT, no curso do prazo
fixado no § 7°, ndo renova ou modifica o prazo ali previsto.

Art. 193. A inclusao, a alteracao e a exclusao de dados no BNDT serao
sempre precedidas de determinacao judicial expressa, nos autos do processo.

§ 1° Na execucgao por carta precatéria, cabera ao Juizo deprecante a
determinacao de que trata o caput.
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§ 2° As alteracdes no BNDT decorrentes de decisdo de Orgdo de
segundo grau ou do Tribunal Superior do Trabalho serdo imediatamente comunicadas
ao juizo de origem, a quem cabera a atualizagao.

§ 3° Cabera ao TRT da 3% Regidao, observado o disposto no paragrafo
anterior, determinar a atualizacdo dos dados do BNDT antes do envio dos autos ao
TST para julgamento de eventual recurso interposto.

§ 4° O Desembargador competente para emitir despacho de
admissibilidade em recurso dirigido ao TST velara pelo cumprimento das normas dos
§§ 2° e 3°.

Art. 194. Serao registrados nos sistemas informatizados de primeiro grau:

| - a condicdo de devedor dos executados nos processos, na forma
definida no art. 192 deste Provimento;

Il - a existéncia de depdsito, bloqueio de numerario ou penhora em valor
suficiente a garantia integral do débito, quando houver;

Il - a suspenséao da exigibilidade do débito trabalhista, quando houver.

§ 1° O registro da condicdo de devedor no BNDT sera precedido de
conferéncia do respectivo nome ou razao social e do numero do CPF ou do CNPJ com
a base de dados da Receita Federal do Brasil ou do Banco Central do Brasil e, nessa
ultima hipétese, desde que realizada consulta prévia no sistema BACENJUD.

§ 2° Havendo divergéncia entre os dados cadastrados no sistema e
aqueles constantes da Receita Federal do Brasil ou do Banco Central do Brasil, sera
realizada a correcao, se possivel na prépria Vara, ou mediante solicitagdo de corregao
a Secretaria de Apoio Judiciario.

§ 3° As informacgdes exigidas neste artigo serdo atualizadas diariamente,
inclusive eventuais alteragbes relacionadas a garantia ou a exigibilidade da divida,
previstas nos incisos Il e lll, devendo a condigdo de devedor ser excluida do sistema
quando paga integralmente a divida ou cumprida a obrigagao.



§ 4° Serao armazenadas no sistema informatizado as datas de inclusédo e
exclusao dos devedores, bem como das alteragdes nas informagdes previstas nos
incisos Il e lll, com o registro do usuario responsavel pelo langamento dos dados.

§ 5° Nas execugdes promovidas contra dois ou mais devedores, as
informagdes sobre a suspensao da exigibilidade do débito ou garantia da execugao por
depdsito, bloqueio de numerario ou penhora suficiente deverao ser individualizadas por
devedor.

Art. 195. As Secretarias das Varas do Trabalho serao responsaveis pelo
langamento dos dados exigidos no art. 194, a partir do exame dos autos dos processos
e de consulta aos sistemas disponiveis, priorizando os processos de execucdo em
tramite.

§ 1° As alteracdes no BNDT decorrentes de deciséo deste Tribunal ou do
Tribunal Superior do Trabalho serédo imediatamente comunicadas ao juizo de origem, a
quem cabera a atualizagao.

§ 2° Os processos em carga terao seus dados langados no sistema
informatizado quando do retorno dos autos.

§ 3° Os processos em que foram expedidas Certiddes de Crédito
Trabalhista, bem como os arquivados provisoriamente, também serdo cadastrados,
apos langados todos os processos em execucao definitiva em curso nas Varas.

Art. 196. A Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdes sera
responsavel pelo envio diario, ao TST, do arquivo eletrénico contendo os dados
necessarios a alimentagado do BNDT.

Art. 197. Em caso de requerimento de retificagdo de inclusdo no BNDT,
apresentada a peticdo, esta devera ser analisada em até quarenta e oito horas,
corrigindo-se os equivocos eventualmente constatados.

Paragrafo unico. Encontrando-se os autos no Arquivo Geral, sera
imediatamente requerido o seu desarquivamento, devendo aquela unidade
disponibilizar os autos em no maximo vinte e quatro horas para analise.



TiTULO VIII
CERTIDOES REFERENTES A DEBITOS TRABALHISTAS

CAPITULO |
CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Art. 198. A Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT sera
expedida gratuita e eletronicamente, observado o modelo constante do Anexo | da
Resolucdo Administrativa n. 1.470/2011 do TST, para comprovar a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, tendo como base de dados o
Banco Nacional de Devedores Trabalhistas.

§ 1° O interessado podera requerer a CNDT na pagina eletrénica do
Tribunal Regional do Trabalho da 3% Regiao.

§ 2° O sistema de expedicdo da CNDT também disponibilizara consulta
publica dos dados referentes aos devedores inscritos no pré-cadastro do BNDT e ainda
nao positivados, no prazo a que alude o § 7° do art. 192, observado o modelo
constante do Anexo IV da Resolucéo Administrativa n. 1.470/2011 do TST.

Art. 199. O requerimento da CNDT indicara, obrigatoriamente, o CPF ou
o CNPJ da pessoa sobre quem deva versar a certidao.

§ 1° No caso de pessoa juridica, a CNDT certificara a empresa em
relacdo a todos os seus estabelecimentos, agéncias e filiais.

§ 2° A certiddo contera:

| - informacdo de que os dados estdo atualizados até 2 (dois) dias
anteriores a data da sua expedicéo; e

Il - cddigo de seguranga para o controle de sua autenticidade no proprio
sistema de emisséo.

Art. 200. A CNDT pode ser exigida para fins de transag¢ao imobiliaria, mas


https://juslaboris.tst.jus.br/handle/1939/15476
https://juslaboris.tst.jus.br/handle/1939/15476

nao exclui a emissao de certidao especifica para esse fim.

) CAPITULO ||
CERTIDAO POSITIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Art. 201. A Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT n&o sera
obtida quando, decorrido o prazo de regularizagdo a que se refere o art. 192, § 7°,
constar do BNDT o numero de inscricdo no CPF ou no CNPJ da pessoa sobre quem
deva versar.

§ 1° Na hipdtese prevista no caput, expedir-se-a Certiddo Positiva de
Débitos Trabalhistas CPDT, observado o modelo constante do Anexo Il da Resolucao
Administrativa n. 1.470/2011 do TST.

§ 2° Suspensa a exigibilidade do débito ou garantida a execugao por
depdsito, bloqueio de numerario ou penhora de bens suficientes, devidamente
formalizada, expedir-se-a Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos
efeitos da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, observado o modelo constante
do Anexo lll da Resolucdo Administrativa n. 1.470/2011 do TST.
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TITULO X
IMPOSTO DE RENDA

CAPITULO |
IMPOSTO DE RENDA SOBRE OS HONORARIOS ADVOCATICIOS E SOBRE
REMUNERAGAO PELA PRESTAGAO DE SERVICOS NO CURSO DO PROCESSO
JUDICIAL

Art. 206. Sobre as importancias pagas ou creditadas em juizo a pessoas
fisicas ou juridicas, a titulo de honorarios advocaticios ou como remuneragédo pela
prestacdo de servigos, no curso do processo judicial, tais como os de Engenheiro,
Médico, Contabilista, Leiloeiro, Perito, Assistente Técnico, avaliador, sera descontada
importancia referente a imposto de renda, calculada de acordo com normas expedidas
pelo 6rgao governamental competente.

§ 1° Sao livres de incidéncia as importancias destinadas as pessoas
juridicas de direito publico ou as entidades que gozem de imunidade tributaria.

§ 2° Estdo sujeitos a incidéncia, entretanto, os rendimentos
correspondentes a prestagao de servigos de advogado e de outros profissionais, como
dispbée o artigo 7° do Decreto-lei n. 1.302/1973, ainda que se trate dos processos
citados no paragrafo anterior.

§ 3° Nos casos previstos nos arts. 16 e 17, e paragrafo unico da Lei n.
5.584/1970, nao ocorrera, de qualquer modo, a incidéncia.

Art. 207. Quando os servigos profissionais forem vinculados ao Juizo,
como os dos peritos oficiais, ou quando os honorarios ou a remuneragao forem
arbitrados no processo, por meio dele serdo pagos, com a incidéncia do imposto de


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5584.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5584.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/Del1302.htm
https://sistemas.trt3.jus.br/bd-trt3/handle/11103/87082
https://sistemas.trt3.jus.br/bd-trt3/handle/11103/987
https://sistemas.trt3.jus.br/bd-trt3/handle/11103/987
https://sistemas.trt3.jus.br/bd-trt3/handle/11103/87082
https://sistemas.trt3.jus.br/bd-trt3/handle/11103/87082
https://sistemas.trt3.jus.br/bd-trt3/handle/11103/987

renda na fonte.

Art. 208. Sobre a percentagem destinada ao leiloeiro oficial ou rural
(paragrafo unico do art. 24 do Decreto n. 21.981, de 19.10.1932, ou por for¢a do art. 17
da Lein. 4.021, de 20.12.1961), que for paga, extra-autos, pelo arrematante e que nao
entre como despesa processual, ndo havera a incidéncia do art. 7° do Decreto-Lei n.
1.302/1973.

Art. 209. As importancias sobre as quais pender discussdo, no processo,
embora depositadas, ndo sofrerdo a retengcdo e o recolhimento do imposto de renda,
enquanto nao forem liberadas aos seus respectivos destinatarios.

CAPITULO Il
ACESSO AOS DADOS CONSTANTES DA DECLARACAO ANUAL DO
IMPOSTO DE RENDA

Art. 210. Para acesso aos dados constantes de declaracdo de ajuste
anual do imposto de renda, deverao ser observados os termos do Convénio celebrado
entre o Tribunal Superior do Trabalho e a Secretaria da Receita Federal do Brasil para
fornecimento de informagdes a Justica do Trabalho mediante a utilizacdo do Sistema
INFOJUD Informagdes ao Poder Judiciario no Centro Virtual de Atendimento ao
Contribuinte e-CAC da Secretaria da Receita Federal do Brasil.

§ 1° Nao se juntara aos autos dos processos que tramitam perante as
Secretarias das Varas do Trabalho da 3% Regido a declaracdo de ajuste anual do
imposto de renda, que se encontra garantida pelo sigilo fiscal, salvo determinacao
judicial em contrario, devidamente fundamentada, caso em que constara nos autos a
inscricao "segredo de justica”.

§ 2° Requisitada a declaragao de ajuste anual do Imposto de Renda pelo
Juizo, ela devera permanecer em Secretaria, aos cuidados do Secretario da Vara,
permitindo-se o0 acesso apenas as partes ou aos seus procuradores cadastrados no
respectivo feito.

§ 3° A parte ou seu procurador podera ter vista da declaragédo de ajuste
anual do imposto de renda em Secretaria, obtendo os dados necessarios, sendo
vedada qualquer espécie de coépia, devolvendo-a, no mesmo ato, ao servidor
responsavel.
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Art. 211. A declaragao retida em Secretaria podera ser entregue ao
contribuinte que nela figura como declarante, ou, ndo sendo possivel, serdo aplicados
os procedimentos para eliminacdo de autos, nos termos da Instrucdo Normativa n.
1/2012, sempre com certidao circunstanciada nos autos.

TITULO XI
CUSTAS, EMOLUMENTOS E DEPOSITOS RECURSAIS

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 212. A parte interessada € responsavel pela aquisicdo e
preenchimento da guia prépria e pelo recolhimento das custas processuais e
emolumentos, devendo comprovar no processo sua quitagcdo, observando-se o
disciplinado na Instrucdo Normativa n. 01/2002 do Regional, na Instrucdo Normativa n.
20/2002 do Tribunal Superior do Trabalho e no Ato Conjunto n. 21/TST.CSJT.GP.SG,
de 07.12.2010.

Art. 213. Frustrados todos os procedimentos judiciais para o recebimento
das custas processuais, as Varas do Trabalho estdo desobrigadas de oficiar a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional dando-lhe ciéncia dos débitos de valor igual
ou inferior ao limite estabelecido em Portaria do Ministério da Fazenda, para fins de
inscricao na Divida Ativa da Unido.

Paragrafo unico. As certiddes remetidas a Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, objetivando a inscricdo, como Divida Ativa da Unido, dos débitos
relativos a custas processuais, devem ser acompanhadas dos seguintes dados:

| - nome completo, endereco e CPF ou CNPJ do devedor;

Il - valor do débito;

Il - data do vencimento do valor devido;

IV - copia da decisdo que condenou o devedor ao pagamento das custas
e a certidao do seu transito em julgado.
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Art. 214. No caso de interposi¢cao de recurso, havendo a necessidade de
recolhimento de depdsito recursal, a parte recorrente € responsavel pelo seu regular
recolhimento, o que devera ser comprovado no processo, observando-se o disciplinado
na Instrucdo Normativa n. 3, de 05.03.1993, do TST e demais normas aplicaveis.

CAPITULO Il )
CUSTAS RECOLHIDAS A FAVOR DA UNIAO FEDERAL EM FUNGAO
DE CARTA PRECATORIA

Art. 215. As Varas do Trabalho, ao efetuarem a liquidagdo de Carta
Precatéria em que haja condenagédo de custas e/ou emolumentos, deverao expedir,
juntamente com a guia de depdsito, a guia GRU para o recolhimento daquelas
parcelas.

Art. 216. Recolhidas as custas e/ou emolumentos no Juizo deprecado, o
Secretario da Vara certificara nos autos da Carta Precatdéria que ndo ha nenhum
encargo devido, determinando, entdo, o juiz a remessa do processo a Vara do Trabalho
deprecante.

TITULO XII
HONORARIOS PERICIAIS

Art. 217. Aplicam-se a prova pericial as hipéteses de indeferimento
previstas na lei processual civil (art. 769 da CLT).

Paragrafo Unico. Sempre que ordenada a realizagdo de pericia, o
Secretario da Vara do Trabalho registrara o respectivo objeto no sistema.
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Art. 222. Podera o perito requerer ao Juizo certiddo que identifique o seu
crédito, independentemente da concessdo dos beneficios da gratuidade judiciaria,
desde que observado o disposto na Resolucéo n. 66/2010 do CSJT.
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~ TiTULOXII
DEPOSITOS E LEVANTAMENTOS

Art. 226. As guias de deposito judicial para pagamentos, garantia de
execugao, encargos processuais, levantamento de valores e depdsitos recursais
seguirdo o modelo unico padrao estabelecido na Instrucdo Normativa n. 36, de 2012,

do TST, ou noutra que venha a substitui-la. (Redacio dada pelo Provimento Conjunto
GCR/GVCR n. 6, de 15 de dezembro de 2017)
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§ 1° Se a guia, para os fins a que se refere o caput, for obtida pela
internet, devera ser impressa em papel tamanho A4, com orientacdo no modo
paisagem.

§ 2° Cabera ao juiz a designagao formal dos servidores autorizados a
assinarem as guias de levantamento de depadsitos judiciais junto ao banco depositario.

§ 3° Na impossibilidade de recebimento do depdsito pelas instituicdes
bancarias, a parte interessada declinara ao juiz as razées do impedimento, requerendo,
se for o caso, as providéncias e ressalvas de direito relativas ao depdsito.

§ 4° (Revogado pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 6/2017)

§ 5° As contas abertas a disposicdo do Juizo somente seréo
movimentadas por meio de alvara judicial.

§ 6° O juiz devera dar ciéncia ao devedor-executado ou ao seu sucessor
da decisao ou despacho que autorizar a liberagao total ou parcial do depdsito judicial a
favor da parte vencedora.

§ 7° A decisdao ou despacho que autorizar o levantamento, total ou
parcial, do depdsito judicial devera também autorizar o recolhimento, pela fonte
pagadora, dos valores apurados a titulo de imposto de renda, de responsabilidade da
parte vencedora, a serem deduzidos do seu crédito, destinados ao recolhimento na
forma da lei.

§ 8° Apds autorizagdo judicial, a guia destinada ao levantamento do
depdsito judicial prevista na Instrucdo Normativa n. 36/2012 do TST devera ser
preenchida registrando o valor da importancia a ser sacada.

§ 9° Os valores relativos a atualizagcdo do crédito exequendo serao
recolhidos por meio de guia de depdsito judicial.

Art. 227. Para cada depésito efetuado sera aberta uma conta em nome
do reclamante, que devera ser corrigida monetariamente.
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§ 1° Somente o reclamante ou seu procurador legalmente habilitado esta
autorizado a movimenta-la.

§ 2° O juiz em exercicio da Vara do Trabalho exercera fiscalizagdo
permanente no controle do levantamento de depdsito.

§ 3° A qualquer tempo, o juiz em exercicio da Vara do Trabalho podera
requisitar da agéncia da Caixa Econémica Federal ou do Banco do Brasil extrato para
verificagdo e conferéncia de conta judicial nos processos de sua competéncia.

Art. 228. Encerrado o processo e existindo depdsito judicial e/ou recursal,
antes de se remeterem os autos ao arquivo, o juiz podera determinar o levantamento
da importancia respectiva, fornecendo a parte o alvara correspondente, observando o
disposto nas normas vigentes.

Paragrafo unico. A providéncia descrita no caput sera efetivada apds
pesquisa no Banco Nacional de Devedores Trabalhistas BNDT, cabendo ao magistrado
tomar as medidas que entender pertinentes, no caso de se constatar a existéncia de
execugdes pendentes em face do mesmo devedor.

Art. 229. E obrigatério, quando do preenchimento da guia de depdsito, o
registro no campo destinado ao beneficiario, do nome do reclamante ou de seu
procurador constituido nos autos, assim como, no tocante a este, do numero de
inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 230. No caso de mudanca do nome do procurador, substituido por
outro igualmente constituido nos autos, o Secretario da Vara do Trabalho podera
efetuar a autorizagdo nas duas ultimas vias (Instrucdo Normativa n. 36/2012), as quais
levardo sua assinatura registrada na instituicdo pagadora, para evitar a emissao de
segunda via.
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TITULO XIV
PROCURADORES DO INSS

CAPITULO |
ATUACAO DOS PROCURADORES DO INSS

Art. 231. Autoriza-se o0 acesso dos procuradores do INSS Instituto
Nacional do Seguro Social as dependéncias reservadas aos autos de reclamagdes
trabalhistas ja arquivadas, possibilitando-lhes a vistoria dos referidos autos, observadas
as seguintes condigdes:

| - somente os autos de reclamagdes trabalhistas poderao ser vistoriados;

Il - os procuradores deveréo ser devidamente identificados;

Il - o horario para acesso as dependéncias devera coincidir com o
expediente estabelecido pela Diretoria responsavel;

IV - o acesso fica restrito ao local especificamente destinado aos
procuradores;

V - a vistoria aos processos sera feita por lotes de processos, contendo
cada lote a quantidade definida segundo a conveniéncia da diretoria responsavel, que
definira, também, a quem cabera a retirada dos processos da prateleira e o respectivo
retorno;

VI - ndo sera permitida, em nenhuma hipétese, a retirada, mediante
carga, dos autos vistoriados.

Art. 232. Constatada a capacidade de atendimento dos procuradores do
INSS, mediante entendimentos com o juiz de cada Vara do Trabalho, implantar-se-a,
como regra, apds a verificagdo do transito em julgado da decisdo exequenda ou do
transito em julgado daquela que homologar os calculos de liquidagdo, o procedimento
de abertura de vista, pelo prazo maximo de cinco dias, na propria Secretaria.



Art. 233. Determina-se aos Juizes do Trabalho de 12 insténcia, na
confeccao dos termos de conciliagao, a utilizagcao de expressdes precisas, a fim de que
nao seja dificultado o trabalho dos procuradores do INSS, na individualizagdo das
parcelas, objeto de conciliacdo, sobre as quais incide a contribuicdo previdenciaria.

) CAPITULO Il
INTIMAGOES DOS PROCURADORES NO TRIBUNAL

Art. 234. No caso de processos fisicos que se encontram em segunda
instancia, observar-se-a, para as intimag¢des dos procuradores do INSS, o seguinte:

| - As intimagdes da Unidao (INSS), representada pelo Servico de
Cobranca e Recuperacao de Créditos da Procuradoria Federal no Estado de Minas
Gerais, especificamente nas hipéteses de execugao de oficio das contribuigdes sociais
(art. 114, VIII, da CR), serédo realizadas mediante o comparecimento dos seus
procuradores ou dos seus servidores ou estagiarios credenciados na Secretaria de
Recursos do TRT da 3% Regiao, onde estardo disponiveis, nas quintas-feiras, as copias
dos acordaos e despachos publicados na semana;

Il - Para os fins do disposto no inciso |, as Secretarias dos Orgaos
julgadores do TRT da 32 Regido, as Diretorias e Assessorias, nas quais tramitam os
processos, deverdao encaminhar a Secretaria de Recursos, juntamente com os
respectivos autos, uma cépia dos acérdaos e despachos publicados;

Il - Os processos nos quais houver intimagdo, na forma do inciso |,
deverao ser relacionados em guia prépria, numerada, em duas vias, com arquivamento
da via na qual houver o recibo da SECOB/PFMG (Procuradoria Federal em Minas
Gerais), que ficara de posse da outra via;

IV - O SECOB/PFMG (Procuradoria Federal em Minas Gerais), no dia
seguinte ao recebimento das copias dos acorddos e despachos correspondentes a
intimac&o, entregara na Secretaria de Recursos do Tribunal a listagem dos processos
de interesse para retirada em carga;

V - Os Procuradores, ou servidores e estagiarios credenciados, poderao
retirar na Secretaria de Recursos do Tribunal, na segundafeira, os feitos
expressamente indicados;
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VI - Os servidores da Secretaria de Recursos, na segunda-feira seguinte
a intimacao, langardao nos autos certiddo do seguinte teor: "Nesta data, / [/,
segunda-feira, intimei, na forma da lei, o Servico da Divida Ativa do Orgdo de
Arrecadacao da Procuradoria-Geral Federal em Belo Horizonte, conforme guia n.

VII - Na hipétese de nao haver expediente forense nos dias fixados neste
artigo, prevalecera o primeiro dia util que se seguir.

Art. 235. A Procuradoria Federal devolvera os autos diretamente a
Secretaria de Recursos.

CAPITULO Il
INTIMACOES DOS PROCURADORES NAS VARAS DA CAPITAL

Art. 236. No caso de processos que se encontram nas Varas do Trabalho
de Belo Horizonte, observar-se-a, para as intimagdes dos procuradores do INSS, o
seqguinte:

| - A Uniado, por intermédio do Servigco de Cobranga e Recuperacao de
Créditos da Procuradoria Federal no Estado de Minas Gerais (intimagdes relacionadas
com o disposto no inciso VIII do artigo 114 da Constituicdo da Republica) sera intimada
mediante o comparecimento dos seus procuradores e/ou servidores/estagiarios
credenciados a Secretaria de Apoio Administrativo Secao de Expedicdo, localizada na
Rua Mato Grosso, n. 400, Belo Horizonte, para tomar ciéncia e receber cépias das
intimagdes de despachos, de acordos, de sentencas ou de calculos de liquidagao, as
quintas-feiras;

Il - Os processos nos quais houver intimagdao, na forma do inciso I,
deveréo ser relacionados em guia propria, numerada, em duas vias, com arquivamento
da via na qual houver o recibo do SECOB/PFMG (Procuradoria Federal em Minas
Gerais), que ficara de posse da outra via;

IIl - Os Secretéarios das Varas do Trabalho deveréo certificar, na segunda-
feira imediatamente seguinte (ou 48 horas apds, quando a quinta-feira ndo for dia de
expediente forense), que: "Nesta data, | | | ;,segunda-feira, intimei, na forma da
lei, o Servico de Cobranca e Recuperagao de Créditos da Procuradoria Federal no

Estado de Minas Gerais, conforme guia n. ;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm

IV - Servidores ou estagiarios indicados pelo Procurador-Chefe do Servigo
de Cobranga e Recuperagao de Créditos da Procuradoria Federal no Estado de Minas
Gerais, previamente credenciados nas Varas do Trabalho de Belo Horizonte, poderao
retirar na Secretaria da Vara, de segunda a sexta-feira, exceto na quinta-feira,
mediante carga, os feitos em que Ihes foi deferida vista na forma do inciso |I.

Art. 237. A Procuradoria Federal devolvera os autos diretamente a
Secretaria de Apoio Administrativo Se¢ao de Expedicéo.

) CAPITULO IV
INTIMACOES DOS PROCURADORES NAS VARAS DO INTERIOR

Art. 238. Aplicam-se para as Varas do Trabalho situadas em localidades
onde existe Escritéorio de Representacdo da Procuradoria-Geral Federal os
procedimentos previstos no artigo anterior, exceto se houver entendimento entre o
Juizo e a PGF dispondo de outra forma.

Art. 239. Nas localidades em que nao houver Escritérios de
Representacdo da Procuradoria-Geral Federal, os Juizos do Trabalho, exceto se
houver entendimento entre o Juizo e a PGF dispondo de outra forma, procederao a
intimacdo com a remessa dos autos, mediante a utilizagdo do "Cartdo SEDEX
Destinatario Unico" ao érgdo representativo mais proximo, em conformidade com a
competéncia estabelecida pela PGF.

Art. 240. A Procuradoria Federal devolvera os autos diretamente as
respectivas Varas do Trabalho.

TITULO XV
LEILOEIROS

CAPITULO |
GCREDENCIAMENTO
{Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

CREDENCIAMENTO E DESIGNAQAO
(Redacdo dada pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 2/2021)
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Art. 241. O credenciamento de leiloeiro oficial no @mbito do Tribunal
Regional do Trabalho da 3% Regido devera observar este Provimento, a legislacao
prépria e, no que couber, a Resolucdo n. 236, de 13 de julho de 2016, do Conselho
Nacional de Justica. (Redacdo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

Art. 242. O leiloeiro, para obter o credenciamento, devera entregar ao
Tribunal os seguintes documentos: (Redacdo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

| - requerimento de credenciamento dirigido a Comissdo de
Credenciamento de Leiloeiros, contendo a qualificagao do interessado (nome, CPF, RG
e 6rgao expedidor, matricula e data de inscrigdo na Junta Comercial, enderecgo, e-mail,
telefone), além do endereco e telefone do imével destinado aos bens removidos,

conforme modelo anexo ao edital de credenciamento; (Redacdo dada pelo Provimento
TRT3/GVCR 2/2018)

Il - certiddo de registro na Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

(JUCEMG), na atividade de leiloeiro, expedida ha, no maximo, 30 dias; (Redacdo dada
pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

Il - copia autenticada de documento oficial de identificacdo e de
comprovante de residéncia; (Redacdo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

IV - copia de comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas

da Receita Federal do Brasil (CPF) e na Previdéncia Social; (Redac&o dada pelo Provimento
TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

V - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); (Redacéo dada pelo
Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

VI - certiddo negativa de débitos e/ou pendéncias perante a Receita

Federal do Brasil e a Previdéncia Social, como contribuinte e empregador; (Redacéo dada
pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)
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VII - comprovacéo do efetivo exercicio da atividade de leiloeiro oficial ha,
no minimo, trés anos, mediante a apresentacao de copia autenticada de editais em que
seu nome figure como leiloeiro oficial; (Redacdo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR
2/2017)

VIII - copia do registro publico de propriedade, ou do contrato de locagao,
de imovel destinado a guarda e conservagao de bens removidos (depésito coberto),
com informacdes sobre a area e enderego atualizado (logradouro, numero, bairro,
municipio e cédigo de enderegamento postal), no qual devera ser mantido atendimento
ao publico; (Redacéo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

IX - declaragdo, sob as penas da lei, de que: (Acrescentado pelo Provimento
TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

a) nao é conjuge ou companheiro, parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de magistrados ou ocupantes de cargos de direcao e

assessoramento no Tribunal Regional do Trabalho da 3% Regi&do; (Acrescentado pelo
Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

b) possui sistema informatizado para controle dos bens penhorados e dos
removidos, com fotos e especificagdes, para consulta on-line pelo Tribunal, bem como
de que dispde de equipamentos para gravagao ou filmagem do ato publico de venda

judicial dos bens, ou de contrato com terceiros que possuam tais equipamentos;
(Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

c) contratara seguro dos bens para os quais seja nomeado depositario

judicial em virtude de remocgado, guarda e conservagao; (Acrescentado pelo Provimento
TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

d) possui condi¢gbes para divulgar, de forma ampla, a alienagado, pelos
meios de comunicacdo disponiveis, especialmente publicacdo em jornal de grande
circulagdo, rede mundial de computadores e material de divulgagcdo impresso;
(Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

e) possui infraestrutura para a realizacéo de leildes judiciais eletronicos e
adota as melhores praticas reconhecidas pelo mercado de tecnologia da informacgao, a
fim de garantir a privacidade, a confidencialidade, a disponibilidade e a seguranga das
informacdes armazenadas em seus sistemas informatizados, submetida a declaracao a
homologacgao por este Tribunal; e (Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)
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f) ndo possui relacdo societaria com outro leiloeiro ou corretor
credenciado; (Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

X - atestado de idoneidade, firmado por autoridade judiciaria; e
(Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

Xl - certidbes negativas atualizadas de antecedentes criminais, expedidas
pela Policia Federal, pela Policia Civil do Estado de Minas Gerais e pela do Estado
onde reside, bem como certiddo negativa dos distribuidores criminais das Justicas

Federal, Estadual e Militar dos locais em que haja residido nos ultimos cinco anos.
(Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

§ 1° Os interessados, inclusive aqueles que ja atuam como leiloeiros
perante o Tribunal Regional do Trabalho da 3% Regido, deverdo apresentar a

documentagédo exigida nos incisos do caput deste artigo. (Acrescentado pelo Provimento
TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

§ 2° Em caso de apresentacdo incompleta de documentos, sera
concedido prazo improrrogavel de dez dias para regularizacdo, sob pena de

descredenciamento ou de rejeicdo ao pedido de credenciamento. (Acrescentado pelo
Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

§ 3° Documentagao excedente nao sera objeto de apreciagao e ficara
disponivel para retirada, apds a efetivacdo do credenciamento, pelo prazo de 30 dias,
findo o qual sera destruida. (Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

§ 4° A renovagao do contrato de locagdo mencionado no inciso VIII do

caput deste artigo devera ser comprovada antes do término de sua vigéncia.
(Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

Art. 242-A. Satisfeitas as exigéncias para o credenciamento, o nome do
credenciado sera incluido no rol dos leiloeiros constante da pagina do Tribunal na
internet. (Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

§ 1° O credenciamento tera validade de 36 (trinta e seis) meses,

contados da publicacdo do ato de habilitagdo. (Incluido pelo Provimento Conjunto
TRT3/GCR/GVCR 2/2021)
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§ 2° Admitir-se-a prazo de validade do credenciamento de 24 (vinte e
quatro) meses, caso o0 contrato de locagdo de imovel destinado a guarda e a
conservacao de bens removidos de que trata o inciso VIl do art. 242 deste Provimento
Geral Consolidado possua vigéncia insuficiente para concessao da habilitagao por 36
(trinta e seis) meses, facultando-se a apresentagédo de comprovagao de renovagéo do

contrato de locagédo para a concessao do periodo remanescente do credenciamento.
(Incluido pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 2/2021)

Art. 242-B. O descredenciamento de leiloeiros publicos e corretores
ocorrera a qualquer tempo, a pedido do credenciado ou a vista do descumprimento de
dispositivos deste Provimento Geral e da legislagdo aplicavel, assegurada a ampla
defesa e o contraditorio. (Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

Art. 242-C. Os leiloeiros publicos credenciados serao designados pelo
juiz podendo ser indicados pelo exequente ou escolhidos por sorteio na auséncia de

indicacdo, inclusive na modalidade eletrénica. (Incluido pelo Provimento Conjunto
TRT3/GCR/GVCR 2/2021)

§ 1° As designagdes diretas pelo exequente ou por sorteio devem ser
feitas de modo equitativo, observadas a impessoalidade, a capacidade técnica do

leiloeiro publico e a participagdo em certames anteriores. (Incluido pelo Provimento Conjunto
TRT3/GCR/GVCR 2/2021)

§ 2° O sorteio eletrbnico ocorrera com utilizagao de sistema satélite do
Pje, tdo logo esteja disponivel. (Incluido pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 2/2021)

Art. 242-D. Sera disponibilizada no sitio eletrénico do Tribunal Regional
do Trabalho da 3% Regido a relagdo dos leiloeiros cadastrados, bem como a relagéo
dos processos para os quais os leiloeiros foram designados, com periodicidade mensal,
a fim de assegurar transparéncia ao processo de nomeacgéao dos leiloeiros e o efetivo
controle externo. (Incluido pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 2/2021)

CAPITULO I

RESPONSABILIDADES
(Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

Art. 243. Mediante a assinatura do Termo de Credenciamento e
Compromisso, o leiloeiro publico assumira, além das obrigagdes definidas em lei, as
seguintes responsabilidades: (Redacéo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)
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| - fornecer aos juizes diretores de foro, onde houver, ou ao juiz da vara
do trabalho, pelo menos mensalmente, as datas e horarios disponiveis para realizagao

de hastas publicas, para fins de publicacido de editais; (Redacdo dada pelo Provimento
TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

Il - realizar leildes, empenhando-se na obtengcdo do melhor preco possivel
para o bem leiloado; (Redacéo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

Il - divulgar os editais dos leildes ao publico em geral, de forma ampla,
por meio de material impresso, mala-direta, publicagées em jornais e na rede mundial
de computadores, com exibicdo de imagens reais dos bens levados a hasta publica
para afericdo de suas caracteristicas e de seu estado de conservagao, e informagao de
eventual existéncia sobre eles de: (Redacéo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

a) 6nus ou garantia real; (Redacdo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR

2/2017)

b) penhoras anteriores; e (Redacdo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR

2/2017)

c) recurso pendente; (Redacéo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

IV - remover os bens penhorados, arrestados ou sequestrados, que
estejam em poder do executado ou de terceiro, para depdsito sob sua
responsabilidade, assim como guardar e conservar os bens que receber como
depositario judicial nomeado pelo juizo competente, ainda que ndo venha a ser
encarregado dos respectivos leildes; (Redacdo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

V - expor os bens sob sua guarda, de forma que os interessados em
participar da hasta publica possam examina-los e vistoria-los, mantendo atendimento
ao publico no horario ininterrupto das 8 as 18 horas, nos dias uteis, ou por meio de
agendamento de visitas; (Redacéo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

VI - manter contrato de seguro dos bens removidos para sua guarda;
(Redacéo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

VIl - efetuar gravagdo e/ou filmagem dos leildes; (Redacdo dada pelo
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Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

VIII - certificar o resultado da hasta publica, constando os incidentes que
nela possam ter ocorrido, dando ciéncia ao juiz da execugao, no prazo de 48 horas;
(Redacao dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

IX - arcar com as despesas de remogao, guarda e conservacgao dos bens,
alem das de publicidade e realizagdo de hastas publicas, e comprova-las
documentalmente; (Redacdo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

X - certificar o estado em que recebeu ou entregou o bem removido, com

a assinatura de quem houver recebido ou entregue o bem; (Redacéo dada pelo Provimento
TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

Xl - nao receber bens ou produtos cuja guarda nao seja legalmente
permitida; (Redacdo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

XII - suspender a realizagdo da hasta publica, ou excluir algum bem

desta, sempre que o juiz da execugao, por qualquer meio, o determinar; (Redacdo dada
pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

Xl - participar imediatamente ao juiz da execugao qualquer dano, avaria
ou deterioracao sofrida pelo bem removido, mesmo apds a hasta publica, sob pena de

responder pelos prejuizos decorrentes, com perda da remuneracédo que |lhe for devida;
(Redacéo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

XIV - responder de imediato a todas as indagag¢des formuladas pelo juizo

da execugao, ou justificar a impossibilidade de o fazer; (Acrescentado pelo Provimento
TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

XV - comparecer ao local da hasta publica com antecedéncia necessaria
ao planejamento das atividades; (Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

XVI - comparecer ou nomear preposto igualmente credenciado para
participar de reunides convocadas pelos érgéos judiciais em que atua ou perante este
Tribunal; (Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)
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XVII - manter seus dados cadastrais atualizados; e (Acrescentado pelo
Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

XVIII - criar e manter, na rede mundial de computadores, endereco
eletrébnico e ambiente web para viabilizar a realizagdo de alienagao judicial eletrénica e
divulgar as imagens dos bens ofertados. (Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR
2/2017)

XIX - exigir do arrematante, no momento da apresentacéo do lance, termo
de declaragdo, sob as penas da lei, de que ndo possui nhenhum grau de parentesco

com o leiloeiro e com o magistrado da unidade a qual esteja vinculado o processo.
(Incluido pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 2/2021)

Art. 243-A. Na forma dos impedimentos elencados no art. 890 e incisos
do Cdédigo de Processo Civil, os leiloeiros publicos, assim como seus prepostos, nao

poderdo oferecer lances em bens de cuja venda estejam encarregados. (Acrescentado
pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

Paragrafo unico. Com intuito de impedir a ocorréncia de trafico de
influéncia ou a quebra dos principios que regem o leildo judicial, € vedada ao leiloeiro

credenciado a arrematacido de bens levados a alienacio por outro profissional.(Incluido
pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 2/2021)

Art. 243-B. O leiloeiro publico devera comunicar ao juizo, com
antecedéncia, a impossibilidade de promover a alienacéo judicial por meio eletrénico, a
fim de que a autoridade possa designar, se for o caso, servidor para a realizagao do
leildo. (Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

§ 1° Na hipotese do caput deste artigo, remanescera ao leiloeiro publico
a obrigacdo de disponibilizar equipe e estrutura de apoio para a realizagdo da
modalidade eletrénica do leildo, sob pena de descredenciamento, observados o direito
a ampla defesa e ao contraditério. (Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

§ 2° A auséncia do leiloeiro oficial publico devera ser justificada
documentalmente no prazo maximo e improrrogavel de cinco dias, contados da
realizacao do leildo, sob pena de descredenciamento, cabendo ao juizo da execugao,

conforme o caso, por decisdo fundamentada, aceitar ou n&o a justificativa. (Acrescentado
pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)
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CAPITULO Il

DISPOSIQOES GERAIS
(Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

Art. 244. Do edital de hasta publica constara o percentual de comisséo

devido ao leiloeiro, a ser pago pelo arrematante. (Redacdo dada pelo Provimento
TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

Art. 245. O leiloeiro sera remunerado com a comissao a ser fixada pelo
magistrado (CPC, art. 884, paragrafo unico), observado o minimo de cinco por cento
sobre o valor da arrematagdo, da avaliagcdo no caso de remicédo requerida apos a
hasta, ou da adjudicacdo, que sera paga pelo arrematante, pelo remitente ou pelo
adjudicante, respectivamente. (Redacéo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

§ 1° A comissao devida pelo arrematante sera depositada mediante guia
a disposicao do juizo juntamente com o sinal de pagamento de que trata o § 2° do art.
888 da CLT, sendo liberada ao leiloeiro depois de transitada em julgado a deciséo
homologatéria da arrematacdo ou, de imediato, se ndo complementado o valor do
lango no prazo previsto no § 4°do mesmo artigo.

§ 2° Desfeita a arrematacgao, ou deferida a remi¢cdo ou a adjudicagao,
serdo restituidos ao arrematante os valores por ele depositados, inclusive a comissao
do leiloeiro, se for o caso, sem prejuizo do disposto no § 1° deste artigo e no art. 4° do

Provimento GCR/GVCR n. 1, de 13 de junho de 2013. (Redacdo dada pelo Provimento
Conjunto GCR/GVCR n. 3, de 23 de maio de 2017)

§ 3° A comissao devida pelo remitente sera paga no dia da remigéo e a
devida pelo adjudicante sera depositada antes da assinatura da respectiva carta, sendo
liberada ao leiloeiro depois do transito em julgado da decisdo que a homologar.

§ 4° A cobranga da comissao devida e ndo paga ao leiloeiro far-se-a no
mesmo processo de execucao.

§ 5° Tratando-se de imdvel, a comissao prevista no caput sera de 5%
(cinco por cento).

§ 6° Nao sera devida comissao nas hipéteses de desisténcia de que trata
o art. 775 do Cdédigo de Processo Civil, de anulagdo ou ineficacia da arrematacéao, ou
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de resultado negativo da hasta publica, casos em que o leiloeiro publico e o corretor
devolverdo ao arrematante o valor recebido a titulo de comisséo, corrigido pelos
indices aplicaveis aos respectivos créditos, ressalvado o disposto nos §§ 2° e 7° deste
artigo. (Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

§ 7° N&o sera devolvido o valor da comissdo, se, por culpa do

arrematante, a arrematacgao for anulada, invalidada, resolvida ou considerada ineficaz.
(Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

§ 8° Se o valor de arrematacgao for superior ao crédito do exequente, a
comissao do leiloeiro publico, bem como as despesas com remogdo, guarda e

conservacao dos bens, poderdo ser deduzidas do produto da arrematacao.
(Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

§ 9° Os leiloeiros publicos credenciados poderdo ser nomeados pelo

juizo da execugao para remover bens e atuar como depositarios judiciais. (Acrescentado
pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

§ 10. A recusa injustificada a ordem do juizo da execugao para remogao
do bem devera ser imediatamente comunicada ao Tribunal para analise de eventual
descredenciamento. (Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

Art. 246. Na hipdtese de pagamento do valor da execugédo antes da
realizacdo da hasta publica, o leiloeiro recebera apenas as despesas que houver

efetuado com remocéo, guarda e conservagéo dos bens. (Redacéo dada pelo Provimento
TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

§ 1° Para os fins deste artigo, as despesas com remogao, guarda e
conservacao dos bens equivalem a um décimo por cento do valor da avaliagao por dia

de armazenamento (CLT, art. 789-A, VIII). (Redacéo do paragrafo tnico transformado em § 1°,
com alteracdes, pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

§ 2° Na hipétese de acordo ou remigédo apos a realizagdo da alienagao, o

leiloeiro fara jus a comissdo prevista no caput do art. 245 deste Provimento.
(Acrescentado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

Art. 246-A. O juizo da execugao devera priorizar os bens removidos na
designacao dos leildes, assim como o ressarcimento das despesas com remogao,
guarda e conservacéo, observados os privilégios legais. (Acrescentado pelo Provimento
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TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

Art. 247. A critério do juiz da execugado e independentemente de esta
estar integralmente garantida, o bem penhorado podera ser levado a hasta publica,
quando: (Redaco dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

| - A alienacao for necessaria para evitar o seu perecimento;

Il - O executado nao dispuser de outros bens;

lll - o executado estiver em lugar incerto e ndo sabido ou se mudar sem
comunicar nos autos o novo enderego. (Redacéo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR
2/2017)

Art. 248. A critério do juiz da execugao, far-se-a a remogéao dos bens
penhorados para o depésito do leiloeiro oficial quando:

| - O executado recusar e o exequente n&o aceitar a nomeagao como fiel
depositario;

Il - O uso regular do bem penhorado implicar desgaste ou desvalorizacao
que comprometa a garantia da execugao;

Il - O executado, depois de advertido, persistir na pratica de atos que
retardem ou obstaculizem o andamento normal da execugéo;

IV - O executado tiver sido declarado, em qualquer fase do processo,
litigante de ma-fé ou multado pela utilizagdo temeraria de recursos;

V - O executado estiver em lugar incerto ou houver mudado de enderecgo
sem comunica-lo no processo.

Art. 249. Salvo situagdes excepcionais, a critério do juiz da execugéo,
nao sera autorizada a remog¢ao quando:
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| - O devedor prestar caugdo na hipotese do inciso Il do artigo anterior;

Il - O bem penhorado for indispensavel para o normal funcionamento do
estabelecimento ou para o regular exercicio da atividade empresarial ou profissional,
salvo na hipétese do inciso | do artigo anterior;

Il - As despesas com a sua efetivagdo onerarem excessivamente a
€xecucao;

IV - Tratar-se de execugdo provisoria, salvo na hipdtese do inciso | do
artigo anterior.

Art. 250. Nao poderéao ser recolhidos ao depadsito judicial:

| - Produtos e substancias inflamaveis, explosivos, téxicos, produtos
quimicos e farmacéuticos e bens deterioraveis em condigdes comuns de
armazenagem,;

Il — Animais;

[l - Bens que n&o cubram as despesas de transporte, armazenamento e
seqguro, seja pelas suas caracteristicas, seja pelo seu estado de conservagao;

IV - Pedras e metais preciosos, que deverdo ser depositados na Caixa
Econdmica Federal ou no Banco do Brasil S.A.

Art. 251. Nos casos de hasta publica negativa, ndo se arquivara processo
nem se devolvera carta precatéria sem que tenha havido destinacdo dos bens
recolhidos ao depdsito judicial. (Redacdo dada pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 2/2017)

Art. 252. Os bens removidos para o depdésito judicial somente serdo
retirados mediante a expedicdo de mandado de entrega.

Art. 253. Os bens arrematados, remidos ou adjudicados deverdo ser
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retirados do depdsito judicial pelo interessado no prazo de 48 horas depois de
cientificado da expedicdo do mandado de entrega.

Art. 254. Considerar-se-d0 abandonados os bens quando ndo forem
retirados do depdsito judicial pelo interessado dentro de 30 (trinta) dias contados da
data da ciéncia da ordem de entrega.

Paragrafo unico. Certificada a ocorréncia, o juiz da execugao declarara
os bens abandonados, entregando-os ao depositario judicial a titulo de dagdo em
pagamento.

Art. 255. A coordenagao e a fiscalizagdo dos servigos de leiloeiro oficial e
depositario judicial serdo da responsabilidade do juiz da Vara do Trabalho ou do juiz
diretor do Foro, nas localidades onde houver.

~ TiTULOXVI
ALIENAGCAO POR INICIATIVA PARTICULAR

Art. 256. Nas execugdes trabalhistas, tendo sido esgotada a possibilidade
de o0 exequente adjudicar o bem penhorado, mével ou imével, podera haver alienagao
por sua propria iniciativa ou por intermédio de corretor, devidamente credenciado no
respectivo Conselho, se se tratar de corretor de imdveis, e perante a autoridade
judiciaria, sempre sob o comando do Juizo.

Paragrafo unico. Diante da auséncia de iniciativa do exequente, a medida
podera ser tomada pelo Juizo da execucédo, antes da realizagao de hasta publica.

Art. 257. Sera considerado habilitado e cadastrado para intermediar a
venda de bens penhorados o corretor que atender, cumulativamente, aos seguintes
requisitos:

| - contar com, no minimo, trés anos de exercicio da profissao, aferidos
por meio de certiddo de inscricdo junto ao respectivo Conselho, para os corretores de
imoveis, ou por outro meio idéneo nos demais casos;

Il - ndo ter sofrido, nos ultimos dois anos, processo administrativo
disciplinar por falta ética ou representacdo perante o respectivo conselho de



fiscalizagdo profissional, com decisdo passada em julgado, ou, ainda, restricdo ao
exercicio de corretagem na Justica do Trabalho;

Il - estar em dia com as obrigagbes perante o respectivo conselho
profissional, comprovado por meio de certidao, se se tratar de bem imoével.

Paragrafo unico.  Aplicam-se ao corretor indicado os motivos de
impedimento e suspeigao previstos na legislagao quanto aos magistrados.

Art. 258. O cadastro de corretores sera mantido atualizado pela
Corregedoria Regional e sera disponibilizado, por meio eletrdnico, aos juizes de
primeiro grau, aos quais competira designar o profissional para processar a alienagao
por iniciativa particular.

§ 1° Poderéao ser utilizados meios eletrénicos especificos para alienagao
de bens moveis e imoveis pelo Tribunal.

§ 2° O corretor interessado apresentara os documentos de habilitagao
discriminados no art. 259 ao juizo da execugao, que encaminhara copia a Corregedoria
para a insergao do profissional no cadastro regional eletronico.

§ 3° Se a proposta for de habilitagcdo perante mais de um juizo de
execucao, o corretor interessado encaminhara os documentos de habilitacdo
mencionados no art. 259 a Corregedoria Regional.

Art. 259. O credenciamento de corretor sera feito mediante o
preenchimento de cadastro contendo:

| - nome;

Il - nimero do documento de identidade civil;

lIl - numero de inscrigdo no cadastro de pessoa fisica (CPF);



IV - endereco e telefone;

V - endereco eletrénico;

VI - numero da inscricdo no respectivo conselho, para os corretores de
imoéveis.

Paragrafo unico. A ficha cadastral sera acompanhada dos seguintes
documentos:

| - copia autenticada da cédula de identidade e do CPF;

Il - copia de comprovante recente de endereco;

Il - certiddo de regularidade junto ao respectivo Conselho, para os
corretores de Imdveis;

IV - comprovante de exercicio profissional por, no minimo, trés anos;

V - termo de compromisso pelo qual o corretor indicado aceita as regras
deste Provimento.

Art. 260. Por decisédo langada nos autos do processo de execugao, o juiz
fixara:

| - 0 prazo para alienagéo;

Il - 0 prego minimo, nunca inferior ao valor atribuido ao bem na avaliagéo;

Il - as condigdes de pagamento;

IV - a forma de publicidade da alienagao;



V - as garantias;

VI - a existéncia de énus, recurso ou processo pendente sobre o bem a
ser alienado;

VIl - se existir a intermediagao de corretor, a comissao de corretagem, no
percentual de 5%, conforme tabela homologada pelo Conselho Regional de Corretores
para a hipotese da venda judicial, na forma do art. 17, IV, da Lei n. 6.530, de
12/05/1978.

Paragrafo unico. Nao se apresentando interessados no prazo assinalado,
0 juiz determinara as medidas a serem adotadas, inclusive quanto a dilagdo do prazo
ou a realizacdo da hasta publica.

Art. 261. A alienagao intermediada pelo corretor sera precedida de
publicidade, por ele custeada e comprovada, devendo conter as informagdes sobre o
procedimento e os bens a serem alienados, notadamente o seguinte:

| - numero do processo judicial e a Vara do Trabalho onde se processa a
€Xecucao;

Il - data da realizagao da penhora;

Il - a existéncia de:

a) 6nus ou garantia real;

b) penhoras anteriores sobre o0 mesmo imovel;

c) débitos fiscal, federal, estadual ou municipal;

d) recurso pendente;
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IV - valor minimo do bem, correspondente ao da avaliacéo;

V - condi¢gbes de pagamento, incluindo as garantias que haverao de ser
prestadas, no caso de proposta de pagamento parcelado.

Art. 262. O corretor designado pelo juiz para o procedimento de
alienagao particular de bem mdvel ou imével, desde que efetivada a venda por seu
intermédio, percebera, a titulo de comissdo, o percentual de 5% sobre o valor da
transacao.

Art. 263. Em caso de pagamento parcelado, a comisséo sera paga ao
corretor proporcionalmente ao valor recebido e a medida que as parcelas forem sendo
pagas.

Art. 264. Na hipétese de a alienacao ser desfeita por deciséo ulterior do
Juizo, por qualquer das causas estabelecidas em lei, exceto na hipétese de remicéo
pelo devedor, o corretor credenciado nao fara jus a comissao.

Art. 265. Aplicam-se, na alienacdo por iniciativa particular, os
impedimentos previstos na norma processual civil vigente referentes participacao na
hasta publica.

Art. 266. Recebida a proposta de compra do bem, o juiz dela cientificara
0 exequente e o executado, para manifestacido no prazo comum de cinco dias.

Paragrafo unico. Havendo senhorio direto, credor com garantia real ou
com penhora anteriormente averbada que ndo seja parte na execugéo, o juiz também
lhe dara conhecimento, por qualquer modo idéneo, para que se manifeste no prazo
comum de dez dias.

Art. 267. O exequente podera aceitar ou recusar a proposta, ou, ainda,
oferecer contraproposta quanto ao prego e as condi¢gdes de pagamento, que devera ser
levada ao conhecimento do interessado.

Paragrafo unico. Caso o exequente aceite a proposta ou formule
contraproposta que venha a ter anuéncia do interessado, a alienagao sera formalizada
por termo nos autos, observado o disposto na legislagao aplicavel.



Art. 268. E licito ao devedor, cientificado da proposta de aquisicdo do
bem penhorado, valer-se da prerrogativa de realizar a remigcdo, cabendo-lhe os 6nus
integrais da execugao, incluindo o percentual de corretagem estabelecido no art. 260,
VII, deste Provimento.

Art. 269. Nao sera aceita proposta que oferega preco inferior ao minimo
fixado pelo juiz da execugao.

Art. 270. Sera lavrado termo de alienagdo assinado pelo juiz, pelo
exequente e pelo adquirente, podendo o credor ser representado por procurador com
poderes especiais, facultado ao executado participar desse ato.

Art. 271. Formalizado o termo, expedir-se-a, em favor do adquirente:

| - carta de alienagdo e mandado de imissao na posse, quando se tratar
de bem imovel;

Il - ordem de entrega, quando se tratar de bem movel.

Paragrafo unico. Se a venda for na modalidade a prazo, na carta de
alienagcdo ou na ordem de entrega devera constar o débito remanescente, que sera,
necessariamente, garantido por hipoteca sobre o proprio bem, por ocasido do registro,
no caso de bem imdvel, ou por caucgao idénea, no caso de bem moével.

TITULO XVII
OFICIAIS DE JUSTICA AVALIADORES

Art. 272. Compete a Secretaria de Mandados Judiciais, no que couber,
dar cumprimento fiel e pontual a todos os atos emanados:

a) da Presidéncia do Tribunal;

b) da 12 e 22 Vice-Presidéncias do Tribunal,



c) da Corregedoria e Vice-Corregedoria Regionais;

d) das Presidéncias das Turmas;

e) dos Desembargadores do Tribunal;

f) dos juizes das Varas do Trabalho;

g) dos Presidentes de Comissdes de Processos Administrativos.

Art. 273. Incumbe ao oficial de justiga avaliador:

| - proceder as citagdes, notificacbes, intimacbes e demais ordens
judiciais, certificando no mandado o ocorrido, sem entrelinhas, abreviaturas, emendas
ou rasuras nao ressalvadas; (Redacdo dada pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2025)

Il - realizar penhoras, avaliagdes, arrematagdes, pracas e hastas publicas,
remissdes, adjudicagdes, arrestos, sequestros, buscas e apreensdes, lavrando no local

0 respectivo auto circunstanciado; (Redacéo dada pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR
1/2025)
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Il - redigir, digitar e conferir expedientes diversos; (Redacdo dada pelo
Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2025)

IV - realizar servicos de pesquisa e constricdo informatizada de
patriménio; (Incluido pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2025)

V - realizar atividades de inteligéncia processual em todas as fases
processuais, objetivando localizar pessoas, bens ou verificar e constatar fatos

relevantes ao esclarecimento da causa ou ao cumprimento de execugdes trabalhistas;
(Incluido pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2025)

VI - executar outras atividades de mesma natureza e grau de

complexidade emanadas das autoridades competentes do TRT da 3a Regiao; e (Incluido
pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2025)

VII - logo ap6s o cumprimento integral da diligéncia, no maximo até o dia
seqguinte, certificar o ocorrido de forma circunstanciada e devolver o mandado a
Secretaria de Mandados Judiciais, ao Nucleo do Foro ou a Secretaria da Vara do
Trabalho, conforme o caso. (Incluido pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2025)

§ 1° O acesso aos sistemas eletrbnicos de pesquisa e constricao pelos
oficiais de justica devera ocorrer somente nos limites e finalidades do mandado a ser
cumprido. (Incluido pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2025)

§ 2° Se for necessario o acesso a conteudo de processo para o
cumprimento da ordem, isso ndo englobara aqueles em sigilo ou segredo de justica,
salvo se o0 mandado a ser cumprido deles se originar ou a eles expressamente se
destinar. (Incluido pelo Provimento Conjunto TRT3/GCR/GVCR 1/2025)

Art. 274. Os Oficiais de Justica Avaliadores somente cumprirdo os atos
judiciais quando consubstanciados em mandados, ressalvadas ordens administrativas
expressas em documento habil.

Art. 275. Os mandados ou diligéncias correlatas serdo distribuidos de
forma equanime entre os Oficiais de Justica Avaliadores lotados nas Secretarias das
Varas do Trabalho ou no Nucleo do Foro, onde houver.
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§ 10 A area territorial sob a jurisdicdo das Varas do Trabalho de Belo
Horizonte sera dividida, para efeito de distribuicdo e cumprimento de mandados, em 10
(dez) reqgides, a saber: Norte, Sul, Leste, Oeste, Noroeste, Nordeste, Venda Nova,
Barreiro, Pampulha e Centro, com limites e confrontagdes definidos e marcados no
mapa da capital.

§ 20 A distribuicdo dos mandados sera equitativa entre os oficiais de
justica avaliadores designados para atuar dentro de cada regido, cabendo ao
responsavel pela distribuicdo agrupar, sempre que possivel, os mandados cujos
enderecos de cumprimento forem proximos.

§ 3° Nas jurisdicbes em que os oficiais de justica se dividam entre
areas/regides/zonas, caso essa divisdo implique prejuizo a distribuicdo equanime dos
mandados, podera haver a atuagdo de um mesmo oficial de justica em mais de uma
area, a fim de assegurar o equilibrio na distribui¢ao.

Art. 276. Havera distribuicao diaria de mandados, exceto nos cinco dias
uteis que antecederem as férias individuais de cada oficial ou afastamentos previsiveis,
destinando-se tal prazo ao integral cumprimento dos mandados ja distribuidos,
especialmente de citagcado e penhora.

§ 1° Incumbe ao oficial de justica avaliador, ao receber o mandado,
avaliar a prioridade do seu cumprimento em relagao a outros da mesma espécie.

§ 2° Os mandados cumpridos serdo devolvidos a Vara do Trabalho
diariamente.

Art. 277. Havendo necessidade de redistribuicio de mandado, a
Secretaria da Vara submetera a matéria ao juiz para fins de expedi¢cao de nova ordem
judicial, evitando-se o desentranhamento e a inser¢gao de cotas nos mandados.

Paragrafo unico. A redistribuicdo de mandado implicara a reposi¢édo do
prazo ao oficial de justica avaliador para seu cumprimento.

Art. 278. As Secretarias das Varas do Trabalho, quando da expedigcao e
envio de mandados para notificacdo ou intimacao de audiéncia, deverao observar:



| - Tratando-se de audiéncia inicial, em Vara do Trabalho situada em
localidade onde n&o exista Foro Trabalhista: antecedéncia minima de 14 (quatorze)
dias em relagdo a data da respectiva audiéncia, sendo 09 (nove) dias destinados ao
cumprimento do mandado e 05 (cinco) dias a observancia do quinquidio legal (art. 841,
caput, da CLT);

Il - Tratando-se de audiéncia inicial, em Vara do Trabalho situada em
localidade onde exista Foro Trabalhista: antecedéncia minima de 15 (quinze) dias em
relacdo a data da respectiva audiéncia, sendo 01 (um) dia destinado a distribuicdo, 09
(nove) dias ao cumprimento do mandado e 05 (cinco) dias a observancia do quinquidio
legal (art. 841, caput, da CLT);

Il - No caso de demais audiéncias: antecedéncia minima de 10 (dez)
dias.

Paragrafo unico. Em qualquer caso, ficam ressalvadas as hipoteses de
urgéncia, em que devera ser observada a antecedéncia minima de 05 (cinco) dias.

Art. 279. A critério do magistrado, as notificagdes para comparecimento a
audiéncia serdo feitas por mandados quando o notificado ou intimado tiver seu
endereco em local onde nado haja distribuicdo regular de correspondéncia por via
postal.

Art. 280. A expedicao e envio de mandados para condugao coercitiva de
testemunha devera observar a antecedéncia maxima de 40 dias em relagcdo a data da
audiéncia em que sera colhido o depoimento.

Art. 281. Os servidores encarregados de atermacédo das reclamacgdes
verbais coligirdo o maior numero disponivel de dados relativos ao endereco das partes,
indicando sempre que possivel: rua, avenida, praga, bairro, ponto de referéncia etc.,
inclusive horario que facilite a localizagao das partes.

Art. 282. A Secretaria da Vara devera fazer constar dos mandados o
maior numero possivel de informagdes que facilitem o cumprimento da diligéncia,
desde que existentes nos autos, tais como:

| - Sendo o destinatario pessoa juridica: indicagédo da razdo social, do
nome fantasia, do objeto social e dos nhomes dos sécios;
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Il - Estando o destinatario localizado em zona rural: indicagao do nome da
fazenda ou sitio, apelido da pessoa a ser encontrada, pontos de referéncia e telefones
de contato;

Il - No caso de penhora de veiculos especificos: indicagdao da marca,
chassi, ano e modelo.

Paragrafo unico. Se houver necessidade, podera ser determinado que o
interessado acompanhe o oficial de justica avaliador.

Art. 283. Constatando a inviabilidade de cumprimento do mandado no
horario de 6 (seis) as 20 (vinte) horas, a Secretaria da Vara pedira autorizagcao ao juiz
para realizagao de diligéncia em dia e/ou horario especiais.

Art. 284. Quando se verificar que o destinatario tem enderego afastado
dos limites da comarca contigua, o Secretario de Mandados Judiciais, o Chefe do
Nucleo do Foro ou o Secretario da Vara do Trabalho, conforme o caso, desde logo,
promovera a autoridade competente, dando-lhe ciéncia do fato, a fim de se evitar
nulidade ou conflito de competéncia.

Art. 285. Quando, por qualquer motivo, tornar-se desnecessario o
cumprimento de mandado ja expedido, a Secretaria da Vara do Trabalho comunicara
imediatamente o fato:

| - Ao Oficial de Justica, quando o mandado houver sido expedido em
Vara do Trabalho situada em localidade que ndo contar com Foro Trabalhista;

Il - Ao Nucleo do Foro Trabalhista, que devera repassar a comunicagao
ao Oficial de Justiga, no caso de mandado expedido em Vara do Trabalho integrante de
Foro Trabalhista;

Il - A Secretaria de Mandados Judiciais, que devera repassar a
comunicacao ao Oficial de Justica, na hipotese de mandado expedido em Vara do
Trabalho de Belo Horizonte.

Art. 286. Na hipotese de notificagdo ou citagdo de pessoa juridica, os
numeros do CNPJ desta, assim como do documento de identidade de seu



representante legal, constardo da certiddo da respectiva diligéncia, sempre que
possivel.

Art. 287. Caso haja resisténcia, desacato ou desobediéncia a ordem
determinada no mandado, cabera ao oficial de justica avaliador requisitar cobertura
policial e, se for o caso, efetuar a prisdo do infrator, conduzindo-o a autoridade policial,
acompanhado do respectivo auto.

Art. 288. Em se tratando de mandado a ser cumprido em Belo Horizonte,
havendo manifesta urgéncia, impedimento, suspei¢do ou falta momentanea de oficial
de justica avaliador, a Secretaria de Mandados Judiciais cometera a diligéncia a outro
oficial, ainda que de regiao diferente a da distribuic¢ao.

Paragrafo unico. No caso de mandados a serem cumpridos no interior,
idéntico procedimento devera ser observado pela Secretaria da Vara do Trabalho ou
pelo Nucleo do Foro, onde houver.

Art. 289. Decorrido in albis o prazo para o cumprimento da diligéncia,
sem que haja uma justificativa cabal, o0 mandado sera distribuido a outro oficial de
justica avaliador, ficando quem motivou a redistribuigdo sujeito as san¢des cabiveis.

§ 1° Havendo motivo justificado, a Secretaria de Mandados Judiciais, o
Nucleo do Foro ou a Secretaria da Vara do Trabalho, conforme o caso, ampliara o
prazo para efetivo cumprimento do mandado.

§ 2° Ocorrendo mudanga de endereco, ou situagdo semelhante, havera
uma redistribuicao interna, conforme for necessario.

§ 3° Se o enderegco constante do mandado localizar-se em outra
jurisdicao, a Secretaria de Mandados Judiciais, o Nucleo do Foro ou a Secretaria da
Vara do Trabalho, conforme o caso, fara promog¢do a autoridade competente,
cientificando-a do fato.

Art. 290. Em todas as hipdteses de ndo cumprimento de mandado no
prazo nele consignado, o oficial de justica avaliador apresentara justificativa por escrito
a Secretaria de Mandados Judiciais, ao Nucleo do Foro ou a Secretaria da Vara do
Trabalho, conforme o caso, que dara ciéncia imediata do fato a autoridade que
determinou a diligéncia, procedendo da mesma forma nas hipoteses previstas no caput



e §§ 1° e 2° do artigo anterior.

Art. 291. Em caso de ordem de remogao, arrombamento, despejo ou
entrega de bens, a Secretaria da Vara do Trabalho fara constar do mandado o
endereco da parte interessada e ordem de acompanhamento ao oficial de justica
avaliador, de forma que o respectivo auto seja assinado no momento da diligéncia.

Paragrafo unico. Na hipétese do caput, a parte interessada cabera
providenciar, em hora e local previamente estabelecidos, o meio de transporte
necessario a remocgao do bem, assim como custear as despesas respectivas, vedado
ao oficial de justica avaliador participar, por qualquer meio, de acordo entre as partes.

Art. 292. Os oficiais de justica avaliadores serédo responsaveis civil, penal
e administrativamente:

| - quando, sem justo motivo, se recusarem a cumprir, dentro dos prazos,
os atos que Ihes impde a lei, que Ihes forem cometidos pelas autoridades enumeradas
no art. 272 deste Provimento, pela Diretoria Judiciaria, pela Secretaria de Mandados
Judiciais, pelo Nucleo do Foro ou pela Secretaria da Vara do Trabalho, conforme o
caso;

Il - quando praticarem atos nulos com dolo ou culpa.

TITULO XVIII
CARTAS PRECATORIAS, ROGATORIAS E DE ORDEM

Art. 293. Fica facultado as Varas do Trabalho do TRT da 3? Regiéo,
integrantes do Sistema PJe-JT, dispensar a expedigdao de Carta Precatéria para
cumprimento de atos processuais que n&o exijam a intervencdo de magistrado da
unidade de destino. Nesse caso, podera ser expedido mandado, a ser distribuido, via
Pje-JT, diretamente a Central de Mandados do Foro Trabalhista ou da Vara do
Trabalho.

Art. 294. Na expedicdo de carta precatdria de qualquer espécie, a
Secretaria da Vara velara para que o Juizo deprecado disponha de todos os dados
necessarios ao cumprimento da diligéncia, juntando os documentos pertinentes, além
dos nomes e enderecos das partes e seus procuradores e, quando constar dos autos,
os numeros de CPF e CNPJ das partes.



Paragrafo unico. A concessao de gratuidade judiciaria sera registrada na
carta precatdria executoria.

Art. 295. No ambito do TRT da 3% Regido, as cartas precatdrias serao
cadastradas diretamente no sistema PJe.

Art. 296. As secretarias dos Juizos deprecantes, apenas nos casos de
jus postulandi, deverao digitalizar as pegas obrigatorias e outras necessarias para o
regular cumprimento das cartas precatorias notificatorias, inquiritérias, citatorias e
executodrias, observando-se as disposi¢cdes legais e as constantes neste Provimento
Geral Consolidado.

§ 1° Nos termos do § 3° do art. 10 da Lei n. 11.419, de 19.12.2006, os
orgéaos do Poder Judiciario deverao manter equipamentos de digitalizagao a disposi¢cao
dos interessados, para apresentacdo das pecas eletrbnicas que irdo instruir a
precatoria.

§ 2° Serdo encaminhadas em meio fisico exclusivamente as pegas cujos
originais sejam imprescindiveis ao cumprimento da carta.

Art. 297. Expedida ou transmitida a carta precatoéria, a secretaria da Vara
do Juizo deprecante devera lavrar certidao sobre o fato, juntando-a aos autos.

Art. 298. As cartas precatorias serao transmitidas aos Nucleos dos Foros,
as Secretarias das Varas, quando se tratar de Vara unica, ou, ainda, aos Nucleos dos
Postos Avangados, observadas, no que couber, as regras relativas aos processos em
geral e o preceituado neste Provimento Geral Consolidado.

§ 1° A troca de informagdes acerca do andamento das cartas precatérias
expedidas por meio fisico deve ser realizada, exclusivamente, por malote digital.

§ 2° Relativamente as cartas precatérias expedidas por meio fisico, todas
as operagdes e comunicagdes realizadas serao registradas no sistema informatizado
de acompanhamento processual do TRT da 3% Regido e ndo poderdo ser apagadas
dos equipamentos servidores, ressalvadas situacbes excepcionais devidamente
autorizadas pela Corregedoria Regional, conforme item 6.1 do Anexo da Resolucéo n.
100, de 24.11.2009, do CNJ.
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§ 3° As certidbes sobre informagdes ou solicitagdes feitas pelo Juizo
deprecante deverao ser juntadas aos autos.

Art. 299. Constatada a auséncia de pecas necessarias ao cumprimento
da carta precatéria, ou verificada situagao prejudicial ao seu regular processamento, o
Juizo deprecado dara ciéncia do fato ao Juizo deprecante, para ado¢cdo das medidas
necessarias.

Art. 300. Tratando-se de carta precatoria inquiritoria, uma vez designada
a audiéncia, comunicar-se-a a data de sua realizagdo ao Juizo deprecante, que dara
ciéncia as partes e aos procuradores.

Art. 301. As assinaturas langadas nos documentos produzidos em face
do cumprimento das cartas precatorias deverédo ter sua veracidade atestada pelo
Secretario da Vara do Trabalho do Juizo deprecado, por meio de certidao.

Art. 302. Ocorrendo paralisagdo no andamento da carta precatéria, por
mais de sessenta dias, por falta de atendimento a diligéncia solicitada pelo Juizo
deprecado ao Juizo deprecante, sera ela devolvida a origem por determinacéo do Juizo
deprecado.

Art.  303. As cartas precatorias destinadas a notificagcdo para
comparecimento a audiéncia deverdao ser cumpridas dentro de prazo que possibilite
sua devolugao ao Juizo deprecante antes da data fixada para a realizagao do ato.

Paragrafo unico. Se, apesar de cumprida a diligéncia, ndo for possivel
devolver a carta precatéria no prazo a que alude o caput, cabera ao Juizo deprecado
informar o fato ao Juizo deprecante, preferencialmente por via eletronica, possibilitando
a realizagao da audiéncia, o que devera ser certificado nos autos.

Art. 304. Apds regular cumprimento, proceder-se-a a devolugédo da capa
da carta e dos documentos que comprovem os atos praticados no Juizo deprecado ou
nele juntados, via malote digital, conforme item 4.1 do Anexo da Resolucdo CNJ n.
100/2009.

§ 1° Serdo encaminhadas ao Juizo deprecante, em meio fisico, as pegas
que, nessa qualidade, forem indispensaveis ao prosseguimento do processo.
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§ 2° A capa da precatoria somente sera remetida se houver necessidade
de impressao das pegas ou tramitagao por meio de papel no Juizo deprecado.

§ 3° As pegas fisicas que compdem a carta precatoria eletrbnica serao
arquivadas na Secretaria da Vara do Juizo deprecado, podendo ser eliminados
conforme a Tabela de Temporalidade de Documentos Unificada da Justica do
Trabalho, de primeiro e segundo graus.

§ 4° Havendo solicitagdo pelo Juizo deprecante, as demais pegas que
formam a carta precatoria deverado ser encaminhadas pelo Juizo deprecado.

Art. 305. Recebido o malote digital, apés o cumprimento regular da carta
precatodria, o Juizo deprecante determinara a impressao das pecas indispensaveis, que
serdo juntadas aos autos principais, evitando-se duplicidade de documentos ou
materializagcao de atos desnecessarios.

Art. 306. As cartas precatérias recebidas de outros tribunais, por meio
fisico, tramitardo em meio eletrénico.

§ 1° A Secretaria da Unidade deprecada devera providenciar a
digitalizagcdo da carta precatoria recebida, a fim de viabilizar a sua tramitagdo no Pje-
JT.

§ 2° O numero gerado para tramitagao da carta precatoria sera informado
ao Juizo deprecante pela Secretaria do Juizo deprecado.

§ 3° Finalizada a tramitagdo da carta precatéria, proceder-se-a a sua
devolugao, observado o disposto nos arts. 304 e 305 deste Provimento.

Art. 307. Caso o sistema eletrénico de destino ndo esteja operante, a
carta precatéria podera, a critério do Juizo deprecante, ser encaminhada ao Juizo
deprecado ou devolvida ao deprecante, pessoalmente, pelo advogado constituido nos
autos pela parte interessada na diligéncia, mediante recibo préprio.

Art. 308. As informacgdes sobre o andamento da carta precatoéria deverao
ser consultadas pela internet, com a juntada do extrato ao processo, a cada 30 (trinta)
dias no ambito da 32 Regido e 45 (quarenta e cinco) dias nas demais.



Art. 309. Devolvida sem cumprimento, por qualquer motivo, a carta
precatoria podera ficar apensada ao processo principal até a regularizacéo e devolugao
ao Juizo deprecado para prosseguimento.

Paragrafo unico. Em qualquer caso, o recebimento, o aditamento e a
devolucdo da carta precatéria ao Juizo deprecado serdo certificados no processo
principal.

Art. 310. As normas estipuladas neste Titulo aplicam-se, no que couber,
as cartas de ordem.

Paragrafo unico. Expedida a carta de ordem, compete ao Juizo
deprecado, nos limites de sua jurisdicdo, promover diligéncias e resolver incidentes
processuais, de modo a garantir o efetivo cumprimento da ordem, dispensada, sempre
que possivel, solicitacdo de informagdes ao Tribunal.

Art. 311. As cartas rogatérias aplicam-se, no que couber, as disposicdes
relativas as cartas precatorias que tramitem em meio fisico.

TITULO XIX
CARTA DE SENTENCA E AGRAVO DE INSTRUMENTO

Art. 312. A formacgao da carta de sentenca e do agravo de instrumento
compete a parte a quem aproveita o ato.

Art. 313. Sera adotado o mesmo procedimento previsto no art. 33 desta
Consolidagdo, quando da juntada da carta de sentenga ao processo principal,
desprezando-se as pegas em duplicidade.

Paragrafo unico. Na mesma oportunidade deverdo ser promovidos os
registros relativos a sua baixa e juntada ao processo principal, certificando-se nos
autos.

Art. 314. O agravo de instrumento sera processado nos proprios autos,
nos seguintes casos:



| - improcedéncia total dos pedidos formulados na agao trabalhista;

Il - se houver recurso das partes, com seguimento de pelo menos um
deles;

[l - interposicado em embargos de terceiro.

Art. 315. A Secretaria da Vara devera registrar na capa do processo
principal, por meio de etiqueta adesiva ou carimbo, os seguintes dizeres: "Agravo de
Instrumento”.

TITULO XX
MINISTERIO PUBLICO

Art. 316. As intimagdes ao Ministério Publico deverdo ser feitas
pessoalmente, com remessa do processo a Procuradoria respectiva, comegando a fluir
0 prazo processual a partir da data que o Procurador que tiver de oficiar no feito assinar
a "carga" nos autos.

Paragrafo unico. Nos processos em que o Ministério Publico figurar como
parte, cadastrar-se-a, para fins de intimagcdo e notificagdo pessoais, o nome do
Procurador que tenha subscrito a peticéo inicial e ou do Procurador-Chefe.

TITULO XXI
CORREGEDORIA REGIONAL

Art. 317. As solicitagbes e requerimentos dirigidos ao Corregedor ou
Vice-Corregedor, que n&do se enquadrarem nas hipoteses de correigdo parcial ou
reclamacao disciplinar, serdo autuados como pedido de providéncia.

Paragrafo unico. Observar-se-a o disposto no art. 60, Il, desta
Consolidagao, nas comunicagdes ao Corregedor ou Vice-Corregedor.

Art. 318. Uma vez ultimadas as providéncias solicitadas a Corregedoria
Regional, principalmente no que diz respeito a cumprimento ou devolugéo de cartas



precatérias, as Secretarias das Varas do Trabalho comunicarao o fato, imediatamente,
ao Corregedor ou Vice-Corregedor, para fins de arquivamento do pedido de
providéncia.

Art. 319. As informacdes solicitadas para instrugdo de correicées parciais
seréo prestadas ao Corregedor ou Vice-Corregedor dentro do prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento do pedido de informagoes;

Paragrafo unico. Esse prazo podera ser prorrogado, no maximo, por 5
(cinco) dias, em casos justificados, a critério da Corregedoria Regional.

Art. 320. Os prazos previstos no artigo anterior serdo aplicaveis na
pratica de quaisquer atos deprecados pela Corregedoria Regional em matéria
correcional.

TITULO XXII
PORTARIAS E ORDENS DE SERVICO

Art. 321. As portarias ou ordens de servico, editadas pelos Juizes, serao
encaminhadas a Corregedoria Regional, para conhecimento e apreciacdo, em
conformidade com o disposto no art. 30, Xlll, do Regimento Interno, devendo as
normas regulamentares ser publicadas no boletim interno do Tribunal e no Diario
Eletrénico da Justigca do Trabalho, quando for o caso.

Paragrafo unico. A publicacdo da portaria sera de responsabilidade da
Vara do Trabalho, apds a aprovagéo da Corregedoria Regional.

TITULO XXIII
NORMAS PROCEDIMENTAIS ADMINISTRATIVAS

) CAPITULO | )
DISPONIBILIZACAO DOS DESPACHOS E DECISOES NA INTERNET

Art. 322. Juntamente com o andamento do processo, salvo para as
situagbes de sigilo e segredo de justica, as Varas do Trabalho disponibilizardo, na
internet, o inteiro teor dos despachos, decisdes e sentencas proferidas nos autos e as
datas em que foram divulgados no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho.
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§ 1° As Varas do Trabalho observardo, no mais, as disposigdes contidas
nas Resolugdes n. 121/2010 e n. 143/2011, do CNJ.

§ 2° Ressalvados os processos que tramitam pelo Sistema Processo
Judicial Eletronico da Justica do Trabalho PJe-JT (Lei n. 11.419/2006 e Resolucao n.
136/2014 do Conselho Superior da Justica do Trabalho), os dados disponibilizados na
rede mundial de computadores, referidos no caput, sdo meramente informativos,
destituidos de efeito processual, conforme art. 98 deste Provimento.

CAPITULO |l
CONTROLE ESTATISTICO-PROCESSUAL

Art. 323. O controle estatistico-processual do movimento judiciario e da
atuagao jurisdicional do primeiro e do segundo grau do TRT da 32 Regido, sera
realizado mediante as informagdes disponibilizadas no Sistema e-Gestao, de forma a
viabilizar as apuragdes realizadas pela Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho.

Art. 324. O Sistema e-Gestdo € regido pelos principios da
obrigatoriedade e da presungao da veracidade das informagdes disponibilizadas.

Art. 325. As informagdes disponibilizadas no Sistema e-Gestao pelas
Varas do Trabalho deverdo observar os modelos previamente aprovados pelo Ministro
Corregedor-Geral da Justica do Trabalho.

Art. 326. A Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagoes e a
Secao de Estatistica terdo a atribuicdo de elaborar e disponibilizar os relatérios
estatisticos oficiais, para fins de inspecao e correicdo permanentes, conforme modelos
previamente estabelecidos pelo Ministro Corregedor-Geral da Justiga do Trabalho.

TITULO XXIV
PLANTAO JUDICIARIO

Art. 327. O regime de plantdo permanente, instituido para as Secretarias
das Varas do Trabalho sediadas na Regido Metropolitana de Belo Horizonte, nos dias e
horarios em que nao houver expediente forense normal, observa, no que couber, o
disposto na Instrucdo Normativa TP n. 2, de 25.05.2006, e no Regimento Interno do
Regional, bem como a Resolucdo n. 25/2006 do Conselho Superior da Justica do
Trabalho e a Resolucao n. 71/2009 do Conselho Nacional de Justica.
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Paragrafo Unico. Nao havera publicacéo da relagdo completa dos nomes
que integrardo a escala de plantdo para o ano subsequente, remetida a Corregedoria
Regional nos termos da Instrucdo Normativa TP n. 2/2006, devendo apenas ser
publicados, semanalmente, os nomes do Magistrado, do Oficial de Justica e dos
demais servidores que integrardo a escala de plantdo da semana seguinte, com
antecedéncia maxima de 05 (cinco) dias.

Art. 328. Os plantbes nas Secretarias das Varas do Trabalho localizadas
no interior do Estado de Minas Gerais serdao cumpridos por sub-regides, mediante
rodizio e obedecidos, no que couber, os mesmos critérios acima estabelecidos para os
plantdes na Regiao Metropolitana de Belo Horizonte.

TITULO XXV )
FUNCIONAMENTO DO JUIZO AUXILIAR E SUBSTITUIGAO

Art. 329. As decisdes sobre o funcionamento e a administragédo do 6rgao
jurisdicional de 12 Instancia e de sua Secretaria sao prerrogativas do Juiz Titular.

Paragrafo unico. O Juiz Substituto, na impossibilidade de comunicagao
com o Titular, havendo urgéncia, podera decidir com eficacia temporaria.

Art. 330. Nas Varas do Trabalho que contarem com Juiz Auxiliar é
vedado o comparecimento semanal alternado entre os Magistrados.

Paragrafo unico. Excepcionalmente e quando estritamente necessario,
inexistindo prejuizo para a atividade jurisdicional, o revezamento semanal podera ser
autorizado pela Corregedoria Regional.

Art. 331. As pautas de audiéncias designadas para juizes substitutos e
auxiliares deverao observar a quantidade média de audiéncias usualmente realizadas
na Vara.

§ 1° Cabe ao juiz auxiliar ou ao substituto observar as pautas de
audiéncias ja designadas para o seu periodo de atuagao.

§ 2° Havendo necessidade de alteragdo da pauta, cumpre ao juiz auxiliar
ou substituto fazé-lo com prévia anuéncia do juiz titular, salvo autorizagcdo da
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Corregedoria Regional.

Art. 332. Cabera a Corregedoria Regional verificar, trimestralmente, nas
Varas do Trabalho que contarem com auxilio fixo, o resultado obtido pelos Juizes
Titular e Auxiliar, tendo como parametro Vara do Trabalho com semelhante
movimentagao processual.

_TITULO XXV
NUCLEO DO FORO

Art. 333. Cabera ao Nucleo do Foro, quando existente, obedecer as
disposi¢cdes pertinentes desta Consolidagdo, aos modelos de uniformizagao de
cadastro geral do processo, aos registros das partes e advogados, previstos no art. 23
da Consolidacdo dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho, de
17.08.2012, bem como as tabelas unificadas de classes processuais.

§ 1° O langamento dos assuntos processuais na 12 Instancia sera
atribuigcéo:

| - das Secretarias das Varas do Trabalho, nas seguintes hipoteses:

a) cadastramento da ac¢do, no caso de atermacdo realizada em Vara
unica;

b) em processos ja cadastrados, por ocasido de eventual ajuste do
cadastro, se necessario.

Il - dos Nucleos dos Foros, no caso de atermacao realizada em localidade
onde exista mais de uma Vara do Trabalho.

§ 2° O cadastramento das penhoras no sistema informatizado de
andamento processual SIAP ¢é atribuicao do Nucleo do Foro, onde houver.
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~ TITULO XXVII ,
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 334. As portarias e ordens de servigo em vigor nas Secretarias das
Varas do Trabalho deverdao ser adequadas as normas estabelecidas nesta
Consolidagao.

Art. 335. Na superveniéncia de norma que crie, modifique ou extinga
preceito estabelecido nesta Consolidagdo, serdo promovidas pela Corregedoria
Regional as alteragdes necessarias, ad referendum do Tribunal Pleno.

Paragrafo Unico. E de competéncia da Corregedoria Regional a
proposicao de alteragao de artigos desta Consolidagéo, ao Tribunal Pleno, observadas
as disposi¢des regimentais.

Art. 336. Ficam revogados o Provimento CR n. 1, de 03.04.2008, e
demais disposi¢des em contrario.

Art. 337. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagéo.

DENISE ALVES HORTA
Desembargadora Corregedora

LUIZ RONAN NEVES KOURY
Desembargador Vice-Corregedor
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