PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

ATO REGULAMENTAR GP/DG N. 7, DE 30 DE OUTUBRO DE 2008
(REVOGADO)

|- Nota: Revogado pela Instrugdo Normativa TRT3/GP/DG n. 3, de 25/08/2014 (DEJT/TRT3 01/09/2014) |

Dispbe sobre a obrigatoriedade de proceder
anualmente ao inventario de bens permanentes
pertencentes as unidades deste Regional.

O DESEMBARGADOR-PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL
DO TRABALHO DA 32 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, com a finalidade de preservar o patriménio deste Tribunal e fixar
as competéncias dos responsaveis pelo acervo de cada unidade,

RESOLVE:

Art. 1° Para fins deste Ato Regulamentar, considera-se:

| - inventario: procedimento que tem por finalidade apurar a
existéncia fisica e os respectivos valores monetarios de bens permanentes;

Il - material permanente: aquele que, em razdo do uso corrente,
ndo perde a sua identidade fisica e tem durabilidade superior a dois anos.

lll - material de consumo: aquele que, em razdo do uso corrente
perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem sua utilizac&o limitada a dois
anos.

8§ 1° Qualquer ocorréncia verificada na realizagdo do inventario
anual de bens permanentes devera ser devidamente registrada e detalhada
pelo responsavel por sua elaboracéao.

§ 2° ApoOs a elaboragéo do inventario anual, o responsavel pela
unidade devera envia-lo primeiramente a Diretoria da Secretaria de Material e
Patrimbnio, que o submetera a Diretoria da Secretaria de Assuntos
Orcamentario e Contabil e a Diretoria da Secretaria de Sistemas
Administrativos e Financeiros, até o dia 31 de janeiro do exercicio seguinte, via
sistema eletronico.

8§ 3° Os bens sem patrimonio deverdo ser identificados e
relacionados em separado, enviando-se comunicado a Diretoria da Secretaria
de Material e Patriménio para seu cadastramento.
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Art. 2° Compete ao responsavel por cada unidade da Capital e do
interior:

I) proceder ao inventario do material permanente, ao final de cada
exercicio, até o dia 31 de dezembro, registrando, separadamente, em
formulario previamente elaborado e disponibilizado pela Diretoria da Secretaria
de Sistemas Administrativos e Financeiros na INTRANET:

a) os bens existentes nos exercicios anteriores que ainda se
encontrem na unidade;

b) os bens que sairam de suas dependéncias, com a indicagéo da
data e do motivo da saida;

Il) zelar pela guarda e conservacdo do material permanente,
comunicando a Diretoria da Secretaria de Material e Patriménio qualquer fato
que comprometa a integridade dos bens permanentes que compdem o0 acervo
de sua unidade;

[Il) comunicar previamente a Diretoria da Secretaria de Material e
Patriménio qualquer movimentacdo do material permanente existente em sua
unidade;

IV) declarar, perante a Diretoria da Secretaria de Material e
Patrimbénio, ap0s conferéncia, o material permanente existente em sua
unidade, a época de sua nomeacao e exoneracao do cargo de direcéo.

Paragrafo unico. O responsavel pela unidade devera manter o
arquivo dos inventarios de bens permanentes como registrado e assinado a
época de sua elaboracéo.

Art. 3° E obrigacdo de todos os servidores zelar pela conservagio
dos materiais da Unidade, comunicando qualquer avaria ou inconformidade ao
responsavel, para adocao das providéncias cabiveis.

Paragrafo unico. O servidor respondera pelos danos que dolosa
ou culposamente causar a bem patrimonial, apos apuracdo em procedimento
administrativo préprio.

Art. 4° Compete a Diretoria da Secretaria de Sistemas
Administrativos e Financeiros disponibilizar a "Relacdo de Bens por Secao"
atualizada anualmente apds o recebimento dos inventarios de bens
permanentes em meio eletrbnico na INTRANET >> CONSULTAS
INFORMATIVAS >> BENS PATRIMONIAIS.

Art. 5° Compete a Diretoria da Secretaria de Material e Patriménio
orientar os gestores das Unidades na instrucéo e finalizacdo do processo de
inventario anual.

Art. 6° No prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da publicacdo do
presente regulamento, a Diretoria da Secretaria de Material e Patriménio
procedera ao inventario dos bens em cada unidade, para fins do disposto no
art. 2° deste Ato.
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Art. 7° Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia do
Tribunal.

Art. 8° Este Ato entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Belo Horizonte, 30 de outubro de 2008.

PAULO ROBERTO SIFUENTES COSTA

(DIMG 27/11/2008)
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