PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

PORTARIA VT/ MURIAE N. 3, DE 29 DE OUTUBRO DE 2003

O DR. CARLOS ROBERTO BARBOSA, JUIZ DO TRABALHO
TITULAR DA VARA DO TRABALHO DE MURIAE, no uso de suas atribuicbes
legais e regimentais,

CONSIDERANDO as modificacBes promovidas pela Lei 8.952, de
13.12.94, que introduziu o paragrafo 4° ao artigo 162, do CPC, conferindo a
servidores poderes para, de oficio, praticarem atos meramente ordinatorios,
passiveis de revisdo pelos magistrados;

CONSIDERANDO que a aplicacdo subsidiaria deste dispositivo
legal, dada a sua compatibilidade com a processualistica do trabalho, atende
aos anseios de maior celeridade e economia processuais;

CONSIDERANDO, também, o permissivo constante da alinea "}"
do artigo 712, da CLT;

CONSIDERANDO, ainda, para um maior aperfeicoamento dos
trabalhos internos, ser necessario disciplinar a matéria em questado, evitando-
se, assim, duvidas ou contradicdes comportamentais entre os servidores deste
Orgéo e o Magistrado que o preside;

CONSIDERANDO, por fim, as disposicdes do Provimento
03/2001, da Eg. Corregedoria Regional,

RESOLVE:

Art. 1° Cabera, tdo somente, ao Diretor de Secretaria deste Juizo,
a seus assistentes diretos ou a quem estiver no exercicio desta funcdo, a
pratica dos atos processuais do paragrafo 4° do art. 162 do CPC.

Art. 2° Para os fins desta Portaria e do dispositivo legal ora
disciplinado, consideram-se meramente ordinatorios 0s seguintes atos:

1 - juntada de peticbes ou expedientes aos autos, fazendo
conclusos ao MM. Juiz do Trabalho caso contenham requerimentos ou
dependam de deciséo;

2 - concessao de vista a uma das partes, pelo prazo maximo de
cinco dias, de peticbes ou documentos apresentados pela parte ex adversa,
desde que determinada a sua apresentagao nos autos;

3 - intimacdo dos interessados (reclamante/reclamado/INSS)
sobre certiddo, oficio ou outro expediente, como também de atos praticados
nos autos, com oportunidade para formularem os requerimentos pertinentes, no
prazo de cinco dias;
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4 - concessao de vista ao interessado
(reclamante/reclamado/INSS) para oferecer contra-razdes ao recurso ordinario
ou contraminuta ao agravo de peticao, no prazo legal;

5 - intimagdo do interessado (reclamante/reclamado/INSS) para
impugnar embargos a execu¢ao no prazo legal;

6 - intimac&o do perito para dar inicio aos trabalhos e apresentar o
laudo, em trés vias, no prazo assinado, bem assim para devolu¢do dos autos
gue estiverem em seu poder, se expirado o prazo para a sua apresentacao;

7 - intimacdo do procurador para devolver o0s autos
injustificadamente em seu poder, em razéo de decurso de prazo;

8 - vista as partes do laudo pericial/esclarecimentos, por cinco
dias, encaminhando cépia, em anexo, se outro prazo nao foi determinado pelo
MM. Juiz;

9 - intimacao de testemunhas arroladas pelas partes, desde que
observados os requisitos legais (tempestividade e nimero de testemunhas);

10 - remessa dos autos ao SCJ para elaboracédo de célculo, seja
de valores devidos ao reclamado, ao INSS, ou de outros encargos processuais,
como também para atualizacdo, quando esta providéncia ndo tiver sido
cumprida, apesar de estipulada em acordo ou determinada em decisédo
transitada em julgado;

11 - intimacdo do reclamado para, no prazo de dez dias,
apresentar o0s célculos de liquidacdo, inclusive das contribuicbes
previdenciarias (cotas do empregado e do empregador) e do imposto de renda
(Provimentos SCG/01/96 e SCR/01/99, art. 879, par. 1°-A e 1°-B, CLT);

12 - intimacéo do reclamante, apds a concesséo da oportunidade
ao reclamado, para apresentar calculos de liquidagédo, no prazo de dez dias,
observadas as especificacdes do item anterior;

13 - vista dos calculos apresentados a(s) parte(s) contraria(s) ou
ao INSS para impugnacdo fundamentada, com indicacdo de itens e valores
objeto de discordancia, por dez dias;

14 - vista ao INSS das parcelas de acordo declaradas como
indenizatérias, pelo prazo de dezesseis dias;

15 - cumprimento das determinacfes contidas em decisdes
interlocutdrias ou definitivas;

16 - intimacdo do reclamado para proceder as anotacfes da
CTPS do reclamante, cumprir outras obrigacbes assumidas no acordo
homologado ou as determinagfes contidas na sentenca transitada em julgado,
em cinco dias;

17 - intimac&o do reclamante para apresentar sua CTPS para
anotacdes, em cinco dias, bem como a primeira prorrogacédo deste prazo, se
requerida, e para receber os documentos ou expedientes referentes ao item
anterior, N0 mesmo prazo supra,;

18 - intimagdo dos reclamados para comprovarem 0S
recolhimentos previdenciarios, tributarios ou de outros encargos processuais,
no prazo de cinco dias;

19 - intimacdo das partes para informarem se o acordo foi
integralmente cumprido;

20 - juntada de correspondéncia devolvida, tomando as
providéncias necessarias para o seu devido cumprimento, se possivel,
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21 - aguardar o cumprimento integral do acordo, desde que tal
determinacdo ndo resulte em prejuizo as partes;

22 - aguardar a realizacdo da audiéncia, quando esta estiver
préoxima a ser realizada, ou quando ndo houver outro ato a ser praticado antes
dela;

23 - aguardar manifestacdo da parte interesada pelo prazo ja
assinalado nos autos;

24 - requisicdo de mandado ao SMJ;

25 - desentranhamento de documentos, conforme Provimento
SCR/30/88, intimando as partes para recebé-los na secretaria, em cinco dias;

26 - remessa dos autos ao setor de arquivo, para conferéncia,

27 - registro de procuradores constituidos pelos litigantes, como
também retificacdo de enderecos das partes, conforme requerido;

28 - juntada de carta precatéria devolvida, concedendo, se
necessario, prazo ao interessado para manifestacdo, por cinco dias;

29 - expedicéo de oficio solicitando informacdes sobre tramitagdo
de cartas precatorias expedidas, das quais ndo haja noticias ha pelo menos 30
dias, que devera ser assinado pelos servidores citados no art. 1° desta Portaria
e dirigidos ao Diretor de Secretaria, observando as regras protocolares e o
disposto no Provimento SCR/03/2001,

30 - expedicdo de oficios a outros oOrgaos, solicitando ou
prestando informagdes concernentes a processos, bem assim reiterar oficios,
notificacbes ou outros expedientes ndo cumpridos no prazo determinado,
observando, igualmente, as regras protocolares e o disposto no Provimento
SCR/03/2001;

31 - intimagao do INSS para se manifestar sobre recolhimentos
previdenciarios (Provimento SCR/01/99) ou sobre outros documentos atinentes
a execucao de débito previdenciério, no prazo de cinco dias; e

32 - intimacao do reclamante ou do INSS para fornecer os meios
necessarios ao prosseguimento da execucdo, no prazo de cinco dias, com
expressa citacdo do art. 40 da Lei 6.830/80, se for o caso.

Paragrafo Gnico. O ato ordinatorio correspondente sera transcrito
na peticdo ou expediente com a maxima fidelidade possivel aos itens acima
enumerados, contendo data e assinatura do servidor responsavel e com
expressa mengédo a esta Portaria.

Art. 3° O Diretor de Secretaria devera zelar pelo fiel cumprimento
desta Portaria, orientando e fiscalizando os servidores do Orgdo quanto aos
novos procedimentos, revendo todos os atos praticados erradamente e sempre
que se fizer necessario, efetuar reciclagem com o(s) servidor(es) que
apresentar(em) duvida quanto ao ordenamento dos atos processuais.

Art. 4° Os atos praticados poderdo ser revistos por iniciativa do
juiz ou por provocacdo das partes, neste caso devendo fazé-lo em atencéo ao
disposto no artigo 795, caput, in fine, CLT.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura,
devendo ser afixada em local de facil visualizacdo pelos jurisdicionados e
publicada no "MG/DJ" para ampla divulgacdo, enviando-se cépia a Egrégia
Corregedoria Regional.
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Art. 6° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Publique-se. Cumpra-se.

Muriaé, 29 de outubro de 2003.

CARLOS ROBERTO BARBOSA
Juiz do Trabalho

(PUBLICACAO: SEM INFORMAGCAO)
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