IFORMATIVO DE LEGISLACAO

SECRETARIA DE DOCUMENTACAD, NORMALIZACAD, LEGISLACAD E JURISPRUDENCIA
Atendimento & Divulgagao

ANO XilI N. 161 27/10/2015

1) RESOLUCAO GP N. 34, DE 23 DE OUTUBRO DE 2015. - Regulamenta procedimentos
associados a certificagao digital disponibilizada pelo Tribunal Regional do Trabalho da Terceira
Regido aos magistrados e servidores.

2) PORTARIA NFTUBD N. 02, DE 30 DE SETEMBRO DE 2015 - Estabelece procedimentos
para disponibilizagdo de autos fisicos arquivados as partes, inclusive fazendo carga aos
advogados; alteragcdo de enderegos de reclamantes atendidos pelo setor de atermacgao e a
digitalizagdo e certificagdo junto ao PJe Processo Judicial Eletrébnico da juntada de
comprovantes de entrega de notificagbes(SEEDs), documentos, oficios encaminhados por
terceiros e peticbes e documentos de reclamantes/reclamados que foram atendidos pelo setor
de atermacao.

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

Gabinete da Presidéncia

RESOLUGAO GP N. 34, DE 23 DE OUTUBRO DE 2015.

Regulamenta procedimentos associados a certificagcdo
digital disponibilizada pelo Tribunal Regional do Trabalho
da Terceira Regido aos magistrados e servidores.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32
REGIAOQ, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de disponibilizar certificacdo digital
aos magistrados e servidores em razao da utilizagdo obrigatéria para acesso e
operagao nos sistemas informatizados judiciais e administrativos; e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos
de controle da distribuicdo de midias e da emisséo de certificados digitais,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar os procedimentos para emissao de certificados
digitais e para distribuicdo, substituicdo e recolhimento dos respectivos
dispositivos de armazenamento, cartdes ou tokens, no ambito do Tribunal
Regional do Trabalho da 3% Regiéo.

Art. 2° Para efeitos desta Resolugdo aplicam-se as seguintes
definigdes:

| - Certificado digital: credencial emitida por autoridade certificadora
autorizada pelo ICP-Brasil, responsavel pela emissdo de certificados digitais
com validade legal;

Il - Autoridade certificadora (AC): entidade responsavel pelos
processos de emissao, renovagao e revogacao de certificados digitais validos;

Il - Dispositivos de armazenamento: midias onde sdo armazenadas as
chaves privadas dos usuarios, com acesso feito por meio de uma senha
pessoal, determinada pelo titular. Serdao utilizadas as midias no formato de



cartdo plastico (smartcard), sendo necessario um aparelho leitor para seu
funcionamento, ou, preferencialmente, tokens;

IV - Assinatura digital: cédigo anexado ou logicamente associado a
uma mensagem ou documento eletrbnico que permite, de forma unica e
exclusiva, a comprovagao da autoria de um determinado conjunto de dados.

Art. 3° O certificado digital € o documento institucional de identificacéo
digital dos magistrados e dos servidores, e sua utilizagdo dar-se-a em carater
pessoal e intransferivel.

Art. 4° Constitui 6nus do Tribunal Regional do Trabalho da 3% Regido o
fornecimento de certificacdo digital e a disponibilizacdo dos respectivos
dispositivos de armazenamento aos magistrados e aos servidores.

§ 1° A autorizagao para emisséao de certificados digitais, assim como a
distribuicdo, substituicdo e recolhimento dos dispositivos de armazenamento
sdo atribuigbes da Secretaria-Geral da Presidéncia, no caso dos magistrados, e
da Diretoria de Gestao de Pessoas, no caso dos servidores.

§ 2° A disponibilizagdo dos dispositivos e a autorizagdo para emissao
dos certificados seréo realizadas no momento dos registros funcionais para a
posse do magistrado e do servidor.

§ 3° Magistrados e servidores que ainda nao possuem a certificagao
digital deverao requeré-la junto as respectivas unidades responsaveis.

Art. 5° Impdem-se aos magistrados e servidores:

a) memorizar e preservar a confidencialidade da senha;

b) adotar cuidados para evitar perda, quebra ou dano, exposi¢cao a
umidade, calor excessivo e outras situagbes que possam prejudicar o
acessorio;

c) providenciar a renovagao da certificacdo digital antes de seu
vencimento.

Art. 6° A ocorréncia de extravio, roubo, furto, esquecimento ou
blogueio de senha, ou evento de qualquer natureza que impossibilite a
utilizacdo do dispositivo fornecido pelo Tribunal, devera ser comunicada a
chefia imediata e, por escrito, a unidade responsavel pelo controle dos
certificados.

Art. 7° Em caso de perda do dispositivo, de esquecimento ou bloqueio
da senha, de dano causado por mau uso, o usuario devera solicitar a unidade
responsavel o agendamento de nova certificagdo digital, arcando com os
custos decorrentes.

Paragrafo unico. Em caso de comprovado roubo ou furto do
dispositivo, bem como de desgaste natural em face do tempo que torne o
dispositivo improprio para uso, a reemissao do certificado ocorrera sem custo
para o usuario.

Art. 8° Havendo impossibilidade de utilizagdo do dispositivo sob a
posse do magistrado ou servidor, devera ele ser entregue a unidade
responsavel pelo controle das certificagdes, nas condigdes em que se
encontrar.

Art. 9° Quando do afastamento definitivo do magistrado ou servidor,
este devera providenciar a revogacdo do certificado digital, conforme
orientagdes da autoridade certificadora, e entregar pessoalmente o dispositivo,
em perfeito estado, a unidade responsavel.

Paragrafo unico. Na ocasido da devolugdo de dispositivo com
certificado valido ou n&o, este sera apagado da midia perante o usuario.



Art. 10. Os casos omissos serao analisados pelo Comité de Seguranga
da Informacéo.
Art. 11. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

MARIA LAURA FRANCO LIMA DE FARIA
Desembargadora Presidente

(Disponibilizagéo: DEJT/TRT3/Cad. Adm. 26/10/2015, n. 1.841, p. 8-9)
(Publicacao: 27/10/2015)

\z

Nucleo do Foro Trabalhista de Uberlandia

PORTARIA NFTUBD N. 02, DE 30 DE SETEMBRO DE 2015

Estabelece procedimentos para disponibilizacdo de autos
fisicos arquivados as partes, inclusive fazendo carga aos
advogados; alteragdo de enderegos de reclamantes
atendidos pelo setor de atermacdo e a digitalizagdo e
certificagdo junto ao PJe Processo Judicial Eletrénico da
Jjuntada de comprovantes de entrega de
notificagbes(SEEDs), documentos, oficios encaminhados
por terceiros e peticbes e documentos de
reclamantes/reclamados que foram atendidos pelo setor
de atermacgéo.

O Juiz Diretor do Foro de Uberlandia e Juiz Titular da 6% Vara do
Trabalho de Uberlandia, com a anuéncia do Juiz Titular da 12 Vara do Trabalho
de Uberlandia, da Juiza Titular da 22 Vara do Trabalho de Uberlandia, do Juiz
Titular da 3% Vara do Trabalho de Uberléndia, do Juiz Titular da 42 Vara do
Trabalho de Uberlandia, da Juiza Titular da 52 Vara do Trabalho de Uberlandia,
no uso de suas atribui¢des legais,

RESOLVEM:

Art. 1° Incumbira ao Foro, ndo mais as Secretarias das Varas, o
desarquivamento dos autos e a sua disponibilizacdo a parte requerente para
que tenha vista em balcdo no Nucleo do Foro.

Art. 2° Solicitado o desarquivamento, os autos serao disponibilizados
ao requerente no prazo de 2 (dois) dias e permanecerdo no Foro por mais 1
(um) dia, prazo no qual devera comparecer no referido setor para vista,
INDEPENDENTEMENTE DE INTIMACAO. Findo o prazo os autos voltardo ao
setor de arquivo.

Art. 3° Incumbira ao Nucleo do Foro fazer carga dos autos, caso tal
providéncia se faca necessaria.

Art. 4° No caso do artigo anterior, retirada dos autos em carga, fica
assegurado a parte o prazo de 30 dias para devolugdo do processo no proprio
Nucleo do Foro, sob pena de busca e apreensao.

Art. 5° Caso alguma providéncia extraordinaria se faga necessaria no
processo, 0 requerimento/peticdo, juntamente com os autos, serao
encaminhados pelo Nucleo do Foro a respectiva Vara para analise.

Art. 6° As alteragdes de endereco, a juntada de petigdes e documentos
de reclamantes/reclamados que nao possuem assisténcia de advogado e que



se utilizaram do setor de atermacao para a reclamacgao trabalhista junto ao PJe
Processo Judicial Eletrbnico serao realizados pelos Servidores do Nucleo do
Foro que certificardo nos autos a alteragcdo e/ou juntada realizada,
encaminhando os documentos quando necessario a Vara.

Art. 7° O Nucleo do Foro se incumbira de digitalizar e certificar a
juntada no PJe Processo Judicial Eletrobnico dos documentos e oficios
recebidos pelos Correios e de terceiros, tais como: comprovantes de entrega
de notificagbes(SEEDs), hospitais, UBSs, UAls, Previdéncia Social, Cartorios
de Registro de Imodveis etc.

Art. 8° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo. O Sr.
Chefe do Nucleo do Foro providenciara a divulgagao desta com a remessa de
uma via assinada a subsecéo local da OAB, afixando outra no atrio das Varas
do Trabalho e Foro, remetendo, ainda, outra a Presidéncia e a Corregedoria do
Egrégio Tribunal Regional do Trabalho.

Publique-se no DEJT.

Uberlandia, 30 de setembro de 2015.

FERNANDO SOLLERO CAIAFFA
Juiz Diretor do Foro Trabalhista de Uberlandia e Juiz Titular da 62 Vara do
Trabalho de Uberlandia
MARCO AURELIO MARSIGLIA TREVISO
Juiz Titular da 12 Vara do Trabalho de Uberlandia
TANIA MARA GUIMARAES PENA
Juiza Titular da 22 Vara do Trabalho de Uberlandia
JOAO RODRIGUES FILHO
Juiz Titular da 32 Vara do Trabalho de Uberlandia
MARCELO SEGATO MORAIS
Juiz Titular 42 Vara do Trabalho de Uberlandia
CRISTIANA SOARES CAMPOS
Juiza Titular da 5a. Vara do Trabalho de Uberlandia
CELSO ALVES MAGALHAES
Juiz Substituto

(Disponibilizagéo: DEJT/TRT3/Cad. Jud. 26/10/2015, n. 1.841, p. 1.902-1.903)
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