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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Gabinete da Presidéncia

INSTRUGCAO NORMATIVA GP N. 24, DE 20 DE SETEMBRO DE 2016

Regulamenta a averbagdo de tempo de
servigo/contribuicdo dos servidores da Justica do
Trabalho da 32 Regido.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32
REGIAO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, e considerando o disposto
nos arts. 40, § 9°, e 201, § 9°, da Constituicdo Federal de 1988, nos arts. 100 a 103 da
Lein. 8.112, de 11 de dezembro de 1990, e na Portaria n. 154, de 15 de maio de 2008,
do Ministério da Previdéncia Social (MPS),

RESOLVE:

Secao |
Disposi¢coes Gerais

Art. 1° A averbacao de tempo de servigco/contribuicao dos servidores da
Justica do Trabalho da 32 Regido obedecera ao disposto nesta Instrugdo Normativa.

Art. 2° Para fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - averbagao o ato pelo qual € reconhecido o direito ao servidor de ter
registrado, em seus assentamentos funcionais, para fins diversos, o tempo de
servigo/contribuicdo, oriundo da administracdo publica ou da atividade privada,
atestado por meio de documento habil; e

II - Certiddo de Tempo de Contribuicdo (CTC) o documento formal,
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revestido de fé publica, por meio do qual o 6rgdo emitente certifica o tempo de
contribuicdo destinado ao Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS) ou ao Regime
Geral de Previdéncia Social (RGPS), para fins de instituicdo de beneficio
previdenciario.

Art. 3° O tempo de servigo considerado para efeito de aposentadoria,
cumprido até 16 de dezembro de 1998, sera contado como tempo de contribuigao,
conforme art. 4° da Emenda Constitucional n. 20, de 15 de dezembro de 1998.

Art. 4° O direito a contagem de tempo de servigo/contribuicdo é regido
pela legislagado vigente a época da prestagao da atividade.

Secao
Da Certidao de Tempo de Contribuicao

Art. 5° A CTC emitida antes de 16 de maio de 2008 somente sera aceita
para fins de averbagado se for apresentada na via original e estiver em conformidade
com os incisos | a IV, VII, e IX a Xl do art. 9° desta norma.

Art. 6° A CTC emitida a partir de 16 de maio de 2008 somente sera aceita
para fins de averbacgéo se for apresentada na via original, se estiver em conformidade
com o disposto na Portaria n. 154, de 15 de maio de 2008, do Ministério da Previdéncia
Social (MPS) e se especificar o vinculo funcional do servidor com o respectivo ente.

Art. 7° A averbacdo do tempo de contribuicdo decorrente de servigo
prestado a 6rgdos da administragdo publica federal, estadual, do Distrito Federal ou
municipal, a autarquias e a fundagdes de direito publico obedecera aos seguintes
requisitos:

| - quando o tempo de contribuicdo for relativo a servigo prestado sob
regime estatutario, o servidor devera apresentar CTC original, fornecida pelo érgéo
publico a que esteve vinculado, acompanhada de Relagdo de Remuneracbes de
Contribui¢cdes (RRC), a partir da competéncia julho/1994, nos termos da Lei n. 10.887,
de 18 de junho de 2004; e

Il - quando o tempo de servigo for prestado sob regime celetista, o
servidor devera apresentar certiddo ou declaragao original, expedida pelo respectivo
orgao publico, e CTC fornecida pelo Instituto Nacional do Seguro Social (INSS),
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acompanhada de RRC, a partir da competéncia julho/1994, nos termos da Lei n.
10.887/2004.

Art. 8° Para averbar, como servigo publico, o tempo prestado a empresas
publicas e a sociedades de economia mista, vinculadas a qualquer ente da federacao,
o servidor devera apresentar certiddo ou declaragao original, expedida pelo respectivo
6rgao, acompanhada de CTC, emitida pelo INSS, e RRC, a partir da competéncia
julho/1994, nos termos da Lei n. 10.887/2004.

Art. 9° Sao requisitos da certidao ou declaracao a que se referem o inciso
Il do art. 7° e o art. 8°:

| - érgao expedidor;

Il - qualificacdo do servidor (CPF, matricula, categoria funcional, classe e
padréo);

[l - vinculo funcional (estatutario ou celetista);

IV - periodo de servigo de data a data, compreendido na certidao;

V - fonte de informacao;

VI - destinacdo do tempo de contribuig¢ao;

VIl - discriminacdo da frequéncia durante o periodo abrangido pela
certiddo, indicadas as varias alteragdes, como faltas, licengas, afastamentos,
suspensodes e outras ocorréncias;

VIIl - concesséo, fruicdo ou conversao em pecunia de licenga-prémio por
assiduidade ou beneficio correlato, caso exista;

IX - soma do tempo liquido;
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X - indicacdo do tempo liquido de efetivo exercicio em anos, meses e
dias; e

Xl - assinatura do responsavel pela certiddo, visada pelo dirigente do
orgao expedidor.

Paragrafo unico. No caso de empresas publicas e sociedades de
economia mista, constitui requisito da certiddo ou declaragdo, além daqueles
discriminados nos incisos | a Xl deste artigo, a referéncia a lei de criagdo do 6rgéo e a
natureza juridica do vinculo funcional na época da prestacao de servico.

Art. 10. Para que o tempo prestado a fundagdes possa ser averbado
como servigo publico, a certiddo ou declaragcao devera conter, ainda, informacgéao de
que a instituicdo € uma fundacéao de direito publico.

Art. 11. Para averbar tempo de contribuicdo vertido ao Regime Geral de
Previdéncia Social, relativo a atividade privada, o servidor devera apresentar CTC,
expedida pelo INSS, e RRC, no caso de tempo de servico prestado a partir da
competéncia julho/1994, nos termos da Lei n. 10.887/2004.

Subsecao |
Da Emissao de Certidao de Tempo de Contribuicao
pelo TRT da 3? Regiao

Art. 12. A CTC somente sera expedida para ex-servidor e dela devem
constar os requisitos da Portaria MPS n. 154/2008.

Paragrafo unico. No caso de tempo de servico prestado a partir da
competéncia julho de 1994, a RRC devera estar anexada a CTC.

Art. 13. A CTC emitida por este Tribunal deve ser disponibilizada na
internet, a fim de possibilitar a confirmagao de autenticidade da certidao.

Paragrafo unico. O endereco eletrbnico para a confirmagao referida no
caput deste artigo deve constar da propria CTC.
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Art. 14. E vedada a emissdo de CTC:

| - para periodo ficticio, salvo se tiver sido contado até 16 de dezembro de
1998 como tempo de servico para efeito de aposentadoria; e

Il - com conversao de tempo de servigo exercido sob condigbes especiais
em tempo de contribuicdo comum.

Art. 15. Podera ser emitida 22 via da CTC mediante a apresentagao dos
seguintes documentos:

| - requerimento do interessado dirigido a Secretaria de Pessoal (SEP),
expondo a finalidade e a razdo do pedido; e

Il - declaragdo emitida pelo regime previdenciario a que se destinava a
certiddao, contendo informacbes sobre a utilizacdo, ou ndo, dos periodos lavrados na
certidao e, em caso afirmativo, para que fins foram utilizados.

Paragrafo unico. Devera constar da nova CTC que se trata de 22 via, em
substituicdo a emitida anteriormente.

Subsecao ll
Da Revisao de Certidao de Tempo de Contribuicao Emitida
pelo TRT da 32 Regiao

Art. 16. Podera haver revisdo da CTC, inclusive para fracionamento de
periodos, mediante a apresentagao dos seguintes documentos:

| - requerimento do interessado dirigido a SEP, expondo a finalidade e a
razao do pedido;

Il - CTC original, anexa ao requerimento; e

lll - declaracdo emitida pelo regime previdenciario a que se destinava a
certiddao, contendo informacdes sobre a utilizacdo, ou ndo, dos periodos lavrados na



certidao e, em caso afirmativo, para que fins foram utilizados.

§ 1° A CTC devera ser revista de oficio quando constatado erro material,
desde que a revisdo ndo dé a certidao finalidade diversa da atribuida originalmente.

§ 2° Na hipotese do § 1° deste artigo, cabe a SEP requerer ao 6rgao a
que foi destinada a CTC a substituicdo e a restituicdo a este Tribunal da certidao
emitida anteriormente, devendo tal fato ser comunicado ao servidor.

Secaol lll
Da Apuracao do Tempo de Servigo/Contribuigao

Art. 17. A apuracdo do tempo de servigo sera feita em dias, que serao
convertidos em anos, sendo considerado o ano como de 365 dias.

Paragrafo unico. O ano bissexto sera computado como de 366 dias.

Art. 18. O tempo de contribuicdo certificado pelo INSS sera apurado
contando-se os dias transcorridos entre as datas inicial e final de cada periodo, e o total
devera ser convertido em anos, meses e dias, mediante sucessivas divisdes daquele
resultado por 365 e 30, nos termos do item "b" da Sumula n. 159 do Tribunal de Contas
da Unido (TCU).

Art. 19. E vedada a contagem de tempo de servico prestado
concomitantemente em mais de um cargo, emprego ou fungdo em 6rgao ou entidade
dos poderes da Unido, Estado, Distrito Federal, Municipio, autarquia, fundacao publica,
sociedade de economia mista, empresa publica, bem como em atividade privada.

Paragrafo unico. Na hipdtese de concomitédncia entre os tempos de
servico, sera considerado aquele que for mais benéfico para o servidor.

Art. 20. Devem ser observados os seguintes preceitos para fins de
averbagao e/ou contagem de tempo, conforme o caso:

| - para efeito apenas de aposentadoria proporcional nos limites minimos -
30/35 (homem) e 25/30 (mulher) - e n&o para o de acréscimo por tempo de servigo ou
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qualquer outra vantagem, admite-se a contagem do periodo de inatividade daqueles
que tenham adquirido o direito a esse beneficio antes da promulgacao da Emenda
Constitucional n. 20/1998, em conformidade com a Sumula n. 74 do TCU, primeira
parte;

Il - o tempo de servigo prestado como aluno de 6rgao de formacgao da
reserva militar sera computado integralmente para todos os fins, conforme decisao do
TCU no Acérdéo n. 25/2003-Plenario;

lll - o tempo de servigo militar obrigatério sera averbado para todos os
fins, mediante apresentacdo de documento habil fornecido pela respectiva corporacéo,
em consonancia com a Sumula n. 159 do TCU;

IV - o periodo de Tiro de Guerra é computavel somente como tempo de
servigo publico para fins de aposentadoria e disponibilidade, de acordo com a primeira
parte da Sumula n. 108 do TCU, nos exatos termos do certificado de reservista;

V - conta-se, para todos os efeitos, como tempo de servigo publico o
periodo de trabalho de aluno-aprendiz prestado em Escola Publica Profissional, desde
que comprovada a retribuicdo pecuniaria a conta do Orgamento, admitindo-se, como
tal, o recebimento de alimentagdo, fardamento, material escolar e parcela de renda
auferida com a execug¢ao de encomendas para terceiros, nao devendo ser computado
o tempo de férias escolares, como estabelecido na Sumula n. 96 e no Acdérdao n.
2.024/2005-Plenario, ambos do TCU;

VI - a contagem de tempo de servico rural, para fins de aposentadoria,
somente sera efetivada mediante recolhimento comprovado das contribuigdes
previdenciarias, o qual podera ter sido efetuado a época da realizacdo da atividade
rural ou apos, de forma indenizada;

VIl - o tempo de servigco prestado em virtude da contratacdo por tempo
determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico
sera contado para todos os fins, nos termos do art. 16 da Lei n. 8.745, de 9 de
dezembro de 1993;

VIl - podera ser averbado o tempo de servigo decorrente de renuncia de
aposentadoria, vedada a atribuicao de efeitos retroativos ao ato de renuncia, consoante
decisdo do TCU no Acdérdao n. 1.232/2010-22 Camara;
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IX - o tempo de servico prestado a Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, incluidas suas autarquias e fundagdes, empresas publicas e sociedades de
economia mista, ainda que descontinuo, podera ser computado como tempo de efetivo
exercicio no servigo publico para fins de satisfazer o requisito de que trata o art. 40, §
1°, inciso lll, da Constituicdo Federal, o art. 6°, inciso Illl, da Emenda Constitucional n.
41, de 19 de dezembro de 2003, e o art. 3°, inciso I, da Emenda Constitucional n. 47,
de 5 de julho de 2005; e

X - o tempo destinado ao cumprimento de curso de formagao decorrente
de concurso publico federal realizado no periodo de 25/11/1995 a 15/12/1998 é
considerado, para todos os efeitos, como tempo de efetivo exercicio no cargo publico
em que tenha sido investido o candidato.

Subsecao |
Da Apuracgao para Fins de Licenca-Prémio por Assiduidade

Art. 21. O quinquénio ininterrupto de exercicio no servigo publico federal,
implementado até 15/10/1996, sera contado para efeito de licenga-prémio por
assiduidade, resguardado o direito ao computo do tempo de servigo residual para fins
de concesséo da licenga para capacitagédo, nos termos do paragrafo unico do art. 7° da
Lei n. 9.527, de 10 de dezembro de 1997.

Art. 22. O periodo correspondente a licenga-prémio por assiduidade nao
usufruida, cujo direito tenha sido adquirido na forma da Lei n. 8.112/1990, até
15/10/1996, podera ser contado em dobro para fins de aposentadoria.

Art. 23. O tempo de servigo publico estadual ou municipal somente sera
computado para fins de licenca-prémio se o quinquénio ininterrupto de exercicio
prestado naqueles entes e o ingresso no servigo publico federal tiverem ocorrido sob a
égide da Lein. 1.711, de 28 de outubro de 1952.

Art. 24. O tempo de servico publico federal podera ser computado para
fins de licenca-prémio desde que prestados cinco anos ininterruptos de exercicio em
orgao federal até 15/10/1996 e que nao tenha havido solugéo de continuidade entre a
data de vacancia daquele 6rgao e a de ingresso neste Tribunal.

Art. 25. O tempo de servico prestado a empresas publicas e a
sociedades de economia mista federais somente sera computado para fins de licenca-
prémio por assiduidade se o servidor tiver ingressado no servigo publico no regime da
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Lein. 1.711/1952, ou da Lei n. 8.112/1990, até 10/12/1997.

Paragrafo unico. Em qualquer hipotese prevista no caput deste artigo,
somente sera computado o tempo implementado até 15/10/1996.

Art. 26. O quinquénio de exercicio prestado por servidor amparado pelo
art. 243 da Lei 8.112/1990, sob regime celetista, quando ininterrupto e anterior a
12/12/1990, sera computado para fins de licenga-prémio por assiduidade.

Subsecao ll
Da Apuracgao de Tempo para Fins de Adicional por Tempo de Servigo

Art. 27. Sera apurado para fins de anuénio, incidente exclusivamente
sobre o vencimento basico do cargo efetivo, o tempo de servigo publico efetivo
prestado:

| - a administragcado direta da Unido, incluindo autarquias e fundacdes
federais, sob a égide da Lei n. 1.711/1952, ou da Lei n. 8.112/1990, desde que
implementado até 8/3/1999;

Il - a administragdo direta da Unido, incluindo autarquias e fundacbes
federais, ainda que sob regime celetista, desde que implementado até 8/3/1999;

lll - aos estados e aos municipios, desde que o servidor tenha ingressado
no servigo publico federal sob a égide da Lein. 1.711/1952; e

IV - as empresas publicas e as sociedades de economia mista federais,
desde que o servidor tenha ingressado no servigo publico no regime da Lei n.
1.711/1952, ou da Lei n. 8.112/1990, até 10/12/1997.

Secao IV
Dos Procedimentos para Averbagao

Art. 28. O tempo certificado em CTC, prestado a o6rgao diverso do
emitente da certiddo, somente sera averbado neste Tribunal mediante a apresentagéo
da via original da CTC averbada no 6rgdo emitente.
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Art. 29. O servidor que ja pertencia ao Quadro de Pessoal desta Justica
do Trabalho em 11/12/1990 tera averbado o tempo de servigo prestado até essa data,
a qualquer tempo, nos termos da legislacao vigente a época da prestacao de servigo.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se ao servidor
que, até 11/12/1990, era regido pela Lei n. 1.711/1952 e que tenha ingressado na
Justica do Trabalho, sem interrupgao, na vigéncia da Lei n. 8.112/1990.

Art. 30. O servidor que for exonerado de cargo publico federal regido pela
Lein. 8.112/1990 e que, na mesma data, tenha tomado posse em cargo pertencente ao
Quadro Permanente de Pessoal deste Tribunal podera trazer para o novo cargo as
vantagens incorporadas no cargo anterior em razao do tempo de servigo.

Paragrafo unico. Aplica-se o disposto no caput deste artigo ao servidor
que tenha pedido vacancia por posse em outro cargo inacumulavel.

Art. 31. Para o servidor cujo cargo foi redistribuido, o tempo de
servigo/contribuicdo averbado no 6rgao de origem somente sera langado caso as CTCs
originais constem dos assentamentos do servidor, nos termos do Acorddo n.
2375/2010-TCU-Plenario, e estejam de acordo com as determinagdes legais.

Art.  32. O direito decorrente da averbacdo do tempo de
servigo/contribuicdo surtirda efeitos financeiros a partir da data do protocolo do
requerimento que for deferido, observada a prescricdo quinquenal.

Paragrafo unico. Na hipétese prevista no art. 31, os efeitos financeiros
correrao a partir da data da redistribuicao.

SecaoV
Da Desaverbacgao e do Desentranhamento

Art. 33. Somente sera admitida desaverbagao nas seguintes hipoteses:

| - quando o tempo averbado nao tiver sido utilizado para obtencédo de
qualquer direito ou vantagem; e
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Il - em caso de vacancia por posse em cargo inacumulavel, exoneragao,
demissao e cassacao de aposentadoria.

Paragrafo unico. O requerimento de desaverbagao devera ser dirigido a
SEP e dele devem constar as razdes que o justificam.

Art. 34. A certiddo que contiver irregularidades ou que néo tiver sido
apresentada na via original podera, a qualquer tempo, ser desentranhada e devolvida
ao servidor para as devidas providéncias.

Secgao VI
Das Disposigoes Finais

Art. 35. Para que os efeitos legais decorrentes da averbagao de tempo de
servico publico sejam efetivados, serdo observadas a legislagdo vigente, a data de
ingresso do servidor neste Tribunal e a quebra de vinculo com o servigo publico.

Art. 36. No procedimento de averbacao, serdo observadas as decisdes
emanadas do Conselho Nacional de Justica, do Conselho Superior da Justica do
Trabalho e do Tribunal de Contas da Uniao.

Art. 37. Cabe a Diretoria de Tecnologia da Informagédo e Comunicagdes
(DTIC) disponibilizar os meios necessarios ao cumprimento da presente Instrugcao
Normativa.

Art. 38. Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria de Pessoal
deste Tribunal.

Art. 39. Revoga-se o Ato Regulamentar n. 2, de 8 de setembro de 1993.

Art. 40. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagao.

JULIO BERNARDO DO CARMO
Desembargador Presidente
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