$ TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Gabinete da Presidéncia

[Revogado pela Resolugdo TRT3/GP 115/2019]

PORTARIA GP/DG N. 32, DE 04 DE AGOSTO DE 2009

O DESEMBARGADOR VICE-PRESIDENTE JUDICIAL DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO, no exercicio da Presidéncia, no uso de
suas atribuicoes legais e regimentais, e,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacdo dos atos e das
comunicagoes oficiais do Tribunal, de modo a estabelecer parametros para sua
producao, expedicdo, tramitacio, publicidade, arquivamento e pesquisa;

CONSIDERANDO que a padronizagdo otimiza a possibilidade de
digitalizagdo, arquivamento, disponibilizagdo e autenticagdo de documentos em meio
eletrénico;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer parametros de
hierarquia entre os atos administrativos, visando dotar a Administracdo de instrumentos
objetivos para a regulamentagdo de matérias, procedimentos e atividades em sua
esfera de competéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de determinacdo das esferas
competentes para publicacdo de atos e expedicdo de comunicagdes internas e
externas;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagao e consolidagao dos atos
administrativos em vigor;

CONSIDERANDO que a padronizacao de cada tipo de ato visa a propiciar
rapidez na elaboracéo, facilitar a compreensao do conteudo pelo destinatario, juntada a
processos e inclusdo em arquivos tradicionais e eletronicos;

CONSIDERANDO as orientagbes do Conselho Nacional de Justica no
sentido de modernizar o Poder Judiciario e implantar o Sistema de Processo Eletrénico;

CONSIDERANDO a necessidade de facilitar a integracdo dos diversos
orgaos jurisdicionais;
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CONSIDERANDO a tendéncia de criacado de um Portal do Poder
Judiciario, no formato de Biblioteca Digital, para disponibilizar todos os atos e
publicagbes de seus 6rgaos;

CONSIDERANDO as competéncias da Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos, instituida por meio do Ato Regulamentar n°® 04/2003, em
especial aquelas proprias da Gestdo de Documentos que envolvem o conjunto de
procedimentos e operagdes técnicas referentes as atividades de producgao, tramitacao,
uso, avaliacao e arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria; e

CONSIDERANDO, por fim, as disposicbes da Lei Complementar n°
95/1998, que dispde sobre a elaboracao, a redacao, a alteracdo e a consolidagao das
leis, conforme determina o paragrafo unico do art. 59 da Constituicdo Federal, e
estabelece normas para a consolidagao dos atos normativos que menciona,

RESOLVE:

Art. 1° Constituir Subcomissdo de Normalizag¢ao, para atuar no ambito da
Comissao Permanente de Avaliacado de Documentos, com as seguintes atribuigdes:

| - efetuar levantamento de todos os atos, comunicagdes oficiais e
publicacdes do Tribunal,

Il - fazer levantamento e analisar normas e manuais que estabelecam
padrées de redacgdo, criacdo, alteragdo, revogacdo e formatagdo de atos,
comunicagoes e publicagbes oficiais, especialmente a Lei Complementar n°® 95/1998,
normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e Manual de Redacéao
da Presidéncia da Republica;

lll - elaborar proposta de regulamento estabelecendo diretrizes para a
padronizagao de atos, publicagdes e comunicagdes oficiais deste Tribunal, que incluira:
modelos e parametros para elaboragao, redagao, alteragao, revogacao e consolidagéo,
bem como competéncia para a expedigdao, numeragéao e divulgagao;

IV - orientar a confeccdo ou analisar atos e publicagbes oficiais deste
Tribunal, podendo apresentar propostas de revisdo e/ou consolidagdo, de modo a
atender as diretrizes do regulamento de que trata o inciso lll;

V - atuar, junto a Diretoria da Secretaria de Coordenagao de Informatica,
para que sejam disponibilizados, em ambiente intranet, modelos, orientagdes, manuais
e formularios relacionados ao objeto desta Portaria;

VI - elaborar propostas e atuar, junto a Diretoria da Secretaria de
Desenvolvimento de Recursos Humanos, para que sejam criados modulos de
treinamento e de capacitacdo para servidores e gerentes do Tribunal, visando a
observancia das diretrizes e dos parametros tratados no inciso Illl, bem como o uso dos
formularios eletrénicos; e
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VII - atuar junto a Assessoria de Comunicagao Social para que divulgue a
existéncia e a forma de acesso ao regulamento (inciso lll) e aos formularios eletrénicos
(inciso V).

Art. 2° A Subcomissao sera integrada por representantes das seguintes
unidades:

| - Secretaria-Geral da Presidéncia;

Il - Secretaria da Corregedoria Regional;

[l - Diretoria-Geral;

IV - Diretoria Judiciaria;

V - Diretoria da Secretaria de Coordenacao Administrativa;
VI - Assessoria da Escola Judicial; e

VIl - Diretoria da Secretaria de Documentagdo, Legislagdo e
Jurisprudéncia.

§ 1° Cabera a geréncia de cada uma das unidades integrantes indicar
seu(s) representante(s) na Subcomissdo, observando a obrigatoriedade de
representacdo da Assessoria de Comunicagao Social, Subsecretaria de Legislagéo, do
Departamento da Revista e das Bibliotecas do Tribunal.

§ 2° A Subcomissdo podera consultar ou convidar para suas reunides
pessoas de outras unidades do Tribunal ou de 6rgaos externos que atuem em areas
ligadas ao objeto do seu estudo.

§ 3° A Subcomissdo respondera diretamente a Comiss&do Permanente de
Avaliacdo de Documentos, instituida por meio do Ato Regulamentar n® 04/2003, que
indicara sua Coordenacao.

Art. 3° Cabera ao Coordenador da Subcomissdo convocar reunides,
elaborar planos de trabalhos e estabelecer, de comum acordo com os demais
membros, o cronograma de atividades.

Art. 4° O regulamento de que trata o inciso Ill do art. 1° sera submetido a
avaliacao da Presidéncia do Tribunal, que, acolhendo-o, submeté-lo-a a aprovagao do
Tribunal Pleno.

Art. 5° As reunides da Subcomisséo serao registradas em ata.

Art. 6° A Subcomissao tera 180 dias para concluir os trabalhos, prazo que
podera ser prorrogado a critério do Presidente do Tribunal.
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§ 1° Concluidos os trabalhos, a Subcomissdo funcionara em carater
permanente, de modo a constantemente avaliar e aperfeicoar, se for o caso, os
instrumentos objeto de suas atribuigbes, especialmente aquelas indicadas nos incisos
Il e IV do art. 1° desta Portaria.

§ 2° Para a execugédo das atribui¢des constantes do inciso IV do art. 1°
desta Portaria, em casos especificos, podera a Subcomissao sugerir a contratagéo de
empresa especializada.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data da publicagao, revogando-se
as disposi¢des em contrario.

Belo Horizonte, 04 de agosto de 2009.

CAIO LUIZ DE ALMEIDA VIEIRA DE MELLO
Desembargador Vice-Presidente Judicial,
no exercicio da Presidéncia



