PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

PORTARIA VT/CONSELHEIRO LAFAIETE N. 2,
DE 01 DE SETEMBRO DE 2003
(REVOGADO)

|- Nota: Revogado tacitamente pela Portaria TRT3/VT/Conselheiro Lafaiete n. 1, de 12/12/2005.

O DOUTOR RINALDO COSTA LIMA, JUlZz DO TRABALHO
TITULAR DA VARA DO TRABALHO DE CONSELHEIRO LAFAIETE - MG, no
uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o paragrafo 4° do artigo 162, do CPC,
conferindo a servidores poderes para, de oficio, praticarem atos meramente
ordinatorios, passiveis de revisao pelos Magistrados;

CONSIDERANDO a aplicacao subsidiaria deste dispositivo legal,
dada a sua compatibilidade com a processualistica do trabalho, pois atende
aos anseios de maior celeridade e economia processuais;

CONSIDERANDO, também, o permissivo constante da alinea "j",
do artigo 712, da CLT;

CONSIDERANDO que para maior aperfeicoamento dos trabalhos
internos € necessario disciplinar a matéria em questdo, evitando-se, assim,
davidas e contradicbes comportamentais entre servidores deste 6rgdo e o
Magistrado seu titular; e

CONSIDERANDO, ainda, as recomendacfes da Douta
Corregedoria Regional do Tribunal Regional do Trabalho da Terceira Regiéo,
no sentido de que os servidores déem encaminhamento normal aos processos,
diante dos atos meramente ordinatérios, independentemente de despacho,

RESOLVE:

Art. 1° Cabera, tdo somente, ao Diretor ou Diretora de Secretaria
deste Juizo, ou a quem estiver no exercicio desta fun¢cdo em razdo de
afastamento daquele, exercer 0s atos processuais mencionados pelo paragrafo
4°, do artigo 162, do CPC.

Art. 2° Para os fins desta Portaria e do dispositivo legal ora
disciplinado, consideram-se meramente ordinatorios 0s seguintes atos:

01 - juntada de manifestacdo de partes, exceto aquelas que
vierem acompanhadas de requerimentos;
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02 - determinacdo de autuacdo e “"cumpra-se" de cartas
precatdérias recebidas;

-Nota: item revogado pela Portaria VT Conselheiro Lafaiete/MG 3/2003.

03 - determinacdo de juntada de cartas precatérias cumpridas e
devolvidas;

04 - determinacao de remessa dos autos a concluséao;

05 - determinacdo de concesséao de "vista a parte contraria”, pelo
prazo legal, de documentos apresentados pela parte "ex-adversa", desde que
previamente autorizada a apresentacdo dos documentos pelo Juiz Titular ou
Substituto, em Termo de Audiéncia ou despacho anterior, observados os
requisitos legais de tempestividade;

06 - concessao de prazo legal as partes, para elaboracdo de
calculo de liquidacdo, na forma do Provimento 04/2000, da Douta Corregedoria
Regional do Tribunal Regional do Trabalho da Terceira Regiao;

07 - determinacdo de abertura de prazo a parte contraria para
oferecimento de contra-razées, contra-minuta e resposta de recurso ordinario,
agravos de peticdo e de instrumento, embargos a execucao e de terceiros,
além de artigos de liquidagéo, desde que tempestivamente protocolizados;

08 - determinacédo de intimagdo das testemunhas, desde que
observado, pelas partes, os requisitos legais de tempestividade e niumero de
testemunhas arroladas;

09 - intimag&o ao perito, para inicio de elaboracéo do seu laudo;

10 - determinagcdo de abertura de vista as partes quando da
devolucdo de cartas precatérias e apresentacao de laudos periciais, nestes
observando se foi fixado prazo no Termo de Audiéncia para as partes se
pronunciarem;

11 - desentranhamento de documentos, em cumprimento ao
Provimento 30/1988, da Douta Corregedoria Regional do Tribunal Regional do
Trabalho da Terceira Regiéo;

12 - determinacdo de intimacdo da parte ou procurador, para
devolugdo de autos injustificadamente retidos em seu poder, em razdo de
decurso de prazo, ficando a cargo do Juiz Titular ou Substituto, a aplicacdo das
sancoes pertinentes;

13 - remessa de autos findos ao arquivo, observadas as cautelas
de praxe;

|-Nota: item revogado pela Portaria VT Conselheiro Lafaiete/MG 3/2003.

14 - solicitacdo ordinaria de informacdes sobre andamento de
cartas precatorias expedidas;

15 - remessa de oficio acompanhado de copia de pec¢a dos autos,
quando for o caso, ao 6rgdo administrativo competente, apds o transito em
julgado da decisdo que determinou;
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16 - remessa de oficio ao INSS, imediatamente apds a lavratura
da sentenca ou celebragédo do acordo, independente do transito em julgado da
decisédo, comunicando a relacdo de emprego sem anotacdo de CTPS, para as
providéncias sobre o recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias;

17 - abertura de vista a parte interessada de oficio recebido do
Juizo deprecado, quando néo for necessaria decisdo do Juiz sobre providéncia
solicitada, por uma vez, bem como comunicar do seu Diretor de secretaria 0
resultado da diligéncia;

18 - reiterar oficios e notificacbes ndo cumpridas no prazo
determinado;

|-Nota: item revogado pela Portaria VT Conselheiro Lafaiete/MG 3/2003

19 - promover a intimacdo do reclamante para entrega ou
recebimento, na Secretaria da Vara, de sua Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social, bem como, receber Termos de Rescisdo do Contrato de Trabalho, guias
de Comunicacédo de Dispensa e Seguro Desemprego e outros documentos
entregues pelo reclamado;

20 - expedir oficios solicitando transferéncia para a Caixa
Econdmica Federal de qualquer depdsito efetuado em outro estabelecimento
bancério, para que o coloque a disposi¢ao do Juizo;

|-Nota: item revogado pela Portaria VT Conselheiro Lafaiete/MG 3/2003.

21 - encaminhar os autos para aguardar a audiéncia, quando da
devolugdo da notificagcdo pelo correio, para audiéncia inaugural, quando o
prazo for insuficiente para expedicdo de nova notificacdo da parte a respeito de
gualquer decisédo que venha a ser tomada;

22 - requisitar aos Oficiais de Justica o mandado expedido em
face de depodsito efetuado pelo executado;

23 - registrar o nome e endereco das partes, quando requerido,
bem como, retifica-los na mesma situacgao;

24 - abertura de vista dos calculos elaborados pelas partes ou
contadoria do INSS, na forma do Provimento 01/1999, da Douta Corregedoria
Regional do Tribunal Regional do Trabalho da Terceira Regiéao;

25 - determinacdo de remessa de autos ao SLJ, quando,
transitada em julgado a respectiva decisdo, se tratar de acdo contra entidades
integrantes da Administragdo Publica Direta e Indireta, nesta incluidas as
Autarquias criadas por lei, e as Fundacfes Publicas da Unido, dos Estados e
dos Municipios, ou quando o reclamante estiver desassistido;

26 - determinacao de remessa dos autos ao SLJ, para apuracao
de contribuicdo previdenciaria, quando n&do apresentados o0s valores
respectivos pelas partes;

27 - determinacgéo de remessa ao INSS de copia de guia GPS;

28 - determinagdo de ciéncia ao INSS da homologagédo do
calculo, nos termos do Provimento 01/1999, da Douta Corregedoria Regional
do Tribunal Regional do Trabalho da Terceira Regiao;
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29 - determinacdo de se aguardar o prazo de cinco dias, quando
se tratar de peticao por fax;

30 - determinacdo de intimagdo as partes para comprovagao de
recolhimentos previdenciarios e fiscais; e

31 - determinacdo de expedicdo de mandado executivo, quando
houver, antes, despacho do Juizo ordenando a intimacdo da parte para
pagamento do débito, com a cominacado da pena de execucao.

|-Nota: item revogado Portaria VT Conselheiro Lafaiete/MG 3/2003.

Art. 3° Compete a Direcdo da Secretaria da Vara zelar pelo fiel
cumprimento desta Portaria, orientando e fiscalizando os servicos do Orgéo
quanto a estes novos procedimentos, revendo todos os atos praticados
erroneamente, chamando o feito a ordem, sempre que se fizer necessario e,
neste caso, fazer reciclagem com o servidor que apresentar duvida quanto ao
ordenamento dos atos processuais.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor nesta data, devendo ser
remetida copia para a Douta Corregedoria Regional do Tribunal Regional do
Trabalho da Terceira Regido, e afixada em local de facil visualizagdo dos
servidores, para sua ampla divulgacao.

Conselheiro Lafaiete - MG, 01 de setembro de 2003.

RINALDO COSTA LIMA
Juiz do Trabalho

(PUBLICACAO: SEM INFORMAGCAO)
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