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RESOLUCAO STJ/GP N. 11 DE 25 DE JUNHO DE 2019.

Institui a Politica de Preservacao
Digital do Superior Tribunal de Justica.

O PRESIDENTE DO SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA,
usando da atribuicdo conferida pelo art. 21, inciso XX, do Regimento Interno,
considerando o § 2° do art. 216 da Constitui¢ao Federal, o art. 1° da Lein. 8.159, de 8
de janeiro de 1991, o art. 6°, inciso II, da Lein. 12.527, de 18 de novembro de 2011, a
Resolu¢ao CNIJ n. 91, de 29 de setembro de 2009, e o que consta do Processo STJ n.
38.156/2018, ad referendum do Conselho de Administracao,

RESOLVE:

Secao I
Das Disposicoes Gerais

Art. 1° Fica instituida a Politica de Preservacdo Digital do Superior
Tribunal de Justiga, que compreende principios, objetivos, diretrizes e requisitos para a
preservacdo de documentos digitais em um Repositdrio Arquivistico Digital Confidvel -
RDC-Arq.

Paragrafo Unico. As unidades administrativas e judicidrias do Tribunal
adequardo, no que couber, seus planos, programas, projetos e processos de trabalho em
conformidade com a politica de que trata o caput.

Art. 2° Para os efeitos desta resolucao, considera-se:

I — preservagao digital: conjunto de procedimentos e operagdes técnicas
que promovam a salvaguarda do acervo arquivistico digital, assegurando a sua
integridade, autenticidade, fidedignidade e acesso ao longo do tempo, bem como sua
protecdo contra falhas de suporte, perda fisica e obsolescéncia tecnologica;

II — cadeia de custédia: no ambito legal, significa um método de
documentacdo que preserva a histéria cronoldgica e garante a idoneidade e o
rastreamento de evidéncia;

III — cadeia de preservacao: sistema de controle que se estende por todo
o ciclo de vida dos documentos, a fim de assegurar sua autenticidade ao longo do
tempo;

IV — documento arquivistico: documento produzido (elaborado ou
recebido) no curso de uma atividade pratica como instrumento ou resultado de tal
atividade e retido para a¢do ou referéncia;

V — documento digital: informagdo registrada, codificada em digitos
binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional;

VI — formato de arquivo: especificacdo de regras e padroes descritos
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formalmente para a interpretacdo dos bits constituintes de um arquivo digital. Pode ser

aberto, fechado, proprietario e/ou padronizado;

VII — metadados: dados estruturados que descrevem e permitem
encontrar, gerenciar, compreender e/ou preservar documentos arquivisticos ao longo do
tempo;

VIII — midia (ou suporte): base fisica sobre a qual a informagdo ¢
registrada;

IX — migracdo: conjunto de procedimentos e técnicas para assegurar a
capacidade de os objetos digitais serem acessados em face das mudangas tecnologicas.
A migracdo consiste na transferéncia de um objeto digital:

a) de um suporte que esta tornando-se obsoleto, fisicamente deteriorado
ou instavel para um suporte mais novo;

b) de um formato obsoleto para um formato mais atual ou padronizado;

c) de uma plataforma computacional em vias de descontinuidade para
uma outra mais moderna;

X — PDTIC: Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacao;

XI — tabela de temporalidade: documento resultante de procedimento de
valida¢do, define o tempo de guarda e a destinagao final dos processos € documentos;

XII — RDC-Arq: sigla de Repositorio Arquivistico Digital Confiavel,
que designa um ambiente que oferta preservacdo e acesso, voltado a documentos de
cunho arquivistico em formato digital;

XII = transparéncia ativa: divulga¢do de dados na internet ou em
outros meios por iniciativa do proprio setor publico, ou seja, quando sdo tornadas
publicas informagdes, independentemente de requerimento do cidaddo (conceito
associado a Lei n. 12.527/2011).

Art. 3° A Politica de Preservagdo Digital do STJ abrange todos os
documentos arquivisticos nato digitais ou digitalizados, produzidos ou recebidos em
fun¢do do cumprimento da missao institucional do Tribunal.

Paréagrafo unico. Sdo exemplos de documentos arquivisticos digitais:
I — processos administrativos ou judiciais digitais;

I — informagdes arquivisticas produzidas nos sistemas de negécios do
Tribunal;

III — gravacdes digitais de som e imagem;
IV — fotografia digital;

V — paginas intranet e internet;

VI — bases de dados digitais;

VII — publicagdes digitais;

VIII — mensagem de correio eletronico.

Secao 11
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Dos Principios e Objetivos

Art. 4° Sdo principios da Politica de Preservacao Digital do STJ:

I — da organizacao e preservacao dos documentos digitais e de todos seus
componentes, de modo a garantir a relagdo organica e a disponibilidade plena desses
registros no futuro;

IT — da integridade e confiabilidade das informagdes custodiadas, de modo
a garantir a seguranca dos documentos e evitar a corrupcao e perda de dados;

III — da garantia de autenticidade dos documentos;
IV — do respeito a propriedade intelectual;

V — da observancia do sigilo e restricdo de acesso as informagdes
sensiveis;

VI — da transparéncia ativa.
Art. 5° S@0 objetivos da Politica de Preservacao Digital do STJ:

I — implantar repositorio arquivistico digital confidvel préprio para
receber, descrever, armazenar, preservar e garantir o acesso continuo aos documentos
arquivisticos digitais custodiados;

II — tornar publico o contexto de implantagdo da Politica da Preservacao
Digital, bem como os requisitos legais e normativos com os quais o Tribunal deve estar
em conformidade;

I — fundamentar a definicdo dos procedimentos e as opcdes tecnoldgicas
a serem adotados no tratamento da informacao digital do Tribunal;

IV — divulgar as estratégias adotadas pelo Tribunal com relacdo a
abordagem de preservagao digital, de modo a propiciar o seu aperfeicoamento continuo;

V — assegurar as condi¢oes adequadas ao pleno acesso a documentos
digitais, pelo prazo institucionalmente estabelecido;

VI — zelar pela cadeia de custddia de modo permanente, com o intuito de
garantir a autenticidade dos documentos digitais;

VII — contribuir para a cultura de gestdo de risco em seguranca da
informacao;

VIII — promover o intercambio de informagdes e experiéncias com
entidades publicas e privadas, nacionais e internacionais, com vistas a constante

atualizacdo e aperfeicoamento das normas e procedimentos de preservacao digital do
Tribunal;

IX — fomentar a capacitacdo sistematica na area de preservagao digital.

Secao III
Dos Requisitos
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Art. 6° A produgdo, o recebimento e a captura de documentos digitais no
ambito do Tribunal obedecerao aos seguintes requisitos de preservacgao digital:

I — classificagdo arquivistica dos documentos de acordo com as normas
vigentes do Programa de Gestao Documental,;

IT — registro do seguinte conjunto minimo de metadados descritivos dos
documentos:

a) produtor;

b) interessado;

¢) descrigao;

d) espécie documental;

e) codigo de classificagdo;

f) codigo de identificacao;

g) data de captura;

h) data de produgao;

i) data de arquivamento;

J) data de transmissao e recebimento;
1) indicagdo de anexo;

m) registro das migragdes e datas em que ocorreram;
n) restricao de acesso;

Il — observancia da padronizacdo de formatos de arquivo para
documentos de guarda longa ou permanente;

IV — migracdo de hardware, software, formato e metadados, com
informacdes técnicas que permitam avaliar a qualidade da migracao;

V — observancia da cadeia de custodia e da cadeia de preservagao digital;
VI — padronizagao das midias de gravagdo e armazenamento;

VII — capacidade de migragdo automatica de formatos, a fim de superar a
obsolescéncia tecnoldgica e digital, sem interven¢do manual e sem rompimento da cadeia
de custddia e sem perda de autenticidade.

Art. 7° Os requisitos de preservacao digital adotados pelo Tribunal e os
padrdes e procedimentos operacionais necessarios a sua implantagdo serdao amplamente
divulgados, sendo oferecida aos interessados a devida orientagao técnica.

Art. 8° O grupo de trabalho instituido pela Portaria STJ/GDG n. 830 de
22 de novembro de 2018 fica autorizado a elaborar o Plano de Preservagao de
Documentos Digitais do Superior Tribunal de Justica — PPDD.

§ 1° O PPDD deve contemplar as agdes prioritarias da Politica de
Preservacdo Digital do STJ, ndo obstante a adocdo de outras medidas necessarias a
preservacdo de documentos digitais.

§ 2° O PPDD serd desenvolvido de acordo com o cronograma
previamente apresentado pelo grupo de trabalho de que trata o caput.
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3° A implantacdo e atualizagao dos requisitos de preservacao digital de

que trata o art. 6° desta resolucdo também integrardao o PPDD.

Secao IV
Do Repositorio Arquivistico Digital Confiavel

Art. 9° O Tribunal devera implantar e manter um Repositorio Arquivistico
Digital Confidvel — RDC-Arq composto de:

I — repositdrio digital para documentos arquivisticos;

IT — procedimentos normativos e técnicos capazes de manter auténticos os
materiais digitais nele custodiados, de modo.a preserva-los e dar acesso a eles pelo tempo
necessario.

Paragrafo unico. O RDC-Arq devera:

I — gerenciar os documentos e metadados de acordo com o0s principios
relacionados a descri¢do arquivistica multinivel e preservacao;

IT — proteger as caracteristicas do documento arquivistico, em especial a
autenticidade (identidade e integridade) e a relagao organica dos documentos;

I — preservar e dar acesso, pelo tempo necessario, a documentos
arquivisticos digitais auténticos;

IV — estar em conformidade com os critérios estabelecidos na ISO
16363:2012 e na NBR 15.472;

V — utilizar padrdes abertos que nao possuam restricoes legais quanto ao
uso, reconhecidos em nivel nacional e internacional;

VI — adotar protocolos padronizados para comunicacdo automatica,
garantida a interoperabilidade.

Art. 10. Os sistemas informatizados de gestao eletronica de documentos
do Tribunal deverao se adequar ao Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados
de Gestao de Processos e Documentos do Judicidrio Brasileiro — MoReq-Jus.

§ 1° A adequacdo aos requisitos de avaliagdo e destinagcdo de documentos
do MoReq-Jus sera prioritaria em relagdo aos demais requisitos.

§ 2° As agOes necessarias a adequacdo aos requisitos de avaliacdo e
destinacao de documentos do MoReq-Jus fardao parte do PPDD.

§ 3° A adequagao aos demais requisitos do MoReq-Jus sera priorizada
pela Secretaria de Documentacdo em conjunto com a Secretaria de Tecnologia da
Informacao e Comunicagao.

Art. 11. O envio de documentos ao RDC-Arq e a gestdo da consulta
nesse repositorio serdo gerenciados pela unidade de gestdo documental da Secretaria de
Documentacao.

Art. 12. Somente serdo encaminhados e aceitos no RDC-Arq os
documentos digitais consolidados, em sua versdo final, e que tenham sido submetidos a
avaliagdo documental.
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Os documentos digitais de guarda permanente deverdo,

obrigatoriamente, ser encaminhados ao RDC-Arq e terdo prioridade de recursos em
relacdo aos demais no repositorio.

§ 2° Os documentos arquivisticos digitais de guarda longa, ainda que nao
estejam destinados a guarda permanente, serdo encaminhados ao repositorio e nele
mantidos pelos prazos estabelecidos na Tabela de Temporalidade.

Art. 13. Os documentos digitais aceitos no RDC-Arq deverao atender aos
requisitos de acesso e recuperacao integral de seu contetdo, de forma a serem lidos e
compreendidos independentemente dos sistemas que os produziram.

Art. 14. Os documentos digitais enviados ao RDC-Arq deverdo constar
de um pacote de informagdes que identifique suas caracteristicas arquivisticas, em
especial os metadados descritivos e administrativos constantes do inciso II do art. 6°
desta resolucao.

Art. 15. Os documentos digitais permanentes aceitos no RDC-Arq e seus
respectivos pacotes de informacao deverdo ter seu historico de producdo e de
manutengdo e seus respectivos metadados preservados indefinidamente, por meio da
cadeia de custddia.

Secao V
Das Responsabilidades e das Disposi¢coes Finais

Art. 16. Compete a Secretaria de Documentacao:
I — supervisionar a elaboragao do PPDD;

I — acompanhar a execucdo das agdes estabelecidas no PPDD,
informando ao diretor-geral o seu andamento;

I — requisitar colaboragdo de outras unidades na implementa¢ao do
PPDD.

Art. 17. Compete a Secretaria de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacao:

I — contribuir com informagdes técnicas para a elaboracdo do PPDD;

IT — analisar a viabilidade técnica das agdes das unidades do Tribunal para
o desenvolvimento da Politica de Preservacao Digital do STJ;

I — realizar as acdes referentes a tecnologia de informacdo e
comunica¢do — TIC para o desenvolvimento da Politica de Preservacdo Digital e a
implementagdo do Plano de Preservacao Digital do STJ.

Paragrafo tnico. As acdes de TIC do Plano de Preservagao Digital do STJ
deverdo constar do Plano Diretor de Tecnologia da Informa¢ao e Comunicagao.

Art. 18. O disposto nesta resolucdo aplica-se aos magistrados, servidores
e prestadores de servigos.

Art. 19. Esta resolu¢do entra em vigor na data de sua publicacao.
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Ministro Jodo Otavio de Noronha



