PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO

Oficio Circular n. 19/2014 CR/TRT Belo Horizonte, 15 de maio de 2014.

by

Ao(A) Excelentissimo(a) Juiz(a)
em exercicio em Vara do Trabalho

Assunto: Conectividade Social ICP

Exmo(a). Juiz(a) do Trabalho,

Informo a V. Exa. a celebragdo de Convénio entre a Caixa
Econbmica Federal e o Conselho Superior da Justica do Trabalho, tendo por
objeto 0 acesso ao sistema FGTS, e encaminho o Guia de Orientaces ao
Magistrado e Servidores da Justiga do Trabalho para acesso ao “Conectividade
Social ICP”.

Atenciosamente,

DENISE ALVES HORTA
Desembargadora Corregedora
TRT/3? Regido

DAH/kaar




PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3° REGIAO

Referéncia: Convénio de Cooperacdo Técnica celebrado entre a Caixa
Econdmica Federal e o Conselho Superior da Justica do
Trabalho

PROMOGCAO

Promovo a Excelentissima Desembargadora Corregedora do Tribunal
Regional do Trabalho da 3 Regido, Dra. Denise Alves Horta, expediente
protocolizado sob o n° 0005931, em 12.05.2014, referente a oficio expedido pelo
Exmo. Presidente do Conselho Superior da Justiga do Trabalho, Ministro Anténio
José Barros Levenhagen, e encaminhado a Corregedoria Regional pela Exma.
Desembargadora Presidente, Maria Laura Franco Lima de Faria, para ciéncia e
divulgacéo & primeira instancia.

Saliento que 0 Exmo. Ministro informa a celebracao de convénio entre
a Caixa Econdmica Federal e 0 Conselho Superior da Justica do Trabalho, tendo por
objeto a disponibilizagio de acesso de servidores e magistrados ao sistema FGTS.
Também encaminha o Guia de Orientagées ao Magistrado e Servidores da Justica
do Trabalho para acesso ao “Conectividade Social ICP”, solicitando a sua ampla
divulgagao no &mbito deste Tribunal.

Belo Horizonte, 15 de maio de 2014.
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C}arum(a“ osa é&os Santos
Assessora da Corregedoria

Visto.

Expega-se oficio-circular, divulgando as Varas do Trabalho do TRT da
32 Regiao a celebragao de Convénio entre a Caixa Econdmica Federal e o Conseiho

DAH/kaar
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Superior, tendo por objeto a disponibilizagao de acesso de servidores e magistrados
ao sistema FGTS, e encaminhando o Guia de Orientagoes ao Magistrado e
Servidores da Justiga do Trabalho para acesso ao “Conectividade Social ICP”.

Belo Horizonte, 15 de maio de 2014.

DENISE ALVES HORTA
Desembargadora Corregedora

DAH/kaar



A d. Corregedoria para ch éia e divulgagiio
4 primeira instancia. ‘
Em 09/05/2014

-

S Maria Laura Franco Lima .
PODER JUDICIARIO Desembargadora Presidente TRT 3" Regifio
JUSTICA DO TRABALHO

CONSELHO SUPERIOR DA JUSTIGA DO TRABALHO

Oficio Circular CSJT.GP.SG n.° 6/2014

Brasilia, 9{ de maio de 2014.

A Sua Exceléncia a Senhora
Desembargadora MARIA LAURA FRANCO LIMA DE FARIA

Presidente do Tribunal Regional do Trabalho da 3a Regiao
BELO HORIZONTE - MG

Assunto: Encaminha Convénio de Cooperagido Técnica celebrado
entre a Caixa Econdémica Federal e o Conselho Superior

da Justiga do Trabalho. et
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Senhora Desembargadora Presidente, =

-1

Com s meus cumprimentos, reporto-me ao Acordo de

Cooperagaoc Técnica firmado no dia 20/2/2014 entre a Caixa
Econdmica Federal e o Conselho Superior da Justiga do
@ Trabalho, tendo como objeto a disponibilizagcao de acesso de

servidores e magistrados ao sistema FGTS, gque abriga contas

nao recursais de vinculos empregaticios de trabalhadores.

TE45000 S0:hT HI0Z/IVW/ET Tidl-¥

Consoante o© dispeosto na clausula nona do presente
Acordo, a publicacdo de extrato na Imprensa ©Oficial . era

condicao indispensavel para a sua eficacia.

Assim, a Caixa Econdémica Federal, responsavel pela

mencionada publicacdo, comunicou a este Conselho que o

CORREGEDORIA REGIONAL "
TRT/3 REGIAG ;
CONSELI;!O SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO
Setor de Administragao Federal Sul (SAFS), Quadra 8 - Lote 1. Blovo A, sala 510
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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL .
PODER JUDICIARIO
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MALOTE DIGITAL

Tipo de documento: Administrativo
Codigo de rastreabilidade: 59020143955978

Nome original do documento: Oficio Circular CSJT.GP.SG n.° 6 2014-TRTO3. pdf
Data: 09/05/2014 10:13:28

Remetente: Angeia ‘
GSG - Gabinete da Secretaria Geral ‘)
Conselho Superior da Justiga do Trabalho

Assunto: Encaminha o Oficio Circular CSJT.GP.SG n.? 6/2014, o Convénio Caixa/CSJT N° 001/
2014 e o Guia de OrientagGes a0 Magistrado e Servidores da Justica do Trabaiho.



PODER JUDICIARIO
JUSTIGA DO TRABALHO
CONSELHO SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHO

registro do extrato do convénio em aprego foi divulgado no DOU

n.° 67, de 8/4/2014, secdo 3, pagina 106.

Encaminho, pois, a V. Ex.2a, c¢épia do convénio
celebrade, assim como o Guia de Orientacdes ac Magistrado e
Servidores da Justica do Trabalho para acesso ao
“Conectividade Social ICP”, instrumentc destinado a troca de
informagbes entre a Caixa Econémica Federal e os entes que se
relacionam com o FGTS, solicitando a ampla divulgacao no

ambito dessa eg. Corte. S

Atenciosamentlg, T

T G \\;\/\§§£ !

Ministro ANTONIO JOSE DE BARROS LEVEN

CONSEIHG SUPERIOR DA JUSTICA DO TRABALHC

Setor de Administragdo Federal Sul (SAFS), Quadra 8 - Lote 1, Bloco A, sala 510
Brasilia — DF 70.070-600

Telefone: (61} 3043.4005




CONECTIVIDADE

SOCIAL ICP

Guia de Orientagfes ao Magistrado e
Servidores da Justica do Trabalho

Margo 2014

CAIXA




REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL -
PODER JUDKCIARIO

MALOTE DIGITAL

Tipo de documento: Administrativo

Codigo de rastreabilidade: 59020143955980

Nome original do documento: CNS ICP ORIENTAGOES MAGISTRADO - Margo 2014.pdf

Data: 09/05/2014 10:13:28

Remetente: Angela
GSG - Gabinete da Secretaria Geral J
Conselho Superior da Justica do Trabalho

Assunto: Encaminha o Oficic Circular CSJT.GP.SG n.° 6/2014, o Convénio Caixa/CSJT N° 001/
2014 e o Gua de Orienta¢8es ao Magistrado e Servidores da Justica do Trabalho.
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BEM-VINDO AO CONECTIVIDADE SOCIAL ICp

O Conectividade Social ICP é o canal de relacionamento eletrénico, para troca
de informagBes entre a CAIXA e os entes que se relacionam com o FGTS e/ou
outros produtos e servicos nele disponiveis.

O acesso ao Conectividade Social & possivel a partir do uso de certificado digital
ICP Brasil (Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras) e acompanha as
regras de seguranca eletrdnica instituidas pelo Instituto Nacional de Tecnologia
da Informacdo - ITI.

O certificado digital ICP pode ser emitido em qualquer Autoridade Certificadora
- AC, em diferentes midias (disquete, token, Pen Drive e smart card),
aumentando-se a seguranga e a conveniéncia do processo. Para os magistrados
e servidores da Justica do Trabalho ¢ facultada a possibilidade de adquirir o
certificado digital ICP AC CAIXA-JUS, emitido conforme os termos do convénio
firmado entre CAIXA e TST, em 12 de agosto de 2010. Além disso, o certificado
ICP € universal, de forma que pode ser utilizado para acessar o Conectividade
Social e qualquer outro sistema, de qualquer outra instituicdo, que aceite
certificagdo digital, como acesso a contas em bancos pela Internet, transmissdo
de declaracdo de impostos, etc,

A seguranga pertinente ao uso do certificado digital ICP possibilita ainda a
disponibilizacdo do servico de Outorga de Procuracio Eletrénica, incluso no
Conectividade Social. O servigo permite que os usuarios Magistrados possam
conceder procuracdes eletrdnicas aos servidores da mesma repartigdo, por
meio do prdprio Conectividade Social ICP. Com iss0, € possivel identificar o
usuario responsével pelas consultas efetuadas pelo canal, além de fazer gestdo
sobre as procuragdes concedidas.

Assim, o Conectividade Social ICP é o canal responsavel pela série de
facilidades para tornar o relacionamento com o FGTS ainda mais prético e
eficaz, otimizando o tempo do Magistrado e fornecendo como subsidio de
andlise, informacdes atualizadas e consistentes, de modo claro e direto.

Em breve, outras melhorias serdo implantadas para deixar o canal cada vez
mais completo e inovador.

Pegue sua certificagdo, acesse o Conectividade Social ICP e experimente as
facilidades que a CAIXA, a partir da constante parceria com TST / CSJT lhe
reservou.

Cordialmente,

CAIXA ECONOMICA FEDERAL
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1. CONECTIVIDADE SOCIAL ICP

1.1 INICIO

Para fazer uso do Conectividade Social ICP com maior agilidade, é desejavel
obter a seguinte configuracio minima no seu equipamento:

- Computador com 1 Gb de memdria RAM e processador compativel com
navegagdo em sitios da Internet;

- Acesso a Internet com banda larga;

- Software gestor de certificagdo digital instalado (fornecido pela AC emissora
do certificado digital);

- Drive ou periférico para leitura do certificado digital (porta USB, CD/DVD,
leitora de smart card, etc), com o respectivo driver instalado;

- Complementos de software requeridos pelo canal (obtidos gratuitamente, se
necessario).

O acesso ao Conectividade Social ICP ¢ feito por meio de um sitio na Internet.
Para acessar o canal, digite o enderego https://conectividade.caixa.qov.br em
seu navegador ou clique no link correspondente disponivel no sitio da CAIXA
(www caixa.gov.br).

Antes de acessar o endereco web do Conectividade Social ICP, o usuario devera
inserir o seu certificado no computador. Apds o acesso ao endereco, o canal
requerera que o usuario selecione o certificado que deseja utilizar. Apds, o
usuario deverd informar a senha PIN do certificado (leia o item 1.5 destas
OrientagSes ao Usuario).

Apenas apés a verificag8o da senha e da validade do certificado serd garantido
acesso ao Conectividade Social ICP.

1.2 REGISTRO

Para utilizar o Conectividade Social, é necessario ter sido autenticado com
sucesso (certificado digital ICP vélido e senha) e estar registrado no canal. O
registro € o primeiro passo e ¢ efetuado eletronicamente pelo usuario, logo no
primeiro acesso. Toda vez que o usudrio fizer acesso com um certificado
diferente, um novo registro seré criado.

Por meio do registro, o sistema captura as informacBes necessarias a
identificagdo do titular do certificado. Nessa mesma oportunidade, o usuario
fornece ao sistema outras informacSes que permitirdo definir o seu perfil, e
com isso atribuir automaticamente os servigos e prerrogativas gue estarao
disponiveis no canal.
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Um mesmo titular poderd registrar no Conectividade Social ICP quantos
certificados quiser. Ap6s o registro de um primeiro certificado, € possivel
registrar outros certificados utilizando-se ¢ mesmo perfil do primeiro, se o tipo
e as informacdes cadastrais dos certificados forem as mesmas.

Ao se registrar, o usudrio devera informar seu perfil, de acordo com as op¢des
disponiveis no canal.

ATENCAO: E muito importante que o usudrio
informe corretamente o seu perfil.
Magistrados devem selecionar o perfil restrito
"Magistrados” e os demais servidores deverdo
selecionar o perfil "Pessoa Fisica".

(RRRRNRRAN

O processo de registro garante ao usudrio a utilizagido das funcionalidades que
forem atribuidas automaticamente ao seu perfil, desde que comprovada a
adequacéo do perfil selecionado.

oS . . P I

x Conectividade Social | o Registrg

Registro

Seleoons o perkd gue melha se enguadra 3 sus utdzagdo
Lembre-se: é de sua inteira respensabitidade intormar o perfl! adequado, bem como a utilizacao dos servigos habilitados.

Selecione Perfit:
iMagasvudo *l

Servigns disponiveis:

i Bachar Judhnans
M ¢ etrmta 1618 trabalbador -+ Conta Recursal
W petrate TGLTS Irabalbador para fine tndiciais

Apébs a confirmagio da aceitagio dos termos de uso do canal, o registro estara
finalizado, mediante a gravacdo dessas informagdes na base do Conectividade
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Social ICP, sob assinatura digital feita com os dados do certificado e a senha do
usuario.

O uso imediato das funcionalidades atribuidas ao perfil “Magistrados” serd
imediato para aqueles usuarios que adquiriram o certificado AC CAIXA-JUS,
fruto do convénio firmado em Agosto de 2010 entre CAIXA e TST, contudo,
para os demais usudrios, os servicos estardo disponivel apés a comprovacéo da
condigdo de perfil restrito selecionado em uma unidade da CAIXA, na
adequacdo do usuario ao perfil selecionado (veja o item 1.2.1 destas
Orientagdes ao Magistrado).

1.2.1 PERFIL - Certificado de Pessoa Fisica (PF)

O usuario PF podera ter um perfil de carater amplo ou restrito.

AMPLO - O usuario PF Amplo é aquele que € servidor em uma das instancias
ou vara da Justica do Trabalho e fard consultas em nome do Magistrado no
Conectividade Social ICP, mediante o uso de uma procuracdao eletrdnica
previamente concedida pelo Magistrado.

O usuario PF Amplo ndo tem servigos associados originariamente ao seu perfil,
de modo que, se ndo lhe tiver sido concedida uma procuragao eletrénica valida
pelo Magistrado, nenhum servigo estars disponivel para este perfil.

Para se registrar no perfil PF Amplo, o usudrio, ao acessar o Conectividade
Social ICP com certificado de PF, devera selecionar na janela “Perfil” a opcio
“Pessoa Fisica”.

Nenhuma comprovagdo complementar sera querida do usuario que se registrar
neste perfil.

RESTRITO - O usuério PF Restrito & aquele que ndo é empregado de uma
Pessoa Juridica, e tem servicos associados originariamente ao seu perfil.

Atualmente, o perfil PF Restrito estd disponivel apenas para os magistrados da
Justiga do Trabalho, selecionando-se a opgdo “Magistrado” na janela “Perfil”.

Ao se realizar o registro neste perfil, o sistema ird conceder acesso automatico
aos Magistrados previamente cadastrados no Conectividade Social a partir dos
dados daqueles usuérios que possuem certificado digital AC CAIXA-JUS. Para os
Magistrados ndo cadastrados previamente, o sistema exibird mensagem
orientando o usudrio a comprovar junto a uma unidade da CAIXA, mediante a
apresentacdo da documentagdo adequada, sua condigdo de Magistrado em
exercicio na Justica do Trabalho.

Os documentos exigidos para a comprovagao do perfil restrito s3o:
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¢ Documento de identificagdo pessoal;
« Publicagdo no Diario Oficial do ato da nomeacao.

1.2.2 Validade do Registro

Durante o processo de registro, o usudrio aceita os termos e condigdes de uso
do Conectividade Social ICP. Caso a CAIXA identifique qualquer indicio de
irregularidade no uso do canal ou potencial risco a0 trabalhador, usuario, FGTS,
CAIXA, Poder Publico ou ainda qualquer outra entidade publica ou privada, o
registro podera ser suspenso ou revogado pela CAIXA, a qualquer tempo.

Caso o registro seja revogado pela CAIXA, o usuario devera realizar um novo
registro no Conectividade Social ICP, selecionando corretamente o perfil
conforme o item 1.2.1.

Se o registro for suspenso, o usudrio podera procurar uma unidade da CAIXA
para obter informagdes sobre as razdes e que acdes sdo necessarias para a
normalizagao do registro.

Enquanto o registro permanecer suspenso oOu revogado, nenhuma das
funcionalidades constantes da cesta de servigos atribuida podera ser utilizada.

1.3 PROCURACAO ELETRONICA

Por meio do préprio Conectividade Social ICP, os Magistrados poderéo
conceder, consultar, renovar, revogar e aditar procuracdes eletrdnicas,
observando-se as regras de utilizagdo do canal e na forma demonstrada nos
termos de uso apresentados quando da concessdo e nestas Orientagdes ao
Magistrado.

Assim, a procuracio eletrdnica é uma autorizacdo que o Magistrado, como
usuario do Conectividade Social ICP, pode conceder a um servidor para que
este possa transacionar em seu nome.

Ela deve ser concedida sempre que o Magistrado, titular da licenga para a
consulta a ser desempenhada no Conectividade Social ICP néo for efetua-la
diretamente no canal, com uso de seu certificado digital ICP.

As procuracdes eletrénicas tém validade de um ano, podendo ser
renovadas por igual periodo e sem limite de vezes.

Para conceder e receber procuragdes eletrénicas, & necessario que tanto o
concessor quanto o recebedor detenham um certificado digital ICP
valido e estejam registrados no Conectividade Social. Isto é necessario
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para que o sistema conhega o perfil de ambos os usuérios, e com isso vincule
corretamente os servigos concedidos.

1.3.1 Procuracdes Eletronicas do Conectividade Social ICP

As procuragdes eletrdnicas concedidas ho ambiente do Conectividade Social ICP
tem uma gama de caracteristicas que tornam sua utilizacdo extremamente
conveniente e segura, estando a disposicdo do usuario um conjunto de
ferramentas de gestdo. Para acessar estas ferramentas, utilize o menu
“PROCURAGAO" na janela superior direita do portal.

O Menu Procuragdo é composto por diversas funcionalidades, porém, focaremos
as funcionalidades que serdo utilizadas aos usuarios do Tribunal de Justiga:

- Outorgar Procuragao

- Renovar Procuragao

- Aditar Procuragéao

- Revogar Procuragao

- Consultar Procuragdes Qutorgadas

- Manual

1.3.2 Outorgar Procuracéo

Esta funcionalidade tem a finalidade de possibilitar a concessdo de uma
procuracao eletrénica a outro usuario do canal, contendo poderes que sdo do
proprio concessor.

O usuario que conceder uma procuracdo eletrénica por outorga sera chamado
de Outorgante, e o que receber a procuragdo serd chamado de Outorgado.

Para outorgar uma procuragdo, o Magistrado acessa a funcionalidade "Outorgar
Procuracdo” do menu "PROCURACAO" e, na tela apresentada, informa o CPF do
outorgado.

Poder Judicidrio

% Qutorgar Procuragdo o

Procuragae Eleuanica

™ 2encvar frocuracdo ?
) N : Permite a ransferéncia de poderss enire usuanos do Consctadade Social
® Aditar Frocuracdc ?r
A Procuragio Eletramea @ um impartants nstrumenta de operacronalizagdo do Conectivdade Social. quando nde é o detentar d
B evogar Frocuracdo ? Centificade Digrat da Emprasa i(PJj quem wan reahzar as diversas lransacdes disponivess no Canal

tleases casos basta que seja concedida uma Procuragdo Eletrdnica pelo datentor desse cartificads @ outra pessoa fisica ou ju

m Consultar Procuragdes 21 que esta efelive as transagdes no Conectnidade Social em nome da Empresa
Qutcrgadas
Toda aperag3o feta pelo procurader em nome da Empresa que ihe concedeu a procuragdo tem plena vahdade uridica gersngo

R Maryal ¥ | gfeitos legais que tenam o3 atos da prapra emprasa cencessora
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Na tela seguinte, deve selecionar os poderes que deseja conceder ao
outorgado, podendo ser todos os disponiveis na cesta de servigos do
outorgante ou apenas um deles.

Quando da outorga de poderes do Magistrado para outra PF (servidor), o
magistrado possui total autonomia para selecionar a pessoa fisica a quem
outorgard poderes. Convém salientar, contudo, que a PF restrita outorgante
(magistrado) tem responsabilidade solidaria em relagdo a todas as transagdes
efetuadas pela PF outorgada em seu nome no Conectividade Social ICP, com
vistas as restrigBes legais que tangem & protegdo as informacgbes pessoais
cadastradas no FGTS.

1.3.3 Renovar Procuracéao

Até a data de expiragao, toda procuragdo eletrénica, desde que nédo tenha sido
revogada, pode ser renovada. Apenas o concessor de uma procuracio
eletronica pode renova-la.

Ao ser renovada, a procuragao eletrénica terd seu prazo de validade estendido
por até um ano a partir da data de renovagéo.

1.3.4 Revogar Procuracdo

Revogacdo pelo concessor: Toda procuracio eletrdnica, antes da data de
sua expiragdo, pode ser revogada pelo usudrio concessor (magistrado). O
usuario ndo pode revogar uma procuragdo que tenha recebido.

A partir da revogagdo, o outorgado perdera o direito de acessar os poderes
constantes da procuragé@o revogada.

Se revogada, uma procuragdo ndo podera ser restaurada, sendo necesséria a
feitura de uma nova procuragdo.

1.3.5 Aditar Procuracéo

Uma procuragédo outorgada a um usudrio do Conectividade Social podera conter
todos ou apenas alguns dos poderes que estavam disponiveis ao usuario
concessor (outorgante ou substabelecedor), como vimos.

No caso de a procuragdo concedida conter apenas alguns poderes, pode ocorrer
de o concessor decidir conceder mais um ou alguns de seus poderes ao
outorgado. Nessa situagdo, o outorgante tem duas opgoes:

9
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- conceder uma nova procuracao eletrénica ao outorgado ou substabelecido,
€m que conste apenas os podres complementares que decidiu transmitir.

- aditar a procuracio ja existente, para incluir nela 0s poderes que decidiu
conceder ao seu procurador.,

A partir do momento do aditamento, o outorgado passa a contar com a
autorizagao para utilizar o novo servico em nome do concessor.

Note que o aditamento de uma rocuracdo ndo altera sua data de validade.

Por meio do aditamento de uUma procuragdo, somente é possivel inserir
servigcos em uma Procuragio preexistente, no sendo possivel excluir servigos.
Caso o concessor deseje retirar apenas alguns servicos de uma procuracéo,
devera revoga-la por inteiro e, em seguida, conceder nova procuragdo apenas
com os servigos desejados.

No caso de um novo servigo ser disponibilizado no Conectividade Social ICP e
acrescentado a cesta de servigos da PF restrita (no caso o Magistrado, que tem
servigos origindrios atrelados a sey perfil), o novo servico n3o entrara
automaticamente em procuragbes eventualmente concedidas, sendo
necessario, neste caso, aditar as procuragBes ja existentes ou realizar uma
nova, apenas com o novo poder. Veja que ndo ha impedimento de haver mais
de uma procuracdo eletrénica entre 0 outorgado e o outorgante.

O servigo que for inserido a uma procuragdo eletrénica por aditamento passa a
fazer parte dessa procuragdo. Caso a procuracdo original seja revogada ou
expirada, o aditamento também sera revogado ou expirado.

1.3.6 Consultar Procuracdes Outorgadas

Esta funcionalidade permite ao outorgante consultar as procuragdes que
eventualmente tenha outorgado a uma PF.

Apés acessar a funcionalidade, o sistema exibe automaticamente todas as
procuragdes ativas outorgadas pelo usudrio, listando-as por ordem crescente
de ndmero de inscrigdo. O usudrio poderd reordend-las por Tipo, Razdo
Social/Nome, Data da Criagdo, data da Revogacio e Data de Expiragdo.
Também € possivel visualizar todos os detalhes da procuragdo, dicando sobre
ela ou no campo “Detalhes”.

Caso o usudrio deseje consultar as outorgas que realizou por status da
~ . - H ” M

procuragao, deve selecionar o status desejado no campo “Filtro”. O sistema

apresentara apenas as procuragdes que estejam no status selecionado.
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1.3.7 Consultar Procuracdes Recebidas por Outorga

Esta funcionalidade permite ao servidor consultar as procurages recebidas do
Magistrado por outorga. Logo, nesta consulta somente ser8o exibidas
procuragdes se O usudrio tiver recebido algum poder por outorga do
magistrado.

1.3.8 Como usar uma procuracao eletrénica — Usuario PF

Como visto anteriormente, ©O usuario PF amplo apenas podera acessar ©
Conectividade Social ICP se dispuser de uma procuracéo eletronica vélida a ele
concedida.

Apés a realizagdo do registro, o usuario PF amplo visualizard uma tela em que
devera entrar com o CPF do concessor da procuragdo eletronica (Magistrado).
Apés informar os dados necessarios e estes forem validados pelo sistema, o
usudrio PF amplo terd acesso as funcionalidades constantes na procuragao
acessada.

Note que o procurador PF amplo poderd transacionar no Conectividade Social
apenas em nome do concessor da procuragdo, cujo CPF informou na tela de
acesso.

Sem que seja por intermédio de alguma procuragdo valida, o usuario PF amplo
nio realizard qualquer transacdo nho Conectividade Social ICP além do seu
préprio registro.

Além das funcionalidades constantes na procuragéo eletrénica acessada, a PF
ampla poderd também fazer a gestdo das procuragbes que tenha recebido de
qualquer usuéario, por meio da funcionalidade “Procuracgdo”, constante da janela
superior direita do canal.

1.4 CAIXA POSTAL

A Caixa Postal do Conectividade Social é a estrutura pela qual o usuario pode
gerenciar o recebimento de mensagens e arquivos no canal. Cada Magistrado
que se registrar no canal passara a ser detentor de uma Caixa Postal.

ATENCAOQ: Pela Caixa Postal do Conectividade
Social ndo é possivel ao usudrio receber
mensagens de e-mail. Também ndo € possivel
enviar @ CAIXA ou outro destinatdrio mensagens
de texto.

AT
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Veja a seguir as funcionalidades do menu Caixa Postal a ser utilizadas pelo
perfil restrito Magistrado.

1.4.1 Mensagens Institucionais

Primeira opgao do menu Caixa Postal, a caixa de Mensagens Institucionais é o
local onde o usuario recebera mensagens de texto que tenham sido enviadas
pela CAIXA, para conhecimento do usuario. Essa pasta conterda mensagens de
orientacdo ou informagbes que sdao muito relevantes ao usudrio, tais como
alteragOes na legislagdo do FGTS, manutengdes no proprio canal, avisos
importantes, regulamentos da CAIXA, etc. Esta funcionalidade é mais utilizada
pelas Empresas que acessam o Conectividade Social.

1.4.2 Caixa de Entrada

Terceira opcdo do menu Caixa Postal, a Caixa de Entrada é o local onde o
usuario recebera os arquivos ou relatérios que tenham sido solicitados por meio
de uma das funcionalidades do Menu Poder Judicidrio, como o Extrato FGTS
Trabalhador para Fins Judiciais.

Os arquivos ou relatérios serdo postados na Caixa de Entrada do usuario no
mesmo dia para solicitagdes efetuadas até as 12:00 hs ou em até 24 horas
ap6s a solicitagdo realizada depois das 12:00 hs, feita no Menu Poder Judiciario,
e ficar§o disponiveis nesse ambiente até que sejam excluidos pelo usuario.
Uma vez excluidos, contudo, ndo sera possivel reavé-los, devendo ser feita

nova solicitagdo.

Caso existam arquivos nessa caixa que ainda n&do tenham sido lidos pelo
usudrio, um nimero entre paréntesis, ao lado da Caixa de Entrada, indicara a
guantidade de itens que ainda n&do foram abertos.
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Note que os arquivos e relatérios existentes na Caixa de Entrada poderdo ser
acessados por todos que tiverem acesso a ela, e ndo apenas pelo representante
gue o solicitou. Ou seja, a Caixa Postal do Magistrado sera “compartilhada” por
ele préprio e todos os usudrios que possuem sua procuracgao.

1.5 MENU PODER JUDICIARIO

Este menu disponibiliza as funcionaiidades “Extrato FGTS Trabalhador -
Conta Recursal”, para visualizacdo e/ou impressdo do extrato de contas
recursais constantes na base de contas ativas e destina-se ao perfil Magistrado
e “Extrato FGTS Trabalhador para Fins Judiciais”, para a solicitagdo de
extrato das contas vinculadas de trabalhadores autores de agbes de
reclamatéria trabalhista, com a finalidade de agilizar a anélise de mérito dos
processos.

X conectividade Social

Razan Sowai/ Neme
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SOUENS BTATUET TIVEYSES T ariacies sietrdnioas oF Toma SEQUIA & AC:E. TARe e g oarubosdo 0P valide & ezaisdo er

des
L TR e S
;80 7 oten Apgda

G35 1gue paa nasta Cart el de Jtendiments Torsuhis o teialons & 0 h0taric d Aten@me Rt KT smin da TAId ra jmege

Essas funcionalidades podem ser acessadas também por um usuério de perfil
amplo PF, desde que este tenha recebido uma procuracdo eletrénica valida de
um Magistrado, que contenha um dos servigos ou ambos.

1.5.1 Extrato FGTS Trabalhador - Conta Recursal

E utilizado para consultar os depésitos Recursais efetuados no &mbito do FGTS.

Para que a conta FGTS recursal seja localizada, esta deve atender aos
seguintes critérios: -

-~ constar do cadastro de contas ativas do FGTS;

- ser do tipo recursal (tipo 3);
- ndo possuir bloqueios, exceto bloqueio tipo RECURSAL ou FIEL DEPOSITARIO
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Para localizacdo do trabalhador, o usuério deve informar um dos atributos de
pesquisa abaixo:

- Codigo do estabelecimento/Cédigo do empregado;
CNPJ ou CETI;

Nome do Estabelecimento ;

Ndmero do PIS/PASEP/NIT;

Nome do Trabalhador;

- Ndmero da Carteira de Trabalho/Série;

Vara Trabalhista ou

Numero do Processo.

inloo | IntroducSo
uSair

B Selecione 3qUt O Servigo desejado; A4

Selecione agui o servico desejado:
. Extrato FGTS Trabaihador - Conta Racursal
*iExtrato FGTS Trabathador para Fins Judiciais i

Este € mais um produto ligade ac CONECTIVIDADE SOCIAL da CAIXA. Simplificar o trabalha
administrativo e reduzir custos, melhorando o atendimento na prestacdo de servicos piblicos - ESSE £
0 NOSSO OBIETIVO.

VICE-PRESIDENCIA DE FUNDOS DE GOVERNO E LOTERIAS
Superimendéncia Nacional de Fundo de Garantia

i: Localizagdo do Trabalhador
1 1 Extrato FGTS Trabalhador ? Conta Recursai

Para localizar 6 trabalbador, informe um dos dados de pesquisa. Em seguida dique no botlio "cortinuar”
disponivel no rodaps da pagina.

A QUALIDADE DO ATENDIMENTO DEPENDE DE INFORMACOES CORRETAS.

Dados do Trabathador . S— —
Cid do Estsbelecimante / Céd do Empregado: 4

Tipo(l - CNP)/ 2 - CEI) / Inscriciio do Estabelecments: /

Nome do Estabelecmento:

N® PIS/PASEPINIT:

Nome do Trabalhador:

Carteira de Trabatho / Séria: o N

Vara Trabaihista:

Numero do Processo:

KRN T
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Em cada consulta sdo exibidas até 15 contas para selegdo.

Se forem localizadas mais de uma conta para ¢ atributo informado, o usuario
deve selecionar a conta desejada e clicar no botdo “Continuar” para avangar, ou
“Retornar” para voltar a tela e indicar outro pardmetro de pesquisa.

O extrato apresentard todos os langamentos da conta no periodo compreendido
entre a data da pesquisa e o dia 10 imediatamente anterior, acrescido dos seis
meses anteriores, limitado aos ultimos 32 langamentos.

Atengdio: Caso a conta possua mais do que 32
lancamentos no periodo, serd exibida no
rodapé do extrato a seguinte mensagem:

“Existem mais langamentos nessa conta.
Consulte a CAIXA para mais informagdes.”

{

URRRKNRKY

O saldo apresentado é o mais atualizado que consta na base do FGTS.

O extrato visualizado/impresso apresenta, nos campos destinados a
identificacio do empregador, a Razéo Social e a inscricio CNPJ/CEI da filial
detentora da conta vinculada, na forma constante na base do FGTS.

A funcionalidade “Visualizar Impressdo” apresenta o extrato com a informagao
de data e hora da consulta e a opgdo “Imprimir”.

1.5.2 Extrato FGTS Trabalhador para Fins Judiciais

E utilizado para auxiliar a andlise de mérito de agBes de reclamatéria trabalhista
e contém, além dos langamentos verificados na conta vinculada nos ultimos 6
meses, informagBes de todas as competéncias ndo localizadas (ausentes) na
conta vinculada, durante todo o vinculo empregaticio entre o trabalhador e a
empresa reclamada.

Para solicitar o extrato FGTS para fins judiciais é necessario informar o nimero
do Processo Judicial a que a consulta se refere, o nimero da Inscricdo do
Reclamado CNPJ o numero NIS {P1S/PASEP/NIT) do reclamante e clique no botéo
ADICIONAR. Podem ser inseridos até 100 nimeros de NIS por solicitagdo, caso
haja no processo mais de um Reclamante.

15
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Inicio | Intrudugio
*Sair

8 Selecione aqui o servigo desejado: v

%Sefec.eone aqui o servigo desejado:
« (Extrato FGTS Trabathador - Conta Recursal
W Extrato FGTS Trabathador para Fins Iudicigis

Este € mais um produto hgado ao CONECTIVIDADE SOCIAL da CAIXA. Simpiificar o trabalho
i sdmirisirativo e reduzir custos, melhorandc o atendimento na prestaciio de servicos publicos - ESSE £
| O NOSSC QBIETIVO.

|
|

VICE-PRESIDENCIA DE FUNDOS D GOVERNG € LOTERIAS
Suparintendéncia Nacicnal de Fundo de Garantia

i1 Extrato FGTS Trabalhador para Fins Judiciais

)

No. Processo Judicial

Tipo{l - CNP1 / 2 - CE1) / InscrigBo do Estabelecimento:
-

Digite o NIS {PIS/PASEP/NIT) desajado e dlique sm “Adicionar”, Para exduir NIS, selecone-o e digue
NG botdo "Rermover”. Para efetivar a transagdo clique no botdia "Confirmar™.

N“NE(WPESJPASEPI NET): WIS Selecionados:

Clique agui para visuahzar/imprimir tabela de codigos de rejeigso e respactivas descrigbes.

CONIRRIAR m

Apds inseridos todos os NIS na solicitagdo, clicar no botdo CONFIRMAR.

Apods a confirmagdo, € enviado arquivo para a caixa postal do Magistrado, no
seguinte prazo:
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- No mesmo dia, se a solicitagio ocorrer até as 12 hs de dias uteis (horario de
Brasilia)

- Em D+1, em caso de solicitag8o realizada apos as 12 hs;

- Quando a solicitagio for realizada as sextas-feiras, sdbados ou domingos, o
arquivo € disponibilizado na segunda-feira imediatamente posterior,
independente desta ser dia Gtil ou ndo.

A tela de confirmacdo da solicitagdo contém opgdo para visualizagdo e/ou
imprimir a relagdo das inscrigdes NIS (PIS/PASEP/NIT) digitadas na tela de
solicitagdo do extrato.

S30 gerados quatro arquivos para cada solicitagao de extrato para fins judiciais:

- Dois arquivos com conteldos idénticos, um em formato “.txt” e outro em
formato “.rml” contendo os extratos para fins judiciais gerados pelo sistema.
Caso n8o exista nenhuma conta/NIS passivel de geragdo de extrato, é
retornada mensagem informativa; e

- Dois arquivos com contetdos idénticos, um em formato “.txt" e outro em
formato “.rml” contendo a relagdo das contas/NIS rejeitados, com o respectivo
coédigo/motivo da rejeigio. Caso nédo exista nenhuma conta/NIS nessa situagao,
é retornada mensagem informativa.

O formato “.txt” pode ser aberto e visualizado com o aplicativos que suportam
leitura de texto, como o Bloco de Notas do Windows e o formato ".rml” possui
um design amigavel e é visualizado por meio do Menu "“Visualizador” do
Conectividade Social ICP.

x Conectividade Social

HaraaHoal Home

Principal Caixa de Entrada
W Hens. Inst, (3) citt
& o re
¢ Caixa Emtrada (0) *
O ftens Enviados Servigo:  [Examo do Trabahador ¥ pats | Niohdas: [ [ Vo
F¥ ajuda Lo
r [ e COLITORILECISE B _Tras_Mag Eutrata dz TaTainacer 16612, 2012 {17tT )4 E WD
P 0 ] TTAIEETICLGISS £ _Tran Mag Fub-ats do Trgpopinader HE YOI R S N £
r e £ SOSIZ0LI0E047 3 _Exr _Trao Mag Extats d2 Travaitace LE LT TTIELLTLZ| B ME
rig|s 4719209000178 _Eat Tran Mag Gutrats do Tratatnegor | 1617203 L17az[s g ke
r ﬂ =) CETETEPATCULE L Exs_Tray Mag : Exvgis 4o TraTRinagUe LSRN & B Bl £ A 5
o, riee QETETHTALCHLZL Fo Tran Mag | Ewtato do Tracaimader | 35122313 1% c xd
ey
»",‘Q; T Q] evia0si000i78 B Tras_tag fatrate o Trevminager | 16123513 {LF0ilBuen
R % rias 308125118704 TS _Evr_Tran_wtag Extrars do Trasainadnr
-%. e COLITCTRLC01BE_Ext Tean Mag Extrave do Trabainsgor
:‘:&‘\.4 f* [ Ry 11032672000155 Bt _T-ad _Mag Extratc do Tracathadar 361272083 LYl (34K
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Serdo gerados extratos para as contas vinculadas que se enquadrarem nos
critérios abaixo:

= Estar vinculada a inscrigdo CNPJ/CEI da empresa acessada;

Constar no cadastro de contas ativas;

Ser do tipo optante pelo FGTS;

N&o apresentar divergéncia cadastral em relagdo ao sistema PIS/PASEP;

N&o possuir registro de bloqueio de qualquer natureza;

N&o possuir registro de retengéo, exceto por FMP;

N&o pertencer a empresa bloqueada;

Com codigo de categoria do trabalhador igual a 01(Empregado), 02(Avulso),
03 (Trabalhador ndo vinculado ao RGPS, mas com direito ao FGTS), 04
(Empregado sob contrato de trabalho por prazo determinado - Lei n®
9.601/98), 05(Diretor ndo Empregado), 06(Empregado Doméstico) ou 07
(Menor aprendiz - Lei 10.097/00).

1.6 VISUALIZADOR DE RELATORIOS

Esta disponivel na pdgina inicial do Conectividade Social e permite ao
Magistrado ou servidor a visualizagdo dos arquivos e relatérios gerados a partir
de solicitagdo feita pelo usuario certificado.

Os arquivos sdo enviados ao solicitante na Caixa Postal do Conectividade Social
e tém extensdo “.rmi”.

Para visualizagdo das informagdes constantes dos extratos solicitados, é
necessario salva-los em seu computador {ou outra midia), importé-los para o
Visualizador de Relatérios e entdo abri-los com uso deste aplicativo, conforme
instrugées abaixo.

Ao acessar a caixa postal, na caixa de entrada, marcar os arquivos e clicar no
botdo “Receber”.

Na caixa de didlogo exibida, selecionar os arquivos com a extensdo “rmi”,
indicar o diretério em que os arquivos serdo salvos e clicar no botdo "Salvar”.

O passo seguinte € acessar a opcgdo "Visualizador” na péagina inicial do
Conectividade Social.

ATENCAQ: na tela que serd aberta, aguarde até
que seja exibida no rodapé a mensagem
"Inicializagdo Concluida”, e entdo clique em
"Préximo”.

i
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x Conectividade Social
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Na pdagina “Selecionar Relatério”, clicar no botdo “Incluir” e, em seguida, na

caixa de didlogo exibida selecionar o arquivo que deseja importar. Em seguida,
dlicar no botao “Abrir”.

& “ TR et Al . o
» NI ) X ‘.:'

SELECIONAR RELATORIO

-

Desta forma, os arquivos selecionados sdao importados para o Visualizador de

Relatérios. Agora basta selecionar o arquivo desejado, dentre os importados, e
clicar o botdo “Visualizar”.

SELECIONAR RELATORIO

00k.9146

i

‘(‘“i“ . . DR ARCIE T

£ (410) Corga do relaberic 001 370700001196 Ext Trab Map concusie

19



Conectividade Social ICP Guia de orientacées ao usudrio

3 GLOSSARIO

CAIXA - Caixa Econémica Federal.
CEI - Cadastro Especifico do INSS.
CEP - Codigo de Enderecamento Postal.

Certificacdo Digital Padréo ICP - BRASIL - é um documento eletrénico
que identifica quem vocé é. Ele contém os dados do usuério, funcionando como
sua carteira de identidade no mundo eletrénico, podendo ser emitido para
pessoas fisicas ou pessoas juridicas.

CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.

Conectividade Social - Portal Eletrénico de Relacionamento desenvolvido em
plataforma WEB que viabiliza a troca de informagdes entre o usudrio e a CAIXA.

Conta Ndo Optante - ¢ a conta pertencente ao empregador e individualizada
em nome do trabalhador, referente ao periodo em que este permaneceu na
condigdo de ndo optante pelo FGTS na vigéncia de um contrato de trabalho.

Conta Optante - conta vinculada FGTS de trabalhadores regidos pela CLT com
opgdo pelo regime do FGTS, constituida por depdsitos mensais, depositos
rescisorios e créditos de JAM,

Conta Optante Transferida - é a conta referente a contrato de trabalho
anterior, agregada a conta do contrato de trabalho atual ou mais recente. No
cadastro da CAIXA, a Conta Optante Transferida assume os dados da conta
optante a qual estd sendo vinculada, ndo implicando na fusfio dos respectivos
saldos.

Conta Recursal - conta referente a depdsito efetuado para fins de recurso
trabalhista, individualizada em nome do reclamante, devendo ser movimentada
somente com autorizagao judicial.

Contribuigdo Social - contribuigdo criada pela Lei complementar 110/2001
para custear o pagamento das diferengas de rendimento do FGTS, em
decorréncia dos planos econémicos Verao e Collor I.

CPF - Cadastro de Pessoa Fisica.

CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social.

Download - é o ato de baixar informagdes oriundas da Internet.
FGTS - Fundo de Garantia do Tempo de Servigo.

FMP - Fundo Mutuo de Privatizagdo.

FPAS - Fundo de Previdéncia e Assisténcia Social - cdédigo que identifica a
categoria econdémica do contribuinte.

Fus30 - processo de unificagdo de contas vinculadas FGTS referentes a um
mesmo vinculo empregaticio do trabalhador.
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GRRF - Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS.
ICP - Infraestrutura de Chaves Publicas e Privadas.
INSS - Instituto Nacional de Seguridade Social.

INTERNET - Rede mundial composta por inimeras redes de computadores,
que se comunicam por meio de um protocolo comum.

JAM - Juros e Atualizagcdo Monetdria - sdo os valores remuneratérios
creditados nas contas vinculadas do FGTS.

Magistrados - Juizes do TRT.
Movimentacdo - desligamento / afastamento do trabalhador.

Multa Resciséria - recolhimentos devidos pelo empregador quando da
rescisdo do contrato de trabalho sem justa causa.

NIS - Numero de Identificagdo Social.

NIT - Nimero de Identificagdo do Trabalhador.

PASEP - Programa de Formac&o do Patriménio do Servidor Publico.
PIS - Programa de Integracdo Social.

RDT - Retificacdo de Dados do Trabalhador.

Recolhimento Rescisério - recolhimento efetuado por meio da Guia de
Recolhimento Rescisorio do FGTS - GRRF em decorréncia da dispensa sem
justa causa, inclusive a indireta, por culpa reciproca, por forga maior ou
extingdo normal do contrato a termo.

Retengdo - valores retidos na conta FGTS por determinag8o judicial, acerto de
competéncias, devolugdo de valores & empresa, etc. Ex: pensdo alimenticia.

SEFIP - Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e Informagbes a
Previdéncia Social.

SRTE - Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego.

Transferéncia - migragdo da conta vinculada FGTS de uma base FGTS para
outra.

TRCT - Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho.
UF - Unidade da Federagdo.
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