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ANEXO I DA ORDEM DE SERVICO
GP N. 4/2019

Organizacdo das Escalas de Plantdo Presencial durante o Recesso

Forense

AREA* CRONOGRAMA PRAZO

Judici |1. N&o havera expediente, atendimento ao publico ou As unidades

aria plantdo presencial nas seguintes unidades, que encaminhardo,
permanecerdo fechadas durante o recesso, salvo no por e-PAD, a
caso de comprovada necessidade de funcionamento: Diretoria
Varas do Trabalho, Nuacleos dos Foros, Nucleos dos| competente ou a
Postos Avancados, Secretaria de Atermacao e| Secretaria-Geral
Distribuicdo de Feitos de Primeiro Grau, Secretaria| da Presidéncia,
de Célculos Judiciais, Secretaria de Mandados até 30 de
Judiciais, Centros Judiciéarios de Métodos novembro de
Consensuais de Solucdo de Disputas de Primeiro e de 2019, suas
Segundo Graus, Secretarias das Turmas, Secretaria|planilhas com as
do Tribunal Pleno e do Orgido Especial, Gabinetes escalas de
dos Desembargadores, Central de Pesquisa plantao
Patrimonial, Secretaria de Execucdes, Nuacleo de| presencial e a
Precatdrios e Nacleo de Gerenciamento de justificativa
Precedentes. fundamentada,

2.0s requerimentos judiciais reputados de natureza| nos termos do
urgente formulados durante o recesso observardo o art. 4° desta
disposto nos arts. 2° a 14 da Resolucdo Conjunta|Ordem de Servico
GP/CR n. 58, de 2016, que tratam do Plantéo

Judiciério Permanente. Somente sera
3. Considerado o art. 2° desta Resolucdo Conjunta, analisado o

o gestor de unidade Jjudiciéria gque entender expediente
necessario o plantdo presencial no recesso forense| enviado, por e-
encaminhara pedido, com as escalas de plantédo, os PAD, pelas
servicos a serem realizados e a Justificativa Diretorias e
fundamentada acerca da imprescindibilidade destes a SEGP a
Diretoria Judiciéria, para anadlise prévia e| Diretoria-Geral
posterior envio do expediente a Diretoria-Geral,| até o dia 5 de
para decisédo, ressalvado o disposto no item 4. dezembro de 2019
4. Os Gabinetes dos Desembargadores, mesmo os| IMPRETERIVELME
referentes aos magistrados membros da Administracédo NTE

do Tribunal, encaminhardo suas planilhas com as
escalas de plantdo, os servicos e a Jjustificativa
fundamentada diretamente & Diretoria-Geral, para
deciséo.
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Fl. 2 do Anexo I da Ordem de Servico GP N. 4/2019

5. O gestor de unidade administrativa que entender
necessario o plantdo presencial no recesso forense
encaminhard a andlise prévia da Diretoria a qual a
unidade seja integrada ou subordinada, ressalvado o
disposto nos itens 6 e 7, pedido, com a escala de
plantdo, a descrigdo dos servigcos e a justificativa
fundamentada acerca da imprescindibilidade destes.
6. Os gestores da Secretaria de Informacdes
Funcionais dos Magistrados e da Secretaria de
Comunicacdo Social encaminhardo o pedido, com a
escala de plantdo, a descricdo dos servicos e a
Admin |justificativa fundamentada & andlise prévia da
istra |Secretaria-Geral da Presidéncia.

tiva 7. AS unidades integradas, vinculadas ou
subordinadas a Presidéncia enviardo o pedido, com a
escala, os servicos e a Jjustificativa fundamentada,
a Diretoria-Geral, para deciséo.

8. Nos casos dos itens 5 e 6, apds a andlise prévia
da respectiva Diretoria ou da Secretaria-Geral da
Presidéncia, os expedientes serdo remetidos a
Diretoria-Geral para deciséo.

8. Nos casos dos itens 5 e 6, apds a andlise prévia
da respectiva Diretoria ou da Secretaria-Geral da
Presidéncia, os expedientes serdo remetidos a
Diretoria-Geral para deciséo.

* Vide organograma do Tribunal Regional do Trabalho da 39Regido.

Processamento de Pedidos de Autorizacdo para realizar Plantéo
Presencial durante o Recesso Forense

1) Para solicitar plantdo presencial no recesso forense, o
gestor interessado encaminhara, por e-PAD, para analise prévia
da Diretoria a qual a unidade seja diretamente integrada ou
subordinada, pedido com a escala de plantdo, a descricdo dos
servigcos a serem realizados e a Jjustificativa fundamentada
acerca da imprescindibilidade destes (Anexo II desta Ordem de
Servico).

2) A excecdo do disposto no item 1 acima:

2.1) a Secretaria de Informacdes Funcionais dos Magistrados e a
Secretaria de Comunicagdo Social encaminhardo o pedido com a
escala, a descricdo dos servicos a serem realizados e a
justificativa fundamentada, para andlise prévia da Secretaria-
Geral da Presidéncia.

2.2) O pedido, com a escala, a descricdo dos servicos e a
justificativa fundamentada, serd diretamente encaminhado a
decisdo da Diretoria-Geral, gquando a unidade for a ela integrada
ou subordinada, ou for um Gabinete de Desembargador.

3) Concluida a anédlise mencionada nos itens 1 e 2.1, a unidade
que a realizou submeterd o pleito a decisdo da Diretoria-Geral.
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4) As datas de usufruto das folgas compensatdérias serdo, para
registro, informadas a SEP pelo gestor da unidade,
oportunamente, mediante preenchimento e envio, por e-PAD, da
“Comunicacdo de Folga Compensatdédria por Prestacdo de Servico no
Plantdo Judicidrio/Recesso”, disponivel na Intranet. Observacdo:
o gestor da unidade acompanhard a tramitacdo do pleito no e-PAD.



