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PRESIDENCIA

RESOLUGAO N° 664, DE 11 DE MARGO DE 2020.

Dispbe sobre a concessédo de passagens e
diarias no Supremo Tribunal Federal.

O PRESIDENTE DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 363, inc. I, do Regimento Interno,
considerando o decidido na Primeira Sessdo Administrativa eletronica de 2020
e o que consta do Processo Administrativo eletronico n® 014403/2019,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° A concessdo de passagens e diarias no Supremo Tribunal
Federal (STF) fica regulamentada por esta Resolug&o.

Art. 2° Para os efeitos desta Resolugao, consideram-se beneficiarios:

| - Ministros;

Il - Juizes designados para atuar no STF;

Il - servidores do quadro de pessoal do STF;

IV - colaborador: pessoa fisica sem vinculo funcional com o STF, mas
vinculada a Administragéo Publica; e

V - colaborador eventual: toda pessoa que, sem vinculo com o
servigo publico, seja convidada, em carater esporadico, a prestar colaboragéo
de natureza técnica especializada ou participar de evento de interesse do
Tribunal.

Art. 3° O beneficiario que, no interesse do STF e em carater eventual
ou transitério, se deslocar para outra Unidade da Federagdo ou para o
exterior, terd direito @ concessdo de passagens e de diarias, destinadas a
indenizar as despesas extraordinarias com hospedagem, alimentacdo e
locomogao urbana.

§ 1° A concessao de passagens e diarias esta condicionada a pratica
de ato ou o exercicio das atribuigdes do cargo ocupado pelo beneficiario.

§ 2° Somente serdo concedidas didrias aos beneficiarios elencados
no art. 2° incs. |, Il e lll, no efetivo exercicio dos respectivos cargos ou
fungdes.

Art. 4° O colaborador ou o colaborador eventual tera direito a
passagens e diarias quando o objeto do deslocamento estiver correlacionado
com as atividades do seu cargo, no 6rgao de origem, com a sua formacéo
académica ou experiéncia profissional.

Art. 5° Os juizes designados para atuar no STF que ndo optaram pela
mudancga de sede com sua familia terdo direito a passagens aéreas de ida ou

volta a seus domicilios, limitado a vinte e quatro ocorréncias por ano.

Paragrafo unico. Aplica-se o disposto no §3° do art. 16 desta
Resolugéo as aquisicdes das passagens aéreas mencionadas no caput deste
artigo.

Art. 6° Compete ao Diretor-Geral autorizar a concessao de passagens
aéreas e diarias, observada a disponibilidade orcamentaria e a Lei de
Diretrizes Orgamentarias (LDO).

Paragrafo Unico. A utilizagdo de meio de transporte diverso do aéreo
podera ser objeto de ressarcimento.

CAPITULO Il )
DAS PASSAGENS E DIARIAS

Secéo |
Da Requisi¢cdo de Passagens Aéreas e de Didrias

Art. 7° O formulario Requisicdo de Passagens e Diarias (RPD) devera
ser assinado pelo:

| - chefe de gabinete, quando o beneficiario for Ministro;

Il - beneficiario e pelo titular da unidade em que estiver lotado,
quando se tratar de juiz designado e servidores do quadro de pessoal do STF;

I - titular da unidade que tiver interesse no objeto do deslocamento
do colaborador ou do colaborador eventual.

§ 1° A RPD devera ser autuada em processo eletronico especifico e
encaminhada a Geréncia de Passagens e Diarias (GPADI) para fins de
reserva da passagem e cdlculo das diarias, com antecedéncia minima de
cinco dias Uteis, contados do dia do embarque.

§ 2° Casos urgentes deverao estar devidamente justificados na RPD.

Art. 8° O beneficiario que optar pela utilizagdo de veiculo préprio
podera solicitar ressarcimento de despesas com combustivel e pedagio,
mediante apresentagdo de estimativa de gastos na RPD e, posteriormente,
dos respectivos comprovantes de pagamento.

§ 1° O ressarcimento esta limitado ao valor da passagem aérea a que
teria direito o beneficiario, segundo os critérios estabelecidos no art. 10.

§ 2° Na auséncia de voos para a cidade de destino sera adotado,
como limite, o prego da passagem aérea correspondente ao trecho até o
aeroporto mais proximo do destino, segundo os critérios estabelecidos no art.
10.

§ 3° Serdo considerados os valores das tarifas aéreas do dia do
recebimento da RPD pela GPADI, observados os §§ 1° e 2° deste artigo.

Secéo Il
Da Concessédo de Passagens Aéreas

Art. 9° As passagens aéreas serdo emitidas em datas e horarios
compativeis com a programacgao da missao oficial ou do evento informado na
RPD.

Paragrafo unico. No caso de participagdo em evento externo, devera
ser anexado ao formulario o folderou qualquer outro documento
comprobatério, contendo o dia e horario de inicio e término do evento.

Art. 10. Para concessdo da passagem aérea deverdo ser
considerados os seguintes critérios:

| - menor valor vigente na data da requisigao;

Il - tempo de voo, o niumero de conexdes ou escalas, o horario de
embarque e desembarque;

Il - antecedéncia em relagdo ao evento ou compromisso no destino
final.

§ 1° Sera considerada mais vantajosa para a Administragdo a
passagem que, somada ao valor das diarias, gerar menor custo para o
Tribunal.

§ 2° Havera preferéncia para emissdo de passagens em voos diretos
nos trechos nacionais.

§ 3° E vedada a emissdo de passagens cuja previsdo de chegada ou
de partida prejudique a participacédo integral do beneficiario no evento ou
missao oficial que justifica a viagem.

Art. 11. A GPADI encaminhara o processo devidamente analisado e
instruido para aprovagao do Diretor-Geral, com o demonstrativo de cotacéo de
voos efetuada na data da reserva.

Art. 12. O beneficiario podera, por motivo pessoal, solicitar a emissao
de passagem em voo diverso daquele reservado pela GPADI, desde que seja
em dia e/ou horario anterior ao inicio do evento ou posterior ao seu término.
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Paragrafo unico. Se o valor da tarifa for maior do que o cotado como
0 mais vantajoso, o beneficiario devera efetuar o recolhimento da diferenca
antes da emissdo do bilhete, por meio de GRU, e anexar o respectivo
comprovante no processo especifico.

Art. 13. As despesas com bagagem despachada pelo beneficiario
poderao ser ressarcidas se o deslocamento alcangar mais de duas pernoites
fora da sede, limitadas a uma bagagem por beneficiario mediante
comprovagao do respectivo pagamento, observadas as restricdes de peso e
volume impostas pela companhia aérea.

§ 1° Caso a companhia aérea imponha precgos por faixas de peso, a
Administragdo ressarcira o valor referente ao menor peso praticado pela
empresa para o despacho.

§ 2° O disposto no caput ndo se aplica quando o bilhete adquirido
permitir o despacho de bagagem sem custo adicional.

§ 3° E obrigagdo do beneficiario observar as restricdes de peso,
dimensdes e conteldo de suas bagagens de mao, ndo sendo objeto de
ressarcimento quaisquer custos incorridos pelo ndo atendimento as regras
estabelecidas pela companhia aérea.

§ 4° Nao havera ressarcimento de outras despesas com a companhia
aérea, tais como reserva de assento ou alimentagéo em voo.

Art. 14. Apés a emissdo das passagens, qualquer solicitagdo de
cancelamento ou alteragdo de data ou horario da viagem devera ser
encaminhada a GPADI, acompanhada de justificativa do requerente.

Paragrafo unico. O cancelamento e a alteracdo da passagem
somente serdo efetivados sem 6nus para o beneficiario se decorrerem de
cancelamento ou alteragdo do evento ou da missao por motivo de forga maior,
caso fortuito ou por interesse da Administragdo.

Art. 15. Compete a GPADI:

| - identificar a opgéo mais vantajosa para a Administragéo;

Il - submeter a autorizagdo do Diretor-Geral a proposta para
concessao de passagens e diarias;

Il - requerer @ empresa contratada a emissao de passagens aéreas
nos termos autorizados pelo Diretor-Geral;

IV - proceder a aquisicdo de moeda estrangeira para pagamento de
diarias, em caso de viagem internacional, observado o art. 30 desta
Resolugéo.

Secéo Il
Da Representagao Institucional

Art. 16. A emissdo de passagens aéreas nacionais aos Ministros a
titulo de representagdo institucional observara o valor maximo anual
individualizado de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais).

§ 1°Cabera ao Diretor-Geral atualizar monetariamente o valor
mencionado no caput em todo més de fevereiro, tendo como critério o indice
de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) do exercicio financeiro do ano
anterior.

§ 2° O saldo individual apurado ao final de cada exercicio financeiro
sera extinto, ndo podendo ser aproveitado no exercicio subsequente.

§ 3° As passagens referentes aos meses de janeiro e fevereiro de
cada exercicio poderdo ser adquiridas no exercicio anterior, sendo o valor das
aquisicdes abatido da cota do respectivo exercicio da data de utilizagdo da
passagem aérea emitida.

§4°O deslocamento para a realizagdo exclusiva de atividade
remunerada é incompativel com a representagao institucional.

§ 5° Os chefes de gabinetes serdo os responsaveis para atestar,
mensalmente, o uso efetivo da passagem emitida a titulo de representagao
institucional ou certificar sua nao utilizagao.

§ 6°A emissdo de passagens aéreas nos termos do caputé
incompativel com o recebimento de diarias.

Secédo IV
Da Concessao de Diarias

Art. 17. Os valores das diarias concedidas aos beneficiarios
elencados no art. 2°, incs. |, Il e lll, serdo fixados conforme o escalonamento
disposto no Anexo.

Paragrafo Unico. Se, na data da viagem, houver imposicédo de limite
ao valor das diarias pela LDO em vigor, a diaria a ser paga devera observar o
referido limite.

Art. 18. As diarias serdo concedidas por dia de afastamento.

§ 1° Nas viagens dentro do territério nacional, o valor da diaria sera
reduzido a metade:

| - quando o afastamento nao exigir pernoite fora da sede;

Il - no dia do retorno a sede;

Ill - quando, por qualquer forma, a despesa com hospedagem for
custeada por outro 6rgéo ou entidade.

§ 2° O pagamento de diarias nacionais abrangendo sabado, domingo
ou feriado dependera de justificativa destacada na RPD.

§ 3° A alteracédo da passagem com fundamento no art. 14 ndo podera
resultar em concessdao de diarias em quantidade superior aos dias
necessarios a participagdo no evento.

§ 4° Sera considerado pernoite se a chegada no destino ocorrer até
as 5:00 horas da manha do dia do evento ou misséo.

Art. 19. O servidor que se afastar da sede para prestar assisténcia
direta a Ministro, inclusive em viagem internacional, tera direito a diaria
correspondente a setenta por cento do valor da diaria atribuido a autoridade
assistida, ressalvada situagao mais vantajosa.

§ 1° Quando for exigido acompanhamento em tempo integral e
hospedagem no mesmo local, o servidor tera direito a diaria correspondente a
noventa por cento do valor da diaria atribuido & autoridade assistida.

§ 2° A assisténcia direta deverd ser expressamente informada na
RPD e o processo instruido com a solicitagdo do chefe de gabinete do
Ministro informando o periodo da viagem, o hotel em que estara hospedado e
0 Voo, para o caso de acompanhamento integral.

§ 3° O comprovante de hospedagem do servidor devera ser juntado
ao processo em até cinco dias Uteis apos o retorno a sede, aplicando-se, no
que couber, o § 2° do art. 38 desta Resolugéo.

Art. 20. O servidor, que se deslocar para participar de evento cuja
duragdo ultrapasse a quarenta e cinco dias, percebera diaria correspondente
a sessenta por cento do valor da diaria fixado no Anexo a esta Resolugao.

§ 1° Os juizes designados para atuar no STF que ndo optarem pela
mudanga de sede com sua familia e nédo tiverem requerido auxilio moradia
terdo direito ao recebimento de diarias pelo exercicio das atividades no
Distrito Federal, limitado ao maximo de seis por més.

§ 2° O disposto no paragrafo anterior ndo afasta o direito as diarias
pelo exercicio de atividades em Unidade da Federagéo diversa do Distrito
Federal e do seu domicilio.

Art. 21. O colaborador tera direito a diaria conforme a equivaléncia,
indicada na RPD, entre o cargo por ele ocupado e os valores constantes da
tabela anexa.

Art. 22. A diaria do colaborador eventual sera definida segundo os
seguintes critérios:

| - segundo o grau de escolaridade:

a) até o nivel médio, percebera o equivalente ao Técnico Judiciario;

b) se nivel superior, percebera o equivalente ao Analista Judiciario;

c)se portador de pos-graduagao stricto sensu, percebera o
equivalente a juiz designado;

Il - sendo autoridade estrangeira, sera adotado o art. 31.

Paragrafo unico. Em se tratando de personalidade cujo trabalho tenha
reconhecimento nacional e/ou internacional, cabera ao Diretor-Geral definir,
em despacho fundamentado, o grau de equivaléncia para fins de definicdo do
valor da diaria.

Art. 23. Aplica-se ao colaborador e ao colaborador eventual o
disposto no caput do art. 20 desta Resolugéo.

Segdo V
Do Pagamento das Diarias

Art. 24. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez,
exceto nas seguintes situagdes, a critério da autoridade concedente:

| - em casos de afastamentos emergenciais, observado o disposto no
do art. 7°, § 2°, quando poderdo ser pagas no decorrer do afastamento ou
depois do retorno do beneficiario; e

Il - quando o afastamento compreender periodo superior a quinze
dias, caso em que poderao ser pagas parceladamente.

Art. 25. Na hipétese de ser autorizada a prorrogagéo do prazo de
afastamento, serdo concedidas diarias correspondentes ao periodo adicional.

Art. 26. As diarias sofrerdo desconto do auxilio-alimentagdo a que
tiver direito o beneficiario, proporcionalmente ao periodo de afastamento.

Paragrafo unico. Nos casos em que o auxilio-alimentagéo for pago
por outro érgdo, a este sera feita a comunicagdo para efeito do desconto a
que se refere o caput.

Secéo VI
Da Concesséo de Passagens e de Diarias Internacionais

Art. 27. A concessdo de passagens e diarias internacionais devera
observar as regras previstas nesta Resolugdo e na Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO) em vigor na data da viagem.

§ 1° Aplicam-se as viagens ao exterior os mesmos critérios fixados
para a solicitagdo, concessdo e alteragdo das passagens aéreas para
deslocamento no territério nacional.

§ 2° Havera preferéncia para a emissdo de voos internacionais
diretos.

Art. 28. Nao havendo disciplina especifica na LDO, a categoria de
transporte aéreo a ser utilizada em viagem internacional sera a seguinte:

| - primeira classe: Ministros;

Il - classe executiva: diretor-geral, secretario-geral da presidéncia,
chefe de gabinete da presidéncia, assessor-chefe da assessoria internacional,
juizes auxiliares ou instrutores e os chefes de gabinete de Ministro;

I - classe econémica: demais beneficiarios.

Art. 29. O valor das diarias internacionais sera o definido no anexo a
esta Resolugao, fixado em ddlares americanos.

Art. 30. As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do
afastamento do territério nacional e contadas integralmente do dia da partida
até o dia do retorno, inclusive.

Paragrafo Unico. Sera concedida diaria nacional integral quando o

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001. O documento pode ser acessado pelo endereco
http://www.stf.jus.br/portal/autenticacao/autenticarDocumento.asp sob o cédigo D29F-3882-0A75-F3BA e senha E7F5-4260-4C2A-FD93



STF - DJe n° 58/2020 Divulgacgao: sexta-feira, 13 de margo de 2020

I Publicacédo: segunda-feira, 16 de margo de 2020 3

afastamento ou o retorno exigir pernoite em territério nacional, fora do Distrito
Federal, observado o disposto no art. 18, § 1°, inc. IIl.

Art. 31. O colaborador eventual que se deslocar do exterior para o
Brasil em razéo de convite feito pelo STF para participar de atividade ou agéo
institucional especifica de natureza eventual e transitéria, na qualidade de
jurista, palestrante ou expositor, podera fazer jus a percepcdo de passagens
aéreas e diarias correspondente a de Ministro.

Paragrafo UGnico. A concessao de passagens e diarias ao colaborador
eventual de que trata o caput fica condicionada ao atendimento dos seguintes
requisitos:

| - apresentacéo, pela Administracdo, do motivo e/ou da justificativa
do convite ao colaborador eventual, demonstrando a capacidade técnica,
juridica, cientifica ou cultural que evidencie a importancia dos servigos a
serem prestados ao STF;

Il-as datas de inicio e de fim do periodo de afastamento,
informagdes quanto ao percurso, o quantitativo de passagens, a data e o
horério desejado para os deslocamentos, sem mengéo ao numero de voo € a
companhia aérea;

Il - cronograma das atividades a serem desenvolvidas, se for o caso.

Art. 32. Cabera ao Tribunal proceder a aquisigdo da moeda
estrangeira, délar americano ou euro, em estabelecimento credenciado e
autorizado a vendé-la aos 6rgéos e as entidades da Administragao Publica.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo ndo se aplica aos casos em
que:

I-o processo administrativo ndo for encaminhado a GPADI
devidamente instruido com a antecedéncia minima prevista no art. 7°, § 1°,
desta Resolugéo; ou

Il - houver a opgao do beneficiario pelo recebimento das diarias em
moeda nacional, sendo o valor, nesse caso, convertido pela taxa de cambio
do dia da emiss&o da ordem bancaria.

Segéao VII
Da Devolugéo de Diarias

Art. 33. Deverao ser restituidas pelo favorecido, em cinco dias uteis
contados da data do retorno a sede, por meio de GRU, as diarias recebidas
em excesso ou quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o
afastamento, devendo o comprovante de recolhimento ser anexado ao
processo especifico.

§ 1° Quando se tratar de diarias internacionais concedidas em moeda
estrangeira, a restituicdo sera feita mediante conversédo pela mesma taxa do
cambio da data de aquisicdo da moeda pelo STF.

§ 2° Fica vedada a recompra de moeda estrangeira dos beneficiarios
de diarias internacionais.

Art. 34. Caso as diarias recebidas em excesso ndo sejam restituidas
no prazo estabelecido no art. 33, serdo indeferidas novas concessdes de
diarias e a Administragdo procedera ao desconto do valor integral
correspondente as diarias na folha de pagamento do beneficiario no
respectivo més ou, ndo sendo possivel, no més subsequente.

Art. 35. Os procedimentos previstos neste artigo aplicam-se, no que
couber, as viagens dos colaboradores e colaboradores eventuais custeadas
pelo Tribunal.

Art. 36. A falta de devolugéo das respectivas diarias pelo colaborador
eventual ensejara a inscricdo do valor total da despesa em divida ativa da
Unido.

Secao VIII
Da Comprovacao da Viagem

Art. 37. Compete ao titular da unidade de lotagédo do servidor ou da
unidade requisitante atestar a realizagdo da viagem e a participagdo na
missao oficial ou evento.

Art. 38. O cartdo de embarque ou o documento equivalente deverao
ser encaminhados a GPADI no prazo de cinco dias Uteis apds o retorno a
sede.

§ 1° Nao sendo possivel cumprir a exigéncia prevista no caput, por
motivo justificado, a comprovagéo da viagem podera ser feita por quaisquer
das seguintes formas:

| - ata de reunido ou declaragdo emitida por unidade administrativa,
no caso de reunides de tribunais, de grupos de trabalho ou de estudos, de
comissdes ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como
presente;

Il - declaragé@o emitida por unidade administrativa ou pela organizagéo
do evento ou lista de presenca em que conste o nome do beneficiario;

Il - outra forma definida pelo Tribunal.

§ 2° A Administracdo procedera ao desconto dos valores
correspondentes as despesas com passagens aéreas e diarias na folha de
pagamento do respectivo més ou, ndo sendo possivel, no més subsequente,
caso o0s comprovantes nao sejam entregues no prazo estabelecido
no caput deste artigo.

§ 3° Os procedimentos previstos neste artigo aplicam-se, no que
couber, as viagens dos colaboradores e colaboradores eventuais custeadas
pelo Tribunal.

§ 4° A falta de comprovagédo da viagem pelo colaborador eventual

ensejara a inscrigéo do valor total da despesa em divida ativa da Unido.

CAPITULO 1l
DA PUBLICIDADE

Art. 39. As despesas com passagens, didrias e eventuais devolugdes
deverao ser publicadas, por meio de extrato, no Boletim de Servigo do STF.

§ 1° As informacgdes no extrato a ser publicado deverdo discriminar o
numero do processo, a unidade solicitante, o nome do beneficiario e sua
classificagéo, a descrigdo sucinta do motivo da viagem, a origem e o destino,
o periodo de afastamento, os valores unitario e total e, caso ocorra, o valor de
reembolso da passagem, devolucéo de diaria e motivo.

§ 2° Em se tratando de missdo ou trabalho de carater sigiloso, a
publicagdo do ato de concessdo ocorrera apds a realizagdo da viagem.

§ 3° Por razdes de seguranca, o extrato relativo a emissdo das
passagens em beneficio dos Ministros conterd apenas a informacédo da
despesa mensal individualizada.

§ 4° O disposto no paragrafo anterior também se aplica aos
servidores, juizes e colaboradores que acompanharem os Ministros nos
mesmos VOOos.

Art. 40. As informagdes a que se refere o artigo anterior também
deverdo ser divulgadas no portal do STF, na pagina da transparéncia,
conforme ato normativo proprio.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 41. E facultada a utilizagdo de sistema informatizado institucional
para as solicitagdes de passagens e de diarias.

Paragrafo Unico. Aplicam-se as regras previstas nesta Resolugédo
para disciplinar as concessdes por meio informatizado, inclusive quanto aos
prazos.

Art. 42. O art. 5° e o0 art. 20, § 1°, serdo aplicados apenas aos juizes
designados para atuar no STF a partir da vigéncia desta Resolugdo, salvo
opcao expressa pela nova disciplina.

Art. 43. A autoridade concedente, o ordenador de despesas e o
beneficiario das diarias responderéo solidariamente pelos atos praticados em
desacordo com o disposto nesta Resolugéo.

Art. 44. O valor das diarias podera ser reduzido por ato do Presidente
do STF quando necessario para adequagdo das despesas do Tribunal ao
limite constitucional de despesas estabelecido pela Emenda Constitucional
95/2016.

Paragrafo Unico. A Administracdo do STF adotard medidas para
reduzir as despesas de viagens nacionais, tais como a disponibilizagédo de
salas de reunido e de audiéncia por videoconferéncia e a priorizagdo de
eventos e cursos a serem realizados no Distrito Federal, dentre outras.

Art. 45. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral da
Secretaria.

Art. 46. O art. 7°, incs. lll e V, da Resolugéo 413/2009 passa a vigorar
nos seguintes termos:

V - passagem aérea, nos termos disciplinados em regulamento
proprio.

(NR)

Art. 47. O art. 4°, inc. Xl, da Resolugdo 613, de 23 de abril de 2018
passa a vigorar nos seguintes termos:

Xl — despesas com emissao de passagens, discriminando o nimero
do processo, a unidade solicitante, o nome do beneficiario e sua classificagao,
a descrigdo sucinta do motivo da viagem, a origem e o destino, o periodo de
afastamento, os valores unitario e total e, caso ocorra, o valor de reembolso
da passagem, devolucao de diaria e motivo.

(NR)

Art. 48. Ficam acrescidos os §§ 1° e 2° ao art. 4° da Resolugéo 613,
de 23 de abril de 2018, nos seguintes termos:

§ 1° Por razbes de seguranca, o extrato relativo a emissao das
passagens em beneficio dos Ministros contera apenas a informagdo da
despesa mensal individualizada.

§2° O disposto no paragrafo anterior também se aplica aos
servidores, juizes e colaboradores que acompanharem os Ministros nos
mesmos voos” (NR)
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Art. 49. Ficam revogados o § 3° do art. 7° da Resolucédo 413, de 1° de
outubro de 2009, e a Resolugéo 545, de 22 de janeiro de 2015.
Art. 50. Esta Resolugado entra em vigor na data de sua publicacéo.

Ministro DIAS TOFFOLI

ANEXO
(Resolugdo n° 664, de 11 de margo de 2020)

BENEFICIARI DIARIAS

[OF

NACIONAL* INTERNACIONAL**
(Valor em R$) (Valor em US$)

Ministro 1/30 do subsidio 1.309,78 727,00

- Secretario-
Geral da
Presidéncia
- Diretor-Geral
- Chefe de 95% 1.244,29 691,00
Gabinete da
Presidéncia
- Juiz Auxiliar
ou Instrutor

- Analista
Judiciario
- Ocupante de 55% 720,38 400,00
cargo em
comisséo

- Técnico
Judiciario

- Ocupante de 45% 589,40 327,00
funcéo
comissionada

Assisténcia
direta a 70% 916,85 509,00
Ministro

Assisténcia
direta a
Ministro
(acompanhame
nto em tempo
integral)

90% 1.178,80 654,00

* Considerando a Lei n® 13.752, de 26 de novembro de 2018.
** Mantidos os valores definidos pela Resolugdo 545, de 22 de janeiro de
2015.

RESOLUGAO N° 665, DE 11 DE MARGO DE 2020.

Dispde sobre a utilizagdo dos sistemas de
telefonia fixa e de comunicagdo mével no
Supremo Tribunal Federal.

O PRESIDENTE DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL, no uso das
atribuigdes que Ihe confere o art. 363, I, do Regimento Interno, e tendo em
vista o contido no Processo Administrativo Eletronico n° 009373/2017 e o
decidido na Primeira Sessao Administrativa eletrénica de 2020,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O uso dos sistemas de telefonia fixa e de comunicagdo moével
no Supremo Tribunal Federal (STF) passa a ser disciplinado por esta
resolugéo.

Art. 2° A utilizagéo dos servigos de telefonia fixa e mével no Tribunal
deve primar pela objetividade, concisao e restringir-se ao interesse do servigo.

Art. 3° Para os efeitos deste normativo, adotam-se as seguintes
definigdes:

| - Discagem Direta a Distancia (DDD): ligagbes de longa distancia
(interurbanas) efetuadas mediante discagem direta do numero desejado,
precedida do cdédigo da operadora contratada e do cédigo da localidade
pretendida;

Il - Discagem Direta Internacional (DDI): ligagdes efetuadas para
outros paises mediante discagem direta do numero desejado, precedida do
cédigo da operadora contratada e do cédigo da localidade pretendida;

Il - Sistema de Telefonia Fixa: compreende as centrais telefénicas e
seus componentes, os ramais VolP, digitais e analdgicos e respectivos

aparelhos, softphones devidamente homologados pelo Tribunal nas estagdes
de trabalho, as linhas diretas, aparelhos do tipo headset, similares e os
aparelhos de fax;

IV - Sistema de Comunicagdo Movel: compreende os servigos de
telefonia movel celular e VoIP - comunicagdo de voz sobre IP (Internet
Protocol), softphones devidamente homologados pelo Tribunal, bem como o
telefone mavel celular fornecido pelo Tribunal;

V - Roaming: servico que permite fazer ou receber ligagbes em
localidades fora da area de registro do aparelho moével celular;

VI - Pacote de Dados: solugédo corporativa de conectividade sem fio
para acesso de servigos de internet, correio eletrénico (e-mail), envio e
recebimento de mensagens de texto, dentre outros;

VIl - Atesto: ato de certificar, testemunhar a verdade e/ou afirmar
como testemunha.

Art. 4° A Coordenadoria de Servigos e Logistica (CSEL) da Secretaria
de Administragdo e Finangas (SAF) é a unidade responsavel pela
administragdo do sistema de telefonia, a ela cabendo:

| - gerenciar as instalagdes, remanejar linhas telefénicas e ramais;

Il - gerenciar os aparelhos de telefonia celular disponibilizados aos
beneficiarios autorizados;

Ill - gerenciar as agdes de seguranca eletronica do sistema de
telefonia;

IV - instruir processos para ressarcimento de contas telefénicas;

V - orientar os beneficiarios quanto aos direitos e deveres previstos
nesta norma, inclusive quanto aos equipamentos e contratos de prestadoras
de servigo de telefonia;

VI - proceder, quando Ihe couber, @ homologag&o de equipamentos;

VIl - testar os equipamentos e aparelhos destinados aos beneficiarios
antes da entrega;

VIl - proceder a programagdes na central telefénica e, quando
necessario, reparos de ramais e linhas diretas;

IX - fornecer senhas, por solicitagdo do titular da unidade, para
bloqueio e desbloqueio de ligagdes do tipo local e/ou realizagdo de ligagdes
do tipo DDD e DDI;

X - informar aos beneficiarios do sistema de telefonia fixa o (s) cddigo
(s) da (s) operadora (s) contratada (s) para a realizagédo de ligacdes de longa
distancia, mantendo sempre atualizada essa informagao, observando:

a) caberd ao ftitular da unidade autorizar e controlar os ramais
destinados a efetuar ligagdes por DDD e DDI realizadas, obrigatoriamente, por
intermédio das operadoras contratadas pelo Tribunal;

b) havendo possibilidade técnica, os equipamentos deverdo ser
programados para néo realizar nenhuma chamada utilizando-se de prefixo de
operadora ndo contratada;

c) a utilizagdo de operadora ndo contratada implicara o ressarcimento
das ligagdes efetuadas por quem lhe deu causa;

Xl - adotar as providéncias necessarias, de imediato, quando
comunicada de perda, extravio, furto ou roubo de aparelho;

Xl - zelar pelo efetivo controle dos equipamentos de que trata esta
resolucéo.

Paragrafo unico. Os servigos deverdo ser solicitados por meio de
formulario ou mediante outro sistema disponibilizado pela unidade gestora.

CAPITULO Il
DO SISTEMA DE TELEFONIA FIXA

Art. 5° Cabe aos beneficiarios do sistema de telefonia fixa:

| - atender as recomendagdes do fabricante, bem como as normas
técnicas da concessionaria;

Il - zelar pelo uso racional dos equipamentos, evitando a utilizagdo
prolongada, desnecessaria, quando diante de outros meios menos onerosos
de comunicacgao;

Il - evitar a transferéncia de ligagdes para ramais ndo autorizados a
efetuarem ligacdes externas, exceto em casos de necessidade do servico;

IV - bloquear os ramais por meio de senha, apds o expediente;

V - utilizar o cédigo da operadora contratada pelo Tribunal para a
realizagdo das ligagbes de longa distancia;

VI - ndo realizar qualquer desligamento ou religamento nas tomadas
elétricas dos equipamentos de telefonia ou troca de suprimentos sem a
presenga de técnico da unidade propria da CSEL;

VIl - ndo efetuar alteragdo de local do ramal quando implicar
mudanga na carga patrimonial, sem anuéncia do responsavel.

§ 1° O responsavel pela carga patrimonial do equipamento devera
arcar com as despesas de reparo ou substituigdo na forma prevista na
legislagado vigente nos casos de defeitos causados por mau uso.

§ 2° Sera permitida a mudanga de ramal dentro da mesma unidade
administrativa, exigindo-se prévia autorizacdo dos envolvidos e da CSEL.

CAPITULOII
DO SISTEMA DE COMUNICAGAO MOVEL

Secéo |
Dos Beneficiarios

Art. 6° Sdo beneficiarios do sistema de comunicagdo movel do
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