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Manual para Geragao do Formulario de Autoinspegao

1. Acesso ao Sistema SICOND

O Formulario de Autoinspecao esta disponivel no sistema SICOND. O acesso pode ser realizado
através da Intranet, no menu Sistemas:

contetido | Irparaomenu | Irparaabusca | Irpara o rodapé English | Espafiol | Porlugués
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Apos clicar no sistema “SICOND”, sera aberta a tela para login.

e Informe seu usuario e senha, respectivamente nos campos “Usuario de rede” e “Senha”. Os
dados de login sdo os mesmos utilizados para acessar os demais sistemas do TRT3.

oo B O >
& Sistema de Consulta a Dados O X -+
& & asl.trt3,jus.br/sicond/ T
<
S I C Q N D Usuario de rede; |
SISTEMA DE CONSULTA Al - Senha: |
Dapos OPERACIONALS
s i

INICIO  AJUDA

SRS SERNGOS SISTEMA DE CONSULTA A DADOS OPERACIONAIS

= Site do TRTE

o et TR Faga o login utilizando seu usudrio e senha de rede.

Apenas usuarios com permissdes atribuidas pela Tecnologia da Informacio possuem acesso a este sistema.
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2. Geragao do Formulario de Autoinspecao

2.1. Menu Solicitar

Para obter um arquivo do SICOND, é necessario cadastrar uma solicitagdo. Para ndo sobrecarregar o
sistema, as requisi¢cdes sao agendadas e executadas de hora em hora.
Assim, para solicitar o Formulario de Autoinspec¢io, siga os passos abaixo:
e No menu a esquerda, clique em “Solicitar” (1)
e No item “Programa de estatisticas” (2), escolha a op¢ao “Varas do trabalho - autoinspecao” (3)

e Clique em “Avancar” (4)

INICID  AJUDA

ESTATISTICAS

1
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Parametros

OUTROS SERVICOS

e Site do TRTE
® Intranet do TRTE

SOLICITAR ESTATISTICAS

4\ Todos os campos com w sao chrigatorios.

Instrugdes (Clique Aqui) 7]

Programa de
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Instrugbes (Clique Aqui) 7]

Programa de

estatisticas: =

Varas do trabalho - autoinspecan

o B

i




Anexo 1 - Anexo a Portaria Conjunta GCR/GVCR N. 13, de dezembro de 2020 . Anexo a Portaria Conjunta GCR/GVCR N. 13, de dezembro de 2020
3125/2020 - Sexta-feira, 18 de Dezembro de 2020 Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regido

- TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
J Corregedoria e Vice-Corregedoria

No campo “Descricdo da solicitacdo”, informe um nome para identificar a solicitacado (5), como
por exemplo, Autoinspecido + Nome da Vara

No campo “Vara da apuracdo”, selecione a Vara do Trabalho na qual deseja gerar o Formulario
de Autoinspecao (6), caso este campo ndo venha automaticamente preenchido.

No campo “Data final da apuracao”, informe a data que sera utilizada como base para gerar o
Formulario de Autoinspecao (7).

Obs.: O SICOND possui dados até o dia anterior a data de geragéo da estatistica. Assim, a
data nunca podera ser igual ou superior ao dia atual.

Clique em “SOLICITAR ESTATISTICAS” (8).

Aguarde aproximadamente 60 minutos para possibilitar o carregamento dos dados, a fim de
gue o sistema possa gerar o formulario de Autoinspecao.

ESTATISTICAS

Solicitar
Visualizar
Programas
COrigens

Parametros

SOLICITAR ESTATISTICAS

I\ Todos os campos com = sao obrigatdrios.

Instrucies (Clique Aqui) @

Yaras do trabalho - autoinspecao: Yaras do trabalho - autoinspecao

Descricdo da P S p—
OUTROS SERVICOS cotbiitagsoss E”“"”“”E‘;“ o j .

e Site do TRTG

Vara da apuracao: = .1#.. WARA DO TRABALHO DE BELO HCORIZONTE v|| 6

s |ntranet do TRTE Data f:'r:al da 11/10/2020 T
apuracio: =

(Goucar estarismicas )| 8

O sistema agendara o processamento da solicitacdo, exibindo a confirmacao a seguir:

. Solicitacao de estatisticas efetuada com sucesso. Aguarde o processamento para visualizar os resultados.

Na secdo “PARAMETROS” (9), exibida logo abaixo da confirmacdo do processamento, serdo
mostrados os dados utilizados no processamento do Formulario de Autoinspecdo. Na secdo
INFORMACOES GERAIS (10), vocé encontra os dados da Vara, usuario que solicitou, data/hora da
solicitacao, etc.

ATENCAO:

Anote o “Numero da solicitagcdo” (11), para facilitar a consulta do status do processamento
posteriormente.

Aguarde aproximadamente 60 minutos, conforme informado anteriormente, para seguir para o
préximo passo.
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ESTATISTICAS
Solicitar
Visualizar
Programas
Grige‘ns

Fardmstros

QUTROS SERVICOS

» Site do TRT.

® Intranet do TRTE

SOLICITAR ESTATISTICAS

o Solicitacdo de estatisticas efetuada com sucesso. Aguarde o processamento para visualizar os re@

Instrugbes (Cligue Agui)

PARAMETROS (SE MECESSARND, USE A BARRA DE ROLAGEM) 9
Varada apuragéo: 14, VARA DO TRABALHO DE BELD HORIZONTE
Data final da apuragae: 21102020

Primeira dia do ano da data final: 01/01/2020

Primeira dia do ano anterior & data final: 09/01/2019

Ultime dia do ano anterier & data final: 31/12/200%

Primeiro dia do més anterior a data final: 01/0%/2020

Ultime dia do més anterior & data final: 30/09/2020

Primeiro dia do ultime més deo ano anterior ac anterior a data final: 01/12/2018

Prazo para prolagio de sentenca e-gestdo: 30

iNForMaces geras 10
1

Frograma de estatisticas: Varas do trabalho - autoinspecio
Descrigdo: Autoinspacio 1% VT BH

Status: Aguardando Processamento

Data da selicitagio: 22/11/2020 17:24

Usudrio da solicitagao: 30837425 - ERICA FILGUEIRAS DE FARIA
Lotacdo da solicitagio: SECRETARIA DE SISTEMAS

Data de inicio do proceszamento:

Data de térming do processamento:

Data de remogio:

Uzurio de remogac:

Lotacio da remogdo:

Data de expurgo:

Visualizagdo, Impressao em PDF e Envio do Formulario de Autoinspecio

3.1. Menu Visualizar

Apos aguardar o tempo necessario para processamento do formulario de autoinspecio, siga os
passos abaixo para visualiza-lo:
e No menu a esquerda, clique em “Visualizar” (1)
e No item “Programa de estatisticas” (2), escolha a op¢édo “Varas do trabalho - autoinspecéo” (3)
e Clique em “Avancar” (4)
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s Intranet do TRTE
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Sege - 20 maiores arrecadagoes por rubrica

Sesis- extrator pje

Sml - aud. iniciais/una cancel. & mandados expe
Teste cejusc?

3 Varas do trabalho - audiéncias

~Varas do trabalho - autoinspegao
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e Informe o “Numero da Solicitacdo” (5), caso tenha anotado. Se ndo anotou o numero da
solicitacdo, utilize os outros filtros disponiveis na tela para realizar a consulta, como
“‘Descricdo”, “Vara da apuracao”, etc. Se nao preencher nenhum filtro, o sistema exibira todas
as solicitacdes cadastradas por vocé, em ordem decrescente da data de solicitacao.

e Clique em “Consultar” (6)

O resultado da consulta sera exibido na secao “Resultados” (7)
Se o “Status” (8) for “Processada’, clique na “Lupa” (9) para acessar o documento

VISUALIZAR ESTATISTICAS

4\ Combine filtros nos campos de consulta da maneira desejada (nenhum campo é cbrigatdrio);
A\ Esta consulta exibe apenas as 50 solicitacdes mais recentes que atendem acs filtros infermados,

Instrugdes (Clique Aqui) @

Varas do trabalho - autoinspecao: Varas de trabalho - autoinspecac

Namero da solicitagio: 23272 5

Solicitada a partir de:

Status: Selecione um status! v

Descrigdo da solicitacdo:

Vara da apuracdo: Selecione uma unica vara! w

Data final da apuracao:

RESULTADOS | 7

Nimero da solicitagdo Programa de estatisticas ig Status Data da solicitagio | Informacdes | Agdes
233272 Varas do trabalho - autocinspecio Autoinspecao 12 VT BH 23/11/202017:24 0 0
Legendas das Agdes: ;_,- Visualizar 0 Remaover 9

e Caso apareca a informagéo “Aguardando processamento” ou “Em processamento” no “Status”
(8), aguarde alguns minutos e realize a consulta novamente.

Himero da solicitacio Programa de estatisticas Data da solicitagio

232590 . Varas do trabalho - autoinspecdo Autoinspegac 12 VT BH (3) Asuardando Processamento | 24/11/2020 16:05 . 0 . ‘;’

Nimero da solicitagao | Programa de estatisticas i | Data da solicitagao | Informacdes | Agies

23281 Varas do trabalho - autcinspegae  |Autoinscao 45a BH - Teste Em Processamento 24/1172020 1001 6

Ao clicar na “Lupa” (9) para visualizar o documento, o sistema exibird uma pagina com alguns detalhes
sobre a solicitagdo. Utilize a barra de rolagem da pagina para consultar as segdes:

e SOLICITACAO DE ESTATISTICAS (10): exibe os parametros utilizados para a geracdo do
formulario.

e RESULTADOS DA SOLICITACAO (11): exibe uma “arvore” (12) contendo todas as estatisticas
apuradas pelo sistema para compor o documento de Autoinspecdo. Os numeros exibidos nesta
hierarquia correspondem a numeracdo do documento de Autoinspecdo. E possivel navegar
pela hierarquia das pastas, clicando nas setas exibidas a esquerda, para consultar os detalhes.

5
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[=] £ AUTOINSPECAD - Apuracies @

v [ 0.0 - Itens apurados no e-gestdo (comum) @ £ [z [

Mais informacbes sobre como consultar as informacdes desta secdo estdo disponiveis no
tépico 4 - Mais informacdes sobre a secido “RESULTADOS DA SOLICITACAO”.

e DOCUMENTO DAS VARAS DO TRABALHO - AUTOINSPECAO (13): Através das opgdes
exibidas nesta secéo, é possivel Visualizar e Editar o documento. E nesta opcéo que sera
possivel visualizar, efetivamente, o documento de Autoinspecéo gerado pelo sistema.

e Para imprimir o documento ou salvar em PDF, clique em “Editar Documento” (14). Sera aberta

uma nova pagina.

VISUALIZAR ESTATISTICAS

Instrugdes (Clique Aqui) 7]

[[SOLICITAGAO DE ESTATISTICAS] 10

PARAMETROS (SE NECESSARIO, USE A BARRA DE ROLAGEM)
Data final da apuragde: 31/10/2020
Primeire dia do ano da data final: 01/01/2020

Primeiro dia do ano anterior a data final: 01/01/201%

| ResuLTADOS DA soLiCTAackD] 11

A Ap exportar um C5v, escolha o conjunto e caracteres Unicode (UTFS) e separado por ponte e virgula na abertura ¢o Open Office Calc

Instrugées (Chique Agui) 0 |

i AUTOINSPECAD - Apuracies ()
+ | 0.0- Itenz apurados no =-gestao {comum) 0 ol
0.1 - Quantidade de diss dteis do perfode Valor: 121 @ 0 5 [
0.2 - Quantidade cx dias uteis no ano anterior Quant.: 1 Valor: 227 @ O g [
0.5 - Quarntidade de dfzs Utsis ano anterior ac anterior  Quant: 1 Velor224 @ O 5 |
0.6 - Quantidade de dias iteis més anterior  Quant.z 1 Valor:20 @ O g |
¢ L0 0.7 - Apuracko de dizs iteiz @ 0 g [
) 1.0 - Magistrados e servidores @ 0§ |
* (i 2.0- Pontos criticos da gestio. @ 9 [ |
= [ 2.1 - Processos incidentais pendentes  Quant.: 31 0 b :3 [
EG-FIS-117 - Embargos de declaracio pendentes  Quant:0 Valor: 0 @ O [y |
EG-PJE-%0117 - Embargos de daclaracio pendentss  Quant.- 2 Valor: D 0 =
EG-FIS-400 - Incidentss na liguidscio/exscucio pendentes Quant.z 0 Valor: 0

EG-FIS-427 - Tutelas provisdrias pendentes Quant: 0 Valor: 0 @ O 5 |
EG-PJE-90477 - Tutelas provisorias pendentes Quant-7 Valor0 @ © [§ [
» L0 2.2 -Prazesvencidos Quant:0 @ O [§ |
] 2.3 - Disponibilidade da pauta (@ © g (M
. 2.4 - Processos pendentes  Quant:: 2.466  Valor: 11,266 @ 0§ |
* 0 3.0- Outros indicadores i@ 0 (g |
\\ + [ 5.0- Indice nacional de gestao de desempenho da justica do ... 0 2ol

[
'
EG-PJE-%0400 - Incidantes na liguidacio/execucio pandentes Quant.: 21 Valor:0 @ O

- L

~

QOCUMENTO DO({A) VARAS DO TRABALHO - AUTOINSPECAD 13

12

Instrucdes (Clique Aqui) o |

Ultima edigio salva em:
Ultima edicdo salva por: -
Documents sendo editado por: - 1 4
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3.2. Impressao do formulario no formato PDF
Uma vez que o documento esta aberto, “imprima” em PDF, seguindo os passos abaixo:

e Utilizando a barra de rolagem, va até a secdo “EDITAR DOCUMENTO DAS VARAS DO
TRABALHO - AUTOINSPECAOQO” (15)

e ATENCAO: Nio é necessario alterar nenhuma informacéo do documento. A edi¢do se dara
apenas para salvar o arquivo em PDF para posterior envio a Corregedoria.

e Clique no icone da “impressora” (16) e escolha a opc¢éo “Salvar como PDF” ou equivalente, e
clique em “Salvar” (18).

e Escolha a pasta onde o arquivo sera salvo, altere o nome, se necessario e clique novamente
em “Salvar” (19). O arquivo sera salvo no seu computador, em formato PDF.

e Clique no Botao “Voltar sem Salvar” (20).

EDITAR DOCUMENTO DO(A) VARAS DO TRABALHO - AUTOINSPECAO | 15

Instrugdes (Clique Aqui) 17}

Formatacio = Tipo de fonte |~ Tamanho d B I Uqmx x' EE=EE
AR A - i=s|=E &€

o % : = e =l

= ; E— &= mE S 16

JUSTlGﬂ DOTRABALHO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3° REGIAQ CORREGEDORIA

L
5
J TRT da 3* Regido (MG)

1A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE - MG

AUTOINSPECAO

No dia 31/10/2020 foi realizada a Autoinspegao, instituida pelo Provimento Conjunte GCR/GVCR N. 1 de setembro de 2020, na 1A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZONTE, nos
seguintes termos.

1. Magistrados e Servidores

Juiz Titular:
¥
p— [ R S—
ST "R Imprimir 17 17 paginas
-y L
Destino B salvarcomo PDF >
T VARA DO TRABALHO DE 82105 HORIIONTE - Wt
AUTOINSPECAD
P cia 31 0 D sl rwalirada o dasisspe s, amisiuata pets Provemmin Coopnin GORCVER M. 1 de imisrdsr do B, ma 1A, VAR 0O S
TRARALHD [ 8610 HORIZONTE, men sepurton e Paginas Tudo v
1. Magistrados & Servidores
ik
Jr— p— Tesoadco | s Adcinal 2

1 e UL B33 HATAD S s 11103013 Layout Retrato =
S bk
Extatiatica Pamoa | Terin Adicored 1 Tevtn Adcanal 1 .

Mais definictes v
i Skt
I. PONTDS CRITICOS DA GESTAD
21 emoessi iME eSS PERDETE
e st o - e, s 1013801 .8 31 IS, i 1 ., ot i o 117, W1, 41
[
[ [ [ | 18

| e —— : |

[ CTl T = | Cancelar
ey wir

T S T T N B T IR T TR FERE
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& Salvar como X
<« - T » Este Computador » MNovowvolume (D:) » SESIS » v | & Pe 0
COrganizar « Mova pasta fzz -

- Movo volume (D) " Nome Data de modificag..  Tipo Tarr
SMfeDeepRem Atermacgdo Pasta de arquivos
Atas CGTIC Confraternizacdo 2020 Pasta de arquivos
datamodeler Cursos
Digitalizagdes edre o

Transparencia Pasta de arquivos

a

Erica_Bkp_Micro_Antigo

Pessoal
Recadastramento
Scripts
SESIS
soldevelooer LS >
Nome: | Autoinspecdo - 12VT BH| [
Tipo: |Adobe Acrobat Document ~

~ Ocultar pastas 19 Cancelar

AUTOINSPECAQ

Mo dia 31/10/2020 foi realizada a Autoinspecdo, instituida pelo Provimento Conjunto GCR/GVCR M. 1 de setembro de 2020, na 1A. VARA DO TRABALHO DE BELO HORIZOMNT
seguintes termos.

1. Magistrados e Servidores

Juiz Titular:

URL da imagem do brasdo: ../images/brasao.png

4k |nforme o campo ‘Nimero da solicitacae anterior’ antes de ‘PREENCHER VARIAVES para recuperar valores de solicitagfes de estatisticas anteriores
4k Caso o campo 'Numero da solicitacdo anterior' esteja vazio, as variavels representando quantidades e valores de solicitagbes anteriores serdio substituidas por um valor em branco

Nimero da solicitacde anterior:

RECUPERAR MODELD PREENCHER \

3.3. Analise das informagées e Envio do relatério para Corregedoria
Apos salvar o arquivo em PDF, faga as analises necessarias:

Abra o arquivo PDF que vocé salvou no seu computador e analise criticamente as informacgdes.

e Todas as informagdes que o sistema SICOND consegue obter automaticamente sdo exibidas
no documento de Autoinspecao.

e As informagdes que o SICOND ndo consegue obter automaticamente, como os dados do
IGESTt, por exemplo, devem ser anexadas ao Formulario de Autoinspe¢do no momento do
envio para a Corregedoria. Os manuais com as instru¢gdes para criar os anexos estdao no
préprio documento de Autoinspecao (sec¢des 3.1 e 7.4).

e Siga as instrucdes da Portaria Conjunta GCR/GVCR N. 13/2020 para envio da Autoinspecéao a
Corregedoria.
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Mais informagées sobre a se¢do “RESULTADOS DA SOLICITAGAO”

Todas as informagdes que foram consolidadas pelo sistema para serem exibidas no Formulario de
Autoinspecdo podem ser consultadas em detalhes na se¢do “RESULTADOS DA SOLICITACAQ’.

Por exemplo, ao analisar o arquivo PDF do documento de Autoinspecao, quero saber quais sdo os 21
processos listados na secéo “2.1 PROCESSOS INCIDENTAIS PENDENTES” (1), item “Incidentes na
Liquidacao/Execucao Pendentes” (2).

EPROCESSOS INCIDENTAIS PENDENTES | 1

De acordo com o sistema e-Gestao, dados de 01/01,/2020 ate 31/10/2020, exist
0400, 427 o 90427.

Qtde
Embargos de Declaracio Pendentes 3
Total 31

https://as1.tri3.jus_ br/sicond/solicitacacEstatisticas/visualizarSolicitacao. jsf

24/11/2020 Sistema de Consu
Qtde
[ Incidentes na Liquidagio/Execucio D 2
Pendentes
Tutelas Provisérias Pendentes 7
Total 31

e Para obter a lista detalhada contendo o nimero dos 21 processos, basta navegar pela “arvore”
exibida na secédo “RESULTADOS DA SOLICITACAQ’, clicando nas setas exibidas a esquerda
da pasta (3) / (4) / (5)

e Encontre o numero da secdo correspondente, que neste exemplo & “2.1 PROCESSOS
INCIDENTAIS PENDENTES” (5), item “Incidentes na Liquidacao/Execucao Pendentes” (6)
Clique na “Lupa” (7) para consultar os processos.

Sera aberta uma nova aba no navegador com os detalhes da informacao, que neste exemplo &
a lista dos 21 processos de “Incidentes na Liquidacdo/Execugcédo Pendentes” (9).

e Se desejar, também é possivel exportar as informag¢des no formato CSV para abrir no Microsoft

Excel ou LibreOffice Calc (8).
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@SULTADOS DA soLicmci@

A\ Ao exportar um C5V, escolha o conjunto de caracteres Unicode (UTF8) e separado por ponto e virgula na abertura do Open Office Cale

3
[+) 2 AUTOINSPECAD - Apuractes @
v [ 0.0 - ltens apurados no e-gestio (comum) @ O [ [
2| 0.1- Quantidade de dias Gteis do pericde Valer: 191 @ O 2 [
[2 0.2 - Quantidade de dias (teis no ano anterfor  Quant.: 1 Valer: 227 @ O o [
0.5 - Quantidade de dias Uteis anc anterior ac anterior  Quant.: 1 Valor: 224 @ O [ [
0.5 - Quantidade de dias Gteis més anterior  Quant.: 1 Valor: 20 @ O (@ [@
v [0 0.7 - Apuracde de dias iteis @ O [2 [
v [0 1.0 - Magistrados e servidores @ 0 (@ [
4 (=)0 2.0- Pontos criticos da gestae @ 0 [ [0
5 Ej 2.1 - Processos incidentais pendentei_JQuant.: e P eE
|Z] EG-FI5-117 - Embargos de declaragio pendentes  Quant.: 0 Valor: 0 9 [:3\
5| EG-PJE-90117 - Embargos de declaracio pendentes  Quant.: 3 Valor: 0 B p [0
|5 EG-FI5-400 - Incidentes na liquidacio/execucho pendentes Quant.: 0 Valor: 0 € O i |
o @
7

6 EG-PJE-90400 - Incidentes na liguidagdo/execugdo pendentes  Quant.: 21 | Valor: O
[E EG-FIS-427 - Tutelas provisérias pendentes  Quant.: 0 Valer: 0 @ © (2 [
[E EG-PJE-30427 - Tutelas provisdrias pendentes  Quant.: 7 Valor: 0 @ O @ [

v [ 2.2 - Prazos vencidos  Quant.: 0 ﬂ ﬁz E:,l =

v [ 2.3 - Disponibilidade da pauta @ O [z [0

¥ [ 2.4 - Processos pendentes  Quant.: 2,466  Valor: 11,268 @ £ (o [0

@
7 |

8

(S Sistema de Consuftaa DadosOp X 4 htips//as].trtd jusbr/sicond/soll X <+
C 8 asl.trt3jus.br/sicond/solicitacaoEstatisticas/visualizarSolicitacao.jsf o

[RESULTADOS DA ESTATISTICA | 9

Instrugdes (Clique Aqui) (7]
Tarefa ‘ Data Entrada Tare[a| Pessoa 1 !Textn Adicional 1 ‘ Texto Adicional 2| Valor 1 | Data Evento 1 ‘ (jrgio Estatistica
: 1A, VARADO
EG-PJE-90400 - Incidentes na « . : G s 17 00 | 29/10/2020
liquidacko/execucdo pendentes 14.2016.5.03.0001 |Acdo Trabalhista - Rito Ordindrio |Aguardando prazo 1641172020 00:00:00 | 00:00:00 ;E‘fgﬂ‘o}-‘gz{& €
T
: [ [ | - [ A VARADO |
EG-PJE-50400 - Incidentes na o P : .. [Cumprimento de i L 29/09/2020 |
Gl o e an g e (3090 50 0001 [A590 Trabathista= Rita Qdinadio g e £ L2020 00:00: X0 | 00:00:00 Bl
2 | = < TA. VARA DO
EG-PJE-50400 - Incidentes na |Execugéo Provisdria em Autos = oo o . 24/08/2020
liquidac3o/execucio pendentes 94,2020.5.03.0001 |Suplementares [Aeumrdanda pead THIT/2020.00:00:00 00:00:00 ;Efgﬂ-g‘gzn.ﬁl s
| T
] | | DET | . [ 1A VARADO |
EG-PJE-90400 - Incidentes na | Execucao Provisoria em Autos | Aguardanda final do 12/10/2020 00:00:00 | . 2970972020 TRABALHO DE
liquidacdo/execucio pendentes 91,2020.5.03.0001 |Suplementares |sobrestamento Sk 00:00:00

BELO HORIZONTE

10



