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SECRETARIA DO TRIBUNAL PLENO E DO ORGAOQ ESPECIAL
RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 038/2008

CERTIFICO E DOU FE que o Egrégio Pleno do Tribunal Regional do
Trabalho da Terceira Regidao, em sessao ordinaria hoje realizada, sob a
presidéncia do Exmo. Desembargador-Presidente Paulo Roberto Sifuentes Costa,
presentes os Exmos. Desembargadores Caio Luiz de Almeida Vieira de Mello
(Vice-Presidente Judicial), Maria Licia Cardoso de Magalhaes (Vice-Presidente
Administrativo), Eduardo Augusto Lobato (Corregedor), Antdnio Alvares da Silva,
Alice Monteiro de Barros, Marcio Ribeiro do Valle, Tarcisio Alberto Giboski, Maria
Laura Franco Lima de Faria, Manuel Candido Rodrigues, Emilia Facchini, Antonio
Fernando Guimarées, Jolio Bernardo do Carmo, Marcus Moura Ferreira, Cleube
de Freitas Pereira, José Murilo de Morais, Bolivar Viégas Peixoto, Ricardo Antdnio
Mohallem, Heriberto de Castro, Denise Alves Horta, Sebastidio Geraldo de
Oliveira, Luiz Ronan Neves Koury, Lucilde d'Ajuda Lyra de Almeida, José Roberto
Freire Pimenta, Paulo Roberto de Castro, Anemar Pereira Amaral, Irapuan de
Oliveira Teixeira Lyra e Marcio Flavio Salem Vidigal, e a Exma. Senhora
Procuradora-Chefe da Procuradoria Regional do Trabalho da Terceira Regiao,
Dra. Maria Helena da Silva Guthier, apreciando o processo TRT n® 001667-2007-
000-03-00-8 MA,

RESOLVEU, por maioria de votos, vencidos, parcialmente, os Exmos.
Desembargadores Maria Lucia Cardoso Magalhdes, Marcio Ribeiro do Valle,
Maria Laura Franco Lima de Faria, Emilia Facchini, Anténio Fernando Guimaraes,
Julio Bernardo do Carmo, Marcus Moura Ferreira, José Murilo de Morais, Ricardo
Antbnio Mohallem, Denise Alves Horta, Sebastido Geraldo de Oliveira, Luiz Ronan
Neves Koury e Marcio Flavio Salem Vidigal,

APROVAR a proposta, apresentada pela d. Corregedoria Regional, de
Provimento Geral Consolidado da Justica do Trabalho da 32 Regido, a seguir
transcrita:

PROVIMENTO N° 01, DE 03 DE ABRIL DE 2008

Institui o Provimento Geral Consolidado da
Justica do Trabalho da 32 Regido

O Desembargador Corregedor do Tribunal Regional do Trabalho da 32
Regiao, no uso das atribui¢cbes que lhe confere o art. 30, inciso V, do Regimento
Interno e tendo em vista a necessidade de consolidar as normas de servigo do
Regional,

RESOLVE:

TiTULO I
DA FINALIDADE DO PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO

Art. 1° O Provimento Geral Consolidado tem por fim sistematizar as normas
regulamentares da 3% Regido, propiciando a uniformizacéo de procedimentos e a
racionalizacdo das atividades forenses das Varas do Trabalho.

316 0F 15



JUSTICA DO TRABALHO .
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO - 32 REGIAO

TiTULO Il
DA DISTRIBUIGCAO DE FEITOS E DO RECEBIMENTO DE PETICOES

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° A designacdo de audiéncias iniciais nas Varas da Capital sera
efetuada a critério do Juiz Titular ou Substituto por intermédio da Diretoria da
Secretaria de Atermacéo e Distribuicdo de Feitos, e nas Varas do Interior através
das Diretorias do Foro ou, ndo havendo, nas proprias Varas, de segunda a sexta-
feira, durante o horério legal.

Art. 3° As reclamagées trabalhistas subscritas por advogados ou partes,
bem como aquelas reduzidas a termo por 6rgaos da 32 Regiao, deverao consignar
0os nomes e sobrenomes completos dos reclamantes, gravados de forma
destacada e por inteiro, sem qualquer abreviagdo, incluindo a qualificacio
completa e enderego, identidade, com mengao do 6rgdo emissor, nimero no
Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF, ou na sua auséncia, nome da mae e data de
nascimento.

Art. 4° As peticoes relativas a processos em tramite nos érgaos de primeira
instancia serdo protocolizadas nas Secretarias dos Foros ou das Varas do
Trabalho, quando se tratar de vara Unica, ou ainda nos protocolos avangados,
onde houver, durante o horario de atendimento ac publico.

Paragrafo (nico. As peticbes ndo serdo recebidas para protocolo se
contiverem cotas interlineares, bem como registros no verso da folha.

Art. 5° As peti¢bes dirigidas ao protocolo integrado deverao ser remetidas a
Secretaria da Vara de destino, no final do expediente diario, salvo as que
requeiram providéncias urgentes, que serdo encaminhadas, de imediato, ao Juiz
para apreciagao.

Art. 6° O protocolo de petigées e recursos através do Sistema de Protocolo
Integrado € faculdade outorgada as partes, as quais, querendo, poderio
protocoliza-los no setor préprio dos 6rgdos judiciais a que se destinam,
observados os parédmetros delineados na Resolugao n® 01/2000 do Regional.

§ 1° Pelo Sistema de Protocolo Integrado na Capital - SPIC sera realizado
todo o recebimento e a remessa de petigdes e recursos judiciais protocolizados na
Diretoria da Secretaria de Atermagdc e Distribuicdo de Feitos de primeira
instancia, por intermédio da Subsecretaria de Protocolo de Petigoes, e na Diretoria
da Secretaria de Cadastramento Processual e Distribuigdo de Feitos de segunda
instancia, através da Subsecretaria de Protocolo e Registros Processuais de
segunda instancia, tendo como destinatarios os Juizos trabalhistas da propria
Capital, em todas as suas instAncias, sem qualquer despesa por conta do
interessado, sendo vedado, em qualquer hipétese, o recebimento de numerario.

§ 2° Pelo Sistema de Protocolo Integrado Capital/Interior — SPIC! sera
realizado todo o recebimento e a remessa de peticdes e recursos judiciais
protocolizados, no &mbito do Regional, nos setores proprios para protocolo, nas
localidades onde houver, ou em gualquer Vara do Trabalho da Terceira Regido, \
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quando nao houver setor proprio para tal, tendo como destinatarios os Juizos
trabalhistas de Minas Gerais, tanto em primeira, quanto em segunda instancia.

§ 3° Pelo Sistema de Protocolo Postal — SPP sera realizado todo o
recebimento e a remessa, exclusivamente através da Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos - EBCT neste Estado, de petigdes e recursos judiciais que
tenham como destinatarios os Juizos trabalhistas de Minas Gerais, tanto em
primeira, quanto em segunda instancia.

Art. 7° Excluem-se dos Sistemas de Protocolos mencionados no artigo
anterior as seguintes peticoes:

| - as iniciais de 12 instancia e seus aditamentos;

Il - as que requeiram o adiamento de audiéncia;

Il - as que requeiram o adiamento ou suspensao de praga ou leilao;
IV - as que arrolem ou requeiram a substituicdo de testemunhas;

V - as que se destinem a qualquer Juizo que ndo os de primeira e segunda
instancias da Justi¢a do Trabalho da 32 Regiéo.

Paragrafo (nico. As excegbes previstas nos incisos | a IV néo se aplicam
ao Ministerio Publico, devendo este, entretanto, nas hipéteses dos incisos Il Ill e
IV, protocolizar suas peticbes com, no minimo, 72 (setenta e duas) horas de
antecedéncia para usufruir os beneficios do SPIC, do SPICI e do SPP.

Art. 8° E permitida as partes a utilizagao do sistema de transmissao de
dados e imagens tipo fac-simile ou e-mail, para a prética de atos processuais que
dependam de peti¢ao escrita, nos termos da Lei n° 11.419, de 19 de dezembro de
2006, no horario de 08:00 as 18:00 horas.

CAPITULO i A
DO PETICIONAMENTO ELETRONICO

Art. 9°  Q peticionamento eletrénico na 3% Regido sera realizado por
intermédio do Sistema Integrado de Protocolizacdo e Fluxo de Documentos - e-
Doc, obedecidas as regras constantes da Instrucao Normativa n® 28/2005, do
Tribunal Superior do Trabalho e Instrugdo Normativa n® 03/2006, deste Regional.

Art. 10. O envio de peticdo por intermédioc do e-Doc dispensara a
apresentacao posterior dos originais ou de fotocopia autenticada.

Art. 11. Incumbira ao Setor de Recebimento, Expedicéo e Informagées, da
Diretoria da Secretaria de Cadastramento Processual e Distribuicdo de Feitos da
22 Instancia, e as Secretarias das Varas do Trabalho:

I - verificar diariamente, no inicio e término do expediente forense, no
sistema informatizado, a existéncia de petigdes eletronicas pendentes de
processamento;
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Il - imprimir as peti¢des e documentos transmitidos pelo e-Doc, anexando-
Ihes 0 comprovante de recepgao gerado pelo respectivo sistema;

Il - providenciar o registro dos dados referentes as peticoes recebidas nos
sistemas informatizados internos;

IV - encaminhar as peticdes e documentos &s unidades destinatarias,
quando for o caso, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 12. A nao obteng@o de acesso ao e-Doc pelas partes e advogados,
além de eventuais defeitos de transmissao ou recepgio de dados, nao Ihes servira
de escusa para o descumprimento dos prazos legais.

Paragrafo Unico. E de exclusiva responsabilidade do usuario o
enderecamento correto da petigao, para o local de tramitagdo do processo, ndo
havendo falar em responsabilidade da Secretaria da Vara do Trabalho case ocorra
atraso no repasse para a Vara correta.

Art. 13. Nao serdo considerados, para efeito de tempestividade, os horarios
da conexao do usuario a internet ou ao sitio do Tribunal, tampoucc os
consignados nos equipamentos do remetente e ou da unidade destinataria.

Art. 14. Detectado o descumprimento do disposto no art. 11, a Diretoria da
Secretaria de Coordenacdoc de Informatica enviara a Corregedoria relatério
circunstanciado, para que esta apure os motivos da omissao, nos termos do art.
30, IV, b, do Regimento Interno.

TiTULO Il
DAS SECRETARIAS DAS VARAS DO TRABALHO

) CAPITULO |
DA AUTUAGAO E ESCRITURAGAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 15. As folhas dos processos deverdo ser numeradas segiiencialmente
e rubricadas no canto superior direito, sendo vedada, em qualquer hipétese, a
repeticao do numero da folha anterior acrescido de letra do alfabeto.

§ 1° No Juizo deprecado a carta precatdria tera suas folhas numeradas no
canto inferior direito.

§ 2° A renumeracéo das folhas do processo, quando necesséria, sera feita
com tinta azul ou preta, inutilizando-se a numeragéo anterior mediante um trago
sobreposto, lavrando-se, ao final, a certidao indicativa das folhas renumeradas.

§ 3° Nas cartas precatérias inquiritdrias deverd constar a parte que
requereu sua expedic¢ao.

§ 4° Nas cartas precatorias citatérias, as copias de documentos existentes
nos autos, que a instruiram, seréo, apds o cumprimento, inutilizadas pelo Juizo
deprecante.

Art. 16. A fim de que sejam estabelecidos padrées no registro dos \ﬂ

316 0F 15

r




JUSTICA DO TRABALHO ;
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO - 32 REGIAO

processos de framitagéo preferencial ou de rito sumarissimo, diferenciando-os dos
demais, possibilitando que seja realmente preferencial sua tramitacdo nao sé
nesta Especializada, como também quando encaminhados ao Tribunal Superior
do Trabalho, os citados processos devermn ostentar, nas capas, em letras
destacadas, as seqguintes inscricoes:

| - TRAMITAGAQ PREFERENCIAL — Lei n° 10.741 (Estatuto do Idoso);
Il - TRAMITAGAO PREFERENCIAL — art. 768 da CLT (Faléncia);
lil - TRAMITACAO PREFERENCIAL — Procedimento Sumarissimo.

§ 1° Nas causas em que ha interesses de menores e ou incapazes, 0s
processos também devem ostentar, nas capas, em letras destacadas, a inscrigao
INCAPAZ.

§ 2° Nos processos que ja estdo em tramitagao nesta Especializada, ou em
caso de inclusao de outra espécie de tramitagcao preferencial, dar-se-4 prazo
razoével para adequacgao.

Art. 17. A juntada de documento e requerimento de qualquer espécie ao
processo sera precedida do respectivo termo de juntada, salvo quando feita em
audiéncia ou se tratar de expediente produzido na prépria Secretaria da Vara, tais
como oficio, termo de declaragéo, mandado e certiddo do oficial de justica.

Art. 18. Incumbe & parte interessada apresentar a documentacéo que
pretende juntar aos autos de forma ordenada, cronologicamente ou por assunio,
em tamanho oficio (216 x 356 mm) ou A-4 (210 x 297 mm).

§ 1° Caso o documento seja de tamanho menor, a parte devera
providenciar a sua anexacdo em papel com as especificagées do caput deste
artigo e, se maior, adequé-lo ou reduzi-lo, possibilitando a juntada e seu facil
manuseio.

§ 2° Em cada folha serdo autuados até 10 (dez) documentos, colados,
numerados e rubricados um a um, constando ao final certiddo alusiva a
quantidade autuada, sendo vedada a utilizacéo de grampos.

§ 3° Em se tratando de documento que deva ser entregue & parte, serd o
mesmo colocado em um envelope, previamente autuado na forma do caput,
ceriificando-se o conteudo, € quando da devoiugdo do documento o envelope
permanecera autuado.

§ 4° Salvo quando anexado pela prépria Secretaria da Vara, é vedada a
juntada de documento aos autos desacompanhado de peticéo.

Art. 19. Quando se tratar de volumes ou pacotes de dificil adequacgéo ao
processo, devera a parte apresentar tais documentos ordenados a fim de que,
depois de identificados, sejam depositados na Secretaria da Vara, mediante
certiddo no processo.

Art. 20. A juntada de carta precatéria ao processo que a originou sera feita
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de forma a preservar a sua contracapa, facilitando a rapida identificacéo dos atos
praticados no Juizo deprecado.

Art. 21. Todos os atos processuais serao objeto de registro, lavrando-se o
correspondente termo ou certidao no processo, de forma a retratar, com exatidéo,
o efetivo andamento do feito.

§ 1° As assinaturas e rubricas dos atos processuais serdo firmadas em
tinta azul ou preta, seguidos da identificacdo completa do signatario, com a
indicago da sua respectiva fungdo, tipograficamente, em carimbos ou
manuscritos em letra de imprensa.

§ 2° E vedada a utilizacéo, nos autos, de etiquetas adesivas contendo
quaisquer atos processuais ou despachos.

Art. 22. Dos termos e certidoes deverao constar obrigatoriamente a data da
realizagao do ato, indicando o dia, més e ano.

Paragrafo Unico. Sempre que ocorrer qualquer fato capaz de influenciar na
contagem de prazo, como fechamento antecipado da Secretaria da Vara, greve,
recesso forense, atrasos justificados e feriados, devera ser cerificado no
processo.

Art. 23. Nenhuma anotagdo ou termo deverd ser aposto em verso ou
anverso de documentos juntados pelas partes, para caso de oportuno
desentranhamento,

Art. 24. Qualquer ato s6 poderd ser tornado sem efeito, com carimbo
sobreposto, se ainda nédo assinado, pois o ato assinado somente podera ser
desfeito por outro.

Art. 25. E vedada a manifestagéo das partes por cota nos autos, que sera
considerada inexistente.

Art. 26. A inutilizagao de frente ou verso de folha em branco serd procedida
mediante aposigao de carimbo, ou escrita & m&o, com os dizeres “EM BRANCO”,
podendo, alternativamente, a Secretaria do Juizo optar pela adocao da certidao a
que alude o Provimento n® 02/2001 do Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 27. A inutilizagdo da correspondéncia encaminhada via postal nao
obsta a colagem do respectivo comprovante de entrega (Servico Especial de
Entrega de Documento - SEED ou Aviso de Recebimento - AR.) quando do
retorno, certificando-se nos autos.

Art. 28. O desentranhamento e a devolugio aos interessados de peticoes,
expedientes e documentos deverdo ser certificados no processo de forma
circunstanciada.

§ 1° Ocorrendo conciliagdo visando & extingdo do processo, todos os
documentos que estiverem nos autos serdo devolvidos as partes,
independentemente de requerimento, caso em que o Juiz fard constar tal . |
devolugdo da ata de audiéncia, fazendo referéncia a cada um deles, se julgar .
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necessario ou se requerido pela parte.

§ 2° Celebrado acordo na execugdo, o Juiz determinara, no despacho
homologatério, a devolugao dos documentos, no prazo de cinco dias.

§ 3° Ocorrendo qualquer outra forma de extingdo do processo, proceder-
se-a a idéntica devolucao.

§ 4° Requerido pela parte ou entendendo necessario o Juiz, a Secretaria
procedera, antes da devolugao, ao traslado, a transcrigéo ou a extragdo de copias
dos documentos.

§ 5° As partes dardo recibo nos autos dos documentos a elas devolvidos,
se a devolugéo ndo constar da ata de audiéncia.

§ 6° Em casos excepcionais, podera o Juiz deixar de determinar a
devolugdo de documentos as partes, justificando, nesta hipdtese, na ata de
audiéncia, os motivos da nao-devolugao.

Art. 29. Quando o processo atingir aproximadamente 200 (duzentas) folhas
ou, mesmo antes, quando houver prejuizo ao manuseio, serd aberto novo volume,
devendo ser certificado na Ultima pagina do volume anterior o termo de
encerramento, vedada em qualquer hipétese a ciséo de peticdo, ainda que
ultrapassado o referido limite.

CAPITULO Il
DA COMUNICAGAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 30. Quando a parte constituir mais de um advogado e ndo havendo
indicagao expressa do nome a constar da publicacao, a intimagao sera efetivada
em nome daquele que subscrever a peticao inicial ou contestacao ou que primeiro
figurar na procuragao.

Art. 31. Nas intimagoes de sentenga, inclusive de embargos de declaracao,
embargos de terceiro e na execugdo, serd publicada, resumidamente, apenas a
parte dispositiva.

Art. 32. Os Juizes poderao expedir portarias estabelecendo presuncéo de
prazo de chegada do Diario Oficial, em cada localidade, de acordo com as
peculiaridades de cada jurisdigdo, para os processos em que as partes tenham
advogado constituido.

§ 1° Ao receber recursos nos quais tenha sido computado o prazo
estabelecido em portaria, o despacho devera fazer referéncia a ela, justificando a
tempestividade ou que se faca inserir certidao nos autos aludindo a circunstancia.

§ 2° As Secretarias das Varas que expedirem as portarias deverao remeter
copias delas a Corregedoria para conhecimento e apreciagéo, no prazo de 05
{cinco) dias a partir de sua expedicao.

Art. 33. Nas localidades onde as intimagbes se fazem por publicacao em
jornais, serao expedidas por via postal a notificacéo inicial, as intimagdes as partes
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sem procuradores constituidos nos autos ou aquelas que a lei determina sejam
feitas a propria parte, bem como as intimagoes a auxiliares da justica ou a
pessoas que nao séo partes, mas tenham de atuar no processo.

Art. 34. As intimagoes serao realizadas por via postal:
| — a parte, ndo representada no processo por advogado;

Il — as partes, para tomarem ciéncia de atos expropriatorios, salvo
determinacéo judicial em contrario;

Il — ao perito;
IV — ao leiloeiro;
V — nos demais casos previstos em lei.

Paragrafo Unico. Nas hipéteses dos incisos lil e IV, a intimagéo podera, a
critério do Juiz, ser realizada por qualquer outro meio, desde que atendida a
finalidade do ato, devidamente certificado nos autos.

Art. 35. A Secretaria da Vara, ao expedir a citacdo ou intimacio postal,
certificara nos autos a data de remessa a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos — EBCT.

Art. 36. Salvo determinagéo do Juiz, é vedada a Secretaria da Vara expedir
comunica¢ao de atos através de SEED e AR com comprovante, quando do envio
de correspondéncias.

Art. 37. No cumprimento de mandado de condugdo coercitiva de
testemunha, previamente ao horério designado para a audiéncia respectiva, o
oficial de justica apresentara a testemunha ao Diretor de Secretaria, certificando o
resultado da diligéncia.

Art. 38. Na hipétese de empresa com nlmero expressivo de
estabelecimentos ou filiais, a citagdo, sendo por aquela requerida, se dara no
endereco da sede da referida empresa devidamente apontado no requerimento a
ser apreciado pela Corregedoria, que, reconhecendo a plausibilidade do pedido,
determinara a Diretoria de Informatica as providéncias cabiveis.

Art. 39. Realizada a praca, ocorrendo remigdo ou adjudicagéo, existira
obrigacdo de ressarcimento das despesas de publicagdo, salvo no caso de
gratuidade judiciaria, oficiando-se a Imprensa Oficial do ocorrido.

Paragrafo Unico. Quando da arrematagéo os autos nio serdao arquivados
sem o ressarcimento, prosseguindo a execucdo para o reembolso das despesas
de publicagdo, sendo expedida certiddo de crédito a favor da Imprensa Oficial,
sempre que requerida, salvo no caso de gratuidade judiciaria.

CAPITULO Il - %

DOS ANDAMENTOS DOS PROCESSOS o\
‘V}/ " ,‘

8 v _/._,;‘x-!.,‘\
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Art. 40. Cabe & Secretaria da Vara manter atualizado o cadastro das partes
e procuradores, fazendo constar, além do nome e enderego, o nimero no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ ou Cadastro de Pessoas Fisicas -
CPF e, no caso das empresas, a atividade econoémica.

§ 1° Na impossibilidade de serem fornecidos os numeros do CNPJ e CPF
no ato do cadastramento da peticao, os referidos dados deveréo ser coletados em
audiéncia ou extraidos da contestacdo ou documentos apresentados e, em
seguida, registrados no sistema informatizado de dados.

§ 2° As alteragdes dos dados de gue trata este artigo serdo objeto de
certiddo nos processos a que se relacionarem,

§ 3° Sera incluido o nome das pessoas fisicas que passaram a responder
pelo débito trabalhista.

Art. 41. A remessa de processos, peticbes e documentos a o6rgdos
externos as unidades judicidrias sera feita mediante carga dos autos, a ser
assinada pelo destinatario, consignando a data do recebimento e a hora, quando
for o caso.

Paragrafo Unico. A remessa para érgéo da mesma unidade poderé ser feita
sem a emissac de carga, desde que o sistema informatizado possibilite a
identificagao da data e o destinatério.

Art. 42, Decorrido o prazo para manifestacdo da parte, a Secretaria
certificara a data do decurso de prazo e fard conclusos os autos ao Juiz, se for o
caso, em 48 {quarenta e oito) horas.

Paragrafo unico. Para cumprimento do disposto no caput deste artigo, a
Secretaria utilizara os registros informatizados ou, se for o caso, meios fisicos de
separagao de processos, de forma a manter a celeridade na tramitacao.

CAPITULO IV
DOS DIRETORES DE SECRETARIA E SEUS ASSISTENTES

Art. 43. Cabera ao Diretor de Secretaria da Vara, bem como a seus
assistentes ou a quem o estiver substituindo, praticar os atos processuais
mencionados no § 4° do art. 162 do Codigo de Processo Civil.

§ 1° O Diretor de Secretaria da Vara assinard 0os mandados expedidos,
mediante declaragéo de que o faz por ordem do juiz, salvo aquele que contenha
ordem de prisao.

§ 2° Sao considerados ordinatérios todos os atos que ndo dependam de
decisa@o e que tenham por finalidade dar mero prosseguimento aos processos.

Art. 44. Nao poderao ser objeto de delegagao: o
| - despachos que determinem a expedigéo de mandados em geral; :‘g Ny
‘LI,L_/ »7.",'"
Il - oficios dirigidos &s autoridades constituidas dos 6rgaos integrantes dos /’T <
9 \"/
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Poderes Legislativo, Judiciario e Executivo, seus Secretérios ou detentores de
cargos assemelhados, integrantes do Ministério Publico, Presidentes da Ordem
dos Advogados do Brasil - OAB e seccionais, aos Reitores, Diretores de
Faculdades, Bispos e seus superiores, Comandantes de unidades militares das
Forcas Armadas e outros destinatarios precedentes na ordem protocolar, que
requisitem providéncias de natureza processual ou administrativa.

Art. 45. As portarias porventura em vigor nas Secretarias das Varas do
Trabalho deverdo adaptar-se aos termos desta Consolidagéo, no prazo maximo de
sessenta dias a contar de sua publicacao.

CAPITULO V )
DA EXPEDIGAO DE CERTIDAO

Art. 46. A expedigéc de certiddo negativa, positiva ou de andamento de
acoes trabalhistas dependera de prévio requerimento escrito do interessado, do
qual devera constar, sob pena de indeferimento, o endereco do requerente e
esclarecimentos sobre o propésito do pedido.

Paragrafo Gnico. Como justificativa do requerimento de certiddao, em
hipotese alguma serdo admitidas referéncias vagas, tais como “para os fins de
direito” e outras.

Art. 47. Tratando-se de certidao negativa de agao trabalhista formulada por
interessado em certificar que nunca ajuizou reclamatéria trabalhista ou ndo possui
acao em curso ou arquivada, copia do requerimento devera ser encaminhada ao
Ministério Publico do Trabatho.

Art. 48. O prazo para fornecimento da certiddo requerida serd de 48
(quarenta e oito) horas, salvo quando houver motivo justificado.

Art. 49. Nas localidades onde houver apenas uma Vara, a apreciagdo dos
requerimentos de certidao incumbira ao Juiz e onde houver se¢éo de distribuicdo
de feitos, ao Juiz Diretor do Foro.

Ar. 50. As certidbes referentes a processos em andamento ou arquivados
serdo emitidas no Juizo onde tramita ou tramitou o feito.

Art. 51. A certiddo de conferéncia de documentos por servidor de
Secretaria das Varas do Trabalho fica condicionada ao confronto do original e
copia de peca constante dos processos em andamento na respectiva Secretaria.

Art. 52. Confirmada a autenticidade da copia, sera expedida certiddo de
conferéncia de sua exacdo, que podera ser efetivada por chancela mecanica
contendo:

| - indicac@o da Secretaria da Vara;

I - nome legivel e fungao do Servidor que expediu a certidao;

// y 3
Il - data da cenrtidao. P
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Paragrafo Unico. Em se tratando de cépia de documento juntado acs autos
também por copia, a certiddo isto especificara, inclusive a existéncia ou nio de
certidao de autenticagao ou conferéncia.

Art. 53. A expedigéo de certidao pela Secretaria da Vara fica condicionada
ao requerimento do interessado, comprovacao do recolhimento dos emolumentos
a que se refere o art. 789-B da Consolidagao das Leis do Trabalho, salvo se forem
deferidos previamente ao requerente os beneficios da Justica Gratuita.

Art. 54. Requerida a certidao de conferéncia, ela devera ser expedida no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas da data de exibicao das
copias, se comprovada a quitacio dos emoiumentos para cada cdpia conferida ou
do deferimento da gratuidade judiciaria.

§ 1° O prazo a que se refere o caput podera ser prorrogado por igual
periodo e, sucessivamente, sempre que a conferéncia compreender a expedicéo
de mais de 100 (cem) certidées.

§ 2° Nao se expedira certiddo de conferéncia de pegas para formagéo de
agravo de instrumento, quando o requerente estiver representado por advogado,
cabendo a este declarar a autenticidade dos documentos que trasladar, nos
termos do § 1°, do art. 544 do Cédigo de Processo Civil.

Ant. 55. As cépias deverdo ser apresentadas na seqliéncia do processo,
observando-se a legibilidade e a correta numeragao das folhas.

Art. 56. As autenticagbes serao feitas, folha a folha, mediante carimbo ou
chancela mecéanica e especificard a conferéncia com documento juntado ao
processo.

Art. 57. A autentica¢io sera efetuada pela unidade judiciaria onde estiver
tramitando o processo.

Paragrafo Gnico. As pegas extraidas de processos arquivados serdo
autenticadas pela respectiva Segéo de Arquivo, onde houver.

CAPITULO VI
DA CARGA DE PROCESSOS

Art. 58. Os autos de processos em curso s6 poderdo ser retirados das
Varas do Trabalho por advogado regularmente constituido, nos termos do art. 38
do Codigo de Processo Civil, e no curso do prazo concedido & parte por ele
representada, salvo na hipotese de prazo comum.

Paragrafo Unico. Quando no exercicio do jus postulandi, a parte tera ampla
liberdade de consulta dos autos, mas néo podera retira-los da Secretaria, salvo se
estiver advogando em causa propria.

Art. 59. Em havendo nos autos documentos originais de dificil restauragao ‘
e nao concordando a parte que os ofereceu com a retirada dos autos em carga \(Z Y

pela parte contraria, poderd o Juiz determinar sejam os documentos
desentranhados, ficando o original sob a guarda do Diretor de Secretaria,

A
a
11 » \J
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autuando-se copias autenticadas nos autos, fornecidas pelo requerente, para, em
seguida, conceder vista e retirada.

Paragrafo unico. A devolugéo dos originais far-se-4 por determinagao nos
autos.

Art. 60. Os estagiarios, habilitados legalmente e com poderes constituidos
nos autos, poderéo, isoladamente, ter vista, com retirada, de autos de processo
em curso.

Art. 61. O direito de retirada dos autos nac podera ser exercido pelas
partes, com ou sem procurador nos autos, tendo elas, porém, o direito de livre
exame, independentemente da presenga de seus procuradores, podendo, ainda,
requerer certidoes de seu interesse, observado o disposto no art. 46 desta
Consclidagao.

Art. 62. Para vista dos autos fora da Secretaria da Vara em que se
encontram, o advogado assinara carga, podendo exigir que a baixa, quando da
devolugdo deles, seja feita em sua presenca e incontinenti, 0 que, em qualquer
hipbtese, devera ser feito pelo Servidor encarregado do atendimento.

CAPITULO Vil
DAS AUDIENCIAS

Art. 63. As pautas de audiéncias deverao ser afixadas no quadro de aviso
da Secretaria da Vara, para conhecimento das partes e interessados, no dia
anterior a sua designacao.

Art. 84. A ata de audiéncia consignara a data e a hora do efetivo inicio da
sessao, 0s nomes das partes presentes e dos advogados.

Art. 65. Quando se encontrar em exercicio Juiz Substituto, na fungéo de
Juiz Auxiliar, poderéo ser realizadas audiéncias pela manha, independentemente
das audiéncias da tarde, presidindo, em um horario, o Juiz Titular e, no outro
horario, o Juiz Auxiliar, sendo-lhes facultada a escolha da pauta conveniente a
cada um.

Art. 66. Quando findar a instrucdo dos feitos, produzidas as razées finais e
renovada a proposta de conciliacdo, se néo for o feito imediatamente julgado, o
Juiz designara, desde logo, a data do prosseguimento da audiéncia para
julgamento, que nao devera exceder de 10 (dez) dias, observando-se a Sumula ne.
197 do Tribunal Superior do Trabalho, independentemente de prazo afeto a
Secretaria da Vara para autuacao.

Ant. 67. O Juiz Substituto em caso de convocagéo para atuar em outra Vara
ndo tera elastecido o prazo legal de 10 (dez) dias para publicacdo de suas
decisoes, cabendo-lhe encaminhar a Secretaria da Vara as decisoes através do e-
Doc, na forma estabelecida no art. 9° desta Consolidacéo, ou de qualquer outro
meio legal de transmiss&ao de dados, e o original, quando for o caso, no prazo de f“-&,f\
48 horas, para juntada aos autos respectivos. L g
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CAPITULO VIll
DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

Art. 68. Para facilitar o atendimento ao publico, o Servidor podera solicitar
ao interessado a apresentagdo de exirato emitido pelo Sistema de
Acompanhamento Processual, desde que existentes na localidade terminais de
extratos em nimero compativel com a demanda de consultas.

Art. 69. As informacdes sobre processos poderdo ser encaminhadas
eletronicamente as partes e aos advogados previamente cadastrados, no sitio do
Tribunal, sem efeito processual, tendo cardter meramente informativo.

_ CAPITULOIX
DAS COMUNICAGCOES ENTRE AS SECRETARIAS DAS VARAS

Art. 70. As requisicoes e comunicagdes feitas entre as Secretarias e
sec¢des dos 6rgdos de primeira insténcia serdo encaminhadas, preferencialmente,
por intermédio de correio eletrdnico.

Paragrafo Unico. A correspondéncia recebida na forma prevista neste artigo
serd impressa e submetida a protocolo, quando for o caso.

Art. 71. O Diretor ou Servidor especialmente designado para essa
finalidade devera verificar diariamente, no inicio e no final do expediente, a caixa
de correio eletrdnico da respectiva Secretaria.

CAPITULO X
DOS REGISTROS PUBLICOS

Art. 72. No cumprimento de determinagéo do juizo do trabalho de registro
de penhoras, arrestos, seqliestros, arrematacdo e adjudicacdo em hasta piblica
de bens iméveis ou de direitos reais especificados na lei civil, para os fins da Lei n°
6.015/73, cabe & Secretaria da Vara do Trabalho, no prazo a que alude o art. 190
do Cédigo de Processo Civil:

| - expedir o competente mandado para os fins dos registros do caput,
contendo os seguintes elementos:

a) nome do juiz e do depositério;

b) nome das partes, com o respectivo domicilio e nacionalidade, estado
civil, filiagao, profisséo, numero de inscrigho no cadastro de pessoa fisica do
Ministério da Fazenda e da cédula de identidade; tratando-se de pessoa juridica, a
sede social e numero de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica:

c) natureza do processo, observando-se para a hipdtese de execugao fiscal
o disposto no art. 14 da Lei n°® 6.830/80;

d) descricho completa do imoével, com o0s seus caracteristicos e
confrontantes, estes devidamente mencionados, bem como o numero da matricula
para os imoveis registrados posteriormente ao inicio da vigéncia da Lei n° r \
6.015/73; B

e) copia do auto de penhora.

13
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Il - ao reclamante beneficiario da Justica Gratuita, amparado pela Lei
Federal n° 1.060/50, serd assegurado o registro dos atos mencionados no caput
deste artigo, isento do pagamento de custas e emolumentos, devendo constar
expressamente tal circunstincia no mandado a ser expedido (Lei Estadual n°
15.424/04);

Il - & excegdo da gratuidade judiciaria, € de inteira responsabilidade do
exeqlente ou interessado a promogéo de todos os atos necessarios aos registros
mencionados no caput deste artigo, podendo apresentar recibo das custas e
emolumentos pagos a serventia de registro de iméveis, para inclusao na conta da
execucao;

IV - solicitados pela serventia imobiliaria outros elementos para o registro,
sera a parte interessada intimada a fornecé-los e, no caso de manifesta
impossibilidade, cabe a esta ultima a faculdade de suscitar davida, observados os
parametros delineados pelo art. 198 da Lei n°® 6.015/73.

TITULO IV_
DA EXECUGAO

_ CAPITULO | i
DOS CALCULOS E ATUALIZAGOES

Art. 73. As partes deverdo apresentar calculo de liquidagdo, sempre com
memoria e resumo, das decisdes sujeitas a execugdo, no prazo sucessivo de dez
dias, a contar do recebimento de intimacao especifica para tal fim, observando-se,
sempre, as formalidades constantes nos Provimentos 03/1991 e 04/2000 do
Tribunal.

CAPITULO Il
DA DECLARAGAO DO IMPOSTO DE RENDA

Art. 74. Para acesso aos dados constantes de declaragao de ajuste anual
do imposto de renda, deverao ser observados os termos do Convénio celebrado
entre o Tribunal Superior do Trabalho e a Secretaria da Receita Federal do Brasil
para fornecimento de informagdes & Justica do Trabalho mediante a utilizagdo do
Sistema INFOJUD - Informagdes ao Poder Judicidrio no Centro Virtual de
Atendimento ao Contribuinte - e-CAC da Secretaria da Receita Federal do Brasil.

§ 1° Néo se juntara aos autos dos processos que tramitam perante as
Secretarias das Varas do Trabalho da 32 Regiao a declaragdo de ajuste anual do
imposto de renda, que se encontra garantida pelo sigilo fiscal, salvo determinagéo
judicial em contrario, devidamente fundamentada, caso em que constara nos
autos a inscrigdo “segredo de justica”.

§ 2° Requisitada a declaragio de ajuste anual do Imposto de Renda pelo
Juizo, ela devera permanecer em Secretaria, aos cuidados do Diretor, permitindo-
$e 0 acesso apenas as partes ou aos seus procuradores cadastrados no
respectivo feito.

§ 3° A parte ou seu procurador podera ter vista da declaragao de ajuste
anual do imposto de renda em Secretaria, obtendo os dados necessérios, sendo

14

316 OF 15



JUSTICA DO TRABALHO B
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO - 32 REGIAO

vedada qualquer espécie de codpia, devolvendo-a, no mesmo ato, ao Servidor
responsavel.

Art. 75. A declaragio retida em Secretaria poderd ser entregue ao
contribuinte que nela figura como declarante, ou, ndo sendo possivel, serdo
aplicados os procedimentos para eliminagdo de autos, nos termos da Portaria n®
80, de 06 de setembro de 2001, sempre com certidao circunstanciada nos autos.

CAPITULO Il
DAS CUSTAS PROCESSUAIS E EMOLUMENTOS

Art. 76. A parte interessada é responsavel pela aquisi¢do e preenchimento
da guia propria e pelo recolhimento das custas processuais e emolumentos,
devendo comprovar no processo sua quitagdo, observando-se o disciplinado na
instrucao Normativa n® 01/2002, do Regional, bem como na Instrugdoc Normativa
n° 20/2002, do Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 77. Frustrados todos os procedimentos judiciais para o recebimento
das custas processuais, as Varas do Trabalho estao desobrigadas de oficiar a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional dando-lhe ciéncia dos débitos de valor
igual ou inferior ao limite estabelecido em Portaria do Ministério da Fazenda, para
fins de inscrigAo na Divida Ativa da Unio,

Paragrafo Unico. As certidées remetidas a Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional, objetivando a inscricdo, como Divida Ativa da Unifio, dos débitos
relativos a custas processuais, devem ser acompanhadas dos seguintes dados:

| - nome completo, enderego e CPF ou CNPJ do devedor;

Il - valor do débito;

Il - data do vencimento do valor devido;

IV - copia da decisdo que condenou o devedor ao pagamento das custas e
a certidao do seu transito em julgado.

CAPITULO IV
DOS HONORARIOS PERICIAIS

Art. 78. Poderéa o perito requerer ao Juizo certiddo que identifique o seu
credito, independentemente da concessio dos beneficios da gratuidade judiciaria.

Paragrafo Unico. Concedida gratuidade judiciaria & parte considerada
pobre, na forma do § 1° do art. 4° da Lei n® 1.060, de 05 de fevereiro de 1950, os
honorarics devidos aos auxilares do Juizo poderio ser quitados, em
conformidade com o disposto na Resolugéo n® 35/2007, do Conselho Superior da
Justiga do Trabalho e no Provimento n°® 04/2006 do Regional.

~ CAPITULOV
DOS DEPOSITOS E LEVANTAMENTOS

Art. 79. Cabera ao Juiz a designagio formal dos Servidores autorizados a
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assinarem as guias de levantamento de depdsitos judiciais junto ao banco
depositario.

§ 1° Na impossibilidade de recebimento do depésito pelas instituicbes
bancarias, a parte interessada declinard ao Juiz as razbes do impedimento,
requerendo, se for o caso, as providéncias e ressalvas de direito relativas ao
deposito.

§ 2° Nao se aplica o disposto neste artigo aos depositos realizados na
conta vinculada do trabalhador, inclusive os referentes a depdésito recursali.

__ CAPIiTULO VI )
DA EXECUGAO DA VERBA PREVIDENCIARIA

Art. 80. Nao sendo comprovado pelo executado o recolhimento da
contribuicao previdenciaria, serdo adotadas as seguintes providéncias:

| — se houver depésito no processo, a contribuicdo previdencidria sera
recolhida ao Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, pela Secretaria da Vara,
por meio de guia prépria, emitida pelo banco depositario;

Il — se néo houver depdsito, prosseguir-se-4 na execucdao de débito
previdenciario, respeitados os valores minimos estabelecidos pelo Instituto
Nacional do Seguro Social — INSS e observados os contornos delimitados pelo
Provimento 01/2004 do Regional.

Art. 81. Frustrados os meios para execucédo das despesas processuais, 0
Juiz podera expedir certiddo, observando os limites minimos estabelecidos pela
Unido para inscrigdo do débito na divida ativa.

) CAPITULO VI
DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS INFERIORES AO PISO
ESTABELECIDO PELA PREVIDENCIA SOCIAL

Art. 82. Os debitos de contribuigoes previdenciérias, judicialmente
liquidados, de importancia igual ou inferior ao valor-piso fixado pela Diretoria-
Colegiada do Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, nos termos do art. 9° da
Portaria n° 516/03, do Ministério da Previdéncia Social, néo pagos
espontaneamente, nao serao objeto de execugéo imediata, exceto quando:

| — o devedor estiver sendo executado por crédito trabalhista, situagio em
que os valores devidos a Previdéncia Social, ainda que inferiores ao piso a que se
refere o caput, serdo executados em conjunto com aquele crédito;

Il — houver outros débitos em face do mesmo devedor, cujo montante global
seja superior ao valor-piso, hipétese em que serdo agrupados para fins de
cobranca.

Art. 83. Nos processos em que o valor das contribuigdes previdencidrias for
inferior ao valor piso, apés intimagéo do executado para saldar a divida, caso nao
seja ela paga, ou naqueles processos referidos no inciso | do artigo anterior, em
que nao for possivel prosseguir na execugio, o Juiz determinara o arquivamento
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definitivo dos autos, fazendo expedir certiddo da divida, que serd remetida a
Procuradoria-Geral Federal, nos termos do art. 16 da Lei n° 11.457/2007, para
promover a execugao, mediante agrupamento dos débitos.

CAPITULO VIII
DOS LEILOEIROS

Art. 84. Determinada a realizagdo da praca dos bens penhorados, com
leiloeiro designado pelo Juizo, observar-se-a o disposto no Provimento 06/20086,
do Tribunal.

TiITULOV )
DA EXECUGAO CONTRA A FAZENDA PUBLICA

CAPITULO |
DOS OFICIOS PRECATORIOS

Art. 85. As requisicoes para os pagamentos devidos pela Fazenda
Pulblica em decorréncia de sentenga judicial, depois de cumprido o disposto no
artigo 730 do Cddigo de Processo Civil, far-se-do mediante expedi¢éo de oficios
precatorios, processados nos proprios autos da reclamacao trabalhista e
remetidos pelo Juizo da execucao a Vice-Presidéncia Administrativa do Tribunal,
constando as seguintes informacgées:

| — identificacado da reclamacgédo de que resultou o crédito, com o nimero
do processo;

Il — nome(s) individualizado(s) do(s) exeqiente(s), do(s) executado(s) e
seu(s) procurador(es), perito(s) e outro(s) beneficidrio(s), com os respectivos
numeros no CPF/CNPJ, podendo ser apresentada a referida individualizacao e os
numeros dos mencionados CPF/CNPJ em relagéo anexa;

Il — natureza do crédito (comum ou alimentar);
IV — data do transito em julgado da sentenca ou acérdao;

V - valor total da execugéo, com discriminagdo do(s) valor(es) ligliido(s)
do(s) exeqiiente(s), das importdncias devidas a titulo de honorarios advocaticios e
periciais, contribuigGes previdenciarias (cota parte do exeqlente e do executado),
imposto de renda e outras despesas, se houver, bem como a data da atualizagao
dos célculos;

VI — data da expedigéo do oficio precatério;

VIl — assinaturas do(a) Juiz(a) que o expediu e do(a) Diretor(a) de
Secretaria.

§ 1° Ausentes quaisquer dos dados especificados ou eventualmente )
outros necessarios ao correto processamento do feito, a Vice-Presidéncia ( : \
Administrativa do Tribunal restituird os autos a origem, para regularizagao, .[1 X
podendo adotar outras diligéncias que julgar cabiveis, decidindo como entender de \>/(
direito, fundamentadamente. Y
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§ 2° Na hipotese de reclamacao plirima, existindo simultaneamente
créditos abrangidos e nao abrangidos pelo conceito de pequeno valor, expedir-se-
a oficio precatorio, em autos apartados, para cobranga tao-somente dos valores
néo abrangidos pelo conceito de pequeno valor, devendo ser instruido pela parte
interessada com as seguintes cépias:

| — petigao inicial, com a individualizagcio dos reclamantes nos termos do
inciso 1l do art. 2° da Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Geral da
Justica do Trabalho;

Il — comprovante da citagdo do reclamado;

Ill — sentenga e, se houver, acordaos do Tribunal Regional do Trabalho, do
Tribunal Superior do Trabalho e do Supremo Tribunal Federal;

IV — certiddo de transito em julgado da decisdo exeqlienda;

V — calculos de liquidagéo, individualizados nas agbes plarimas, indicando
a data da ultima atualizagdo monetaria e da apuragéo dos juros;

VI - lista com o nome completo de todos os exeqlentes, seus respectivos
CPF, PIS/PASEP ou NIT, na forma dos artigos 29, inciso Il, 4°, incisos Xlll a XV e
12 da Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria Geral da Justica do
Trabalho;

VIl — decisao homologatéria dos célculos;

VIl - certidao da citacao do reclamado para oferecimento de embargos a
execugao, acompanhada do respectivo mandado cumprido;

IX — comprovagao de intimacao da Unido (art. 879, §3° da CLT, com a
redacéo dada pelo art. 42 da Lei 11.457/2007);

X - certidao de inexisténcia de embargos & execugéo ou, se oferecidos, de
trénsito em julgado, com copia de inteiro teor das decisdes proferidas;

XI — procuragéo e/ou substabelecimento outorgado(s) a(os) advogado(s)
do(s) credor(es), com poderes especiais para, se& necessario, transacionar,
renunciar, receber, dar quitagao;

Xl — certidao atestando a autenticidade das pecas, conforme modelo
disponibilizado no sistema de informatica deste Egrégio Tribunal;

Xl - despacho que determina a formagéo do precatério;

XIV - demais pecas que se fagcam imprescindiveis para melhor
compreenséo do tramite processual.

§ 3° A Secretaria da Vara utilizara formulério padrao, disponibilizado no
sistema de informatica deste Egrégio Tribunal, para emissdo dos oficios
precatérios.
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§ 4° E vedado requisitar pagamento em execugao provisoria.

Art. 86. A critério do Orgéo Especial e por delegagao da Vice-Presidéncia
Administrativa do Tribunal, os Juizes de primeira instAncia poderdo incluir em
pauta, para tentativa de acordo, os processos nos quais tenham sido expedidos
precatérios que se encontrem pendentes de pagamento, observada a ordem
cronologica.

§ 1° O Juiz podera valer-se dos servigos auxiliares para andlise das
alegagoes de erros materiais e aritmeéticos, excesso ou insuficiéncia de execugéo.

§ 2° O Juiz convocara as partes e seus procuradores para a audiéncia de
conciliagdo, a qual podera ser realizada apenas com a presenga dos
procuradores, desde que estes tenham poderes para transigir, renunciar, receber
e dar quitagéo.

§ 3° O Ministério Publico do Trabalho ser4 comunicado do dia, local e
horario da realizagéo da audiéncia de conciliagéo.

§ 4° Apos a audiéncia, a Vara de origem expedira oficio & Assessoria de
Precatoérios informando o seu resultado, com copia do termo respectivo.

Art. 87. A Ordem de Servico da Vice-Presidéncia Administrativa VPADM
n° 01/2008 sera observada para dirimir outras questoes.

_ CAPiTULO I
DAS REQUISICOES DE PEQUENO VALOR - RPV

Art. 88. A quitacdo dos débitos das Fazendas Publicas Federal, Estadual
e Municipal, de suas autarquias e fundagbes, e demais executados que se
submetem ao mesmo regime de execugio, decorrentes de decisdes transitadas
em julgado e definidos em lei como de pequeno valor, prescinde da expedigéo de
precatorio, devendo ser processada nos autos principais.

§ 1° Reputam-se de pequeno valor os débitos que perfagam montante
igual ou inferior a:

| — 60 (sessenta) saldrios-minimos liquidos por credor, se devedora a
Uniao, suas autarquias e fundagdes, bem como a Empresa Brasileira de Correios
e Telégrafos - ECT,;

Il — R$ 11.000,00 (onze mil reais) por credor, se devedor o Estado de
Minas Gerais, suas autarquias e fundagdes, conforme Lei n°® 15.683 de 21.07.2005
e Decreto n° 44.136 de 25.10.2005, que devera ser monetariamente corrigido,
anualmente, na data de sua publicagéo, salvo se outro valor for legalmente
estabelecido pela Fazenda Publica;

Il - 30 (trinta) salarios-minimos liqliidos por credor, se devedora a / ,\_\ ‘
Fazenda Publica Municipal, exceto se houver lei local estabelecendo outro limite. ( Ve
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§ 2° E facultado ao credor de valor superior ao limite estabelecido neste
artigo renunciar expressamente ao crédito excedente e optar pelo recebimento do
saldo por meio de Requisicdo de Pequeno Valor (RPV).

§ 3° Nao e permitido o fracionamento do valor da execucéo relativamente
ao mesmo beneficiario, de modo que se faga o pagamento, em parte, por
intermédio de pequeno valor e, em parte, mediante expedicao de precatério.

§ 4° Aplicam-se as requisi¢des de pequeno valor, no que couberem, as
disposicoes relativas aos precatdrios, remetendo-se, da mesma forma, & Ordem
de Servico VPADM n° 01/2008.

TITULO VI ,
DAS CARTAS PRECATORIAS E ROGATORIAS

Art. 89. Na expedig&o de carta precatéria de qualquer espécie a Secretaria
da Vara velara para que o Juizo deprecado disponha de todos os dados
necessarios ao cumprimento da diligéncia, juntando os documentos pertinentes,
além dos nomes e enderegos das partes e seus procuradores.

Art. 90. No &mbito da 3% Regido, a carta precatéria podera, a critério do
juizo, ser encaminhada ao Juizo deprecado ou devolvida ao deprecante
pessoaimente pelo advogado constituido nos autos pela parte interessada na
diligéncia, mediante recibo préprio.

Art. 91. A carta precatoria serd expedida em 3 (trés) vias, ficando uma no
processo principal e as restantes remetidas ao Juizo deprecado, sendo uma para
contrafé , salvo no caso de carta precatéria inquiritoria.

Paragrafo unico. Na carta precatoria executéria sera consignada, quando
for o caso, a concesséo de gratuidade judiciaria.

Art. 92. As informagdes sobre o andamento da carta precatéria deverao ser
consultadas pela internet, com a juntada do extrato ao processo, a cada 30 (trinta)
dias no &mbito da 32 Regido e 45 (quarenta e cinco) dias nas demais.

Art. 93. Devolvida sem cumprimento, por qualquer motivo, a cara
precatdria podera ficar apensada ao processo principal até a regularizacao e
devolugédo ao Juizo deprecado para prosseguimento.

Paragrafo Gnico. Em qualquer caso, o recebimento, o aditamento e a
devolugédo da carta precatéria ao Juizo deprecado serdo certificados no processo
principal.

Art. 94. As normas previstas neste Titulo aplicam-se no que couber as
cartas rogatérias.

TiTULO VII
DA CARTA DE SENTENGA E AGRAVO DE INSTRUMENTO

Art. 95. A formacgdo da carta de sentenga e do agravo de instrumento
compete a parte a quem aproveita o ato.
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Art. 96. Sera adotado o mesmo procedimento previsto no art. 20 desta
Consolidagao, quando da juntada da carta de sentenga ao processo principal,
desprezando-se as pegas em duplicidade.

Paragrafo Unico. Na mesma oportunidade deverdoc ser promovidos os
registros relativos & sua baixa e juntada ao processo principal, certificando-se nos
autos.

Art. 97. O agravo de instrumento sera processado nos proprios autos, nos
seguintes casos:

| — improcedéncia total dos pedidos formulados na ag&o trabalhista;

Il = se houver recurso das partes, com seguimento de pelo menos um
deles;

Ill = interposic&o em embargos de terceiro.
Art. 98. A Secretaria da Vara deverd registrar na capa do processo

principal, por meio de etiqueta adesiva ou carimbo, os seguintes dizeres: “Agravo
de Instrumento”.

TiTULO VIII
DO ARQUIVAMENTO E DESARQUIVAMENTO

Art. 99. Para efeito de classificagdo dos processos o arquivamento
compreende:

| — arquivo definitivo, para 0s casos em que a execucio for extinta em
decorréncia do pagamento integral da execugdo ou por decisdo judicial com
trénsito em julgado;

Il — arquivo com pendéncia, para os demais casos e desde que nao
configure arquivamento provisério, com a pendéncia registrada em sistema, sendo
vedada a expedicao de certiddo negativa.

Paragrafo Unico. No caso do inciso Il os autos ndo sdo considerados
findos, e, portanto, néo séo passiveis de eliminagdo, consoante o disposto no art.
4° da Portaria n® 80/2001, do Tribunal.

Art. 100. O registro de arquivamento do processo devera ser feito no
sistema informatizado de andamento processual — SIAP, com os dizeres:

| - “ARQUIVADO COM CERTIDAQ EXPEDIDA™:
Il - “ARQUIVADO SEM CERTIDAO EXPEDIDA”.
Art. 101. Nas agbes em que for devedora massa falida, feitas as

habilitagbes dos créditos e das despesas processuais, o processo, a critério do
juizo, sera remetido ao arquivo definitivo.
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Paragrafo Unico. Nao serado incluidos custas processuais e emolumentos
na certidao para habilitagdo de crédito no Juizo Falimentar.

TITULO IX
DOS OFICIAIS DE JUSTICA

Art. 102. Os mandados ou diligéncias correlatas serdo distribuidos de
forma equanime entre os Oficiais de Justica lotados nas Secretarias das Varas do
Trabalho ou na se¢do de mandados, onde houver.

Art, 103. Havera distribuicao diaria de mandados, exceto nos cinco dias
ateis que antecederem as férias individuais de cada Oficial ou afastamentos
previsiveis, destinando-se tal prazo ao integral cumprimento dos mandados ja
distribuidos, especialmente de citagao e penhora.

§ 1° Na impossibilidade de cumprimento no prazo previsto no caput,
devidamente justificada por certiddo, serao os mandados redistribuidos a outro
Oficial de Justica, mediante compensagao.

§ 2° Incumbe ao Oficial de Justica, ao receber o mandado, avaliar a
prioridade do seu cumprimento em relacéo a outros da mesma espécie.

§ 3° Os mandados cumpridos serao devolvidos a Vara do Trabalho
diariamente.

§ 4° Os provimentos n® 8/1988, 3/1996, 3/1999 e 3/2000 do Regional serao
observados para dirimir outras questdes ndo contempladas neste titulo.

Art. 104. Havendo necessidade de redistribuigdo de mandado, a Secretaria
da Vara submetera a matéria ao Juiz para fins de expedicdo de nova ordem
judicial, evitando-se o desentranhamento e a insergéo de cotas nos mandados.

Paragrafo (nico. A redistribuicAo de mandado implicara a reposicdo do
prazo ao Oficial de Justica para seu cumprimento.,

Art. 105. O Oficial de Justica ao lavrar o auto de penhora e depésito,
devera, sempre que possivel, identificar a pessoa do depositdrio com nome,
nacionalidade, estado civil, nimero do documento de identidade, nimero da
inscricdo no cadastro de pessoas fisicas do Ministério da Fazenda, filiacéo,
telefone e endereco completo, transcrevendo referidos dados de forma legivel.

§ 1° Recaindo a constricio sobre bem imdvel, devera o Oficial de Justica
intimar o conjuge do devedor, bem como indicar eventual existéncia de possuidor
direto que seja estranho a execugéo ou ainda de garantias reais ou fidejussorias.

§ 2° E vedado aos Oficiais de Justiga efetivar mais de uma penhora sobre
0 mesmo bem, salvo se, concomitantemente, o valor do bem j& penhorado for
suficiente para garantir outras execugdes e nao forem encontrados outros bens do
devedor, livres e desembaracados, suficientes para garantir outra execugao,
observando-se, ainda, as demais disposigdes previstas no Provimento n°® 05/2004
do Tribunal.
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Art. 106. Quando o executado for beneficiario da gratuidade judiciaria, tal
fato devera ficar evidenciado na certiddo que determinar o registro da constricao
ocorrida.

TITULO X )
DO MANDADO DE PRISAC E DO ALVARA DE SOLTURA

Art. 107. Determinada a prisdo, cabera a Secretaria da Vara do Trabalho a
imediata expedicdo do mandado, em 3 (trés) vias, contendo:

| - numero do processo;

Il - nome das partes;

- nome do Juiz;

IV - autoridade responsavel pelo Setor de Arquivos e Informagdes da
Policia Civil — SETARIN, da Divisdo de Policia Interestadual — POLINTER, ou nas
Varas do Trabalho do Interior & autoridade policial competente, para efetivacdo da
pris@o e respectivo enderego;

V - enderego para cumprimento do mandado;

VI - qualificacido completa do infrator (nome, identidade e filiagéo);

VIl - prazo da priso;

VIl - natureza da infracéo;

IX - assinatura do diretor de secretaria e do juiz.

Paragrafo Unico. Concomitante ao Mandado de Prisdo, serd expedido
Oficio ao Comandante Geral da Policia Militar com endereco na Rua da Bahia,
2115 - CEP 30160-012 ou, nas Varas do Trabalho do Interior, & autoridade policial
competente, requisitando acompanhamento policial para cumprimento da ordem
judicial, observando-se o disposto no art. 44 desta Consolidacéo.

Art. 108. Cessadas as causas que motiVaram a decretagéo da prisdo a
Secretaria da Vara, em cumprimento ao despacho do Juiz, devera oficiar a
Autoridade responsavel, para que proceda a suspensdo da ordem de priséo,
declinando o nimero do mandado e a qualificacéo do preso.

Art. 109. Para cumprimento da ordem judicial de soltura, a Secretaria da
Vara expedira o alvara respectivo, em 3 (trés) vias dirigido ao Setor de Arquivos e
Informagbes da Policia Civil — SETARIN, da Divisdo de Policia Interestadual -
POLINTER ou nas Varas do Trabalho do Interior a autoridade policial competente.

Paragrafo unico. O alvara devera conter:

I - nudmero do processo;

Il - nome das partes;
23
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Il - nome do Juiz;

IV - autoridade responsavel pelo Setor de Arquivos e Informagdes da
Policia Civil — SETARIN, da Divisdo de Policia Interestadual — POLINTER, ou, nas
Varas do Trabalho do Interior, & autoridade policial competente, para relaxamento
da prisao e respectivo endereco;

V - a qualificacdo completa do beneficiado (nome, identidade e filiagéo);
VI - a natureza da infracéo;
VIl - a pena imposta;

VIl - local de recolhimento e cumprimento da pena, quando informados
nos autos;

IX - assinatura do diretor de secretaria e do juiz.

TITULO XI
DA SECRETARIA DO FORO

Art. 110. Cabera a Secretaria do Foro, quando existente, obedecer as
disposicées pertinentes desta Consolidagdo, bem como ao modelo de
uniformizagao de cadastro geral do processo, cadastro das partes e cadastro
complementar previstos no art. 2° da Consolidagdc dos Provimentos da
Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho, bem como a padronizagdo das
classes processuais.

Paragrafo Gnico. E atribuicio exclusiva da Secretaria do Foro o
cadastramento das penhoras no sistema informatizado de andamento processual
— SIAP.

TiTULO XII
DO MINISTERIO PUBLICO

Art. 111. As intimacdes ao Ministério Publico deverio ser feitas
pessoalmente, com remessa do processo a Procuradoria respectiva, comecando a

fluir o prazo processual a partir da data que o Procurador que tiver de oficiar no
feito assinar a “carga” nos autos.

Paragrafo Gnico. Nos processos em que o Ministério Pablico figurar como
parte, cadastrar-se-a, para fins de intimacao e notificacdo pessoais, 0 nome do
Procurador que tenha subscrito a petigao inicial € ou do Procurador-chefe.

TiTULO X1
DA CORREGEDORIA REGIONAL

Corregedor, que nao se enquadrarem nas hipdteses de reclamacao correcional,

Art. 112.  As solicitagbes e requerimentos dirigidos ao Desembargador (
\
seréao autuados como pedido de providéncias. \
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Paragrafo Unico.  Observar-se-4 o dispostc no art. 44, I, desta
Consolidagao, nas comunicagdes ao Desembargador Corregedor.

Art. 113. Uma vez ultimadas as providéncias solicitadas a Corregedoria
Regional, principaimente no que diz respeitc a cumprimento ou devolugdo de
cartas precatorias, as Secretarias das Varas do Trabalho comunicardo o fato,
imediatamente, ao Desembargador Corregedor, para fins de arquivamento do
pedido de providéncias.

TiTULO XIV
DAS PORTARIAS E ORDENS DE SERVICO

Art. 114. As portarias ou ordens de servigo, editadas pelos Juizes, serdo
encaminhadas a Corregedoria Regional, para conhecimento e apreciacao, em
conformidade com o disposto no art. 30, Xlil, do Regimento Interno, devendo as
normas regulamentares ser publicadas no boletim interno do Tribunal e na
Imprensa Oficial, quando for o caso.

Paragrafo Unico. A publicagdo da portaria serd de responsabilidade da
Vara do Trabalho.

TITULO XV
DO BOLETIM ESTATISTICO

Art. 1156. A Corregedoria Regional adotard os modelos de boletim
estatistico expedidos pelo Tribunal Superior do Trabalho, de uso obrigatério pelas
Secretarias das Varas do Trabalho.

§ 1° A remessa dos boletins pelas Secretarias das Varas a Secretaria da
Corregedoria Regional devera ocorrer até o 5° (quinto) dia Gtil do més
subseqUiente a apuragao.

§ 2° A alteragdo de modelo do boletim estatistico devera ser comunicado a
Secretaria da Vara do Trabalho com antecedéncia necessaria para a coleta dos
dados, sendo de, no minimo, 30 (trinta) dias.

Art. 116. A Secretaria da Corregedoria fara a publicagao mensal dos dados
estatisticos sobre os trabalhos das Secretarias das Varas do Trabalho, podendo,
ainda, a critério do Desembargador Corregedor, serem publicados os relatérios
mensais concernentes a estatistica dos Juizes.

Paragrafo Unico. Os quadros referentes a producéo das Secretarias das
Varas seréo publicados no sitio do Tribunal na internet e na Imprensa Oficial até o
dia 30 (trinta) de cada més, contendo os dados relativos ao més anterior.

TITULO XVI
DO PLANTAO JUDICIARIO

Art. 117. O regime de plantdo permanente, instituido para as Secretarias
das Varas do Trabalho sediadas na Regiéo Metropolitana de Belo Horizonte, nos
dias e horarios em que nao houver expediente forense normal, observa o disposto
na Resolucao Administrativa n® 83/2006 e no Regimento Interno do Regional, bem
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como as Resolugdes n° 25/2006 e n° 39/2007, do Conselho Superior da Justica do
Trabalho e a Resolugao n°® 36, de 24 de abril de 2007, do Conselho Nacional de
Justica.

Art. 118. Os plantdes nas Secretarias das Varas do Trabalho localizadas
no interior do Estado de Minas Gerais serdo cumpridos por sub-regides, mediante
rodizio e obedecidos, no que couber, 0s mesmos critérios acima estabelecidos
para os plantdes na Regido Metropolitana de Belo Horizonte.

_TiTULO XViI )
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 119. As portarias e ordens de servico em vigor nas Secretarias das
Varas do Trabalho deverdao ser adequadas as normas estabelecidas nesta
Consolidacgao.

Art. 120. Na superveniéncia de norma que crie, modifique ou extinga
preceito estabelecido nesta Consolidagdo, serdo promovidas pela Corregedoria
Regional as alteragdes necessarias, ad referendum do Tribunal Pleno.

Paragrafo tnico. E de competéncia da Corregedoria Regional a proposicéo
de alteracho de artigos desta Consolidacéo, ao Tribunal Pleno, observadas as
disposigoes regimentais.

Art. 121. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 122, Ficam revogados os Provimentos n°. 6/1988, 15/1988, 17/1988,
27/1988, 30/1988, 34/1988, 1/1989, 1/1992, 3/1992, 6/1992, 6/1994, 1/1995,
2/1985, 3/1995, 1/1997, 3/1998, 4/1998, 2/2001, 3/2001, 6/2001, 1/2003, 2/2003,
3/2004, 7/2004 e demais disposigdes em contrario.

Art. 123 Permanecem em vigor os Provimentos n° 2/1988, 7/1988, 8/1988,
9/1988, 11/1988, 12/1988, 14/1988, 19/1988, 21/1988, 25/1988, 26/1988, 33/1988,
35/1988, 2/1989, 4/1989, 5/1989, 3/1991, 7/1992, 1/1993, 5/1994, 4/1995, 1/1996,
3/1996, 1/1998, 3/1999, 2/2000, 3/2000, 1/2001, 4/2001, 1/2002, 1/2004, 2/2004,
4/2004, 5/2004, 6/2004, 1/2005, 1/2006, 6/2006, 4/2006, 5/2006, 6/2006, 7/2006,
1/2007, 2/2007 e 3/2007, os quais constam do anexo da Consolidagéo.

Sala de Sessdes, 03 de abril de /2008

T

Secretdrio do Tribufial Pleno e do Orgdo Especial
do TRT da 3 Regigo

Publicade no Didids do suticidrio

Suplemanio do “Mines Gergig,
Em }Z’ ; ! i ’ QX

SECRETARLAS A1 PLEND
E 50 §F LART
Ana Crigtina Cor¥aiho de Menezes 26

AssEssora da Diretona Judciaria
Tribunal Regional do Trabatho da 3° Regigo
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