é TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
$ Gabinete da Corregedoria

[Revogado pelo Provimento TRT3/GCR/GVCR 3/2015]

PROVIMENTO N° 01, DE 03 DE ABRIL DE 2008

Institui o Provimento Geral Consolidado da Justica do
Trabalho da 32 Regiao

O DESEMBARGADOR CORREGEDOR DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 32 REGIAO, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 30, inciso V,
do Regimento Interno e tendo em vista a necessidade de consolidar as normas de
servigo do Regional,

RESOLVE:

TITULO |
DA FINALIDADE DO PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO

Art. 1° O Provimento Geral Consolidado tem por fim sistematizar as
normas regulamentares da 3% Regido, propiciando a uniformizagao de procedimentos e
a racionalizacao das atividades forenses das Varas do Trabalho.

TiTuLO Il
DA DISTRIBUICAO DE FEITOS E DO RECEBIMENTO DE PETICOES

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° A designacado de audiéncias iniciais nas Varas da Capital sera
efetuada a critério do Juiz Titular ou Substituto por intermédio da Diretoria da Secretaria
de Atermacao e Distribuicdo de Feitos, e nas Varas do Interior através das Diretorias
do Foro ou, ndo havendo, nas proprias Varas, de segunda a sexta-feira, durante o
horario legal.

Art. 3° As reclamagdes trabalhistas subscritas por advogados ou partes,
bem como aquelas reduzidas a termo por 6rgaos da 32 Regido, deverao consignar os
nomes e sobrenomes completos dos reclamantes, gravados de forma destacada e por
inteiro, sem qualquer abreviagdo, incluindo a qualificagdo completa e endereco,
identidade, com menc¢ao do 6rgao emissor, numero no Cadastro de Pessoas Fisicas -
CPF, ou na sua auséncia, nome da mae e data de nascimento.
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Art. 4° As peticbes relativas a processos em tramite nos o6rgdos de
primeira instancia serdo protocolizadas nas Secretarias dos Foros ou das Varas do
Trabalho, quando se tratar de vara unica, ou ainda nos protocolos avangados, onde
houver, durante o horario de atendimento ao publico.

Paragrafo unico. As peticdes nao serao recebidas para protocolo se
contiverem cotas interlineares, bem como registros no verso da folha.

Art. 5° As petigdes dirigidas ao protocolo integrado deveréo ser remetidas
a Secretaria da Vara de destino, no final do expediente diario, salvo as que requeiram
providéncias urgentes, que serdo encaminhadas, de imediato, ao Juiz para apreciagao.

Art. 6° O protocolo de peticdes e recursos através do Sistema de
Protocolo Integrado é faculdade outorgada as partes, as quais, querendo, poderao
protocoliza-los no setor proprio dos 6rgaos judiciais a que se destinam, observados os
parametros delineados na Resolucéo n°® 01/2000 do Regional.

§ 1° Pelo Sistema de Protocolo Integrado na Capital - SPIC sera
realizado todo o recebimento e a remessa de peticdes e recursos judiciais
protocolizados na Diretoria da Secretaria de Atermacao e Distribuicdo de Feitos de
primeira instancia, por intermédio da Subsecretaria de Protocolo de Petigbes, e na
Diretoria da Secretaria de Cadastramento Processual e Distribuicdo de Feitos de
segunda instancia, através da Subsecretaria de Protocolo e Registros Processuais de
segunda instancia, tendo como destinatarios os Juizos trabalhistas da propria Capital,
em todas as suas instancias, sem qualquer despesa por conta do interessado, sendo
vedado, em qualquer hipdtese, o recebimento de numerario.

§ 2° Pelo Sistema de Protocolo Integrado Capital/Interior - SPICI sera
realizado todo o recebimento e a remessa de peticdes e recursos judiciais
protocolizados, no ambito do Regional, nos setores proprios para protocolo, nas
localidades onde houver, ou em qualquer Vara do Trabalho da Terceira Regiéo,
quando nao houver setor proprio para tal, tendo como destinatarios os Juizos
trabalhistas de Minas Gerais, tanto em primeira, quanto em segunda instancia.

§ 3° Pelo Sistema de Protocolo Postal - SPP sera realizado todo o
recebimento e a remessa, exclusivamente através da Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos - EBCT neste Estado, de petigbes e recursos judiciais que tenham como
destinatarios os Juizos trabalhistas de Minas Gerais, tanto em primeira, quanto em
segunda instancia.

Art. 7° Excluem-se dos Sistemas de Protocolos mencionados no artigo
anterior as seguintes petigdes:

| - as iniciais de 12 instancia e seus aditamentos;
Il - as que requeiram o adiamento de audiéncia;

Il - as que requeiram o adiamento ou suspensao de praga ou leilao;
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IV - as que arrolem ou requeiram a substituicdo de testemunhas;

V - as que se destinem a qualquer Juizo que ndo os de primeira e
segunda instancias da Justica do Trabalho da 32 Regiao.

Paragrafo unico. As excegdes previstas nos incisos | a IV nao se aplicam
ao Ministério Publico, devendo este, entretanto, nas hipoteses dos incisos I, Il e IV,
protocolizar suas peticdes com, no minimo, 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia
para usufruir os beneficios do SPIC, do SPICI e do SPP.

Art. 8° E permitida as partes a utilizacdo do sistema de transmissdo de
dados e imagens tipo fac-simile ou e-mail, para a pratica de atos processuais que
dependam de peticdo escrita, nos termos da Lei n° 11.419, de 19 de dezembro de
2006, no horario de 08:00 as 18:00 horas.

CAPITULOII
DO PETICIONAMENTO ELETRONICO

Art. 9° O peticionamento eletronico na 3% Regido sera realizado por
intermédio do Sistema Integrado de Protocolizagdo e Fluxo de Documentos - e-Doc,
obedecidas as regras constantes da Instrucdo Normativa n°® 28/2005, do Tribunal
Superior do Trabalho e Instrucdo Normativa n°® 03/2006, deste Regional.

Art. 10. O envio de peticdo por intermédio do e-Doc dispensara a
apresentagao posterior dos originais ou de fotocopia autenticada.

Art. 11. Incumbira ao Setor de Recebimento, Expedi¢cdo e Informacoes,
da Diretoria da Secretaria de Cadastramento Processual e Distribuicao de Feitos da 22
Instancia, e as Secretarias das Varas do Trabalho:

| - verificar diariamente, no inicio e término do expediente forense, no
sistema informatizado, a existéncia de peticdes eletrbnicas pendentes de
processamento;

Il - imprimir as peticdes e documentos transmitidos pelo e-Doc, anexando-
Ihes o comprovante de recepgao gerado pelo respectivo sistema;

Il - providenciar o registro dos dados referentes as peticbes recebidas
nos sistemas informatizados internos;

IV - encaminhar as peticbes e documentos as unidades destinatarias,
quando for o caso, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 12. A nao obtencdo de acesso ao e-Doc pelas partes e advogados,
além de eventuais defeitos de transmissao ou recepcao de dados, ndo Ihes servira de
escusa para o descumprimento dos prazos legais.
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Paragrafo unico. E de exclusiva responsabilidade do usuario o
enderecamento correto da peticdo, para o local de tramitagdo do processo, nao
havendo falar em responsabilidade da Secretaria da Vara do Trabalho caso ocorra
atraso no repasse para a Vara correta.

Art. 13. Nao serdo considerados, para efeito de tempestividade, os
horarios da conexao do usuario a internet ou ao sitio do Tribunal, tampouco os
consignados nos equipamentos do remetente e ou da unidade destinataria.

Art. 14. Detectado o descumprimento do disposto no art. 11, a Diretoria
da Secretaria de Coordenagdo de Informatica enviara a Corregedoria relatério
circunstanciado, para que esta apure os motivos da omisséao, nos termos do art. 30, IV,
b, do Regimento Interno.

TiTULO NI
DAS SECRETARIAS DAS VARAS DO TRABALHO

) CAPITULO |
DA AUTUAGAO E ESCRITURAGAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 15. As folhas dos processos deverdo ser numeradas
sequencialmente e rubricadas no canto superior direito, sendo vedada, em qualquer
hipotese, a repeticdo do numero da folha anterior acrescido de letra do alfabeto.

§ 1° No Juizo deprecado a carta precatéria tera suas folnas numeradas
no canto inferior direito.

§ 2° A renumeragao das folhas do processo, quando necessaria, sera
feita com tinta azul ou preta, inutilizando-se a numeragao anterior mediante um trago
sobreposto, lavrando-se, ao final, a certidao indicativa das folhas renumeradas.

§ 3° Nas cartas precatorias inquiritérias devera constar a parte que
requereu sua expedicao.

§ 4° Nas cartas precatérias citatorias, as copias de documentos
existentes nos autos, que a instruiram, serdo, apdés o cumprimento, inutilizadas pelo
Juizo deprecante.

Art. 16. A fim de que sejam estabelecidos padrbes no registro dos
processos de tramitagcado preferencial ou de rito sumarissimo, diferenciando-os dos
demais, possibilitando que seja realmente preferencial sua tramitagdo nédo s6 nesta
Especializada, como também quando encaminhados ao Tribunal Superior do Trabalho,
os citados processos devem ostentar, nas capas, em letras destacadas, as seguintes
inscrigcdes:

| - TRAMITACAO PREFERENCIAL - Lei n® 10.741 (Estatuto do Idoso);

Il - TRAMITAGAO PREFERENCIAL - art. 768 da CLT (Faléncia);
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Il - TRAMITACAO PREFERENCIAL - Procedimento Sumarissimo.

§ 1° Nas causas em que ha interesses de menores e ou incapazes, 0s
processos também devem ostentar, nas capas, em letras destacadas, a inscrigao
INCAPAZ.

§ 2° Nos processos que ja estdo em tramitacdo nesta Especializada, ou
em caso de inclusdo de outra espécie de tramitagao preferencial, dar-se-a prazo
razoavel para adequacao.

Art. 17. A juntada de documento e requerimento de qualquer espécie ao
processo sera precedida do respectivo termo de juntada, salvo quando feita em
audiéncia ou se tratar de expediente produzido na prépria Secretaria da Vara, tais
como oficio, termo de declaragao, mandado e certidao do oficial de justica.

Art. 18. Incumbe a parte interessada apresentar a documentacéo que
pretende juntar aos autos de forma ordenada, cronologicamente ou por assunto, em
tamanho oficio (216 x 356 mm) ou A-4 (210 x 297 mm).

§ 1° Caso o documento seja de tamanho menor, a parte devera
providenciar a sua anexacaéo em papel com as especificagbes do caput deste artigo e,
se maior, adequa-lo ou reduzi-lo, possibilitando a juntada e seu facil manuseio.

§ 2° Em cada folha serdo autuados até 10 (dez) documentos, colados,
numerados e rubricados um a um, constando ao final certiddo alusiva a quantidade
autuada, sendo vedada a utilizagdo de grampos.

§ 3° Em se tratando de documento que deva ser entregue a parte, sera o
mesmo colocado em um envelope, previamente autuado na forma do caput,
certificando-se o conteudo, e quando da devolugdo do documento o envelope
permanecera autuado.

§ 4° Salvo quando anexado pela propria Secretaria da Vara, é vedada a
juntada de documento aos autos desacompanhado de peticéo.

Art. 19. Quando se tratar de volumes ou pacotes de dificil adequagao ao
processo, devera a parte apresentar tais documentos ordenados a fim de que, depois
de identificados, sejam depositados na Secretaria da Vara, mediante certiddo no
processo.

Art. 20. A juntada de carta precatoria ao processo que a originou sera
feita de forma a preservar a sua contracapa, facilitando a rapida identificacdo dos atos
praticados no Juizo deprecado.

Art. 21. Todos os atos processuais serao objeto de registro, lavrando-se o
correspondente termo ou certiddo no processo, de forma a retratar, com exatidao, o
efetivo andamento do feito.



§ 1° As assinaturas e rubricas dos atos processuais serdo firmadas em
tinta azul ou preta, seguidos da identificagcdo completa do signatario, com a indicagao
da sua respectiva fungao, tipograficamente, em carimbos ou manuscritos em letra de
imprensa.

§ 2° E vedada a utilizagdo, nos autos, de etiquetas adesivas contendo
quaisquer atos processuais ou despachos.

Art. 22. Dos termos e certidées deverdo constar obrigatoriamente a data
da realizag¢ao do ato, indicando o dia, més e ano.

Paragrafo unico. Sempre que ocorrer qualquer fato capaz de influenciar
na contagem de prazo, como fechamento antecipado da Secretaria da Vara, greve,
recesso forense, atrasos justificados e feriados, devera ser certificado no processo.

Art. 23. Nenhuma anotagéo ou termo devera ser aposto em verso ou
anverso de documentos juntados pelas partes, para caso de oportuno
desentranhamento.

Art. 24. Qualquer ato s6 podera ser tornado sem efeito, com carimbo
sobreposto, se ainda ndo assinado, pois o ato assinado somente podera ser desfeito
por outro.

Art. 25. E vedada a manifestacdo das partes por cota nos autos, que sera
considerada inexistente.

Art. 26. A inutilizacdo de frente ou verso de folha em branco sera
procedida mediante aposicdo de carimbo, ou escrita a mao, com os dizeres "EM
BRANCO", podendo, alternativamente, a Secretaria do Juizo optar pela adog¢ado da
certiddo a que alude o Provimento n° 02/2001 do Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 27. A inutilizagdo da correspondéncia encaminhada via postal nao
obsta a colagem do respectivo comprovante de entrega (Servigo Especial de Entrega
de Documento - SEED ou Aviso de Recebimento - A.R.) quando do retorno,
certificando-se nos autos.

Art. 28. O desentranhamento e a devolugdo aos interessados de
peticdes, expedientes e documentos deverao ser certificados no processo de forma
circunstanciada.

§ 1° Ocorrendo conciliagdo visando a extingdo do processo, todos os
documentos que estiverem nos autos serdo devolvidos as partes, independentemente
de requerimento, caso em que o Juiz fara constar tal devolugdo da ata de audiéncia,
fazendo referéncia a cada um deles, se julgar necessario ou se requerido pela parte.

§ 2° Celebrado acordo na execugao, o Juiz determinara, no despacho
homologatério, a devolugédo dos documentos, no prazo de cinco dias.
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§ 3° Ocorrendo qualquer outra forma de extingdo do processo, proceder-
se-a a idéntica devolugao.

§ 4° Requerido pela parte ou entendendo necessario o Juiz, a Secretaria
procedera, antes da devolucdo, ao traslado, a transcricdo ou a extracdo de copias dos
documentos.

§ 5° As partes darao recibo nos autos dos documentos a elas devolvidos,
se a devolucdo nao constar da ata de audiéncia.

§ 6° Em casos excepcionais, podera o Juiz deixar de determinar a
devolugao de documentos as partes, justificando, nesta hipotese, na ata de audiéncia,
0s motivos da ndo-devolugao.

Art. 29. Quando o processo atingir aproximadamente 200 (duzentas)
folnas ou, mesmo antes, quando houver prejuizo ao manuseio, sera aberto novo
volume, devendo ser certificado na ultima pagina do volume anterior o termo de
encerramento, vedada em qualquer hipdtese a cisdo de peticdo, ainda que
ultrapassado o referido limite.

CAPITULO Il
DA COMUNICAGAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 30. Quando a parte constituir mais de um advogado e ndo havendo
indicacdo expressa do nome a constar da publicagdo, a intimacdo sera efetivada em
nome daquele que subscrever a peticao inicial ou contestagao ou que primeiro figurar
na procuragao.

Art. 31. Nas intimagbes de sentencga, inclusive de embargos de
declaragdo, embargos de terceiro e na execugao, sera publicada, resumidamente,
apenas a parte dispositiva.

Art. 32. Os Juizes poderao expedir portarias estabelecendo presuncao de
prazo de chegada do Diario Oficial, em cada localidade, de acordo com as
peculiaridades de cada jurisdicdo, para os processos em que as partes tenham
advogado constituido.

§ 1° Ao receber recursos nos quais tenha sido computado o prazo
estabelecido em portaria, o despacho devera fazer referéncia a ela, justificando a
tempestividade ou que se faga inserir certiddo nos autos aludindo a circunstancia.

§ 2° As Secretarias das Varas que expedirem as portarias deverao
remeter copias delas a Corregedoria para conhecimento e apreciagao, no prazo de 05
(cinco) dias a partir de sua expedigao.

Art. 33. Nas localidades onde as intimagdes se fazem por publicagdo em
jornais, seréo expedidas por via postal a notificacdo inicial, as intimagdes as partes sem
procuradores constituidos nos autos ou aquelas que a lei determina sejam feitas a



prépria parte, bem como as intimagdes a auxiliares da justica ou a pessoas que nao
sao partes, mas tenham de atuar no processo.

Art. 34. As intimagdes serao realizadas por via postal:
| - a parte, ndo representada no processo por advogado;

Il - as partes, para tomarem ciéncia de atos expropriatorios, salvo
determinacgéo judicial em contrario;

Il - ao perito;
IV - ao leiloeiro;
V - nos demais casos previstos em lei.

Paragrafo unico. Nas hipéteses dos incisos Il e 1V, a intimacéo podera, a
critério do Juiz, ser realizada por qualquer outro meio, desde que atendida a finalidade
do ato, devidamente certificado nos autos.

Art. 35. A Secretaria da Vara, ao expedir a citagdo ou intimagcao postal,
certificara nos autos a data de remessa a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos -
EBCT.

Art. 36. Salvo determinagdo do Juiz, é vedada a Secretaria da Vara
expedir comunicagao de atos através de SEED e AR com comprovante, quando do
envio de correspondéncias.

Art. 37. No cumprimento de mandado de condugé&o coercitiva de
testemunha, previamente ao horario designado para a audiéncia respectiva, o oficial de
justica apresentara a testemunha ao Diretor de Secretaria, certificando o resultado da
diligéncia.

Art. 38. Na hipétese de empresa com numero expressivo de
estabelecimentos ou filiais, a citagdo, sendo por aquela requerida, se dara no endereco
da sede da referida empresa devidamente apontado no requerimento a ser apreciado
pela Corregedoria, que, reconhecendo a plausibilidade do pedido, determinara a
Diretoria de Informatica as providéncias cabiveis.

Art. 39. Realizada a praga, ocorrendo remigcao ou adjudicagao, existira
obrigacao de ressarcimento das despesas de publicagdo, salvo no caso de gratuidade
judiciaria, oficiando-se a Imprensa Oficial do ocorrido.

Paragrafo unico. Quando da arrematagao os autos ndo serdo arquivados
sem o ressarcimento, prosseguindo a execugao para o reembolso das despesas de
publicagao, sendo expedida certiddo de crédito a favor da Imprensa Oficial, sempre que
requerida, salvo no caso de gratuidade judiciaria.



CAPITULO Il
DOS ANDAMENTOS DOS PROCESSOS

Art. 40. Cabe a Secretaria da Vara manter atualizado o cadastro das
partes e procuradores, fazendo constar, além do nome e endere¢o, 0 numero no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ ou Cadastro de Pessoas Fisicas -
CPF e, no caso das empresas, a atividade econémica.

§ 1° Na impossibilidade de serem fornecidos os numeros do CNPJ e CPF
no ato do cadastramento da peticdo, os referidos dados deverdo ser coletados em
audiéncia ou extraidos da contestagdo ou documentos apresentados e, em seguida,
registrados no sistema informatizado de dados.

§ 2° As alteragdes dos dados de que trata este artigo serdo objeto de
certidao nos processos a que se relacionarem.

§ 3° Sera incluido o nome das pessoas fisicas que passaram a responder
pelo débito trabalhista.

Art. 41. A remessa de processos, peticbes e documentos a 6rgaos
externos as unidades judiciarias sera feita mediante carga dos autos, a ser assinada
pelo destinatario, consignando a data do recebimento e a hora, quando for o caso.

Paragrafo unico. A remessa para 6rgao da mesma unidade podera ser
feita sem a emissdo de carga, desde que o sistema informatizado possibilite a
identificacao da data e o destinatario.

Art. 42. Decorrido o prazo para manifestacdo da parte, a Secretaria
certificara a data do decurso de prazo e fara conclusos os autos ao Juiz, se for o caso,
em 48 (quarenta e oito) horas.

Paragrafo unico. Para cumprimento do disposto no caput deste artigo, a
Secretaria utilizara os registros informatizados ou, se for o caso, meios fisicos de
separagao de processos, de forma a manter a celeridade na tramitagao.

CAPITULO IV
DOS DIRETORES DE SECRETARIA E SEUS ASSISTENTES

Art. 43. Cabera ao Diretor de Secretaria da Vara, bem como a seus
assistentes ou a quem o estiver substituindo, praticar os atos processuais mencionados
no SS 4° do art. 162 do Cddigo de Processo Civil.

§ 1° O Diretor de Secretaria da Vara assinara os mandados expedidos,
mediante declaragao de que o faz por ordem do juiz, salvo aquele que contenha ordem
de prisdo.

§ 2° S&o considerados ordinatorios todos os atos que ndo dependam de
decisao e que tenham por finalidade dar mero prosseguimento aos processos.
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Art. 44. Nao poderéao ser objeto de delegacao:
| - despachos que determinem a expedigdo de mandados em geral;

Il - oficios dirigidos as autoridades constituidas dos érgéos integrantes
dos Poderes Legislativo, Judiciario e Executivo, seus Secretarios ou detentores de
cargos assemelhados, integrantes do Ministério Publico, Presidentes da Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB e seccionais, aos Reitores, Diretores de Faculdades,
Bispos e seus superiores, Comandantes de unidades militares das For¢cas Armadas e
outros destinatarios precedentes na ordem protocolar, que requisitem providéncias de
natureza processual ou administrativa.

Art. 45. As portarias porventura em vigor nas Secretarias das Varas do
Trabalho deverdao adaptar-se aos termos desta Consolidagdo, no prazo maximo de
sessenta dias a contar de sua publicacio.

CAPITULO V
DA EXPEDICAO DE CERTIDAO

Art. 46. A expedicao de certiddo negativa, positiva ou de andamento de
acdes trabalhistas dependera de prévio requerimento escrito do interessado, do qual
devera constar, sob pena de indeferimento, o enderego do requerente e
esclarecimentos sobre o propdsito do pedido.

Paragrafo unico. Como justificativa do requerimento de certiddo, em
hipétese alguma serdo admitidas referéncias vagas, tais como "para os fins de direito"
e outras.

Art. 47. Tratando-se de certiddo negativa de acgéo trabalhista formulada
por interessado em certificar que nunca ajuizou reclamatdria trabalhista ou ndo possui
acao em curso ou arquivada, copia do requerimento devera ser encaminhada ao
Ministério Publico do Trabalho.

Art. 48. O prazo para fornecimento da certiddo requerida sera de 48
(quarenta e oito) horas, salvo quando houver motivo justificado.

Art. 49. Nas localidades onde houver apenas uma Vara, a apreciagcao dos
requerimentos de certidao incumbira ao Juiz e onde houver secédo de distribuicao de
feitos, ao Juiz Diretor do Foro.

Art. 50. As certiddes referentes a processos em andamento ou
arquivados serao emitidas no Juizo onde tramita ou tramitou o feito.

Art. 51. A certiddo de conferéncia de documentos por servidor de
Secretaria das Varas do Trabalho fica condicionada ao confronto do original e cépia de
peca constante dos processos em andamento na respectiva Secretaria.



Art. 52. Confirmada a autenticidade da cépia, sera expedida certiddo de
conferéncia de sua exagao, que podera ser efetivada por chancela mecanica contendo:

| - indicagao da Secretaria da Vara;
Il - nome legivel e fungao do Servidor que expediu a certidao;
Il - data da certidao.

Paragrafo unico. Em se tratando de cépia de documento juntado aos
autos também por copia, a certidao isto especificara, inclusive a existéncia ou ndo de
certidao de autenticacao ou conferéncia.

Art. 53. A expedicdo de certiddo pela Secretaria da Vara fica
condicionada ao requerimento do interessado, comprovacdo do recolhimento dos
emolumentos a que se refere o art. 789-B da Consolidagao das Leis do Trabalho, salvo
se forem deferidos previamente ao requerente os beneficios da Justica Gratuita.

Art. 54. Requerida a certiddo de conferéncia, ela devera ser expedida no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contadas da data de exibicao das copias,
se comprovada a quitagdo dos emolumentos para cada coépia conferida ou do
deferimento da gratuidade judiciaria.

§ 1° O prazo a que se refere o caput podera ser prorrogado por igual
periodo e, sucessivamente, sempre que a conferéncia compreender a expedigao de
mais de 100 (cem) certiddes.

§ 2° Nao se expedira certidao de conferéncia de pegas para formagao de
agravo de instrumento, quando o requerente estiver representado por advogado,
cabendo a este declarar a autenticidade dos documentos que trasladar, nos termos do
SS 1°, do art. 544 do Cdodigo de Processo Civil.

Art. 55. As copias deverao ser apresentadas na sequéncia do processo,
observando-se a legibilidade e a correta numeragao das folhas.

Art. 56. As autenticacoes serao feitas, folha a folha, mediante carimbo ou
chancela mecénica e especificara a conferéncia com documento juntado ao processo.

Art. 57. A autenticagao sera efetuada pela unidade judiciaria onde estiver
tramitando o processo.

Paragrafo unico. As pecas extraidas de processos arquivados serao
autenticadas pela respectiva Secao de Arquivo, onde houver.

CAPITULO VI
DA CARGA DE PROCESSOS
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Art. 58. Os autos de processos em curso s6 poderao ser retirados das
Varas do Trabalho por advogado regularmente constituido, nos termos do art. 38 do
Cadigo de Processo Civil, e no curso do prazo concedido a parte por ele representada,
salvo na hipétese de prazo comum.

Paragrafo unico. Quando no exercicio do jus postulandi, a parte tera
ampla liberdade de consulta dos autos, mas n&o podera retira-los da Secretaria, salvo
se estiver advogando em causa propria.

Art. 59. Em havendo nos autos documentos originais de dificil
restauracdo e ndo concordando a parte que os ofereceu com a retirada dos autos em
carga pela parte contraria, podera o Juiz determinar sejam os documentos
desentranhados, ficando o original sob a guarda do Diretor de Secretaria, autuando-se
copias autenticadas nos autos, fornecidas pelo requerente, para, em seguida, conceder
vista e retirada.

Paragrafo unico. A devolugao dos originais far-se-a por determinagao nos
autos.

Art. 60. Os estagiarios, habilitados legalmente e com poderes
constituidos nos autos, poderdo, isoladamente, ter vista, com retirada, de autos de
processo em curso.

Art. 61. O direito de retirada dos autos nao podera ser exercido pelas
partes, com ou sem procurador nos autos, tendo elas, porém, o direito de livre exame,
independentemente da presenga de seus procuradores, podendo, ainda, requerer
certiddes de seu interesse, observado o disposto no art. 46 desta Consolidagéao.

Art. 62. Para vista dos autos fora da Secretaria da Vara em que se
encontram, o advogado assinara carga, podendo exigir que a baixa, quando da
devolugdo deles, seja feita em sua presenga e incontinenti, o que, em qualquer
hipétese, devera ser feito pelo Servidor encarregado do atendimento.

CAPITULO VI
DAS AUDIENCIAS

Art. 63. As pautas de audiéncias deverao ser afixadas no quadro de aviso
da Secretaria da Vara, para conhecimento das partes e interessados, no dia anterior a
sua designagao.

Art. 64. A ata de audiéncia consignara a data e a hora do efetivo inicio da
sessao, 0s nomes das partes presentes e dos advogados.

Art. 65. Quando se encontrar em exercicio Juiz Substituto, na funcéo de
Juiz Auxiliar, poderdo ser realizadas audiéncias pela manh3, independentemente das
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audiéncias da tarde, presidindo, em um horario, o Juiz Titular e, no outro horario, o Juiz
Auxiliar, sendo-lhes facultada a escolha da pauta conveniente a cada um.

Art. 66. Quando findar a instrugao dos feitos, produzidas as razdes finais
e renovada a proposta de conciliagdo, se nao for o feito imediatamente julgado, o Juiz
designara, desde logo, a data do prosseguimento da audiéncia para julgamento, que
nao devera exceder de 10 (dez) dias, observando-se a Sumula n°. 197 do Tribunal
Superior do Trabalho, independentemente de prazo afeto a Secretaria da Vara para
autuacao.

Art. 67. O Juiz Substituto em caso de convocagao para atuar em outra
Vara néao tera elastecido o prazo legal de 10 (dez) dias para publicacdo de suas
decisbes, cabendo-lhe encaminhar a Secretaria da Vara as decisbes através do e-Doc,
na forma estabelecida no art. 9° desta Consolidacao, ou de qualquer outro meio legal
de transmissao de dados, e o original, quando for o caso, no prazo de 48 horas, para
juntada aos autos respectivos.

CAPITULO VIl
DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

Art. 68. Para facilitar o atendimento ao publico, o Servidor podera solicitar
ao interessado a apresentacao de extrato emitido pelo Sistema de Acompanhamento
Processual, desde que existentes na localidade terminais de extratos em numero
compativel com a demanda de consultas.

Art. 69. As informagdes sobre processos poderdao ser encaminhadas
eletronicamente as partes e aos advogados previamente cadastrados, no sitio do
Tribunal, sem efeito processual, tendo carater meramente informativo.

~ CAPITULO IX
DAS COMUNICAGOES ENTRE AS SECRETARIAS DAS VARAS

Art. 70. As requisicdes e comunicagdes feitas entre as Secretarias e
secoes dos 6rgaos de primeira instancia serdo encaminhadas, preferencialmente, por
intermédio de correio eletronico.

Paragrafo unico. A correspondéncia recebida na forma prevista neste
artigo sera impressa e submetida a protocolo, quando for o caso.

Art. 71. O Diretor ou Servidor especialmente designado para essa
finalidade devera verificar diariamente, no inicio e no final do expediente, a caixa de
correio eletrénico da respectiva Secretaria.

CAPITULO X
DOS REGISTROS PUBLICOS

Art. 72. No cumprimento de determinagéo do juizo do trabalho de registro
de penhoras, arrestos, sequestros, arrematagcdo e adjudicacdo em hasta publica de



bens imdveis ou de direitos reais especificados na lei civil, para os fins da Lei n°
6.015/73, cabe a Secretaria da Vara do Trabalho, no prazo a que alude o art. 190 do
Cddigo de Processo Civil:

| - expedir o competente mandado para os fins dos registros do caput,
contendo os seguintes elementos:

a) nome do juiz e do depositario;

b) nome das partes, com o respectivo domicilio e nacionalidade, estado
civil, filiagédo, profissdo, numero de inscrigdo no cadastro de pessoa fisica do Ministério
da Fazenda e da cédula de identidade; tratando-se de pessoa juridica, a sede social e
numero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

c) natureza do processo, observando-se para a hipotese de execugao
fiscal o disposto no art. 14 da Lei n° 6.830/80;

d) descricdo completa do imével, com os seus caracteristicos e
confrontantes, estes devidamente mencionados, bem como o numero da matricula
para os iméveis registrados posteriormente ao inicio da vigéncia da Lei n® 6.015/73;

e) copia do auto de penhora.

Il - ao reclamante beneficiario da Justica Gratuita, amparado pela Lei
Federal n°® 1.060/50, sera assegurado o registro dos atos mencionados no caput deste
artigo, isento do pagamento de custas e emolumentos, devendo constar
expressamente tal circunstdncia no mandado a ser expedido (Lei Estadual n°
15.424/04);

lll - a excegdo da gratuidade judiciaria, € de inteira responsabilidade do
exequente ou interessado a promogdo de todos os atos necessarios aos registros
mencionados no caput deste artigo, podendo apresentar recibo das custas e
emolumentos pagos a serventia de registro de imoveis, para inclusdo na conta da
€Xecucao;

IV - solicitados pela serventia imobiliaria outros elementos para o registro,
serd a parte interessada intimada a fornecé-los e, no caso de manifesta
impossibilidade, cabe a esta ultima a faculdade de suscitar duvida, observados os
parametros delineados pelo art. 198 da Lei n°® 6.015/73.

TITULO IV
DA EXECUCAO

~ CAPITULO | )
DOS CALCULOS E ATUALIZAGOES

Art. 73. As partes deverao apresentar calculo de liquidagdo, sempre com
memoria e resumo, das decisdes sujeitas a execugao, no prazo sucessivo de dez dias,
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a contar do recebimento de intimacao especifica para tal fim, observando-se, sempre,
as formalidades constantes nos Provimentos 03/1991 e 04/2000 do Tribunal.

CAPITULO Il
DA DECLARAGAO DO IMPOSTO DE RENDA

Art. 74. Para acesso aos dados constantes de declaragéo de ajuste anual
do imposto de renda, deverao ser observados os termos do Convénio celebrado entre
o Tribunal Superior do Trabalho e a Secretaria da Receita Federal do Brasil para
fornecimento de informacdes a Justica do Trabalho mediante a utilizacdo do Sistema
INFOJUD - Informagdes ao Poder Judiciario no Centro Virtual de Atendimento ao
Contribuinte - e-CAC da Secretaria da Receita Federal do Brasil.

§ 1° Nao se juntara aos autos dos processos que tramitam perante as
Secretarias das Varas do Trabalho da 3% Regido a declaragdo de ajuste anual do
imposto de renda, que se encontra garantida pelo sigilo fiscal, salvo determinacéo
judicial em contrario, devidamente fundamentada, caso em que constara nos autos a
inscricao "segredo de justica”.

§ 2° Requisitada a declaragao de ajuste anual do Imposto de Renda pelo
Juizo, ela devera permanecer em Secretaria, aos cuidados do Diretor, permitindo-se o
acesso apenas as partes ou aos seus procuradores cadastrados no respectivo feito.

§ 3° A parte ou seu procurador podera ter vista da declaragédo de ajuste
anual do imposto de renda em Secretaria, obtendo os dados necessarios, sendo
vedada qualquer espécie de copia, devolvendo-a, no mesmo ato, ao Servidor
responsavel.

Art. 75. A declaragdo retida em Secretaria podera ser entregue ao
contribuinte que nela figura como declarante, ou, ndo sendo possivel, serdo aplicados
os procedimentos para eliminacdo de autos, nos termos da Portaria n° 80, de 06 de
setembro de 2001, sempre com certidao circunstanciada nos autos.

CAPITULO Il
DAS CUSTAS PROCESSUAIS E EMOLUMENTOS

Art. 76. A parte interessada € responsavel pela aquisicdo e
preenchimento da guia propria e pelo recolhimento das custas processuais e
emolumentos, devendo comprovar no processo sua quitagdo, observando-se o
disciplinado na Instrucdo Normativa n® 01/2002, do Regional, bem como na Instrucao
Normativa n® 20/2002, do Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 77. Frustrados todos os procedimentos judiciais para o recebimento
das custas processuais, as Varas do Trabalho estdo desobrigadas de oficiar a
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional dando-lhe ciéncia dos débitos de valor igual
ou inferior ao limite estabelecido em Portaria do Ministério da Fazenda, para fins de
inscricdo na Divida Ativa da Unido.
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Paragrafo unico. As certidbes remetidas a Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional, objetivando a inscricdo, como Divida Ativa da Unido, dos débitos
relativos a custas processuais, devem ser acompanhadas dos seguintes dados:

| - nome completo, endereco e CPF ou CNPJ do devedor;
Il - valor do débito;
[l - data do vencimento do valor devido;

IV - copia da decisdo que condenou o devedor ao pagamento das custas
e a certidao do seu transito em julgado.

CAPITULO IV
DOS HONORARIOS PERICIAIS

Art. 78. Podera o perito requerer ao Juizo certiddo que identifique o seu
crédito, independentemente da concessao dos beneficios da gratuidade judiciaria.

Paragrafo unico. Concedida gratuidade judiciaria a parte considerada
pobre, na forma do SS 1° do art. 4° da Lei n° 1.060, de 05 de fevereiro de 1950, os
honorarios devidos aos auxiliares do Juizo poderdo ser quitados, em conformidade
com o disposto na Resolucao n°® 35/2007, do Conselho Superior da Justica do Trabalho
e no Provimento n® 04/2006 do Regional.

~ CAPITULO YV
DOS DEPOSITOS E LEVANTAMENTOS

Art. 79. Cabera ao Juiz a designacao formal dos Servidores autorizados a
assinarem as guias de levantamento de depadsitos judiciais junto ao banco depositario.

§ 1° Na impossibilidade de recebimento do depdsito pelas instituicbes
bancarias, a parte interessada declinara ao Juiz as razbes do impedimento,
requerendo, se for o caso, as providéncias e ressalvas de direito relativas ao depdsito.

§ 2° Nao se aplica o disposto neste artigo aos depdsitos realizados na
conta vinculada do trabalhador, inclusive os referentes a depésito recursal.

_ CAPITULO VI ,
DA EXECUGAO DA VERBA PREVIDENCIARIA

Art. 80. N&ao sendo comprovado pelo executado o recolhimento da
contribuigdo previdenciaria, serdo adotadas as seguintes providéncias:

| - se houver depdsito no processo, a contribuicdo previdenciaria sera
recolhida ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, pela Secretaria da Vara, por
meio de guia propria, emitida pelo banco depositario;
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Il - se ndo houver depodsito, prosseguir-se-a na execugdao de débito
previdenciario, respeitados os valores minimos estabelecidos pelo Instituto Nacional do
Seguro Social - INSS e observados os contornos delimitados pelo Provimento 01/2004
do Regional.

Art. 81. Frustrados os meios para execug¢ao das despesas processuais, 0
Juiz podera expedir certiddo, observando os limites minimos estabelecidos pela Unido
para inscricao do débito na divida ativa.

) CAPITULO VI
DAS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS INFERIORES AO PISO ESTABELECIDO
PELA PREVIDENCIA SOCIAL

Art. 82. Os débitos de contribuicbes previdenciarias, judicialmente
liquidados, de importancia igual ou inferior ao valor-piso fixado pela Diretoria-Colegiada
do Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, nos termos do art. 9° da Portaria n°
516/03, do Ministério da Previdéncia Social, ndo pagos espontaneamente, ndo serao
objeto de execucgao imediata, exceto quando:

| - o devedor estiver sendo executado por crédito trabalhista, situacdo em
que os valores devidos a Previdéncia Social, ainda que inferiores ao piso a que se
refere o caput, serdo executados em conjunto com aquele crédito;

Il - houver outros débitos em face do mesmo devedor, cujo montante
global seja superior ao valor-piso, hipétese em que serdo agrupados para fins de
cobranca.

Art. 83. Nos processos em que o valor das contribuigdes previdenciarias
for inferior ao valor piso, apds intimacao do executado para saldar a divida, caso nao
seja ela paga, ou naqueles processos referidos no inciso | do artigo anterior, em que
nao for possivel prosseguir na execugéo, o Juiz determinara o arquivamento definitivo
dos autos, fazendo expedir certidao da divida, que sera remetida a Procuradoria-Geral
Federal, nos termos do art. 16 da Lei n° 11.457/2007, para promover a execugao,
mediante agrupamento dos deébitos.

CAPITULO VI
DOS LEILOEIROS

Art. 84. Determinada a realizacdo da praga dos bens penhorados, com
leiloeiro designado pelo Juizo, observar-se-a o disposto no Provimento 06/2006, do
Tribunal.

~ TiTULOV ,
DA EXECUGAO CONTRA A FAZENDA PUBLICA

'CAPITULO I
DOS OFiCIOS PRECATORIOS
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Art. 85. As requisicbes para os pagamentos devidos pela Fazenda
Publica em decorréncia de sentencga judicial, depois de cumprido o disposto no artigo
730 do Cdédigo de Processo Civil, far-se-d0 mediante expedi¢ao de oficios precatérios,
processados nos proprios autos da reclamacéao trabalhista e remetidos pelo Juizo da
execucdo a Vice-Presidéncia Administrativa do Tribunal, constando as seguintes
informacoes:

| - identificagdo da reclamagao de que resultou o crédito, com o numero
do processo;

Il - nome(s) individualizado(s) do(s) exequente(s), do(s) executado(s) e
seu(s) procurador(es), perito(s) e outro(s) beneficiario(s), com os respectivos numeros
no CPF/CNPJ, podendo ser apresentada a referida individualizagdo e os numeros dos
mencionados CPF/CNPJ em relagao anexa;

Il - natureza do crédito (comum ou alimentar);
IV - data do transito em julgado da sentenca ou acordao;

V - valor total da execugdo, com discriminacéo do(s) valor(es) liquido(s)
do(s) exequente(s), das importancias devidas a titulo de honorarios advocaticios e
periciais, contribuigdes previdenciarias (cota parte do exeqlente e do executado),
imposto de renda e outras despesas, se houver, bem como a data da atualizagcado dos
calculos;

VI - data da expedicao do oficio precatorio;

VIl - assinaturas do(a) Juiz(a) que o expediu e do(a) Diretor(a) de
Secretaria.

§ 1° Ausentes quaisquer dos dados especificados ou eventualmente
outros necessarios ao correto processamento do feito, a Vice-Presidéncia
Administrativa do Tribunal restituira os autos a origem, para regularizagdo, podendo
adotar outras diligéncias que julgar cabiveis, decidindo como entender de direito,
fundamentadamente.

§ 2° Na hipétese de reclamagao plurima, existindo simultaneamente
créditos abrangidos e nao abrangidos pelo conceito de pequeno valor, expedir-se-a
oficio precatério, em autos apartados, para cobranga tdo-somente dos valores nao
abrangidos pelo conceito de pequeno valor, devendo ser instruido pela parte
interessada com as seguintes cépias:

| - peticéo inicial, com a individualizagdo dos reclamantes nos termos do
inciso Il do art. 2° da Consolidacdo dos Provimentos da Corregedoria Geral da Justica
do Trabalho;

Il - comprovante da citagdo do reclamado;
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Il - sentenca e, se houver, acérdédos do Tribunal Regional do Trabalho, do
Tribunal Superior do Trabalho e do Supremo Tribunal Federal,

IV - certidao de transito em julgado da deciséo exequenda;

V - calculos de liquidagao, individualizados nas ag¢gdes plurimas, indicando
a data da ultima atualizagdo monetaria e da apuragao dos juros;

VI - lista com 0 nome completo de todos os exequentes, seus respectivos
CPF, PIS/PASEP ou NIT, na forma dos artigos 2°, inciso I, 4°, incisos Xlll a XV e 12 da
Consolidacao dos Provimentos da Corregedoria Geral da Justica do Trabalho;

VII - decisdo homologatoria dos calculos;

VIII - certiddo da citagdo do reclamado para oferecimento de embargos a
execugao, acompanhada do respectivo mandado cumprido;

IX - comprovagao de intimacao da Uniao (art. 879, SS3° da CLT, com a
redacdo dada pelo art. 42 da Lei 11.457/2007);

X - certiddo de inexisténcia de embargos a execugéo ou, se oferecidos,
de transito em julgado, com cépia de inteiro teor das decisdes proferidas;

XI - procuragao e/ou substabelecimento outorgado(s) a(os) advogado(s)
do(s) credor(es), com poderes especiais para, se necessario, transacionar, renunciar,
receber, dar quitacao;

XIlI - certiddo atestando a autenticidade das pegas, conforme modelo
disponibilizado no sistema de informatica deste Egrégio Tribunal,

XIII - despacho que determina a formacgao do precatério;

XIV - demais pegas que se fagam imprescindiveis para melhor
compreensao do tramite processual.

§ 3° A Secretaria da Vara utilizara formulario padrao, disponibilizado no
sistema de informatica deste Egrégio Tribunal, para emisséo dos oficios precatorios.

§ 4° E vedado requisitar pagamento em execugao provisoria.

Art. 86. A critério do Orgdo Especial e por delegacdo da Vice-Presidéncia
Administrativa do Tribunal, os Juizes de primeira instancia poderao incluir em pauta,
para tentativa de acordo, os processos nos quais tenham sido expedidos precatorios
que se encontrem pendentes de pagamento, observada a ordem cronoldgica.

§ 1° O Juiz podera valer-se dos servigos auxiliares para analise das
alegacdes de erros materiais e aritméticos, excesso ou insuficiéncia de execugéo.
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§ 2° O Juiz convocara as partes e seus procuradores para a audiéncia de
conciliagdo, a qual podera ser realizada apenas com a presenga dos procuradores,
desde que estes tenham poderes para transigir, renunciar, receber e dar quitagéo.

§ 3° O Ministério Publico do Trabalho sera comunicado do dia, local e
horario da realizacao da audiéncia de conciliagao.

§ 4° Apods a audiéncia, a Vara de origem expedira oficio a Assessoria de
Precatorios informando o seu resultado, com copia do termo respectivo.

Art. 87. A Ordem de Servigo da Vice-Presidéncia Administrativa VPADM
n° 01/2008 sera observada para dirimir outras questoes.

~ CAPITULO Il
DAS REQUISICOES DE PEQUENO VALOR - RPV

Art. 88. A quitacado dos débitos das Fazendas Publicas Federal, Estadual
e Municipal, de suas autarquias e fundagodes, e demais executados que se submetem
ao mesmo regime de execugdo, decorrentes de decisdes transitadas em julgado e
definidos em lei como de pequeno valor, prescinde da expedicdo de precatério,
devendo ser processada nos autos principais.

§ 1° Reputam-se de pequeno valor os débitos que perfagam montante
igual ou inferior a:

| - 60 (sessenta) salarios-minimos liqlidos por credor, se devedora a
Unido, suas autarquias e fundagdes, bem como a Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos - ECT,;

Il - R$ 11.000,00 (onze mil reais) por credor, se devedor o Estado de
Minas Gerais, suas autarquias e fundacgdes, conforme Lei n® 15.683 de 21.07.2005 e
Decreto n° 44.136 de 25.10.2005, que devera ser monetariamente corrigido,
anualmente, na data de sua publicagdo, salvo se outro valor for legalmente
estabelecido pela Fazenda Publica;

Il - 30 (trinta) salarios-minimos liquidos por credor, se devedora a
Fazenda Publica Municipal, exceto se houver lei local estabelecendo outro limite.

§ 2° E facultado ao credor de valor superior ao limite estabelecido neste
artigo renunciar expressamente ao crédito excedente e optar pelo recebimento do
saldo por meio de Requisigdo de Pequeno Valor (RPV).

§ 3° Nao é permitido o fracionamento do valor da execugéo relativamente
ao mesmo beneficiario, de modo que se faga o pagamento, em parte, por intermédio de
pequeno valor e, em parte, mediante expedi¢ao de precatério.
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§ 4° Aplicam-se as requisigdes de pequeno valor, no que couberem, as
disposicdes relativas aos precatoérios, remetendo-se, da mesma forma, a Ordem de
Servigo VPADM n° 01/2008.

TITULO VI
DAS CARTAS PRECATORIAS E ROGATORIAS

Art. 89. Na expedicdo de carta precatoria de qualquer espécie a
Secretaria da Vara velara para que o Juizo deprecado disponha de todos os dados
necessarios ao cumprimento da diligéncia, juntando os documentos pertinentes, além
dos nomes e enderecos das partes e seus procuradores.

Art. 90. No ambito da 3% Regi&o, a carta precatoria podera, a critério do
juizo, ser encaminhada ao Juizo deprecado ou devolvida ao deprecante pessoalmente
pelo advogado constituido nos autos pela parte interessada na diligéncia, mediante
recibo proprio.

Art. 91. A carta precatéria sera expedida em 3 (trés) vias, ficando uma no
processo principal e as restantes remetidas ao Juizo deprecado, sendo uma para
contrafé , salvo no caso de carta precatodria inquiritoria.

Paragrafo unico. Na carta precatéria executéria sera consignada, quando
for o caso, a concesséo de gratuidade judiciaria.

Art. 92. As informagdes sobre o andamento da carta precatoria deveréao
ser consultadas pela internet, com a juntada do extrato ao processo, a cada 30 (trinta)
dias no ambito da 32 Regido e 45 (quarenta e cinco) dias nas demais.

Art. 93. Devolvida sem cumprimento, por qualquer motivo, a carta
precatoria podera ficar apensada ao processo principal até a regularizacéo e devolugao
ao Juizo deprecado para prosseguimento.

Paragrafo unico. Em qualquer caso, o recebimento, o aditamento e a
devolugdo da carta precatdria ao Juizo deprecado serdo certificados no processo
principal.

Art. 94. As normas previstas neste Titulo aplicam-se no que couber as
cartas rogatorias.

TiTULO VI
DA CARTA DE SENTENCA E AGRAVO DE INSTRUMENTO

Art. 95. A formacdo da carta de sentenca e do agravo de instrumento
compete a parte a quem aproveita o ato.

Art. 96. Sera adotado o mesmo procedimento previsto no art. 20 desta
Consolidagdo, quando da juntada da carta de sentengca ao processo principal,
desprezando-se as pegas em duplicidade.



Paragrafo unico. Na mesma oportunidade deverdo ser promovidos os
registros relativos a sua baixa e juntada ao processo principal, certificando-se nos
autos.

Art. 97. O agravo de instrumento sera processado nos préprios autos,
nos seguintes casos:

| - improcedéncia total dos pedidos formulados na acéo trabalhista;

Il - se houver recurso das partes, com seguimento de pelo menos um
deles;

Il - interposicdo em embargos de terceiro.

Art. 98. A Secretaria da Vara devera registrar na capa do processo
principal, por meio de etiqueta adesiva ou carimbo, os seguintes dizeres: "Agravo de
Instrumento”.

TiTULO VIII
DO ARQUIVAMENTO E DESARQUIVAMENTO

Art. 99. Para efeito de classificacdo dos processos o arquivamento
compreende:

| - arquivo definitivo, para os casos em que a execucgao for extinta em
decorréncia do pagamento integral da execugao ou por decisao judicial com transito em
julgado;

Il - arquivo com pendéncia, para os demais casos e desde que nao
configure arquivamento provisério, com a pendéncia registrada em sistema, sendo
vedada a expedigao de certiddo negativa.

Paragrafo unico. No caso do inciso |l os autos ndo sdo considerados
findos, e, portanto, ndo sao passiveis de eliminagao, consoante o disposto no art. 4° da
Portaria n°® 80/2001, do Tribunal.

Art. 100. O registro de arquivamento do processo devera ser feito no
sistema informatizado de andamento processual - SIAP, com os dizeres:

| - "ARQUIVADO COM CERTIDAO EXPEDIDA";
Il - "ARQUIVADO SEM CERTIDAO EXPEDIDA".
Art. 101. Nas acbes em que for devedora massa falida, feitas as

habilitagbes dos créditos e das despesas processuais, 0 processo, a critério do juizo,
sera remetido ao arquivo definitivo.
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Paragrafo unico. Nao serao incluidos custas processuais e emolumentos
na certidao para habilitagdo de crédito no Juizo Falimentar.

TiTULO IX
DOS OFICIAIS DE JUSTICA

Art. 102. Os mandados ou diligéncias correlatas serdo distribuidos de
forma equanime entre os Oficiais de Justica lotados nas Secretarias das Varas do
Trabalho ou na secdo de mandados, onde houver.

Art. 103. Havera distribuicdo diaria de mandados, exceto nos cinco dias
uteis que antecederem as férias individuais de cada Oficial ou afastamentos
previsiveis, destinando-se tal prazo ao integral cumprimento dos mandados ja
distribuidos, especialmente de citagéo e penhora.

§ 1° Na impossibilidade de cumprimento no prazo previsto no caput,
devidamente justificada por certiddo, serdo os mandados redistribuidos a outro Oficial
de Justica, mediante compensacgao.

§ 2° Incumbe ao Oficial de Justica, ao receber o mandado, avaliar a
prioridade do seu cumprimento em relagcdo a outros da mesma espécie.

§ 3° Os mandados cumpridos serdo devolvidos a Vara do Trabalho
diariamente.

§ 4° Os provimentos n°® 8/1988, 3/1996, 3/1999 e 3/2000 do Regional
serdo observados para dirimir outras questdes ndo contempladas neste titulo.

Art. 104. Havendo necessidade de redistribuicio de mandado, a
Secretaria da Vara submetera a matéria ao Juiz para fins de expedicdo de nova ordem
judicial, evitando-se o desentranhamento e a inser¢ao de cotas nos mandados.

Paragrafo unico. A redistribuicdo de mandado implicara a reposigédo do
prazo ao Oficial de Justica para seu cumprimento.

Art. 105. O Oficial de Justica ao lavrar o auto de penhora e depdésito,
devera, sempre que possivel, identificar a pessoa do depositario com nome,
nacionalidade, estado civil, numero do documento de identidade, numero da inscrigao
no cadastro de pessoas fisicas do Ministério da Fazenda, filiagao, telefone e endereco
completo, transcrevendo referidos dados de forma legivel.

§ 1° Recaindo a constricdo sobre bem imével, devera o Oficial de Justica
intimar o cénjuge do devedor, bem como indicar eventual existéncia de possuidor direto
que seja estranho a execucgao ou ainda de garantias reais ou fidejussorias.

§ 2° E vedado aos Oficiais de Justica efetivar mais de uma penhora sobre
o mesmo bem, salvo se, concomitantemente, o valor do bem ja penhorado for
suficiente para garantir outras execugbdes e nao forem encontrados outros bens do
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devedor, livres e desembaragados, suficientes para garantir outra execugao,
observando-se, ainda, as demais disposi¢des previstas no Provimento n° 05/2004 do
Tribunal.

Art. 106. Quando o executado for beneficiario da gratuidade judiciaria, tal
fato devera ficar evidenciado na certiddo que determinar o registro da constrigao
ocorrida.

TITULO X
DO MANDADO DE PRISAO E DO ALVARA DE SOLTURA

Art. 107. Determinada a prisao, cabera a Secretaria da Vara do Trabalho
a imediata expedi¢do do mandado, em 3 (trés) vias, contendo:

| - nimero do processo;

Il - nome das partes;

Il - nome do Juiz;

IV - autoridade responsavel pelo Setor de Arquivos e Informacbes da
Policia Civil - SETARIN, da Divisdo de Policia Interestadual - POLINTER, ou nas Varas
do Trabalho do Interior a autoridade policial competente, para efetivacao da prisao e
respectivo endereco;

V - enderecgo para cumprimento do mandado;

VI - qualificagdo completa do infrator (nome, identidade e filiagdo);

VIl - prazo da prisao;

VIl - natureza da infragao;

IX - assinatura do diretor de secretaria e do juiz.

Paragrafo unico. Concomitante ao Mandado de Prisdao, sera expedido
Oficio ao Comandante Geral da Policia Militar com endere¢co na Rua da Bahia, 2115 -
CEP 30160-012 ou, nas Varas do Trabalho do Interior, a autoridade policial
competente, requisitando acompanhamento policial para cumprimento da ordem
judicial, observando-se o disposto no art. 44 desta Consolidagao.

Art. 108. Cessadas as causas que motivaram a decretagdo da priséo a
Secretaria da Vara, em cumprimento ao despacho do Juiz, devera oficiar a Autoridade

responsavel, para que proceda a suspensao da ordem de prisdo, declinando o numero
do mandado e a qualificagao do preso.
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Art. 109. Para cumprimento da ordem judicial de soltura, a Secretaria da
Vara expedira o alvara respectivo, em 3 (trés) vias dirigido ao Setor de Arquivos e
Informagdes da Policia Civil - SETARIN, da Divisdo de Policia Interestadual -
POLINTER ou nas Varas do Trabalho do Interior a autoridade policial competente.

Paragrafo unico. O alvara devera conter:

| - numero do processo;

Il - nome das partes;

Il - nome do Juiz;

IV - autoridade responsavel pelo Setor de Arquivos e Informacgbes da
Policia Civil - SETARIN, da Divisao de Policia Interestadual - POLINTER, ou, nas Varas
do Trabalho do Interior, a autoridade policial competente, para relaxamento da prisao e
respectivo endereco;

V - a qualificagdo completa do beneficiado (nome, identidade e filiagéo);

VI - a natureza da infragao;

VIl - a pena imposta;

VIII - local de recolhimento e cumprimento da pena, quando informados
nos autos;

IX - assinatura do diretor de secretaria e do juiz.

TITULO XI
DA SECRETARIA DO FORO

Art. 110. Cabera a Secretaria do Foro, quando existente, obedecer as
disposigdes pertinentes desta Consolidagao, bem como ao modelo de uniformizagao de
cadastro geral do processo, cadastro das partes e cadastro complementar previstos no
art. 2° da Consolidacdo dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do
Trabalho, bem como a padronizagao das classes processuais.

Paragrafo unico. E atribuicdo exclusiva da Secretaria do Foro o
cadastramento das penhoras no sistema informatizado de andamento processual -
SIAP.

TITULO XII
DO MINISTERIO PUBLICO

Art. 111. As intimagdes ao Ministério Publico deverdo ser feitas
pessoalmente, com remessa do processo a Procuradoria respectiva, comecando a fluir
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0 prazo processual a partir da data que o Procurador que tiver de oficiar no feito assinar
a "carga" nos autos.

Paragrafo unico. Nos processos em que o Ministério Publico figurar como
parte, cadastrar-se-a, para fins de intimacdo e notificacdo pessoais, o nome do
Procurador que tenha subscrito a peti¢cao inicial e ou do Procurador-chefe.

TITULO XIlI
DA CORREGEDORIA REGIONAL

Art. 112. As solicitagdes e requerimentos dirigidos ao Desembargador
Corregedor, que nao se enquadrarem nas hipéteses de reclamacéao correcional, serdo
autuados como pedido de providéncias.

Paragrafo unico. Observar-se-a o disposto no art. 44, |lI, desta
Consolidagao, nas comunicagdes ao Desembargador Corregedor.

Art. 113. Uma vez ultimadas as providéncias solicitadas a Corregedoria
Regional, principalmente no que diz respeito a cumprimento ou devolugéo de cartas
precatorias, as Secretarias das Varas do Trabalho comunicarao o fato, imediatamente,
ao Desembargador Corregedor, para fins de arquivamento do pedido de providéncias.

TITULO XIV
DAS PORTARIAS E ORDENS DE SERVICO

Art. 114. As portarias ou ordens de servico, editadas pelos Juizes, serao
encaminhadas a Corregedoria Regional, para conhecimento e apreciagdo, em
conformidade com o disposto no art. 30, Xlll, do Regimento Interno, devendo as
normas regulamentares ser publicadas no boletim interno do Tribunal e na Imprensa
Oficial, quando for o caso.

Paragrafo unico. A publicacdo da portaria sera de responsabilidade da
Vara do Trabalho.

TITULO XV
DO BOLETIM ESTATISTICO

Art. 115. A Corregedoria Regional adotara os modelos de boletim
estatistico expedidos pelo Tribunal Superior do Trabalho, de uso obrigatério pelas
Secretarias das Varas do Trabalho.

§ 1° A remessa dos boletins pelas Secretarias das Varas a Secretaria da
Corregedoria Regional devera ocorrer até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a
apuragao.

§ 2° A alteracdo de modelo do boletim estatistico devera ser comunicado
a Secretaria da Vara do Trabalho com antecedéncia necessaria para a coleta dos
dados, sendo de, no minimo, 30 (trinta) dias.
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Art. 116. A Secretaria da Corregedoria fara a publicagdo mensal dos
dados estatisticos sobre os trabalhos das Secretarias das Varas do Trabalho, podendo,
ainda, a critério do Desembargador Corregedor, serem publicados os relatorios
mensais concernentes a estatistica dos Juizes.

Paragrafo unico. Os quadros referentes a producao das Secretarias das
Varas serao publicados no sitio do Tribunal na internet e na Imprensa Oficial até o dia
30 (trinta) de cada més, contendo os dados relativos ao més anterior.

TITULOXVI
DO PLANTAO JUDICIARIO

Art. 117. O regime de plantdo permanente, instituido para as Secretarias
das Varas do Trabalho sediadas na Regiao Metropolitana de Belo Horizonte, nos dias e
horarios em que nado houver expediente forense normal, observa o disposto na
Resolucdo Administrativa n® 83/2006 e no Regimento Interno do Regional, bem como
as Resolugdes n°® 25/2006 e n° 39/2007, do Conselho Superior da Justica do Trabalho
e a Resolucao n° 36, de 24 de abril de 2007, do Conselho Nacional de Justica.

Art. 118. Os plantbes nas Secretarias das Varas do Trabalho localizadas
no interior do Estado de Minas Gerais serdo cumpridos por sub-regides, mediante
rodizio e obedecidos, no que couber, os mesmos critérios acima estabelecidos para os
plantdes na Regido Metropolitana de Belo Horizonte.

_TITULO XVII ,
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 119. As portarias e ordens de servigo em vigor nas Secretarias das
Varas do Trabalho deverdo ser adequadas as normas estabelecidas nesta
Consolidagao.

Art. 120. Na superveniéncia de norma que crie, modifique ou extinga
preceito estabelecido nesta Consolidagdo, serdo promovidas pela Corregedoria
Regional as alteragdes necessarias, ad referendum do Tribunal Pleno.

Paragrafo unico. E de competéncia da Corregedoria Regional a
proposi¢ao de alteragdo de artigos desta Consolidagéo, ao Tribunal Pleno, observadas
as disposi¢des regimentais.

Art. 121. Este Provimento entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 122. Ficam revogados os Provimentos n°. 6/1988, 15/1988, 17/1988,
27/1988, 30/1988, 34/1988, 1/1989, 1/1992, 3/1992, 6/1992, 6/1994, 1/1995, 2/1995,
3/1995, 1/1997, 3/1998, 4/1998, 2/2001, 3/2001, 6/2001, 1/2003, 2/2003, 3/2004,
7/2004 e demais disposicdes em contrario.

Art. 123 Permanecem em vigor os Provimentos n°® 2/1988, 7/1988,
8/1988, 9/1988, 11/1988, 12/1988, 14/1988, 19/1988, 21/1988, 25/1988, 26/1988,
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33/1988, 35/1988, 2/1989, 4/1989, 5/1989, 3/1991, 7/1992, 1/1993, 5/1994, 4/1995,
1/1996, 3/1996, 1/1998, 3/1999, 2/2000, 3/2000, 1/2001, 4/2001, 1/2002, 1/2004,
2/2004, 4/2004, 5/2004, 6/2004, 1/2005, 1/2006, 6/2006, 4/2006, 5/2006, 6/2006,
7/2006, 1/2007, 2/2007 e 3/2007, os quais constam do anexo da Consolidagao.
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