TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Gabinete da Presidéncia

PORTARIA GP N. 353, DE 28 DE OUTUBRO DE 2022

Dispbe sobre a sistematica de pagamento dos
documentos fiscais e faturas relativas ao més de
dezembro/2022.

} O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32
REGIAQO, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que o inciso | do art. 62 da Lei n. 5.010/1966,
estabelece feriado na Justica Federal, inclusive nos Tribunais Superiores, nos dias
compreendidos entre 20 de dezembro e 6 de janeiro, inclusive;

CONSIDERANDO a manutencao do recesso forense apdés a Emenda
Constitucional n. 45/2004, ratificada pela Resolucédo CSJT n. 14/2005;

CONSIDERANDO a Resolucdo Conjunta TRT3/GP/CR n. 58/2016, que
regulamenta o plantao judiciario em 1° grau de jurisdigao e o plantdo durante o recesso
forense das unidades administrativas e judiciarias do Tribunal Regional do Trabalho da
32 Regiao;

CONSIDERANDO o teor do art. 2° do Ato Conjunto TST/CSJT n. 10/2022,
que fixa o dia 26 de dezembro como data limite para emissao de empenho no exercicio
de 2022;

CONSIDERANDO o Ato Conjunto TST/CSJT/GP n. 26/2022, que dispde
sobre a prestacdo de servico extraordinario no Tribunal Superior do Trabalho e no
Conselho Superior da Justica do Trabalho;
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CONSIDERANDO o claro de lotagdao da Diretoria de Orgamento e
Financas e suas Secretarias vinculadas, bem como a vedacéao de realizagdo de servigo
extraordinario por servidor que trabalhe em escala de plantdo, em regime de
teletrabalho ou com horario reduzido em decorréncia de recomendacdo meédica ou de
amamentacao;

RESOLVE:

Art. 1° No més de dezembro de 2022, a sistematica de emissédo e
pagamento das notas fiscais/faturas sera regida pelos termos desta Portaria.

Art. 2° Fixar o dia 26 de dezembro como data limite para emissdo de
empenho no exercicio de 2022.

Paragrafo unico. A restricdo prevista no caput ndo se aplica as despesas
que caracterizem obrigagcdes constitucionais ou legais da Uniao, relacionadas no Anexo
Ill da Lei n® 14.194, de 20 de agosto de 2021 - LDO 2022.

Art. 3° Fixar o dia 28 de dezembro como data limite para emissédo de
ordem de pagamento no exercicio de 2022.

Art. 4° Os gestores e fiscais de contratos de servicos com dedicacao
exclusiva de mao de obra deverdo entrar em contato com as empresas terceirizadas
para solicitar a emissdo de duas notas fiscais/faturas referentes a prestacéo de
servicos no més de dezembro de 2022:

| - a 12 nota fiscal/fatura contemplara os servigos realizados do dia 1° até
o dia 15 de dezembro de 2022;

Il - a 22 nota fiscal/fatura contemplara os servigos realizados do dia 16 até
o dia 31 de dezembro de 2022;

§ 1° A emissao de nota fiscal/fatura devera adotar, para fins de calculo, o
més comercial de 30 dias.
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§ 2° A 12 nota fiscal/fatura devera ser encaminhada, com o ateste dos
respectivos gestores e fiscais do contrato, por meio do e-PAD e do Mddulo de
Execucdo Financeira do Sigeo-JT, a Secretaria de Liquidagdo e Pagamento de
Despesas/Sec¢ao de Liquidagdo de Despesas de Servigos Terceirizados, até o dia 19
de dezembro de 2022, juntamente com a estimativa de valor da 22 nota fiscal/fatura,
para fins de inscricdo em restos a pagar:

| - os gestores e fiscais de contrato dever&o atestar a 12 nota fiscal/fatura
com ressalva, observando que, na 22 nota fiscal/fatura, serdo realizados os acertos
necessarios para a integralizagao do pagamento;

Il - os gestores e fiscais de contrato deverao, ainda, fazer constar que os
servicos a que se refere a 12 nota fiscal/fatura foram executados até a data do ateste,
ressalvando-se eventuais diferencas posteriormente apuradas, as quais serao
compensadas na 22 nota fiscal/fatura;

lIl - a 12 nota fiscal/fatura sera paga no periodo de 20 a 29 de dezembro e
a 22 nota fiscal/fatura tera seu valor inscrito em restos a pagar ndo processados;

IV - a 22 nota fiscal/fatura podera ser apresentada a partir do 1° dia util do
exercicio de 2023 e devera ser paga dentro do mesmo exercicio.

§ 3° No periodo do recesso forense, fica suspenso o prazo previsto no
art. 24, § 2°, da Instrucdo Normativa TRT3 GP N. 7/2013.

Art. 5° O fracionamento de que trata o artigo anterior ndo se aplica as
demais contratacdes deste Tribunal.

§ 1° Os documentos fiscais referentes as demais despesas deste
Tribunal deverao ser atestados e encaminhados a Secretaria de Liquidagao e
Pagamento de Despesas, por meio do e-PAD e do Mdodulo de Execugao Financeira do
Sigeo-JT, impreterivelmente até o dia 15/12/2022.

§ 2° Os documentos fiscais atestados e/ou encaminhados em desacordo
com as normas vigentes, bem como aquelas previstas nesta Portaria, serdo devolvidos
ao respectivo fiscal/gestor do contrato para reemissao no ano subsequente.


https://sistemas.trt3.jus.br/bd-trt3/handle/11103/2710

§ 3° Para o cumprimento do prazo disposto neste artigo, as unidades
gestoras deverao informar aos seus respectivos fornecedores contratados para nao
incluirem documentos no SIGEO-JT e/ou enviar documentos apds 0 prazo maximo
estipulado de 15/12/2022.

Art. 6° Os gestores e fiscais de contrato deverdo promover os ajustes
porventura necessarios em observancia aos termos contratuais vigentes, com vistas a
adotar o padrao operacional estabelecido por esta Portaria.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Belo Horizonte, 28 de outubro de 2022.

ROSEMARY DE OLIVEIRA PIRES AFONSO
Desembargadora 22 Vice-Presidente no exercicio da Presidéncia do Tribunal Regional
do Trabalho da 32 Regiao



