&
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Vara do Trabalho de Caxambu

PORTARIA VTCAX N. 1, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2022

Estabelece o procedimento para intimagcao das partes
para retirada de documentos de autos arquivados,
acautelados na secretaria e eliminagao.

O DR. JOSE RICARDO DILY, JUIZ TITULAR DA VARA DO TRABALHO
DE CAXAMBU-MG, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais, nos casos em que
ha documentos acautelados na secretaria, relativamente a processos judiciais
arquivados, sejam fisicos ou do Processo Judicial Eletronico - Pje.

RESOLVE:

Art. 1° A Secretaria, independentemente de despacho, devera intimar a
parte interessada para retirada os documentos acautelados no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, sob pena de serem eliminados.

Art. 2° Decorrido o prazo, sem manifestacdo da parte ou retirada do
documento, a secretaria devera proceder a sua fragmentagdo, de modo a evitar o
acesso ao seu conteudo e imediata eliminacéo.

§ 1° O servidor responsavel pela eliminagdo devera certificar nos autos,
fazendo referéncia a esta Portaria.

Art. 3° Tratando-se de Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, Livros
de Registro de Empregados, Carnés de Contribuicdo do INSS, ou outro documento de
identidade/registro original, este devera permanecer em arquivo proprio, em envelope
com a identificacao do processo e anotacao do conteudo.



§ 1° O servidor responsavel devera certificar nos autos, o acautelamento
do documento, sua natureza e referéncia a parte interessada.

§ 2° A qualquer tempo, comparecendo a parte interessada, o documento
devera ser-lhe entregue mediante certificacdo nos autos.

§ 3° Tratando-se de outro tipo de documento original, ndo previsto no
caput, e havendo duvidas quanto a necessidade de manté-lo arquivado, o servidor
responsavel devera promover os autos, certificando a natureza do documento, para
decisao pelo magistrado.

Art. 4° Encaminhe-se cépia a Corregedoria do TRT da 3% Regi&o.

Art. 5° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagcéo, devendo
ser afixada copia no atrio desta Vara do Trabalho, como também enviada coépia a
Subsecdo da OAB em Caxambu.

Publique-se no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho DEJT..

Caxambu, 28 de novembro de 2022.

JOSE RICARDO DILY
Juiz Titular da Vara do Trabalho de Caxambu-MG



