TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Gabinete da Presidéncia

ORDEM DE SERVICO GP N. 1, DE 10 DE JUNHO DE 2024

Regulamenta o fornecimento de lanches no ambito do
Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regiao.

5 A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 3?2
REGIAO, no uso de suas atribui¢cdes legais e regulamentares,

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar a gestdo do contrato de
fornecimento de lanches, a fim de adequar os recursos empenhados as despesas
decorrentes do atendimento das demandas prioritarias da Administracao; e

CONSIDERANDO a necessidade de adequar os servigos do contrato de
fornecimento de lanches as disposicbes do contrato de prestacdo de servicos de
copeiras,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Ordem de Servigo regulamenta o fornecimento de lanches no
ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 32 Regiéo.

Art. 2° Sera fornecido lanche, de segunda a sexta-feira, para os
ocupantes dos seguintes cargos:

| - desembargadores; e



Il - juizes do trabalho em substituigdo ou em auxilio temporario a
desembargadores.

§ 1° O lanche regular sera servido de 8h as 18h, na copa do plenario |,
localizado no 10° (décimo) andar do Edificio-Sede deste Tribunal.

§ 2° Os itens que compdem o lanche s&o, exclusivamente, os previstos
no respectivo contrato.

Art. 3° Nos demais plenarios existentes no Edificio-Sede e Anexo deste
Tribunal, nos dias de sessdo de colegiado, havera fornecimento de lanche
exclusivamente durante a realizagao da sesséao.

Paragrafo unico. O lanche disponivel nessas ocasides sera proporcional
ao numero de participantes da sessao, podendo haver reducio parcial das op¢des de
itens alimenticios disponiveis.

Art. 4° Podera, ainda, ser autorizado o fornecimento de lanche nas
seguintes hipéteses e condigdes:

| - eventos de capacitagdo e qualificagdo de magistrados e servidores,
com duragao minima de 4 (quatro) horas;

Il - reunides de trabalho de comissdes formalmente institucionalizadas,
com duragao minima de 4 (quatro) horas; e

lIl - Programa Justica e Cidadania, laboratérios de atividades judiciais e
demais atividades educativas, com duragdo minima de 2 (duas) horas.

§ 1° Nas hipdteses previstas neste artigo, o lanche sera composto
exclusivamente de café, suco, pao de queijo e biscoitos variados, a depender da
disponibilidade.

§ 2° O lanche a ser servido sera proporcional ao niumero de participantes.



§ 3° Os itens e as respectivas quantidades a serem servidos nos eventos
serao definidos exclusivamente pela unidade gestora, visando a eficiéncia da execucéao
do contrato e o controle das despesas no exercicio.

§ 4° O fornecimento de lanche podera ainda ser autorizado, a critério da
Administracdo, para eventos institucionais diversos daqueles previstos nos incisos |, Il
e lll do caput deste artigo.

Art. 5° Cabe a unidade organizadora do evento solicitar o fornecimento
do lanche a Secretaria de Gestao de Servigos e Terceirizados (SEGEST), por meio do
Formulario de Solicitagdo de Lanche - Evento/Reunido, disponivel na intranet do
Tribunal, na aba Manuais > Administrativos.

§ 1° O formulario a que se refere o caput deste artigo contera a
descricao do evento, a quantidade de pessoas a serem atendidas, data, local, horario e
periodo de realizagao.

§ 2° Para eventos com até 50 (cinquenta) participantes, a solicitagcao
devera ser encaminhada no prazo minimo de 5 (cinco) dias anteriores a sua realizagao.

§ 3° Para eventos com mais de 50 (cinquenta) participantes, em todas as
hipoteses previstas no art. 4° desta Ordem de Servigo, a solicitacdo devera ser
encaminhada com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

Art. 6° Cabe a unidade de fiscalizagao do contrato verificar se os eventos
atendem as hipoteses e condi¢des previstas no artigo 4° desta Ordem de Servigo, para
fins de autorizagao ou indeferimento da solicitagao de fornecimento do lanche.

Paragrafo unico. Eventual indeferimento do fornecimento de lanche pela
unidade de fiscalizagdo do contrato sera fundamentado e apresentado em até 24 (vinte
e quatro) horas contadas a partir da solicitacdo, cabendo recurso a Diretoria-Geral, que
decidira, também, em até 24 (vinte e quatro) horas contadas a partir de seu
recebimento.

Art. 7° As disposicdes desta Ordem de Servico serdao executadas e
fiscalizadas pela SEGEST, gestora dos contratos de fornecimento de géneros
alimenticios e de servigcos de apoio operacional.



Art. 8° Sera fornecido café em garrafa térmica, 2 (duas) vezes ao dia,
uma pela manha e outra a tarde, de segunda a sexta-feira, as seguintes unidades:

| - Gabinetes da Presidéncia, Vice-Presidéncias, Corregedoria e Vice-
Corregedoria;

Il - gabinetes dos desembargadores;

Il - Secretaria-Geral da Presidéncia;

IV - assessorias integrantes da Presidéncia;

V - Ouvidoria;

VI - Centros Judiciarios de Métodos Consensuais de Solugao de Disputas
de Primeiro e Segundo Graus;

VII - Escola Judicial;

VIII - Diretoria-Geral;

IX - Diretoria Judiciaria; e

X - Diretoria do Foro de Belo Horizonte.

Paragrafo unico. As unidades referidas nos incisos deste artigo, se
instaladas fora do Edificio-Sede, receberdo as cotas de pd de café referentes ao
fornecimento diario previsto, hipdétese em que o café sera preparado pelas
colaboradoras terceirizadas de limpeza que prestam servigos nestas unidades.

Art. 9° Os casos omissos serao decididos pela Diretoria-Geral.



Art. 10. Revoga-se a Ordem de Servico GP n. 3, de 14 de julho de 2014.

Art. 11. Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicacao.

DENISE ALVES HORTA
Desembargadora Presidente


https://sistemas.trt3.jus.br/bd-trt3/handle/11103/11793

