TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Gabinete da Presidéncia

INSTRUGAO NORMATIVA GP N. 141, 27 DE JUNHO DE 2025

Altera a Instrucdo Normativa GPR n. 62, de 17 de
janeiro _de 2020, que regulamenta a concessédo e o
pagamento de diarias, a aquisicdo de passagens
aéreas e o0 ressarcimento de despesas relativas a
viagens a servi¢co, no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 3% Regido.

} A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32
REGIAO, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a Resolucédo n. 73, de 28 de abril de 2009, do
Conselho Nacional de Justica (CNJ), que dispde sobre a concessao e pagamento de
diarias no ambito do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a Resolucéo n. 124, de 28 de fevereiro de 2013, do
Conselho Superior da Justiga do Trabalho (CSJT), que regulamenta a concessao de
diarias e a aquisicdo de passagens aéreas no ambito da Justica do Trabalho de
primeiro e segundo graus; e

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar a normatizagédo vigente no
Tribunal para adequa-la as demandas administrativas e garantir maior controle e
efetividade nos processos de concessdo de passagens, diarias e ressarcimento de
despesas relativas a viagens a servigo,

RESOLVE:

Art. 1° A Instrucdo Normativa GPR n. 62, de 17 de janeiro de 2020, passa
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a vigorar com as seguintes alteracdes:

V - documento fiscal emitido em nome do beneficiario, por empresa
hoteleira ou congénere, situada na localidade de destino da viagem,
contendo as datas de entrada e de saida, para fins de comprovagao da
despesa com pernoite, sendo exigida, nos casos de reserva por
aplicativos, comprovacgao da efetiva estadia; ou

§ 5° Na hipotese de viagem decorrente de servigos proprios da area
administrativa, a comprovagdo de que trata o inciso V do § 1° deste
artigo podera ser realizada também por meio de documento fiscal
emitido por empresa hoteleira ou congénere situada na rota de
deslocamento, observados o0s demais requisitos estabelecidos no
referido dispositivo.

§ 6° Para fins de recebimento de diarias decorrentes do exercicio da
atividade judicante, o magistrado devera comprovar a realizagdo da
viagem exclusivamente por meio dos documentos previstos no inciso V
do § 1° deste artigo." (NR)

| - preencha a Declaragdo de Uso de Veiculo Particular em Viagem a
Servigo, constante do Pedido Eletrénico de Reembolso de Despesa



com Transporte, conforme o Anexo Il desta Instrugdo Normativa; e

Il - apresente comprovante de abastecimento ocorrido na cidade de
destino que contenha identificacdo e localizacdo do estabelecimento,
placa do veiculo e data coincidente com o periodo de concesséo da
diaria ou outro documento analogo que denote o deslocamento do
veiculo particular a cidade de destino.

| - a Secretaria de Gestao de Servigos e Terceirizados (SEGEST), até
trinta dias da data final do evento; ou

Il - a Secretaria-Geral da Presidéncia (SEGP), até trinta dias contados
do ultimo deslocamento, quando o requerente for magistrado e o
deslocamento decorrer do exercicio da atividade judicante.

Art. 2° O Anexo Il da Instrugcdo Normativa GPR n. 62, de 17 de janeiro de
2020, passa a vigorar com as seguintes alteragdes:

"DECLARACAO DE USO DE VEICULO PARTICULAR EM VIAGEM A
SERVICO

DECLARO, para efeito de indenizagdo de despesas com combustivel,
na forma do § 2° do art. 33 da Instrucdo Normativa GPR n. 62, de 17 de
janeiro _de 2020, que utilizei veiculo particular em viagem a servigo,
conforme especificado no Pedido Eletrénico de Reembolso de Despesa
com Transporte:

Nome:

Pasta Funcional:
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Art. 3°
GPR n. 62, de 2020:

Lotagao:

Placa do veiculo:

Finalidade da viagem (mencionar tipo do evento , localidade e periodo
de realizag¢do):

ESTOU CIENTE DE QUE:

1. Deverei langar no Pedido Eletrénico de Reembolso de Despesa com
Transporte a origem e o destino da viagem, além das respectivas datas
de ida e volta.

2. Os comprovantes dos documentos exigidos na Instrucdo Normativa
GPR n. 62, de 17 de janeiro de 2020, devem ser digitalizados e juntados
diretamente no aludido sistema.

3. As datas dos deslocamentos devem guardar consonéncia com o
periodo de realizagéo do evento.

4. A omissdo de informagdo ou o registro de informacdo falsa nesta
declaragdo sujeitara o declarante as sangbes administrativas, civis e
penais aplicaveis.

Local e data:

Assinatura" (NR)

Revogam-se os seguintes dispositivos da Instrucdo Normativa

I-0§3°doart. 6°% e

II-o0§ 3°doart. 19.
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Art. 4° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacao.

DENISE ALVES HORTA
Desembargadora Presidente



