ANEXO |
(a que se refere o art. 6°, caput, da Ordem de Servico GP n. 1, de 17 de outubro de 2025)

PEDIDO DE AUTORIZAGCAO PARA REALIZACAO DE PLANTAO DURANTE O RECESSO FORENSE

Data / /

Unidade solicitante:

Prezado(a) Senhor(a),

Solicito a V. Sa. a apreciacdo da escala de plantdo abaixo e das justificativas ora apresentadas para o plantdo durante o recesso forense. Na
oportunidade, informo-lhe a opcdo do servidor acerca da retribuicdo pelo labor (folga compensatéria em dobro ou pagamento de horas
extraordinarias).

Caso aprovada a escala e acolhidas as justificativas, solicito-lhe o encaminhamento deste expediente a Diretoria-Geral para analise do pedido
de autorizacao e decisao.
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ESCALA DE PLANTAO PRESENCIAL COM OPGAO DO SERVIDOR PELA RETRIBUICAO COM FOLGA COMPENSATORIA EM DOBRO

Pasta

Servidor

Datas em que foi
escalado

NUumero de dias | Niumero de dias para
de trabalho compensacao

ESCALA DE PLANTAO PRESENCIAL COM OPCAO DO SERVIDOR PELA RETRIBUIGAO COM PAGAMENTO DE HORAS EXTRAORDINARIAS

Pasta

Servidor

Datas em que foi
escalado

Numero de dias de horas
de trabalho por dia

Total de horas extras
a serem pagas
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Informo-lhe, ainda, as justificativas do labor a ser realizado pelos servidores escalados para o periodo do recesso:

DETALHAMENTO DO LABOR DURANTE O PERIODO DE RECESSO

Pasta

Servidor

Detalhamento do labor
(atividades que o servidor
realizara)

Justificativa fundamentada da
situacédo excepcional
(demonstrar
imprescindibilidade dos
servicos executados no
recesso)

Justificativa em caso
de eventual
necessidade de
elastecimento previsto
no 82° do Art. 3°

Por fim, informo os servidores escalados que terdo sua lotacdo alterada durante o recesso forense, nos termos do Art. 6° § 2° da Ordem de
Servigo GP n. 1, de 17 de Outubro de 2025, registrando que esta informacgéo ndo dispensa o pedido de autorizagdo para realizacdo de plantdo
durante o recesso forense a ser realizado pelo gestor da outra unidade (origem ou destino).
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INFORMAGAO DE SERVIDOR ESCALADO E QUE TERA LOTAGCAO ALTERADA DURANTE O PERIODO DE RECESSO FORENSE

Pasta Servidor Lotac&o de origem Datas em que esta Lotac&o de destino Datas em que esta
escalado na origem escalado no destino

Assinatura do Gestor da Unidade Solicitante

Atencdao: Este documento devera ser protocolado no PROAD, no assunto “Recesso”, tendo como area de
primeira remessa a Diretoria-Geral (DG). Caso o expediente proposto se refira a escala que depende de
autorizacéo, nos termos do Art. 3°, 88 2° e 3° da OS 1/2025, o PROAD sera direcionado, pelo Gabinete de Apoio
da Diretoria-Geral, para a area autorizadora. Apos, devera retornar a DG para analise e posterior envio a SEP
para providéncias.
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