TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Gabinete da Presidéncia

PORTARIA GP N. 343, 3 DE NOVEMBRO DE 2025

Dispbe sobre a sistematica de pagamento dos
documentos fiscais e faturas relativas ao més de
dezembro de 2025.

) A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32
REGIAQO, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o inciso | do art. 62 da Lei n. 5.010, de 30 de maio de
1966, que estabelece como feriado na Justica Federal, inclusive nos tribunais
superiores, os dias compreendidos entre 20 de janeiro e 6 de janeiro, inclusive;

CONSIDERANDO a manutencado do recesso forense apds a Emenda
Constitucional n. 45/2004, ratificada pela Resolucéo n. 14, de 15 de dezembro de 2005,
do Conselho Nacional de Justica;

CONSIDERANDO a Resolucdo Conjunta GP/CR n. 58, de 13 de outubro
de 2016, que regulamenta o plantdo judiciario em primeiro grau de jurisdigdo e o
plantdo durante o recesso forense das unidades administrativas e judiciarias do
Tribunal Regional do Trabalho da 3% Regido, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o art. 2° do Ato Conjunto TST/CSJT/GP n. 71, de 29 de
outubro de 2025, que fixa o dia 19 de dezembro como data-limite para emissao de
empenho no exercicio de 2025; e

CONSIDERANDO o Ato Conjunto TST/CSJT/GP n. 63, de 11 de outubro
de 2024, que dispde sobre a prestagao de servigo extraordinario no Tribunal Superior
do Trabalho e no Conselho Superior da Justica do Trabalho,
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RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria dispde sobre a sistematica de pagamento dos
documentos fiscais e faturas relativas ao més de dezembro de 2025.

Art. 2° Fica estabelecido o dia 19 de dezembro como data-limite para
emissao de empenho (original e refor¢o) no exercicio de 2025.

Paragrafo unico. A restrigado prevista no caput ndo se aplica as despesas
que caracterizem obrigagbdes constitucionais ou legais da Uniao, relacionadas no Anexo
[l da Lei n. 15.080, de 30 de dezembro de 2024, LDO 2025.

Art. 3° Fica estabelecido o dia 26 de dezembro como data-limite para
emissao de ordem de pagamento no exercicio de 2025.

Paragrafo unico. Casos excepcionais serdo tratados conforme a
necessidade.

Art. 4° Os gestores e fiscais de contratos de servigos com dedicagao
exclusiva de méao de obra solicitardo as empresas terceirizadas a emissao de 2 (duas)
notas fiscais ou faturas, referentes a prestacdo de servicos no més de dezembro de
2025, nos seguintes termos:

| - a primeira nota fiscal ou fatura contemplara os servicos realizados no
periodo de 1° a 15 de dezembro de 2025; e

Il - a segunda nota fiscal ou fatura contemplara os servigos realizados no
periodo de 16 a 31 de dezembro de 2025.

§ 1° A emissédo de nota fiscal ou fatura devera adotar, para fins de
calculo, o més comercial de 30 (trinta) dias.

§ 2° A primeira nota fiscal ou fatura devera ser encaminhada, com o
ateste dos respectivos gestores e fiscais do contrato, por meio do sistema PROAD e do
Modulo de Execucéo Financeira do SIGEO-JT, a Secao de Liquidacdo de Despesas de
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Servigos Terceirizados (SLDST), até o dia 18 de dezembro de 2025, juntamente com a
estimativa de valor da segunda nota fiscal ou fatura, para fins de inscricdo em restos a
pagar.

§ 3° Os gestores e fiscais de contrato atestardo a primeira nota fiscal ou
fatura, especificando que os servicos foram executados até a data do ateste, com
ressalva que, na segunda nota fiscal ou fatura, seréo realizados os acertos necessarios
para a integralizagdo do pagamento.

§ 4° A primeira nota fiscal ou fatura sera paga no periodo de 18 a 26 de
dezembro e podera referir-se ao periodo de 1° de novembro de 2025 a 15 de dezembro
de 2025.

§ 5° A segunda nota fiscal ou fatura podera ser apresentada a partir de 6
de janeiro de 2026 e sera paga com valor inscrito em restos a pagar nao processados.

Art. 5° Aregra de fracionamento de nota fiscal ou fatura de que trata o art.
4° desta Portaria n&do se aplica as demais contratagdes deste Tribunal.

§ 1° O pagamento das despesas referentes a locagdo de imoveis e
estagiarios sera efetuado dentro da competéncia a que se referem.

§ 2° Os documentos fiscais referentes as demais despesas deste
Tribunal serdo atestados e encaminhados a Secdo de Liquidagdo de Despesas de
Custeio (SLDC) e a Sec¢ao de Liquidagao de Despesas de Saude (SLDS), por meio do
PROAD e do Médulo de Execugao Financeira do SIGEO-JT, impreterivelmente até 17
de dezembro de 2025.

§ 3° Os documentos fiscais atestados ou encaminhados em desacordo
com as normas vigentes, bem como as previstas nesta Portaria, ndo serdo recebidos
pela unidade financeira e serdo devolvidos ao respectivo gestor e fiscal do contrato
para providéncias e reemissao no ano subsequente.

§ 4° Para o cumprimento do prazo disposto neste artigo, as unidades
gestoras informar&o aos seus respectivos fornecedores contratados para ndo incluirem
documentos no SIGEO-JT ou enviar documentos apds o prazo, sob pena de devolugao
para fins de cancelamento e consequente reemissao.



§ 5° Os prazos para pagamento dos documentos fiscais relativos as
despesas previstas neste artigo, quando néao encaminhados até 17 de dezembro de

2025, serdo interrompidos até a liberacdo da dotacdo orcamentaria do exercicio de
2026.

Art. 6° Os gestores e fiscais de contrato promoverdo os ajustes
porventura necessarios em observancia aos termos contratuais vigentes, com vistas a
adotar o padrao operacional estabelecido por esta Portaria.

Art. 7° No periodo do recesso forense ficardo suspensos o0s prazos para
apreciacdo e conferéncia de prorrogagbes contratuais, reajustes, repactuacdes e
multas.

Art. 8° Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria-Geral.

Art. 9° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

DENISE ALVES HORTA
Desembargadora Presidente



