RESOLUGAO N° 909, DE 25 DE MAIO DE 2026.

Dispbe sobre o Programa de Gestado Documental do
Supremo Tribunal Federal e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL, no uso das atribui¢cdes
que Ihe confere o art. 363, inciso I, do Regimento Interno,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer diretrizes institucionais para a
gestdo documental no dmbito do Supremo Tribunal Federal;

CONSIDERANDO as normas gerais aplicaveis a gestdo, a preservacado e ao
acesso a documentos publicos, notadamente o que dispdem o art. 216, § 2° da
Constituicdo da Republica e as Leis n.° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e n.° 12.527, de
18 de novembro de 2011, bem assim, o contido no Processo Administrativo eletrénico n.°
008315/2025,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° O Programa de Gestdo Documental do Supremo Tribunal Federal (PGD-
STF) passa a ser regulamentado por esta Resolugao.

Art. 2° Para os fins desta Resolucéo, consideram-se:

| — Programa de Gestao Documental do Supremo Tribunal Federal: conjunto
integrado de principios, diretrizes, responsabilidades, procedimentos e instrumentos
técnicos voltados a produgdo, a organizagdo, a tramitacdo, ao uso, a avaliagédo, a
preservacédo, ao acesso e a destinagdo dos documentos arquivisticos produzidos ou
recebidos pelo STF, ao longo de seu ciclo de vida, com vista a garantir a eficiéncia
administrativa, a seguranga da informacéo, a transparéncia, a preservacdo da memoria
institucional e o cumprimento das obrigacdes legais e institucionais;

Il — documento arquivistico: registro escrito de informacdes, independentemente
do suporte ou formato, produzida ou recebida pelo STF em decorréncia do exercicio de
suas competéncias constitucionais e do desempenho de servigos administrativos, que
pode servir como fonte de consulta, estudo, prova ou pesquisa acerca das funcbes e
atividades do 6rgéao;

Il — fase corrente: documentos em curso ou que, mesmo sem movimentacao,
constituam objeto de consultas frequentes;

IV — fase intermediaria: documentos que, ndo sendo de uso corrente nas
unidades produtoras, por razdes de interesse administrativo, aguardam destinacao final;

V — destinagao final: eliminacdo ou recolhimento do documento para guarda
permanente.

VI — guarda permanente: preservagao definitiva de documentos, em razédo de seu
valor histérico, probatério, informativo ou estratégico para o STF ou para a sociedade.



Paragrafo unico. A disciplina de gestdo de documentos € aplicavel a documentos
fisicos, digitais e eletrénicos, qualquer seja o ambiente tecnoldgico de produgao ou
armazenamento.

CAPITULOII
DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO DOCUMENTAL

Art. 3° Sao instrumentos de gestdo documental do STF:

| — o Cdédigo de Classificagdo de Documentos (CCD);

Il — a Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD);

Il — 0 Manual de Gestao Arquivistica de Documentos (MGAD).

§ 1° A elaboragdo, manutencado, orientacdo e atualizacdo dos instrumentos
referidos no caput deste artigo serdo de responsabilidade da Secretaria de Altos Estudos
(SAE).

§ 2° Os instrumentos indicados nos incisos | e Il do caput deste artigo serdo
aprovados pelo(a) Presidente do STF, e o constante do inciso lll, pelo(a) Diretor(a)-Geral.

Art. 4° O CCD ¢ instrumento de padronizacdo da distribuicdo de documentos em
classes, de acordo com critério funcional, elaborado a partir do estudo das fungdes, das
atividades, da estrutura administrativa e dos atos constitutivos do STF.

Art. 5° A TTD é o instrumento técnico de gestdo documental, mediante o qual sao
estabelecidos prazos de guarda e destinagao final, com base na avaliagao multilateral e
na atribuicdo de valor aos documentos.

Paragrafo unico. A aplicacdo da TTD é obrigatéria por todas as unidades
produtoras e acumuladoras, nos procedimentos de selecdo, descarte e preservagao,
conforme o CCD e a legislag&o arquivistica vigente.

Art. 6° O MGAD ¢ o instrumento de descrigdo e normatizacéo das rotinas e dos
procedimentos operacionais relacionados ao PGD-STF, com a finalidade de orientar o
publico interno quanto a produgao, a tramitacdo, a classificagdo, ao uso, a avaliacao, a
preservacao, ao acesso e a destinagao dos documentos arquivisticos do Tribunal.

CAPITULO Il
DA AVALIACAO E DA DESTINAGAO FINAL

Art. 7° A avaliacao, a eliminagdo e a destinagao final de documentos no STF
deverdao observar a legislagdo arquivistica vigente e os instrumentos de gestao
documental aprovados pelas autoridades mencionadas no art. 3°, § 2°, desta Resolugao.

Art. 8° E vedada a eliminagdo de documentos sem a observancia dos prazos e
critérios estabelecidos na TTD.

Paragrafo unico. O ndo cumprimento do disposto no caput deste artigo sujeitara o
autor a responsabilizagao penal, civil e administrativa, na forma da legislagcao vigente,
garantidos o contraditério e a ampla defesa.



CAPITULO IV
DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DOCUMENTAL

Art. 9° Fica instituida a Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental
(COPAD), responsavel pelo processo de analise, avaliagdo e destinacdo da
documentacgao produzida e acumulada pelo STF.

Art. 10. A COPAD sera composta pelos seguintes membros:

| — o(a) titular da SAE, que exercera a presidéncia da Comissao;

Il — o(a) titular da Coordenadoria de Gestao da Informacgao, Meméria Institucional
e Museu (CGIM), que exercera a vice-presidéncia da Comissao;

Il = o(a) titular da Secretaria-Geral de Tecnologia e Inovacado (SGTI), ou
representante por ele(a) indicado;

IV — o(a) titular da Secretaria Judiciaria (SEJ), ou representante por ele(a)
indicado;

V — o(a) gerente da unidade de gestdo documental;

VI - o(a) gerente da unidade de preservacao e restauro de documentos;

VII — o(a) gerente da unidade de gestdo da memodria institucional;

VIII — um(a) servidor(a) com graduacado em Arquivologia;

IX —um(a) servidor(a) com graduacédo em Direito;

X —um(a) profissional com graduacao em Histdria.

§ 1° Poderao ser convidados a participar dos trabalhos da COPAD titulares ou
servidores de outras unidades do STF, conforme a natureza dos assuntos tratados.

§ 2° E facultada a instituicdo de grupos de trabalho nas unidades organizacionais,
e de subcomissbes de avaliagdo de documentos, subordinadas tecnicamente a COPAD,
em auxilio as suas atividades.

Art. 11. Compete a COPAD:

| — analisar e aprovar os prazos de guarda e a destinagéo final dos documentos,
conforme disposto na TTD;

Il — propor, analisar e aprovar politicas, diretrizes, normas e procedimentos
relacionados a gestéo e preservagdo documental;

Il — orientar e zelar pela observancia da politica de gestdo de documentos
digitais;

IV — aprovar listagens de eliminagdo de documentos e acompanhar os
respectivos processos de descarte;

V — subsidiar os processos de classificacdo e desclassificagdo de documentos
sigilosos, em conformidade com a Lei n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de
Acesso a Informacédo — LAI).

Art. 12. Compete ao(a) presidente da COPAD adotar medidas procedimentais ad
referendum da Comissao.

Art. 13. A COPAD reunir-se-a por convocagao do(a) presidente, mediante pauta
previamente estabelecida, ou por motivo extraordinario.

§ 1° As reunides da Comissao serao realizadas com a presenca da maioria de
seus membros.



§ 2° As deliberagbes serao tomadas pelos votos da maioria simples, e lavradas
em ata.

§ 3° O(A) presidente da CPAD tera direito a voto, o qual, em caso de empate,
prevalecera.

CAPITULOV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14. Fica revogada a Portaria n.° 220, de 21 de outubro de 2014.

Art. 15. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Ministro EDSON FACHIN
Presidente do Supremo Tribunal Federal



