Q TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 32 REGIAO
Gabinete da Presidéncia

[Revogado pela Resolugdo TRT3/GP 54/2016]

ORDEM DE SERVIGCO GP N. 1, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2011

Regulamenta a aquisigdo, por doacdo, de material
bibliografico e especial para as Bibliotecas Juiz
Candido Gomes de Freitas e Juiz Osiris Rocha.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO-32 REGIAO, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de valorizar o acervo bibliografico das
bibliotecas deste Tribunal, visando exceléncia no atendimento ao publico interno e
externo;

CONSIDERANDO os principios da impessoalidade e da eficiéncia na
Administracéo Publica; e

CONSIDERANDO, por fim, os termos da Instrucdo Normativa TRT3/GP n°
01, de 31 de janeiro de 2011, que regulamenta a aquisicdo de material bibliografico no
ambito deste Regional,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Ordem de Servigo trata da politica de desenvolvimento de
colegbes no que tange a doacdes de material bibliografico para as Bibliotecas Juiz
Candido Gomes de Freitas e Juiz Osiris Rocha, vinculadas, respectivamente, a
Diretoria da Secretaria de Documentacgéo, Legislacdo e Jurisprudéncia e a Escola


http://as1.trt3.jus.br/bd-trt3/handle/11103/21401
http://as1.trt3.jus.br/bd-trt3/handle/11103/767
http://as1.trt3.jus.br/bd-trt3/handle/11103/767

Judicial do Tribunal Regional do Trabalho da 3% Regiéo.

Art. 2° Instituicdo ou pessoa fisica interessada em doar material
bibliografico ou especial, seja individual, seja de cole¢ao, devera observar os seguintes
critérios:

| - preencher proposta de doacado indicando a intengdo de doar e
aceitando as condigoes;

Il - preencher anexo a proposta de doacdo, relacionando os itens em
ordem alfabética, e indicando titulo da obra, do autor, ano, edicdo, bem como estado
geral; e

Il - encaminhar lista com os titulos ofertados para a Biblioteca Juiz
Candido Gomes de Freitas por correio, e-mail ou pessoalmente.

Paragrafo unico. A responsavel técnica da Biblioteca Juiz Candido Gomes
de Freitas pode, a seu critério, designar servidor para avaliar o acervo no local em que
se encontra.

Art. 3° Recebido o formulario, contendo proposta de doagao e seu anexo,
a responsavel técnica da Biblioteca Juiz Candido Gomes de Freitas marcara o material
de interesse e o encaminhara a Biblioteca Juiz Osiris Rocha para que se manifeste.

Paragrafo unico. A critério da Administracao, a relagcao dos titulos podera,
ainda, ser submetido a uma comissao provisoria, formada por Desembargadores, que
analisara a existéncia de outros que, por seu interesse histoérico ou raridade, devam
compor o acervo da Instituigéo.

Art. 4° O material selecionado devera ser encaminhado para a Biblioteca
Juiz Candido Gomes de Freitas que, se for o caso, as encaminhara para a Biblioteca
Juiz Osiris Rocha.

Paragrafo unico. De acordo com o volume da doagdo, o Tribunal
providenciara a retirada do material no local em que se encontra.



Art. 5° Formulario com os termos de doacdo, aceitacao das condicoes,
bem como o anexo, contendo os campos para a descricdo do material, estara
disponivel no sitio das Bibliotecas.

Art. 6° O recebimento do formulario ndo implica aceitacdo parcial ou total

da doacéo.

Art. 7° Os critérios para analise das doagoes sao:

| - qualidade da obra quanto a adequag¢ao do material aos objetivos da
Instituicao;

II - interesse historico;

Il - interesse tematico;

IV - atualidade;

V - estado geral de conservacgao;

VI - capacidade de alocacao da Biblioteca receptora;

VII - custo justificado para higienizacao e para encadernacao das obras;

VIII - numero de usuarios potenciais que poderao utilizar o material; e

IX - conveniéncia do formato e compatibilizagdo com equipamentos
existentes.

§ 1° Obra em estado de conservacao ruim somente sera aceita se, apds
analise da comisséo provisoria prevista no paragrafo unico do art. 3°, for considerada
de extremo interesse para a composig¢ao do acervo da Instituigdo, de modo a justificar o
custo de sua restauracéo.



§ 2° Obra pertencente ao dominio publico, digitalizada e disponibilizada
para acesso do publico em geral na rede mundial de computadores, nao sera aceita
como doacéo.

Art. 8° Por estado geral da obra entende-se:

| - bom - obra completa, livre de insetos, fungos e rabiscos;

Il - regular - obra completa, livre de insetos e fungos, mas contendo
rabiscos ou faltando capa; e

Ill - ruim - obra incompleta, contendo insetos, fungos, faltando paginas,
rasgada, etc.

Art. 9° Recebidas as obras, as Bibliotecas poderao:

| - encaminha-las para higienizagéao e/ou encadernacgao;

Il - incorpora-las aos seus acervos; ou

Il - inclui-las em listas de permuta ou de doacéo.

Art. 10. Os casos omissos, apds analise das responsaveis técnicas das
Bibliotecas, serdo encaminhados a Administracao.

EDUARDO AUGUSTO LOBATO
Desembargador-Presidente



PROPOSTA DE DOAGAO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO E ESPECIAL

Doador:

CPF/CNPJ:

Telefone

E-mail

Gostaria de doar para as Bibliotecas Juiz Candido Gomes de Freitas e/ou Juiz Osiris
Rocha, do Tribunal Regional da 32 Regido, o(s) material(is) constantes(s) na relagao
anexa.

Apos avaliagao técnica, autorizo a Biblioteca a descartar/desfazer/permutar/doar o que
nao for conveniente ao seu acervo.

Belo Horizonte, de de

Responsavel pela doagao

Recebido por:

Em: [/




ANEXO

Autor Titulo | Ano
da obra

Edicao

Estado

BJCGF1

BJOR:2
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Observagoes:

1 - Biblioteca Juiz Candido Gomes de Freitas

2 - Biblioteca Juiz Osiris Rocha




